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Regulamento de Estagio Obrigatorio do Curso de Bacharelado em Administracao -

Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena

Para os fins do disposto neste regulamento, consideram-se estagios as atividades
programadas, orientadas e avaliadas que proporcionam ao discente aprendizagem social,
profissional ou cultural, através da sua participacdo em atividades de trabalho em seu
meio, vinculadas a sua area de formagao académico-profissional.

O Estagio € uma atividade curricular obrigatoria e supervisionada, que tem como objetivo
integralizar os conceitos teoricos e atividade pratica. Ele apresenta-se como uma
oportunidade para que o discente possa aplicar seus conhecimentos académicos,
aprimorando-os, qualificando-se para o exercicio profissional.

O estagio supervisionado é obrigatério, com carga horaria minima de 400 horas,
compreendendo atividades desenvolvidas pelo discente com a finalidade de adquirir
experiéncia profissional especifica na area, aplicando os conhecimentos académicos
adquiridos ao longo do curso. Este estagio podera ser desenvolvido em organizagdes
publicas, privadas ou ndo-governamentais, e devera concatenar com os dispostos pela Lei
n° 11.788 (BRASIL, 2008)

DIMENSAO LEGAL

O Estagio Supervisionado como obrigacdo curricular no Curso de Bacharelado em
Administracdo é regido de conformidade com a Lei N° 11.788, de 25 de Setembro de
2008.

CAPITULO |
DA EPOCA DE REALIZAGAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO E APROVEITAMENTO DE HORAS

Art. 1° - O discente s6 podera realizar o estagio curricular obrigatério apds a conclusao de

carga horaria minima de 900 horas de disciplinas do curso.
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Devera ser solicitado na Secretaria de Graduagado e anexado aos documentos de

estagio, o Historico parcial com carga horaria, no inicio do estagio obrigatoério.

§ 1° Podera ser considerado no calculo das 900 horas as disciplinas cujo o discente
solicitou aproveitamento de estudos.
§ 2° E permitido ao discente a realizagdo de estagio extracurricular, antes de completar as
900 horas de disciplinas obrigatérias, podendo ser utilizado as horas para atividades
complementares, desde que realizado em empresa e/ou area diferente a que sera
utilizada para o estagio curricular obrigatorio.
Art. 2° - O discente devera ter cursado disciplinas que Ihe oferecam subsidios tedéricos
relacionados com a area que deseja estagiar.
Art. 3° - A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares e
nao ultrapassar:
| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educacao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de
educacéo de jovens e adultos;
Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino

superior, da educacgao profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

§ 120 estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que nao
estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais,

desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da instituicdo de ensino.

§ 29 Se a instituigdo de ensino adotar verificacbes de aprendizagem periddicas ou finais,
nos periodos de avaliagdo, a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos a metade,
segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante.

Art. 4° - Antes de iniciar o estagio o discente devera solicitar na Coordenagao de Estagio o
Termo de Compromisso (art. 3° da Lei n° 11.788/08), que devera ser assinado pelo

educando, a parte concedente do estagio e a instituigdo de ensino;
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§ 1°- O discente devera providenciar também o plano de atividades do estagiario, elaborado

em acordo das 3 (trés) partes a que se refere o inciso Il do caput do art. 32 desta Lei. O mesmo
deve conter a assinatura do orientador (ciente). Somente com o “ciente” do orientador é que o
plano sera aceito (a entrega é obrigatoria).
§ 2° - O orientador(a) sera escolhido de acordo com area de estagio do aluno,
respeitando-se o limite maximo de 4 (quatro) orientagdes por turma.
§ 3° - O professor orientador sera responsavel pela orientacdo do plano de estagio e
Termo de Compromisso do discente.
§ 4° - A orientagao para elaboragao do plano de estagio podera ser realizada em conjunto

com o supervisor de estagio da empresa concedente.

Art. 5° - O discente que comprovar ser proprietario de empresa e exercer a fungao de
administrador na mesma, podera solicitar o aproveitamento de toda a carga horaria de
estagio.

§ 1° A funcado relacionada ao cargo de administrador na empresa devera ser exercida
durante o curso, apds a conclusio das 900 horas de disciplinas no curso.

§ 2° O pedido de aproveitamento sera analisado pela coordenagao do curso.

§ 3° O aproveitamento se dara apenas para a carga horaria de estagio, devendo o
discente realizar o Trabalho de Concluséo de Estagio.

§ 4° Nao serao computadas como Atividades Extracurriculares as horas realizadas em
empresa(s) a qual(s) o discente seja proprietario ou socio.

Art. 6° - O discente que comprovar exercer a funcdo de administrador na empresa onde
trabalha, podera solicitar o aproveitamento de 50% carga horaria de estagio.

§ 1° A fungao relacionada ao cargo de administrador na empresa devera ser exercida
durante o curso, apds a conclusio das 900 horas de disciplinas no curso.

§ 2° O pedido de aproveitamento sera analisado pela coordenagao do curso.

§ 3° Os 50% restantes da carga horaria podera ser realizado na mesma empresa ou em
outra empresa, desde que em area diferente da utilizada para o aproveitamento de
estagio.

§ 4° O aproveitamento se dara apenas para a carga horaria de estagio, devendo o
discente realizar o Trabalho de Conclusao de Estagio.
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CAPITULO Il
DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Art. 7° - Este regulamento estd de acordo com a Lei N° 11.788, de 25 de setembro de

2008, que prevé o Estagio desde que observados os seguintes requisitos:

I. Matricula e frequéncia regular do educando em curso superior, e atestados pelo IF

Sudeste MG — Campus Barbacena;

II. Celebracdo do termo de compromisso, fornecido pela Coordenacao de Estagio entre o
educando, a empresa concedente do estagio e a Instituicdo de Ensino

lll. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no Estagio e aquelas previstas no

Termo de Compromisso e Plano de Estagio.

§ 1° O estagiario podera receber bolsa que seja acordada. A eventual concessao de

beneficios relacionados a transporte, alimentagdo e saude, entre outros, ndo caracteriza

vinculo empregaticio.

§ 2° Aplica-se ao estagiario a legislagcao relacionada a saude e seguranga no trabalho,

sendo sua implementacao de responsabilidade da parte concedente do Estagio.

Art. 8° - O Estagio Curricular Supervisionado s6 podera ser desenvolvido em empresas

devidamente reconhecidas e cadastradas, mediante Termo de Convénio, na Coordenacgao

de Estagio.

Art. 9° - O Estagio Curricular Supervisionado comporta os seguintes atores:
1 Coordenacéao de Estagio

2. Coordenacéao de Curso e/ou professor orientador;

3.Empresa concedente;

4. Estagiario

Art. 10° -O Termo de Compromisso sera firmado entre o aluno e a parte concedente, na
oportunidade de desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado, com a
interveniéncia da Coordenagao de Estagio, e constituird comprovante da inexisténcia de

vinculo empregaticio.
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Art. 11° - Cabe a Coordenagao do Curso Superior de Administragdo acompanhar o
arquivamento e disposicdo de copia da documentacdo referente ao Estagio Curricular
Supervisionado pela Coordenagao de Estagio.

Art. 12° - Compete ao aluno (estagiario):

I. Fazer contato com a empresa a fim de que possa ser aceito enquanto estagiario;

II.  Solicitar na Coordenagéao de Estagio a elaboragdo do Termo de Compromisso e do
Convénio entre as empresas

II. Desenvolver o Plano de Estagio juntamente com seu professor orientador.

Preencher, juntamente com o supervisor a documentagéo disponibilizada no site do IF

Sudeste MG — Campus Barbacena, correspondente ao registro do estagio.

I\V. Elaborar o Trabalho de conclusdo do estagio de acordo com as recomendagdes do
professor orientador.

§ 1° A Coordenagao do Curso fara a conferéncia do estagio e a Coordenagao de estagio
fara a conferéncia dos documentos originais, bem como arquivo de suas copias. Os
documentos originais apresentados serdo devolvidos ao aluno que devera manté-los sob
sua guarda até a expedicédo de seu diploma, para possiveis averiguagoes.

§ 2° Sera considerado abandono de Estagio Supervisionado o ndo cumprimento das
atividades programadas, a partir da data da confirmagao de inicio de Estagio.

Art. 13° - Cabe ao supervisor da empresa concedente:

I. Auxiliar o estagiario na elaboragcédo dos Relatérios.

Il. Providenciar um parecer avaliativo sobre o desenvolvimento do Estagio, a ser anexado
pelo estagiario nos Relatérios.

lll.  Acompanhar o estagiario no cumprimento do Plano de Atividades;

IV. Informar a Coordenacéao de Estagio no caso de infrequéncia do estagiario;

§ 1° - O discente que for avaliado como inapto na avaliagao realizada pelo supervisor de
estagio néo tera as horas computadas para fins de estagio obrigatorio e/ou extracurricular.
Art. 14° - O Estagio Curricular Supervisionado ocorrera por meio de convénio de

cooperacgao entre IF Sudeste MG — Campus Barbacena e instituicdes publicas e privadas.
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§ 1° O Estagio podera ser desenvolvido nas empresas publicas (municipal, estadual e
federal) e privadas, em conformidade com o Plano de Atividades estabelecido pelo
estagiario.

§ 2° O Estagio podera abranger empresa de pequeno, médio e grande porte. E a empresa
junior do Campus Barbacena.

Art 15° - Casos nao contemplados por este regimento serdo encaminhados e resolvidos

pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Administragao.

Barbacena, 08 de fevereiro de 2018
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