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REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA
INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS AVANCADO BOM SUCESSO

Dispde sobre as normas de utilizacdo e circulacdo de materiais e uso dos computadores da Biblioteca do
Campus Avangado Bom Sucesso.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O funcionamento da Biblioteca do Campus Avancado Bom Sucesso obedecera ao disposto nesta
normatizagé&o.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 2° - A Biblioteca do IF Sudeste de MG Campus Avancado Bom Sucesso estard disponivel para
consulta pela comunidade académica e pelo publico em geral, dentro do seu horério de funcionamento,
que ¢ de segunda a sexta-feira das 13:30 as 16:30 horas e das 17:30 as 22:30.

Paréagrafo Unico. No periodo de férias dos alunos, o horario de atendimento podera sofrer alteracoes.

8 1° O acervo sera de livre acesso, com excegdo das obras de referéncia/especiais, sendo permitido aos
usuarios irem diretamente as estantes para a pesquisa do material desejado.

8§ 2°. A consulta das obras de referéncia/especiais somente se procedera sob supervisdo do(a) bibliotecéario
(a) responsavel pela Biblioteca.

8§ 3° As publicacdes retiradas das estantes deverdo ser deixadas sobre as mesas e serdo recolocadas nas
estantes pelo(a) bibliotecario(a) da Biblioteca.

8§ 4°. A Biblioteca podera funcionar ou deixar de funcionar em recessos e feriados, de acordo com a
determinacéo da Diretoria.

CAPITULO 11l
DO CADASTRAMENTO DO USUARIO

Art. 3° - Poderdo cadastrar-se como usuarios da Biblioteca somente alunos do IF Sudeste MG Campus
Avancado Bom Sucesso e regularmente matriculados nos cursos técnicos e técnicos integrados, cursos de
graduacdo, servidores administrativos na ativa, professores substitutos e/ou contratados e funcionarios
contratados.

8§ 1°. Para cadastramento sera necessario:

| -Para alunos: o preenchimento de formulario préprio na Secretaria e foto 3X4 recente e pagamento de
uma taxa de R$2,00 (dois reais) para a confeccdo da carteirinha;

Paragrafo unico. O valor da taxa podera sofrer alteracGes.

Il -Para servidores, funciondrios contratados e/ou professores: o preenchimento de formulario préprio da
Secretaria e foto 3X4 recente.

Paragrafo Unico: O extravio ou dano causado a carteira de usuario acarretara cobranca da segunda via, no
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valor de R$7,00 (sete reais). Em caso de terceira via, ou demais, o valor sera de R$10,00 (dez reais).

CAPITULO IV
EMPRESTIMO

Art. 4° - O usuario receberd NO PRAZO ESTIPULADO PELA SECRETARIA a sua carteira de usuario,
ficando comprometido a apresenta-la quando da utilizagédo do servico de empréstimo.

Art. 5° - A carteira de usuario é PESSOAL E INTRANSFERIVEL, SENDO indispensavel SUA
APRESENTAGCAO na utilizagio dos servicos da Biblioteca.

8 1°. No ato de devolucdo dispensa-se a apresentacdo da carteira.

Art. 6° - Para renovacao no balcdo de empréstimos, sera imprescindivel a apresentacdo das obras.

Art. 7° - O usuério sera responsavel pela guarda e conservacao da (s) obra (s) emprestada (s), sendo vetada
a transferéncia para terceiros.

Art. 8° - Quando houver atraso na devolucdo sera cobrada multa por dia de atraso e por item emprestado,
de acordo com as normas definidas NESTE regulamento.

Art. 9° - N&o serd permitido empréstimo para usuario que estiver com alguma obra em atraso, em seu
poder, ou com pendéncias na biblioteca.

Art. 10° - No caso de fechamento imprevisto da Biblioteca, a devolucdo devera ser feita no primeiro dia
util apos a reabertura, sem cobranca de multa.

Ultrapassado esse prazo, a multa sera cobrada normalmente.

Art. 11° - O empréstimo de material do acervo da Biblioteca, obedecera ao exposto abaixo observando-se
as seguintes quantidades e prazos , ndo podendo ser emprestadas 02 obras idénticas para 0 mesmo usuario,
ao mesmo tempo:

Para ALUNOS:

Poderdo retirar até 02 livros, 02 periddicos, 02 midias (CD, DVD e VHS), 02 boletins e 02 apostilas, ndo
ultrapassando 4 itens por locagéo.

Prazo de 07 dias corridos, com excecdo dos midias que sdo 02 dias Uteis.

Multa de R$1,00 (um real) por dia Gtil e por item, com excecdo das midias, cuja multa é R$2,00 por item.

Para PROFESSORES e FUNCIONARIOS:

Poderdo retirar até 10 livros, 04 periodicos, 04 midias (CD, DVD e VHS), 02 boletins e 02 apostilas.
Prazo de 14 dias corridos, com excecao dos midias que serdo de 10 dias corridos.

Multa de R$1,00 (um real) por dia atil e por item, com exce¢do das midias, onde a multa é R$2,00 por
item.

CAPITULO V
DO EMPRESTIMO ESPECIAL
DAS OBRAS DE REFERENCIA

Art. 12° - As obras de referéncia nao saem para empréstimo. Eles sdo emprestados para consulta na
Biblioteca ou por um prazo maximo de 04 horas:

| - Obras de referéncia: dicionarios; enciclopédias; almanaques; manuais; bibliografias e similares.
I - Livros de consulta local: todos os livros que estiverem identificados com a tarja AZUL no sistema.
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CAPITULO VI
DA DEVOLUGAO

Art. 13° - A devolucdo das obras devera ser efetuada na data informada na papeleta do livro no balcéo da
Biblioteca.

Art. 14° - Os materiais deverdo ser devolvidos na Biblioteca, em seu horario de funcionamento, ndo
podendo ser entregue em outro local do Campus;

Art. 15° - O usuério com situagdo irregular na Biblioteca terd acesso limitado aos servigos, ndo podendo
efetuar novos empréstimos, renovacoes e reservas de obras.

Art. 16° - A multa cobrada por atraso devera ser paga em dinheiro ou com material literario de interesse da
Biblioteca.

Em caso de doenca, 0 usudrio seré isento de multa apenas com apresentacdo de atestado médico referente
aos dias em atraso.

Art. 17° — No caso de fechamento imprevisto da Biblioteca, a devolucdo devera ser feita no primeiro dia
util apos a reabertura, sem cobranca de multa. Ultrapassado esse prazo, a multa sera cobrada nos termos
do art. 18 deste Regulamento.

CAPITULO VI
DA RENOVACAO / RESERVA

Art. 18° - A renovacao e a reserva do material emprestado podera ser feita no balcdo de empréstimos da
Biblioteca.

§ 1°. A RENOVACAO do empréstimo podera ser feita desde que: a devolugio ocorra dentro do prazo de
vencimento e ndo exista reserva da obra para outro usuario; 0 usuario ndo esteja suspenso; as outras obras
emprestadas ao aluno ndo estejam com débito pendente;

§ 2°. A RESERVA podera ser efetuada desde que: todos os exemplares da obra desejada estejam
emprestados, devendo o usuario retird-las na data marcada, com prazo de 24h, apds o qual a obra sera
liberada para outro usuario sem pendéncias na Biblioteca.

CAPITULO VIII _
DO EXTRAVIO, PERDA E REPOSICAO DE MATERIAIS

Art. 19° - Nos casos de perdas e danos, o usuario devera restituir a Biblioteca outro exemplar de mesma
data ou de edicdo mais recente, além de pagamento de multa, quando também incorrer em atraso na
reposicdo, equivalente ao nimero de dias de atraso.

8 1° Se se tratar de obra esgotada, a Coordenacdo da Biblioteca consultard um professor da &rea para
indicar outra obra que a substitua.

8 2° Se o material extraviado for encontrado posteriormente ao aviso da perda, ndo sera considerada
reposicdo e, sim, devolugéo, pois se trata do mesmo material. Neste caso, também sera cobrada multa.

8 3% Em caso de extravio ou roubo, em que o usudrio apresente o B.O — Boletim de Ocorréncia, com a
descricdo do material, a data da ocorréncia sera considerada, para o abono da multa, porém o material
devera ser substituido.

CAPITULO IX
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DA DISCIPLINA

Art. 20° - A utilizacdo do espaco da Biblioteca obedecera as seguintes normas:

| - N&o sera permitida a entrada na Biblioteca de pertences como: pastas, bolsas, mochilas e similares,
devendo os mesmos serem deixados em escaninhos, na entrada da Biblioteca para retirada posterior.
Notebook e Laptop s6 poderdo entrar desde que as respectivas pastas fiquem também nos escaninhos.

Il - O usuério podera conservar consigo material de estudo e pesquisa, cuja devolucdo seré na saida, para
efeito de conferéncia.

I11 - N&o sera permitido fumar e/ou consumir alimentos e bebidas.

IV - O uso dos armarios (guarda-volumes) implicara aceitacdo das seguintes condigdes:

a) Os armarios sdo de uso exclusivo dos usuérios durante a sua permanéncia nas dependéncias da
Biblioteca.

b) Se a chave do armario ndo for devolvida no mesmo dia, implicara multa de R$5,00 (cinco reais) por dia
de atraso.

c) Nos casos de perdas ou danos das chaves em seu poder, serdo de responsabilidade do usuario os custos
dos servicos de chaveiros, num prazo maximo de 2 dias.

d) O usuario ficara bloqueado no sistema até a reposicdo da chave.

e) A Biblioteca ndo se responsabilizara pelo material deixado no guarda-volumes.

V - Nao sera permitida a utilizacdo de aparelhos sonoros (notebooks, mp3 e outros equipamentos
similares). Os telefones celulares deverdo ser mantidos no modo silencioso e as chamadas deverdo ser
atendidas fora da Biblioteca.

VI - Sera exigido siléncio e respeito ao regulamento no recinto da Biblioteca, sendo permitida a
permanéncia de grupos de estudos somente nas areas destinadas a este fim.

Paragrafo unico. O(a) Coordenador(a) da Biblioteca podera suspender, por tempo indeterminado, os

servicos oferecidos pela Biblioteca ao usuario que, advertido por haver cometido qualquer transgressao,
ndo tiver atendido as determinagdes do funcionério da Biblioteca.

CAPITULO X
REGRAS DE USO DOS COMPUTADORES DA BIBLIOTECA
Art. 21° — O uso dos computadores deve estar relacionado, estritamente, ao ensino, pesquisa ou extensao,
ao acesso e a disseminagdo de informagdes de interesse do IFSudesteMG — Campus Avancado Bom

Sucesso e demais atividades escolares e académicas.

Art. 22° — A utilizagdo dos computadores serd permitida durante o periodo de funcionamento da biblioteca.

CAPITULO XI
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DO ARMAZENAMENTO DOS DADOS
Art. 23° — Ao desligar os computadores da biblioteca, os arquivos armazenados nestes serdo removidos,
automaticamente, por meio de configuracdo realizada pela equipe de Tecnologia da Informacdo do
campus.

Paragrafo Unico: A biblioteca ndo se responsabiliza por dados salvos nos computadores, sejam eles de
quaisquer natureza.

Art. 24° — Cabe ao usuario armazenar a pesquisa e/ ou trabalho realizado em dispositivo mével, como pen-
drive, HD externo ou outros.

Paragrafo Unico: O usuario devera escanear o dispositivo mével contra virus, trojans, worms, etc.

CAPITULO IV
DAS PROIBICOES

Art. 25° — Para 0 bom funcionamento dos computadores é terminantemente proibido:

I- Consumir alimentos e/ou bebidas enquanto 0s opera, ou ndo, em suas respectivas mesas;
I1- Executar jogos de qualquer natureza;

I11- Alterar as configuraces dos computadores e ou programas;

IV- Modificar a localizacdo de periféricos e ou componentes dos computadores, tais como monitor,
teclado e mouse;

V- Instalar qualquer espécie de programas cuja propriedade ou licenca ndo pertencam ao IFSudesteMG -
Campus Avancado Bom Sucesso, mesmo aqueles que possuem tempo limite de utilizag&o;

VI- Instalar programar freeware ou opensource nos equipamentos do IFSudesteMG - Campus Avancado
Bom Sucesso sem a devida autorizacao da Coordenacdo da Tecnologia da Informacdo (TI).

VII- Utilizar os recursos do IFSudesteMG - Campus Avancado Bom Sucesso para fazer download ou
distribuicdo de software ou dados ndo legalizados de qualquer natureza.

VIII- Acessar sites que disponibilizam bate papo on-line.

IX- Acessar sites de comunidades ou relacionamento, ou qualquer outro que enseja a troca de
informac0des pessoais de qualquer natureza.

X- Acessar sites que contenham qualquer tipo de conteddo pornografico, racista, criminoso, salvo por
questdes de trabalho ou estudo devidamente justificadas e autorizadas.
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XI- Acessar sites que possibilitem a transmissdo de dados na modalidade streaming de qualquer natureza,
como videos, filmes e musicas exceto para fins académicos, pesquisa ou estudo devidamente justificadas e
autorizadas.

XI1I- Acessar sites que apresentem contetido incompativel ao ambiente escolar e académico, bem como
aqueles que incitem qualquer tipo de preconceito ou discriminacdo, ou ainda, aqueles que possibilitem a
realizacdo de atividades ilegais que prejudiquem a imagem da instituicdo perante a sociedade.

XI1I- Realizar download e upload de arquivos de masica, videos e jogo, de qualquer natureza ou formato,
utilizando a conexéo internet disponibilizada pelo IFSudesteMG - Campus Avancado Bom Sucesso para
fins que ndo estejam relacionados as atividades escolares e académicas.

XIV- Utilizar comunicadores instantaneos de forma que impacte na produtividade e desempenho das
atividades da instituicdo, prejudicando o desempenho da conexdo de rede e/ou Internet;

XV- Utilizar o acesso dos recursos computacionais do IFSudesteMG - Campus Avancado Bom Sucesso
para instigar, molestar, constranger, assediar, ameagcar, ofender, abalar a imagem, invadir a privacidade ou
prejudicar pessoas ou organizacoes;

XVI- Violar e tentar obter acesso ilegal a banco de dados do IF Sudeste ou de terceiros.

XVII- Alterar e ou copiar arquivos ou obter senhas e dados de terceiros sem prévia autorizacgéo.

XVIII- Enviar mensagens coletivas de e-mail (spam), ofertando produtos ou servicos de qualquer natureza,
préprios ou de outrem, que ndo sejam de interesse dos destinatarios com ou sem 0 expresso consentimento
destes;

XIX- Desrespeitar normas de direito autoral e/ ou propriedade intelectual;

XX- Propagar ou manter sites(s) na Internet com conteudos ilicitos, ilegais ou que venham a ferir as
diretrizes do IF Sudeste MG, como por exemplo os que envolvam pornografia, racismo, inducéo religiosa,

comeércio, propaganda e incentivo a atos de terrorismo.

XXI- Usar caixas de som nos computadores, salvo com o uso de fones de ouvido e no caso de pessoas
com necessidades visuais;

XXII1- Ter atitudes desrespeitosas com o0s servidores responsaveis pela Biblioteca.

Art. 26°- A ndo observacdo de qualquer um dos itens acima e/ou a detec¢do de qualquer conduta e/ou
método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo e/ou antiético tornara o usuério passivel de
punicGes com adverténcia e consequente proibigdo de uso dos computadores da Biblioteca do Campus.
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CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 27°- Ao usar a rede, 0 usuario esta ciente que suas conexdes podem estar sendo monitoradas e, ao
fazé-lo, estd implicitamente concordando com tal procedimento. Portanto, o IF de MG - Campus
Avancado Bom Sucesso se reserva no direito de monitorar acessos as paginas da Internet com o intuito de
identificar, bloguear e notificar os usuérios sobre a utilizagdo imprdpria deste recurso.

Art. 28°- O usuério que desrespeitar as normas de utilizagdo da Biblioteca receberd adverténcia por escrito.
Apdbs a 3* adverténcia ficard suspenso da Biblioteca por tempo indeterminado, de acordo com a infracédo
cometida.

Paragrafo Unico: O IF Sudeste de MG — Campus Avangado Bom Sucesso se reserva no direito de proceder
a acOes administrativas e/ ou penais em casos considerados graves ou em reincidéncias de menor
gravidade.

Art. 29° — Os usuarios estdo sujeitos as Leis Federais, Estaduais e Municipais, ndo isentando o responsavel
de responder por eventuais acdes penais se caso envolver ocorréncia considerada crime ou contravencao
penal, nos termos da legislacéo vigente.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30° — O(a) Coordenador (a) da Biblioteca dara ciéncia ao Diretor Geral de todas as faltas graves
ocorridas nas dependéncias da Biblioteca, a fim de que se possa deliberar sobre as condutas a serem
seguidas.

Art. 31° - Os casos omissos ndo constantes neste regulamento seréo resolvidos pelo (a) Coordenador(a) da
Biblioteca, ouvidos pelo Diretor Geral.
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