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Regime de Trabalho
( X) Efetivo () Substituto/Temporario
( )20h ( ) 40h ( X)40h DE
Atividades de ensino
Disciplina Turma Curso Carga
horaria (h)
1 | Relagdes Humanas no Trabalho I 1° Ano Secretariado 0,83
(integrado PROEJA)
2 | Relagdes Humanas no Trabalho II 20 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
3 Projeto Integrador II 20 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
4 | Técnicas e Rotinas Secretariais I 19 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
5 Relagdes Interpessoais no Trabalho 10 Médulo Transagoes 2,49
Imobiliarias
6 Relagbes Interpessoais no Trabalho 1° Mddulo Eventos 1,67
7 | Administracdo Aplicada e Organizacdo Empresarial II 30 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
8 | Administragdo de Recursos Humanos 70 Periodo BST 3,33
(graduagao)
Total 14,99
Atividades de preparacdao e manutencao do ensino: (Art.14, II) Acdes didatico-
pedagdgicas relacionadas ao estudo, planejamento e elaboragdo de materiais e praticas
pedagdgicas, preparacao de aulas tedricas e praticas, organizacdao de material pedagdgico, 15.0
producdo e corregao dos instrumentos de avaliacdo e registro de atividades académicas. !
Atividades de apoio ao ensino: (Art.14, III) Atendimento aos alunos extraclasse (fisica
e virtualmente). ReuniGes pedagdgicas, conselhos de classe e atendimento para alunos em 5,0
regime domiciliar.
Atividades de orientacao: (Art. 14, 1V) Nao previstas nesse semestre. 0,0
Total da carga horaria dedicada a atividades de ensino 34,99
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Atividades de pesquisa e inovagao

Carga
horaria (h)

(Art.18 - X) Preparacao de livro ou de capitulo de livro didatico, cultural ou técnico;
produgao de relatdrio técnico, manual técnico e/ou didatico com ISBN (Preparacado de

- 0,00
livro em comemoracao aos 15 anos do curso Técnic~o em Secretariado). NAO
EXECUTADO. SUBSTITUIDO PELA ATIVIDADE DE EXTENSAO A SEGUIR DESCRITA.

Atividades de extensao Carga
horaria (h)

Art. 21 - XXI - Outras atividades de natureza similar. Organizacdao do evento anual em 2,00

comemoracado aos 15 anos do curso técnico em Secretariado, juntamente com o Dia do

Profissional de Secretariado.

Atividades de gestao institucional e representacoes Carga
horaria (h)

Vice coordenadora eleita do curso técnico de Secretariado. 3,01

Atividades de qualificacao e/ou capacitagao Carga

horaria (h)

KKK

Justificativas / observagoes

e As cargas horarias descritas neste documento referem-se as cargas horarias semanais estimadas para

cada atividade, em cumprimento ao Art. 6°.

e Registre-se que, dadas as particularidades das turmas e seus respectivos estudantes, a demanda por
atendimento extraclasse (fisica e virtualmente) normalmente é superior ao indicado, principalmente nas

turmas do curso técnico de Secretariado.
e Registre-se atividades de orientacao de estagio do curso técnico em Secretariado.
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