MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

Instrucdo Normativa Conjunta n® 01, de 17 de setembro de 2020

Dispde sobre orientacdes gerais acerca dos estagios, das
praticas que exijam laboratorios e Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) durante o periodo de enfrentamento da pandemia
decorrente do Novo Coronavirus (COVID-19), no ambito do IF
Sudeste MG.

A Pré-reitoria de Ensino (PROEN) e a Pro-reitoria de Extensdo (PROEX) do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - IF Sudeste MG, no uso de
suas atribuicdes legais, definidas no Art. 47 do Estatuto do IF Sudeste MG e no Art. 220, §3°
do Regimento Geral,

CONSIDERANDO:

|- ALein®11.788/08, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes;

Il - O Regulamento Académico dos Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
Modalidades: presencial e a distancia — RAT do IF Sudeste MG de 2018;

Il - O Regulamento Académico de Graduacéo do IF Sudeste MG de 2018;

IV - A Instrugdo Normativa n° 03, de 23 de setembro de 2019, da Proé-Reitoria de Ensino do
IF Sudeste MG, que dispde sobre alteracbes de normas académicas do Regulamento
Académico dos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio Modalidades:
presencial e a distancia — RAT;

V - A Instrucdo Normativa n° 04, de 23 de setembro de 2019, da Pré-Reitoria de Ensino do IF
Sudeste MG, que dispbe sobre alteracbes de normas académicas do Regulamento
Académico de Graduacao;

VI - A Portaria-R n°® 216, de 16 de marco de 2020, que suspende as atividades presenciais
nos campi e na Reitoria deste Instituto Federal, a partir do dia 17 de marco de 2020, por
tempo indeterminado;

VIl - A Nota Técnica Conjunta MPT-PGT n° 05/2020, de 18 de marco de 2020, que tem por
objeto a defesa da saude dos trabalhadores, empregados, aprendizes e estagiarios
adolescentes;

VIII - O Parecer CNE/CP n° 5/2020 do Conselho Nacional de Educacg&o/Conselho Pleno de
28/4/2020 que trata sobre a reorganizagdo do Calendéario Escolar e da possibilidade de
cbmputo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima
anual, em razdo da Pandemia da COVID-19;

IX - O Parecer CNE/CP n° 9/2020, de 08 de junho de 2020, que faz um reexame do Parecer
CNE/CP no 5/2020, que tratou da reorganizacéo do Calendario Escolar e da possibilidade de
cbmputo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima
anual, em razdo da Pandemia da COVID-19;
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X - A Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas
presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo
Coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias MEC n° 343/2020, n° 345/2020 e n°® 473/2020;

XI - A Portaria n® 383, de 16 de junho de 2020, que institui 0 Projeto Reencontro: apenas com
seguranca e qualidade voltaremos, antes disso a certeza € que planejaremos;

XIl - O Parecer CNE/CP n° 11/2020, de 07 de julho de 2020, que trata sobre as orientacfes
educacionais para a realizagdo de aulas e atividades pedagdgicas presenciais e nao
presenciais no contexto da Pandemia;

Xl - A Portaria MEC n° 617, de 03 de agosto de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos
de educacéo profissional técnica de nivel médio nas instituicdes do sistema federal de ensino,
enquanto durar a situacdo da pandemia do novo Coronavirus (Covid-19);

XIV - A Lei n° 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece normas educacionais
excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo
Decreto Legislativo n° 6, de 20 de margo de 2020; e altera a Lei n°® 11.947, de 16 de junho de
2009;

XV - A Resolugdo CONSU n° 32, de 28 de agosto de 2020, que aprova o Regulamento do
Ensino Remoto Emergencial - ERE.

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS ORIENTAGOES GERAIS

Art. 1° Orientar, no ambito do IF Sudeste MG, as acbes referentes ao desenvolvimento de
praticas profissionais de estagio, de praticas que exijam laboratérios especializados e do
TCC, enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica decorrente do Novo
Coronavirus (COVID-19).

Art. 2° Poderdo ser autorizados, em carater excepcional, o desenvolvimento das préticas
profissionais de estagio, das praticas que exijam laboratérios especializados e do TCC por
meio de recursos educacionais digitais, tecnologias de informacéo e comunicacdo ou outros
meios convencionais.

Art. 3° A substituicAo das atividades praticas presenciais mencionadas no Art. 2° por
atividades néo presenciais, deverdo obedecer as Diretrizes Nacionais Curriculares aprovadas
pelo Conselho Nacional de Educacao - CNE, ficando vedada a substituicdo naqueles cursos
gue ndo estejam disciplinados pelo CNE.

Art. 4° Caberd aos Colegiados dos Cursos, na decisdo pela substituicao de que trata o Art.
2° no que tange as praticas profissionais de estdgio, as praticas que exijam laboratérios
especializados e ao TCC:
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I - Analisar a possibilidade de realizacdo das atividades, de modo remoto, em reunido
ordindria ou extraordinaria, constando em ata o registro da decisao;

Il - Elaborar Plano de Trabalho especifico apresentando informacgdes sobre as metodologias,
infraestrutura e meios de interacdo com as areas e campos de estagios, assim como, 0s
ambientes externos de interacdo onde se dardo as praticas do curso;

Ill - Apensar a Ata com o registro da decisdo e o Plano de Trabalho especifico ao Projeto
Pedagdgico do Curso e encaminhar a Diretoria de Ensino do campus ou equivalente, no prazo
maximo de 10 (dez) dias apds a publicacdo desta normativa.

Y

Art. 5° Caberd a Diretoria de Ensino, ou setor equivalente nos campi, condensar as
informacgOes fornecidas pelos colegiados de curso e notificar a Pré-reitoria de Ensino, no
prazo maximo de 21 (vinte e um) dias apds a publica¢do desta instru¢cdo normativa para as
devidas providéncias junto ao Ministério da Educacéo.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 6° A carga horaria das atividades praticas devera ser analisada pelo Colegiado do Curso
guanto a possibilidade de cumprimento em atividades ndo presenciais, considerando as
especificidades, modalidade de ensino, os objetivos de aprendizagem, as competéncias e
habilidades a serem desenvolvidas, assim como a necessidade de tais atividades para
integralizac&o do curso.

81° Para os estudantes que néo se encontram em fase de conclusédo, o Colegiado do Curso
devera analisar a possibilidade de contabilizar a carga horéaria de atividades praticas a ser
desenvolvida em atividades ndo presenciais, assim como a possibilidade de realocacdo de
carga horéria para outros periodos/semestres letivos.

82° Para os estudantes em fase de conclusdo, o Colegiado do Curso devera verificar a
possibilidade de contabilizar a carga horaria de atividades praticas a ser desenvolvida em
atividades nao presenciais, assim como o planejamento prioritario para o cumprimento da
carga horéaria quando houver possibilidade de desenvolvimento de atividades presenciais.

CAPITULO Ill
DO ESTAGIO

Art. 7° No ambito geral, recomenda-se que a realizagdo do estagio presencial ocorra apés o
controle da pandemia.

Art. 8° Cada campus podera permitir a realizagdo do estagio presencial aos estudantes com
18 anos ou mais, mediante as seguintes ponderacgdes:

| - observancia as recomendag¢fes da Organizacdo Mundial de Saude (OMS) e do IF Sudeste
MG, quanto aos cuidados para reducgdo de riscos de exposi¢cao ao Coronavirus;

Il - caracterizagdo do estagio como atividade essencial, conforme disposto no Decreto n°
10.329/2020;
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Il - avaliacdo das medidas de isolamento e/ou flexibilizacdo do municipio.

Art. 9° Conforme Nota Técnica Conjunta MPT n° 05/2020, fica vedada a realiza¢do de estagio
presencial para estudantes menores de 18 anos.

Art. 10 A autorizacao dos estagios nao presenciais para estudantes dos cursos técnicos e de
graduacdo, sera avaliada considerando a natureza do curso, a viabilidade de realizagao
remota e a concordancia da concedente, do professor orientador e do coordenador do curso
desde que atendido o disposto no Art. 4.

Art. 11 Conforme recomendagbes do Parecer CNE/CP n° 5/2020 a adogdo de atividades
remotas para praticas de estagios, especialmente aos cursos de licenciatura e formagéo de
professores, deve ser notificada a Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacao
Superior (SERES) ou 6rgao de regulacdo equivalente, informando os cursos, disciplinas,
etapas, metodologias adotadas e recursos de infraestrutura tecnoldgica disponiveis as
interacOes praticas.

Paragrafo dnico. O estagio remoto nos cursos de licenciatura esta condicionado a
confirmacao da disponibilidade de supervisor docente na instituicdo escolar concedente para
atuar de modo efetivo e continuo junto ao estudante.

Art. 12 A operacionalizacdo do estégio supervisionado devera seguir as seguintes etapas:

| — O estudante deverd manifestar a coordenacdo de curso a intengcdo de realizacdo de
estagio;

Il — A coordenacdo do curso devera avaliar a solicitagdo de estagio, considerando:

a) a natureza das atividades tendo por base as Diretrizes Curriculares Nacionais e o Projeto
Pedagdgico do Curso;

b) as orientacdes e determinacdes emitidas pelas autoridades de salde e pelo IF Sudeste
MG, quanto aos cuidados para reducao de riscos de exposi¢do ao Coronavirus.

Il — Ap6s a coordenacgdo de curso dar a sua anuéncia a realizacdo do estagio, fard aindicacao
do professor orientador, com quem o0 estudante deverd iniciar sua interacdo para
preenchimento e organizacdo dos documentos;

IV — Ao professor orientador cabera:
a) auxiliar o estudante e o supervisor na elaboracao do Plano de Atividades de Estagio;
b) encaminhar a solicitacdo de formalizagdo do estagio ao setor responsavel no campus;

¢) acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio por meio do contato periédico
com o estudante e com o supetrvisor.

V — O estudante entrara em contato com o Setor de Estagio ou 6rgéo equivalente para entrega
da documentacao necessaria a elaboracédo do Termo de Compromisso de Estagio e o Plano
de Atividades de Estégio, ja devidamente preenchido e com a anuéncia do orientador e do
supervisor.
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Art. 13 Mediante autoriza¢ao do colegiado do curso, podera ocorrer a equiparagdo de outras
atividades (ensino, pesquisa e extensao) ao estagio supervisionado obrigatério cujo campo
de atuacdo teve suas atividades suspensas.

Paragrafo Unico. Nao sera permitida a contabilizagcdo da carga horaria supracitada como
atividade complementar.

Art. 14 A tramitacdo de todos os documentos necessarios a formalizacdo do estagio devera
ser feita exclusivamente por e-mail entre as partes, com a necessidade de manifestacédo e
anuéncia de todos os envolvidos para sua aprovacao.

Paragrafo Unico. A validacdo das atividades de estdgio obrigatério realizadas durante o
periodo de pandemia pelo Novo Coronavirus (COVID-19) podera ser realizada desde que
atendido o disposto no caput.

) CAPITULO IV N
DAS ORIENTACOES E DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 15 E atribuicdo do orientador do trabalho a organizacéo de espacos e tempos de reuni&o
com seu orientando usando recurso de comunica¢ao remota.

Paragrafo Unico. A escolha das ferramentas de comunicacao utilizadas deve ser feita a partir
das possibilidades de uso do orientador e do orientando.

Art. 16 A defesa devera ocorrer de forma remota, por meio de ferramentas de webconferéncia
gue possibilitem a participacdo simultdnea de varias pessoas e que esteja ao alcance de
todos os participantes.

§1° Cabera ao orientador o processo de abertura da sala virtual de reunides e o envio do
convite de participacdo para cada um dos membros da banca, bem como disponibilizacao do
link da transmissédo nos casos de defesa publica.

82° A depender da organizacdo académica do curso, prevista no PPC e acordada no
Colegiado, a atribuicdo descrita no §81° podera ser delegada a outro servidor.

§3° Cabera ao coordenador do curso a elaboragdo dos documentos referentes a defesa (ata,
ficha de aprovacéo, declaracéo aos participantes, entre outros), a publicizacéo e o envio ao
responsavel pela organizacao da banca (orientador).

Art. 17 O responséavel pela organizacdo da banca deve registrar a defesa através de ata e
encaminhar por e-mail para os membros da banca, para que adicionem assinatura digital ou
digitalizada, enviando o documento finalizado ao coordenador do curso, assim como a folha
de aprovacgao devidamente assinada.

Art. 18 Problemas decorrentes de conexdo de membros da banca ou do concluinte podem
ensejar, a critério do orientador, a remarcacéo da defesa, sem prejuizo para o concluinte.

Paragrafo unico. A defesa poderd ser retomada do ponto onde foi interrompida ou ser
reiniciada totalmente, cabendo a propria banca decidir.

Art. 19 A realizacdo da defesa somente serd permitida por meio de atividade virtual sincrona.
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Art. 20 Os formandos que j& iniciaram seus trabalhos de concluséo de curso contendo parte
préatica, poderdo buscar a integralizacdo desta atividade académica/monografias de forma
remota utilizando dados secundarios ou de literatura e discussfes tedricas sobre o tema.

Art. 21 Os formandos que ainda n&o iniciaram seus trabalhos de conclusdo de
curso/monografias podem discutir com seus orientadores a possibilidade de desenvolvimento
de projetos de natureza tedrica.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22 Os campi poderdo estabelecer, caso julguem pertinente, normatizacdes
complementares para contabilizacdo da carga horéria, atividades a serem realizadas para a
comprovacao das praticas profissionais de estdgio, das praticas que exijam laboratérios
especializados e do TCC, assim como a sua forma de execug¢éo para todos 0s cursos.

Art. 23 As situagfes ndo previstas nesta normativa serdo resolvidas:

| - Pela Diretoria de Ensino, no que couber as questdes pedagdgicas, curriculares e de registro
académico;

Il - Pela Diretoria de Extenséo, no que couber a formalizacao do estagio dos estudantes e as
questdes relacionadas aos convénios e/ou acordos de cooperacdo junto as
empresas/instituicbes concedentes.

Paragrafo Unico. Havendo impossibilidade de resolugéo, em ultima instancia, o caso passara
por apreciacdo da Pro-reitoria de Ensino ou da Pro-reitoria de Extens&o, considerando,
respectivamente, suas competéncias regimentais.

Art. 24 Dado o carater de excepcionalidade, outras instru¢cdes normativas poderdo ser
publicadas conforme a necessidade.

Art. 25 Fica revogada a Instru¢do Normativa PROEX/IF SUDESTE MG n° 4, de 1° de junho
de 2020.

Art. 26 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagcdo, com validade até
o final do ano letivo de 2020 ou até manifestacao das autoridades sanitarias locais e/ou do
MEC.
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