MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IF SUDESTE MG N° 4, 01 DE JUNHO DE 2020

Orienta sobre os procedimentos relativos aos estagios
supervisionados no ambito do IF Sudeste MG em decorréncia
da pandemia relacionada ao Novo Coronavirus (COVID-19).

A Pro-reitoria de Extensdo, em articulagdo com a Diretoria de Gestdo de Pessoas do
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - IF
Sudeste MG, no uso de suas atribui¢cdes legais resolvem:

CAPITULO |
DO OBJETO E DAS DEFINIGOES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa revoga a IN PROEX/IF SUDESTE MG n° 3, de 14 de abril
de 2020, que orienta sobre os procedimentos relativos aos estagios supervisionados no

ambito do IF Sudeste MG em decorréncia da pandemia relacionada ao Novo Coronavirus
(COVID-19).

Art. 2° O estagio enquanto ato educativo escolar supervisionado, faz parte do projeto
pedagogico do curso e integra o itinerario formativo do estudante devendo, portanto,
considerar a preponderancia do carater protetivo e pedagdgico sob o aspecto produtivo em
suas duas modalidades, conforme definicdo da Lei n°® 11.788/2008:

§ 1° O estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacao e obtengao de diploma.

§ 2° O estagio ndo obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

Art. 3° O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que venha a
ser acordada com a concedente, sendo compulsoria a sua concessao, bem como a do
auxilio-transporte, no caso dos estagios nao obrigatorios.

Paragrafo uUnico. A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte,
alimentacdo e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES E DAS ORIENTAGOES DURANTE A PANDEMIA

Secao |
Do estagio curricular obrigatério (remunerado e ndao remunerado)

Art. 4° Estardo vedadas a execugdo das atividades referentes ao estagio curricular
obrigatério em regime remoto, ou com a utilizagido de meios e tecnologias de



MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

informagdo e comunicacao, em atendimento aos termos da Portaria n° 343, de 17 de
marc¢o de 2020, enquanto durar a pandemia do Novo Coronavirus (COVID-19).

§ 1° As atividades de estagio curricular obrigatério em andamento ou as novas
solicitacdes, poderdo ocorrer, excepcionalmente, desde que observadas as orientacdes e
determinacdes emitidas pelas autoridades de saude, quanto aos cuidados para redugao de
riscos de exposicdo ao coronavirus.

§ 2° O professor orientador devera prestar acompanhamento continuo e efetivo ao
discente, mantendo contato periddico com o supervisor de estagio para averiguar o
atendimento as medidas de seguranga e realinhar as acdes propostas no Plano de
Atividades, quando necessario.

§ 3° Para a formalizagédo, além do Termo de Compromisso de Estagio, devera ser
elaborado um Aditivo especifico para os estagios curriculares obrigatérios durante o periodo
de pandemia do COVID-19, conforme ANEXO I.

Secaolll
Do estagio nao obrigatério (remunerado)

Art. 5° Em carater excepcional e provisorio, podera ser autorizada a realizacdo de estagios
nao obrigatérios em regime remoto, semipresencial ou em escala de revezamento,
observadas as seguintes recomendacgdes:

§ 1° As novas propostas apresentadas pelos estudantes ou a possibilidade de
continuidade dos estagios nao obrigatérios ja em curso durante a suspensao de que trata a
Portaria-R n® 216, de 16 de marco de 2020, serdo analisadas pelas Coordenacdes de
Curso, cabendo a elas a decisdo pela manuteng¢ao ou suspensao das atividades de estagio,
podendo inclusive as coordenacgdes delegarem aos professores orientadores a prerrogativa
da deciséo.

§ 2° A analise mencionada no § 1° devera considerar a natureza das atividades
tendo por base as Diretrizes Curriculares Nacionais e o Projeto Pedagogico dos Cursos,
observadas as orientagdes e determinacbes emitidas pelas autoridades de saude, quanto
aos cuidados para reducéao de riscos de exposi¢ao ao coronavirus.

§ 3° Devera ser elaborado um Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio - TCE
e os Planos de Atividades terdo de ser readequados, garantindo os mecanismos de
orientacdo e supervisdo do estagio, conforme preconiza a Lei n°® 11.788/2008, mediante
acordo estabelecido entre as trés partes, conforme modelos constantes nos ANEXOS Il e
M.

Secaol lll
Do estagio dos estudantes menores de 18 anos

Art. 6° Os estudantes menores de 18 anos, deverao ter a totalidade de suas atividades
presenciais de estagio ndo obrigatdrio substituidas por atividades remotas, com garantias
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de estrutura de tecnologia e de supervisdo adequadas, conforme disposto na Nota Técnica
Conjunta n® 05/2020, de 18 de marco de 2020, publicada pelo Ministério Publico do
Trabalho.

CAPITULO Il
DA FORMALIZAGAO E DA TRAMITACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 7° A tramitagdo de todos os documentos necessarios a formalizagdo do estagio devera
ser feita exclusivamente por e-mail entre as partes, com a necessidade de manifestacao e
anuéncia de todos os envolvidos para sua aprovagao.

Paragrafo unico. A validacdo das atividades de estagio obrigatorio realizadas
durante o periodo de pandemia pelo Novo Coronavirus (COVID-19) podera ser realizada
desde que atendido o disposto no caput.

CAPITULO IV
DOS ESTAGIOS REALIZADOS NAS DEPENDENCIAS DO IF SUDESTE MG

Art. 8° Os estagios, obrigatérios e ndo obrigatorios, desenvolvidos nas dependéncias do IF
Sudeste MG, seja nos campi ou reitoria, deverao respeitar as orientagbes dispostas no
Capitulo Il e na Instrugdo Normativa n°® 213, de 17 de dezembro de 2019, que estabelece
orientacbes sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional.

Paragrafo unico. Os estagios ndo obrigatérios realizados nas dependéncias do IF
Sudeste MG estarao sujeitos ao disposto na Portaria-R n°® 225, de 19 de marco de 2020, e
na Instrucdo Normativa n° 35, de 29 de abril de 2020, que tratam sobre as medidas de
protecédo e enfrentamento do Novo Coronavirus (COVID-19), em &mbito institucional e nos
orgaos da Administragdo Publica Federal, respectivamente.

Art. 9° Os estagios nao obrigatérios nas dependéncias do IF Sudeste MG, inclusive para
estudantes de outras instituicbes de ensino, em regime remoto poderao ser realizados por
tempo indeterminado, enquanto durar a pandemia.

§ 1° As atividades do estagiario deverao ocorrer em sua residéncia.

§ 2° O estagiario contara com o acompanhamento e avaliagdo do supervisor, e este
devera:

| - definir o meio de comunicagao mais efetivo;
Il - orientar o estudante sobre as regras de seguranca;

lll - estar disponivel para auxiliar e orientar o estudante no desenvolvimento das
atividades;
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IV - assegurar que a carga horaria semanal de estagio prevista no TCE nao seja
ultrapassada,;

V - atentar para a segurancga das informacdes e dos documentos acessados pelo
estagiario em decorréncia do desempenho de suas atividades;

VI - realizar reunides virtuais com periodicidade semanal.

Art. 10 No caso da concessao de estagio nao obrigatério remunerado pelo IF Sudeste MG,
a interrupcdo das atividades presenciais, ndo implicara na reducdo ou suspensido do
pagamento da bolsa-estagio, sendo vedado, temporariamente, o pagamento do
auxilio-transporte.

Paragrafo unico. Na hipotese de haver a necessidade de comparecimento do
estagiario as instalagdes do IF Sudeste MG para desenvolvimento das atividades, aplica-se
a vedacao do pagamento do auxilio transporte em relacdo aos dias em que nao houve o
deslocamento ao local do estagio.

Art. 11 Qualquer necessidade de comparecimento as dependéncias do IF Sudeste MG, ou
em local por este indicado, por quaisquer motivos, sera previamente comunicado pelo
supervisor.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 As situagdes relacionadas aos discentes do IF Sudeste MG nao previstas nesta
instrucao serao resolvidas pela Diretoria de Extensao ou setor equivalente nos campi.

Paragrafo unico. Havendo impossibilidade de resolugcdo, em ultima instancia, o caso
passara por apreciagao da Pré-reitoria de Extensao.

Art. 13 Os casos omissos relacionados aos estagios nao obrigatérios concedidos pelo IF
Sudeste MG serao resolvidos pela Diretoria de Gestao de Pessoas.

Art. 14 Dado o carater de excepcionalidade, outras instru¢des normativas poderao ser
publicadas conforme a necessidade.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando a
anterior.

Juiz de Fora, 01 de junho de 2020.

Valdir José da Silva
Pro-reitor de Extenséao
Portaria-R n°® 430/2017

DOU 27/04/2017
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ANEXO |
Instrugdo Normativa PROEX/IF SUDESTE MG n° 4/2020

ADITIVO AO TERMO DE COMPROMISSO
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Aos __ dias do més de de 2020, na cidade de neste ato, as
partes a seguir nomeadas:

INSTITUICAO DE ENSINO

Razao Social:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: MG Telefone:
CNPJ:

Representado pelo Diretor:

UNIDADE CONCEDENTE:

Razao Social:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: Telefone:

CNPJ: Ins. Est.:

Representada por: Cargo:

Supervisor: Cargo:

Atividade da empresa:

Data do periodo do TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIO original de [ a

A o

ESTAGIARIO

Nome:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: Fone:
Matricula n°®

Curso:

RG: CPF: Data de nascimento: [/ /

Celebram entre si o aditamento ao TERMQ DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE), firmado entre
a UNIDADE CONCEDENTE, o ESTAGIARIO e a respectiva INSTITUICAO DE ENSINO, acima
qualificados.

CLAUSULA 12 - Este Termo Aditivo altera as condicdes de estagio abaixo discriminadas,
estabelecidas no referido TCE, celebrado com a interveniéncia e assinatura da INSTITUICAO DE
ENSINO acima indicada, em decorréncia da pandemia relacionada ao Novo Coronavirus
(COVID-19).

CLAUSULA 22 - Além da Lei n° 11.788/08, para fins deste Aditivo serdo consideradas as seguintes
normativas:

| - Instrugdo Normativa n° 213/2019, que estabelece orienta¢des sobre a aceitacao de estagiarios no
ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional;
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Il - A Portaria n® 343, de 17 de marco de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais
por aulas em meios digitais enquanto durar a situagdo de pandemia do Novo Coronavirus -
COVID-19;

lll - Portaria-R n°® 216, de 20 de margo de 2020, que suspende as atividades presenciais nos campi e
na Reitoria deste Instituto Federal, a partir do dia 17 de margo de 2020, por tempo indeterminado.

CLAUSULA 32 - A concedente devera informar e orientar o estudante quanto as medidas de
seguranga adotadas na prevencdo e combate ao coronavirus (COVID-19) em suas dependéncias,
garantindo a integridade fisica do estagiario no desenvolvimento de suas atividades.

CLAUSULA 42 - O estudante em estagio devera respeitar as recomendagbes de seguranca
estabelecidas pela concedente e os protocolos de seguranga definidos pelas autoridades sanitarias e
de saude nacionais, zelando pela propria saude, bem estar e evitando situagdes que impliguem em
risco fisico.

CLAUSULA 52 - O professor orientador e o supervisor de estagio deverdo prestar acompanhamento
continuo e efetivo ao discente, mantendo contato periddico para averiguar o atendimento as medidas
de seguranga e realinhar as agdes propostas no Plano de Atividades.

CLAUSULA 62 - Os termos contidos neste Aditivo terdo validade enquanto durar o estado de
pandemia em decorréncia do Novo Coronavirus (COVID-19).

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigdes e dizeres do TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE, manifestam concordancia por email em anexo o
CONCEDENTE, o ESTAGIARIO, o SUPERVISOR e o0 PROFESSOR ORIENTADOR.

, de de 2020.

Responsavel na concedente Supervisor de estagio

Estagiario Professor orientador
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ANEXO I
Instrugdo Normativa PROEX/IF SUDESTE MG n° 4/2020

ADITIVO AO TERMO DE COMPROMISSO
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Aos __ dias do més de de 2020, na cidade de neste ato, as
partes a seguir nomeadas:

INSTITUICAO DE ENSINO

Razéao Social:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: MG Telefone:
CNPJ:

Representado pelo Diretor:

UNIDADE CONCEDENTE:

Razao Social:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: Telefone:

CNPJ: Ins. Est.:

Representada por: Cargo:

Supervisor: Cargo:

Atividade da empresa:

Data do periodo do TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIO original de [ a

A o

ESTAGIARIO

Nome:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: Fone:
Matricula n°®

Curso:

RG: CPF: Data de nascimento: [/ /

Celebram entre si o aditamento ao TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE), firmado entre
a UNIDADE CONCEDENTE, o ESTAGIARIO e a respectiva INSTITUICAO DE ENSINO, acima
qualificados.

CLAUSULA 12 - Este Termo Aditivo altera as condicdes de estagio abaixo discriminadas,
estabelecidas no referido TCE, celebrado com a interveniéncia e assinatura da INSTITUICAO DE
ENSINO acima indicada, em decorréncia da pandemia relacionada ao Novo Coronavirus
(COVID-19).

CLAUSULA 22 - Além da Lei n° 11.788/08, para fins deste Aditivo serdo consideradas as seguintes
normativas:

| - Instrugdo Normativa n® 213/2019, que estabelece orientagdes sobre a aceitagao de estagiarios no
ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Il - Portaria-R n°® 216, de 16 de margo de 2020, que suspende as atividades presenciais nos campi e
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na Reitoria deste Instituto Federal, a partir do dia 17 de margo de 2020, por tempo indeterminado;

lll - Portaria-R n° 225, de 19 de margo de 2020, que estabelece orientagdes quanto as medidas de
protecdo para enfrentamento da emergéncia de saudde publica decorrente do coronavirus
(SARS-CoV-2), no ambito do IF Sudeste MG;

IV - A Instrugdo Normativa n°® 35, de 29 de abril de 2020, que altera a IN n° 19/2020 quanto as
medidas de protegdo para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19);

V - Nota Técnica Conjunta MPT-PGT n° 05/2020, de 18 de margo de 2020, que tem por objeto a
defesa da saude dos trabalhadores, empregados, aprendizes e estagiarios adolescentes.

CLAUSULA 32 - A concedente devera informar e orientar o estudante quanto as medidas de
seguranga adotadas na prevengao e combate ao coronavirus (COVID-19) em suas dependéncias,
garantindo a integridade fisica do estagiario no desenvolvimento de suas atividades.

CLAUSULA 42 - O estudante em estagio devera respeitar as recomendagbes de seguranca
estabelecidas pela concedente e os protocolos de seguranga definidos pelas autoridades sanitarias e
de saude nacionais, zelando pela prépria salde, bem estar e evitando situagdes que impliquem em
risco fisico.

CLAUSULA 5?2 - O estagiario podera ter suas atividades presenciais substituidas temporariamente
por atividades remotas, semipresenciais ou em escala de revezamento desde que possiveis e com
garantias de estrutura de tecnologia, de acompanhamento efetivo tanto do professor orientador,
quanto do supervisor designado pela concedente.

CLAUSULA 62 - O professor orientador e o supervisor de estagio dever&o prestar acompanhamento
continuo e efetivo ao discente, mantendo contato periédico para averiguar o atendimento as medidas
de seguranca e realinhar as agdes propostas no Plano de Atividades.

CLAUSULA 72 - Os termos contidos neste Aditivo terdo validade enquanto durar o estado de
pandemia em decorréncia do Novo Coronavirus (COVID-19).

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes e dizeres do TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE, manifestam concordancia por email em anexo o
CONCEDENTE, o0 ESTAGIARIO, o SUPERVISOR e 0 PROFESSOR ORIENTADOR.

, de de 2020.

Responsavel na concedente Supervisor de estagio

Estagiario Professor orientador
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ANEXO 1l
Instrugdo Normativa PROEX/IF SUDESTE MG n° 4/2020

TERMO DE ADEQUAGAO DO PLANO DE ATIVIDADES
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

INSTITUIGAO DE ENSINO

Razao Social: CNPJ:
Representada por: Cargo:
Professor orientador:

UNIDADE CONCEDENTE

Razao Social: CNPJ:
Representada por: Cargo:
Supervisor de estagio: Cargo:
ESTAGIARIO (A)

Nome: Matricula:
Curso: Campus:

CLAUSULA 12 - Considerando o Art. 2° da Instrugdo Normativa PROEX/ IF SUDESTE MG n° 3, de
de margo de 2020, constitui objeto do presente termo a adequagdo do plano de atividades
inicialmente proposto no Termo de Compromisso de Estagio firmado entre as partes, referente as
atividades iniciadas junto a CONCEDENTEem _ / [/

CLAUSULA 22 - O plano de atividades definido a seguir tera validade somente durante o periodo de
suspensao das atividades presenciais determinada pela Portaria-R n° 216, de 16 de margo de 2020.
Paragrafo unico. Apdés o encerramento do periodo de suspensdo mencionado, as atividades
passarao a ser novamente realizadas conforme previsto no Termo de Compromisso de Estagio
firmado inicialmente.

PLANO DE ATIVIDADES

Area do estagio:
Regime das atividades: (remoto, semipresencial, revezamento, presencial)

Local do estagio: (endereco do local onde o estagio sera realizado)

Atividades a serem desenvolvidas, em carater excepcional e temporario:
[}
[}
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Procedimentos de supervisdo e orientagdo a serem utilizados durante o periodo que perdurar a
suspensao da situagdo emergencial decorrente da pandemia causada pelo COVID-19:

CLAUSULA 32 - Permanecem inalteradas as demais clausulas e condicdes do termo de
compromisso a que se refere o presente documento.

CLAUSULA 42 - De comum acordo fica eleito o foro da comarca do campus de origem do estudante,
para dirimir as duvidas e questdes eventualmente oriundas deste termo.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes e dizer’es deste TERMO, manifestam
concordancia por email em anexo o CONCEDENTE, o ESTAGIARIO, o SUPERVISOR e o
PROFESSOR ORIENTADOR.

, de de 2020.

Responsavel na concedente Supervisor de estagio

Estagiario Professor orientador



