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ANEXO II
Relatório Individual Docente (RID)

Semestre Docente Ana Paula de Lima Florentino Matta
2022_1 Departamento/Núcleo DDE/Ciências Agrárias, Ambientais e Biológicas

SIAPE 2133623
Telefone (32)3696-2850 E-mail anapaula.matta@ifsudestemg.edu.br

Regime de Trabalho
(x) Efetivo  (    ) Substituto/Temporário
(    ) 20h  (    ) 40h  (x) 40h DE

Descreva as atividades que foram realizadas conforme o planejamento e destaque as
diferenças entre o realizado/planejado.
Disciplinas ministradas 
-Bioquímica (3º período Curso Superior Licenciatura em Ciências Biológicas)
-Metodologias  Ativas  no  Ensino  de  Biologia  (3º  período  Curso  Superior
Licenciatura em Ciências Biológicas)
-Biologia – 1º ano Curso Técnico em Meio Ambiente (em andamento)
-Biologia – 1º ano Curso Técnico em Agroecologia (em andamento)
-Biologia – 1º ano Curso Técnico em Informática (em andamento)

Atividades de preparação e manutenção do ensino:
-Checagem  diárias  do  e-mail  institucional  -  para  atendimento  aos
estudantes, coordenadores e demais demandas que envolvem o IF Sudeste
MG – Campus Muriaé.
- Preparação de roteiros de aulas práticas de Bioquímica
- Preparação de reagentes e soluções para aulas práticas de Bioquímica
- Planejamento de aulas teóricas e práticas;
- Preparação de atividades;
- Elaboração de avaliações; 
- Correção de avaliações;
- Organização de material pedagógico
- Registro de atividades acadêmicas e frequências dos estudantes.

16,5h*

8,5h

Atividades de apoio ao ensino:
Reuniões pedagógicas:
- Abertura das Atividades Acadêmicas – reunião com os professores e setor
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pedagógico (23/03/22 – 14h) 
-  Reunião  com  a  Coordenação  do  curso  de  Licenciatura  em  Ciências
Biológicas (24/03/22 – 9h)
-  Reunião  para  professores:  A  Ressignificação  dos  saberes  aprendidos
durante a pandemia: o transformar das práticas pedagógicas (24/03/22 –
8h).
- Reunião para professores: Inclusão Educacional em diálogo com a prática
docente: por que é necessário construir uma sociedade e uma educação
mais inclusiva? (24/03/22 – 14h)
– Reunião para professores: Orientações gerais sobre Inclusão Escolar do
Público da Educação Especial no IF Sudeste-MG (20/02/2022) 15h. 
-  Reunião  para  professores:  Orientações  básicas  para  acolhimento  do
discente com deficiência auditiva (27/04/22 – 15h).
– Convocação de reunião dos professores pela Direção Geral do Campus
(27/06/22 – 14:30) 
- Reunião com o Reitor com servidores do IF Muriaé (28/06/2022 – 14:30) 
- Reunião com a Direção de Ensino para avaliação do 1º semestre letivo e
projeção para o 2º semestre de 2022 (27/07/2022 – 16:15)
- Reunião com professores que lecionam no curso Superior de Licenciatura
em Ciências Biológicas para conversar sobre o desempenho das turmas
durante o 1º semestre de 2022 (10/08/2022 – 15h).

Conselhos de Classe do 1º Trimestre
-  1º ano curso Técnico em Meio Ambiente (5/07/2022 – 15:45)
- 1º ano curso Técnico em Agroecologia (06/07/2022 – 15:30)
- 1º ano curso Técnico em Informática (08/07/2022 – 13h)

Reuniões de pais e mestres
– 18h – Agroecologia (13/07/2022 - 18h)
- 19h – Meio Ambiente e Informática (13/07/2022 - 19h)

- Avaliação de projetos.
-  Parecerista  de projeto  submetido  aos  Editais  nº  5,  6  e  7/2022 do XIII
Programa Institucional de Iniciação Científica 2022/2023.
- Avaliação de Projetos submetidos ao Comitê de Ética em Pesquisa com
Animais.

4h

http://www.ifsudestemg.edu.br/


IF SUDESTE MG – REITORIA
www.ifsudestemg.edu.br

gabinete@ifsudestemg.edu.br

Atividades de orientação: 
1 - Reuniões de orientação em monitoria de Biologia 
 –  Orientações  gerais  sobre  conteúdos  e  horários  das  monitorias
(06/07/2022 – 14h) 
 – Orientações sobre frequências e conteúdos (13/07/2022 - 14h)
 – Orientações, planejamento e retirada de dúvidas (20/07/2022 - 14h)
 - Orientações, planejamento e retirada de dúvidas (03/08/2002 - 14h)
 - Orientações, planejamento e retirada de dúvidas (10/08/2022 - 14h)
 – Correção de relatórios, orientações, planejamento e retirada de dúvidas
(31/08/2022 - 14h)
2 - Participação em Grupo de Trabalho (GT) para revisão de projeto
pedagógico  do  Curso  Superior  de  Licenciatura  em  Ciências
Biológicas
– Atualização da matriz curricular (14/07/2022 – 13:30h)
– Atualização de matriz curricular (21/07/2022 – 13:30h)
- Atualização de matriz curricular (28/07/2022 – 13:30h)

4h

Atividades de pesquisa e inovação

Atividades de extensão                                                                                                3h
Coorientadora  do  projeto  de  extensão:  “Estratégias  Educacionais  na
Alimentação Saudável Infantil” EDITAL 01/2022 (PIAEX) (Em andamento).
- Correção de materiais produzidos.
- Atendimento em grupo de whatsapp.
– Reunião para Correção do projeto (25/03/2022 – 16:15).
– Reunião geral com bolsistas, voluntárias e nutricionista (08/06/2022 – 20h).
- Reunião para definição das atividades, orientações, retirada de dúvida, planejamento
20/06/2022 – 19:45h).
- Reunião para definição das atividades, orientações, retirada de dúvida, planejamento
03/08/2022 – 19:45).
- Reunião para definição das atividades, orientações, retirada de dúvida, planejamento
06/07/2022 – 19:45).
- Reunião para definição das atividades, orientações, retirada de dúvida, planejamento
20/07/2022 – 19:45).
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Atividades de gestão institucional e representações
1 Membro do Núcleo Estrutural Docente do Curso Licenciatura

em Ciências Biológicas
Reuniões on line:
- Reunião do NDE sobre Curricularização da Extensão (20/04/22 –
13h).
- Reunião do NDE sobre Curricularização da Extensão (04/05/22 –
13h).
- Reunião do NDE sobre Curricularização da Extensão (18/05/2022 –
13:30h).
- Reunião do NDE sobre Curricularização da Extensão (30/06/2022 –
13:30h).
- Reunião para discutir as possíveis alterações de matriz curricular
03/08/2022 – 13:30h).

2h

2 Membro  do  Comitê  de  Ética  em  Pesquisa  com  Animais
(CEUA)
Reuniões on line:
-  Convocação 1/2022 – Escolha de novo coordenador da CEUA e
avaliação de projetos submetidos (09/05/2022 - 15h).
-  Convocação  –  02/2022  –  Avaliação  de  projetos  submetidos
(27/06/2022 – 15:20h).
-  Convocação  –  03/2022  –  Avaliação  de  projetos  submetidos
(08/08/2022 – 15:30h).

1h

3 Membro da Comissão de Biossegurança e Acompanhamento
Sanitário
Reuniões on line: 
– Reunião para apresentação dos novos membros e informes gerais
(14/06/22 – 16h).
– Reunião para escolha de novo coordenador (23/06/2022 - 15h)

1h

Atividades de qualificação e/ou capacitação

Justificativas / observações
Total de horas semanais = 40h
*Total de horas convertida em horas relógio e multiplicado pelo índice 1,5.
Atividades de ensino (aulas, preparação, manutenção, apoio e orientação = 33h
Atividades de extensão = 3h
Atividades de gestão institucional e representações = 4h
Assinatura do docente: Local e data 

Muriaé, 13/09/2022.

Assinatura da chefia imediata: Local e data
10/10/2022
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