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Instrumento  utilizado  para  divulgar  os  atos  oficiais  administrativos  desta  Instituição,  atendendo  ao
princípio da publicidade (Artigo 37 da Constituição Federal) e Lei 4.965/66.
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PORTARIAS – PORTARIAS ORGANIZACIONAIS

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 353/2018, de 07 de novembro de 2018
Art. 1º- DESIGNAR o servidor Leonardo Bertholdo de Assis, Professor de Ensino Básico, Técnico
e Tecnológico, SIAPE 2859679, para a função  de  representante  do Núcleo de  Exatas , do IF
Sudeste MG - Campus Muriaé;
Art. 2º – Esta Portaria entra em vigor  com efeito retroativo a partir de 13 de  novembro   de 2015.

Art. 3º – Revoga-se as disposições em contrario.

PORTARIA Nº 357/2018, de 12 de novembro  de 2018
Art. 1° - DISPENSAR  o servidor Marcos Reis de Souza, Técnico em laboratório, matrícula SIAPE
n°1815561, da função de substituto do responsável por realizar a CONFORMIDADE DE GESTÃO
do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais – Campus
Muriaé, no âmbito do SIAFI (Sistema Integrado de Administração Financeira). 
Art. 2º – Esta portaria entra em vigor a partir de 30 de novembro de 2018. 

PORTARIA Nº 358/2018, de 12 de novembro  de 2018
Art.  1°  -  DESIGNAR  o  servidor  Fernando de  Oliveira  Rocha,  Assistente  em Administração,
matrícula  SIAPE  n°2054053,  para  a  função  de  substituto  do  responsável  por  realizar  a
CONFORMIDADE  DE GESTÃO  do  Instituto  Federal  de  Educação,  Ciência  e  Tecnologia  do
Sudeste  de  Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  âmbito  do  SIAFI  (Sistema  Integrado  de
Administração Financeira). 
Art. 2º – Esta portaria entra em vigor a partir de 01 de dezembro de 2018. 

PORTARIA Nº 360 /2018, de 20 de novembro de 2018
Art. 1º – Art. 1º  DISPENSAR  a servidora Dayene Mendes Silva Gonçalves , SIAPE 1631240,
Técnico  em  Tecnologia  da  Informação,  da  função  de   fiscal  substituto  do  contrato  10/2015,
TELEMAR NORTE LESTE  –  PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE TELEFONIA FIXA,  CNPJ
33.000.118/0001-79, gerido pelo IF Sudeste MG – Campus Muriaé.

PORTARIA Nº 361 /2018, de 20 de novembro de 2018
Art. 1º – Art. 1º  DESIGNAR  o servidor Saulo Ladislau Monteiro, SIAPE 1116559, Analista em
Tecnologia da Informação,  para a função de  fiscal substituto do contrato 10/2015, TELEMAR
NORTE LESTE  – PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE TELEFONIA FIXA, CNPJ 33.000.118/0001-
79, gerido pelo IF Sudeste MG – Campus Muriaé.
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PORTARIA Nº364 /2018, de 26 de novembro de 2018
Art. 1º – DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para recompor a Subcomissão Interna de
Supervisão do Plano de Carreira dos Cargos Técnicos Administrativos – SCISPCCTAE do
campus Muriaé, referente ao triênio 2019-2021:

Servidor Cargo SIAPE

Membros Titulares

Izabel Cristina de Lima Assistente em Administração 2077126

Sara Lúcia de Lima Assistente em Administração 1861732

Jairo Jabor Resende Assistente em Administração 1861110

Membros Suplentes

Andrei Ramos de Oliveira Técnico em Laboratório 1105436

Joseli Marcos Carvalho Técnico em Agropecuária 1672853

Thales Alves de Castro Antunes Auxiliar de Biblioteca  2354887

Art. 2º – Revoga-se as disposições em contrário  

PORTARIA Nº 365/2018, de 28 de novembro de 2018
Art.  1º-  NOMEAR os  servidores  abaixo  para  comporem a  equipe  de  gestão  e  fiscalização  do
contrato  09/2018,  EMPRESA  BRASILEIRA  DE  CORREIOS  E  TELÉGRAFOS  ,  CNPJ
34.028.316/0015-09, gerido pelo IF Sudeste MG – Campus Muriaé, com vigência  de  22/11/2018 a
21/11/2023.
Fiscal técnico titular:  Ícaro Alexandre de Campos Braga, Assistente em administração SIAPE nº
1815791; 
Fiscal  técnico  substituto:  Reginaldo Augusto de Souza,  Técnico  em Tecnologia  da  Informação,
SIAPE  nº 1724963;
Gestor  do  contrato  titular:  Anderson  Novais  Soares,  Assistente  em  Administração,  SIAPE  nº
1816189;  Gestor  do  contrato  substituto:  Cleder  Aparecido  Dutra,  Auxiliar  em  Administração,
SIAPE nº 3004980.
Art. 2º- As competências da equipe de fiscalização  estão estabelecidas, entre outras normas, na
Portaria nº 326/2013, de 14  de outubro de 2013 e  na IN 05/2017 do MPDG.

PORTARIA Nº 367 /2018, de 29  de novembro  de 2018
Art. 1º- DESIGNAR o servidor Sandro Feu de Souza, Professor de Ensino Básico, Técnico e 
Tecnológico, matrícula SIAPE  1954857, para a função de Coordenador  do curso  de  Pós-
graduação lato sensu MBA em Marketing e Relacionamento com Foco no Varejo , do Campus 
Muriaé. 
 Art. 2º - Esta Portaria entra em vigor  com efeito retroativo   a partir de 01 de fevereiro  de 2018.
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PORTARIAS – INCENTIVO A QUALIFICAÇÃO

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 352/2018, de 07 de novembro de 2018
Art. 1º – Conceder INCENTIVO À QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL, de acordo com a Lei
11.091/2005, Decreto 5.824/2006, Portaria MEC de 09/08/2006, MP 431 – DOU de 14/05/2008 e
Lei 12.772/2012, tendo em vista a apresentação do Certificado / Diploma, em anexo.

Servidor(a): Willian Silva Coutinho
Cargo/Emprego: Assistente em Administração
Matrícula SIAPE: 1750996
Regime Jurídico: Estatutário

Titulação:
Mestrado Profissional em Administração Pública em Rede 
Nacional

Campus: Muriaé
Entidade Educacional: Universidade Federal de Viçosa
Percentual: 52,00%
Vigência: 06/11/2018
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PORTARIAS – AJUDA DE CUSTO

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 359 /2018, de 13 de novembro de 2018                                                                     
Art.  1º –  CONCEDER AJUDA DE CUSTO,  de acordo com o Art. 53 da Lei  Nº 8.112/90 e
Orientação Normativa N° 03/2013, da Secretaria de Gestão Pública do Ministério do Planejamento,
Orçamento e Gestão:

SERVIDOR: Josué Rocha de Souza
CARGO: Técnico em Assuntos Educacionais
SIAPE: 1089394
REGIME JURIDÍCO: ESTATUTÁRIO
ORGÃO DE ORIGEM: IFMG
ORGÃO DE DESTINO: IF Sudeste MG – Campus Muriaé
SITUAÇÃO JURÍDICA: Nível/Classe: E 202

Titulação: Especialização
Nº de Dependentes: 1 (um)

DATA: 26/01/2017
CONCESSÃO:  01 (uma) remuneração)
VALOR: R$ 5.867,05
PROCESSO: 23232.001333/2018-65
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PORTARIAS – DEPENDENTE

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 366/2018, de 29 de novembro de 2018
Art. 1º –  AUTORIZAR a inclusão de dependentes para fins de acompanhamento de pessoa da
família, no cadastro funcional do(a) servidor(a), conforme as informações abaixo:

Servidor(a): JOSUÉ ROCHA DE SOUZA

Cargo/Emprego Técnico em Assuntos Educacionais

Matrícula SIAPE: 1089394

Regime Jurídico: Estatutário

Unidade de Lotação: IF Sudeste de MG / Campus Muriaé

Dependente(s): Lara Queiroz Abreu Torres Rocha

Vigência: 23/11/2018
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PORTARIAS – AUXÍLIO TRANSPORTE

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 355/2018, de 08 de novembro de 2018
Art. 1 – Conceder Auxílio Transporte, conforme as informações abaixo:

Servidor(a): JOSÉ MÁRCIO ANDRADE CARVALHO

Cargo/Emprego: Assistente em Administração

Matrícula: 1823353

Regime Jurídico: Estatutário

Unidade de Lotação: IF Sudeste MG / Campus Muriaé

Cidade onde reside: Cataguases/MG

Transporte utilizado: Rodoviário Intermunicipal

Despesa utilizada: Vide requerimento / declaração – passivo de alteração

Data da concessão: 08/11/2018

Fundamentação legal: Decreto 2.880 de 15/12/98 e MP 2.165 de 28/06/01
Nota Técnica Consolidada nº 01/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP
Nota Informativa nº 48/2015/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

Art. 2º – Revogam-se as disposições em contrário.
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PORTARIAS – AFASTAMENTOS / LICENÇAS

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais;  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 354/2018, de 08 de novembro de 2018
Art. 1 – Conceder afastamento por 8 dias consecutivos em razão de Escritura Pública Declaratória
de  União  Estável,  ao  servidor(a)  abaixo  especificado,  nos  termos  do  Art.  97,  III,  “a”,  da  Lei
8.112/90, tendo em vista apresentação dos documentos, anexos.

Servidor: FABRÍCIO NEVES MENDONÇA
Cargo: Professor E.B.T.T.
Matrícula SIAPE: 1912586
Regime Jurídico: Estatutário
Órgão de Lotação: IF Sudeste MG – Campus Muriaé
Cônjuge: Carolina Ferreira de Boucherville
Período do Afastamento: 07/11/2018 a  14/11/2018

      
                                                                                                                               
PORTARIA Nº 356 /2018, de 08 de novembro de 2018
Art. 1 – Conceder Prorrogação da Licença Gestante, de acordo com o art. 207 da Lei 8.112/90 e
Decreto  Federal  nº  6.690,  de 11 de  Dezembro  de  2008,  à  servidora,  conforme as  informações
abaixo:

Servidor(a): CAMILA APARECIDA DO PRADO ALMEIDA

Cargo/Emprego Professor Substituto

Matrícula SIAPE: 2424142

Regime Jurídico: Contrato por Prazo Determinado – Lei 8.745/93

Unidade de Lotação: Campus Muriaé

Dependente(s): BERNARDO PRADO VIEIRA

Prorrogação (60 dias): 13/12/2018 a 10/02/2019

PORTARIA Nº362 /2018, de 21 de novembro de 2018                                                                      
Art. 1º – AUTORIZAR O AFASTAMENTO PARA LICENÇA CAPACITAÇÃO da servidora
MARIA CRISTINA SILVA DE PAIVA , ocupante do cargo de Professora de Educação Básica,
Técnico e Tecnológico, matrícula SIAPE 1754083, lotado no Campus Muriaé deste Instituto, para
participar do curso: “Sociologia Contemporânea”, prestado por Potestatem Tecnologia, Serviços e
Educação - Ltda (Educamundo), pelo período de 04/02/2019 a 04/05/2019 (90 dias), sem prejuízo

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS – Muriaé – BOLETIM DE SERVIÇO Página 10



de sua remuneração, conforme art.  87 da Lei 8.112/90 e documentação relacionada no processo
23232.001331/2018-76.

PORTARIA Nº 363 /2018, de 21 de novembro de 2018
Art. 1º – AUTORIZAR O AFASTAMENTO PARA LICENÇA CAPACITAÇÃO do servidor
REGINALDO  AUGUSTO  DE  SOUZA,  ocupante  do  cargo  de  Técnico  em  Tecnologia  da
Informação, matrícula SIAPE 1724963, lotado no Campus Muriaé deste Instituto, para participar do
curso: “REDES-Equipamentos cisco”, prestado por Instituto Politécnico de Ensino à Distância, pelo
período de 26/11/2018 a 09/01/2019 (45 dias), sem prejuízo de sua remuneração, conforme art. 87
da Lei 8.112/90 e documentação relacionada no processo 23232.001302/2018-12.
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LICENÇAS MÉDICAS/CONCESSÕES

Servidor(a):             CARLOS PAULO DE ASSIS PEREIRA

Cargo/Emprego: ZOOTECNISTA

Matrícula: 1878834

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Nome do Familiar: VITOR ARAÚJO DE ASSIS PEREIRA

Grau de Parentesco: Filho

Período da licença: 11/10/2018 a 11/10/2018

Número de Dias:        01 (UM) Dia

Fundamento legal : Decreto 7.003/2009, Art. 83 da lei 8112/90, ON03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             HANDERSON MARQUES FERREIRA

Cargo/Emprego: PROFESSOR SUBSTITUTO

Matrícula: 2424168

Regime Jurídico: Contrato por Prazo Determinado – Lei 8.745/1993

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 24/10/2018 a 24/10/2018

Número de Dias:        01 (um) Dia

Nome do Familiar: NAYARA MELLO REIS

Grau de Parentesco: Cônjuge

Fundamento legal : Decreto 7.003/2009, Art. 204 da lei 8.112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             LENICE REGINA DA SILVA CARVALHO

Cargo/Emprego: ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO

Matrícula: 1013914

Regime Jurídico: ESTATUTÁRIO

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Nome do familiar: MIGUEL DA SILVA CARVALHO

Grau de Parentesco: Filho

Período da licença: 18/10/2018 a 19/10/2018
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Número de Dias:         02 (dois) Dias

Fundamento legal :  Decreto 7003/2009, Art. 83 da LEI 8.112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             LUCIANO DE PAULA MORAES

Cargo/Emprego: PROFESSOR E.B.T.T.

Matrícula: 2912966

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 29/09/2018 a 27/11/2018

Número de Dias:         60 Dias 

Fundamento legal : Artigos 202 e 203 da Lei 8112/90.

Servidor(a):             MARCOS REIS DE SOUZA

Cargo/Emprego: TÉCNICO DE LABORATÓRIO

Matrícula: 1815561

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Nome do Familiar: JULIA PARANHOS DE SOUZA

Grau de Parentesco: Filha

Período da licença: 02/10/2018  a 02/10/2018

Número de Dias:        01 (UM) Dia

Fundamento legal : Decreto 7.003/2009, Art. 83 da lei 8112/90, ON03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             MICHELLE SANTOS DE OLIVEIRA SILVÉRIO

Matrícula: 2169086

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Nome do Familiar: MARIA FERNANDA DE OLIVEIRA SILVÉRIO

Grau de Parentesco: Filha

Período da licença: 15/10/2018  a 16/10/2018

Número de Dias:        02 (dois) Dias

Fundamento legal : Decreto 7.003/2009, Art. 83 da lei 8112/90, ON03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             MÍRIAN TEIXEIRA CARNEIRO

Cargo/Emprego: TÉCNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
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Matrícula: 1052316

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 05/10/2018 a 05/10/2018

Número de Dias:         01 Dia 

Fundamento legal : DECRETO 7003/2009, ART. 204 DA LEI 8112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             VÂNIA GONÇALVES LACERDA

Cargo/Emprego: PROFESSOR E.B.T.T.

Matrícula: 1879069

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 01/10/2018 a 02/10/2018

Número de Dias:         02 Dias 

Fundamento legal : Decreto 7.003/2009, Art. 204 da Lei 8112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH.

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS – Muriaé – BOLETIM DE SERVIÇO Página 14



SUBSTITUIÇÕES REMUNERADAS

Nome do servidor: MICHELLE SANTOS DE OLIVEIRA SILVÉRIO
Cargo/Emprego:  AUXILIAR EM ADMINISTRAÇÃO
Matrícula: 2169086
Portaria de concessão: Portaria 135/2018
Regime Jurídico: Único
Órgão de lotação: Muriaé
Cargo/Função a ser substituída: COORDENADOR DE GESTÃO DE PESSOAS
Nome do titular: SARA LÚCIA DE LIMA
Motivo do afastamento: AFASTAMENTO PARA CAPACITAÇÃO
Período: 08/10/2018  a 10/10/2018
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º e Ofício Circular nº 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e Ofício
nº 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.

Nome do servidor: VALESKA APARECIDA ALMEIDA SILVA
Cargo/Emprego:  CONTADOR
Matrícula: 1686768
Portaria de concessão: Portaria 292/2016
Regime Jurídico: Único
Órgão de lotação: Muriaé
Cargo/Função a ser substituída: DIREÇÃO GERAL 
Nome do titular: FAUSTO DE MARTTINS NETTO
Motivo do afastamento: AFASTAMENTO PARA CAPACITAÇÃO
Período: 01/10/2018 a 05/10/2018
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º e Ofício Circular nº 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e Ofício
nº 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.

CONCESSÕES DE DIÁRIAS

Endereço para consulta de diárias. 
Clique no link abaixo: 
http://www.portaldatransparencia.gov.br
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