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PORTARIAS – PORTARIAS ORGANIZACIONAIS

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 307/2019, de 05 de dezembro de 2019
Art. 1º –  DESIGNAR a servidora  Nara Faria Silva Marques, Auxiliar de Biblioteca, matrícula
SIAPE  1863016,  para,  na  ausência  da  servidora  Tamara  Arthur  Correa,  Bibliotecária/
Documentarista, matrícula SIAPE 1673246, exercer a função de  Substituto do Coordenador do
Acervo Bibliográfico e Multimeios - do Campus Muriaé – código  FG 02.

PORTARIA Nº308/ 2019, de  05 de  dezembro de 2019
Art. 1º- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para compor a Comissão para a realização
do Inventário Físico -Financeiro dos Materiais de Consumo do ano de 2019 do Campus Muriaé.   
 

Servidores Função Siape

Anderson Novaes Soares Assistente em Administração 1816189 

Daniel  Teixeira de Menezes Contador 1924807

Isaac Euzébio de Faria Assistente em Administração 1925943

Art. 2º – Revogam-se  as disposições em contrário.

PORTARIA Nº315/2019, de 18 de dezembro de 2019                                                                       
Art. 1º – DESIGNAR  o servidor Marcelo Pereira Ramos,  Assistente em Administração, Matrícula
SIAPE nº 0391607, para a  função de Substituto do  Coordenador Geral de Assuntos e Registros
Acadêmicos (CGARA)- Campus Muriaé , código    FG-01.
Art. 2º -  Esta Portaria entra em vigor com efeito retroativo a partir de 12 de dezembro  de 2019.

PORTARIA Nº316/2019, de 18 dezembro  de 2019
Art. 1º –  DISPENSAR o servidor Willian Silva Coutinho, ocupante do cargo de Assistente em
Administração,  matrícula  SIAPE 1750996, da função de membro e  presidente  da Comissão de
Desfazimento de Bens (CDBENS) deste Campus, com vigência a partir  de 18 de dezembro de
2019.
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PORTARIAS – AUXÍLIOS

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 304/2019, de 04 de dezembro de 2019
Art.  1  –  AUTORIZAR  a  concessão  de  Auxílio  Pré-Escolar no  cadastro  funcional  do(a)
servidor(a), conforme as informações abaixo:

Servidor: HELENO FLORINDO DA SILVA
Cargo: Professor EBTT
Matrícula SIAPE: 3156198
Regime Jurídico: Estatutário
Órgão de Lotação: IF Sudeste de MG / Campus Muriaé
Dependente: ANTÔNIO FLORINDO 
Grau de Parentesco: filho
Vigência: 29/11/2019
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PORTARIAS – DEPENDENTE

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 305/2019, de 04 de dezembro de 2019                                                                      
Art.  1  –  AUTORIZAR a INCLUSÃO de dependentes  para fins  de Imposto de Renda,  no
cadastro funcional do(a) servidor(a), conforme as informações abaixo:

Servidor: HELENO FLORINDO DA SILVA

Cargo/Emprego Professor EBTT

Matrícula SIAPE: 3156198

Regime Jurídico: Estatutário

Unidade de Lotação: IF Sudeste de MG / Campus Muriaé

Dependente(s): ANTÔNIO FLORINDO (filho)

Vigência: 29/11/2019

PORTARIA Nº 306/2019, de 04 de dezembro de 2019                                                                      
Art. 1º –  AUTORIZAR a inclusão de dependentes para fins de acompanhamento de pessoa da
família, no cadastro funcional do(a) servidor(a), conforme as informações abaixo:

Servidor(a): HELENO FLORINDO DA SILVA

Cargo/Emprego Professor EBTT

Matrícula SIAPE: 3156198

Regime Jurídico: Estatutário

Unidade de Lotação: IF Sudeste de MG / Campus Muriaé

Dependente(s): ANTÔNIO FLORINDO (filho)

Vigência: 29/11/2019
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PORTARIAS – PROFESSOR VOLUNTÁRIO

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 313/2019, de 10 de dezembro de 2019
Art. 1º – Autorizar a prestação voluntária de serviço no Instituto Federal de Educação, Ciência e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais – Campus Muriaé de acordo com a Lei nº 9.608/1998,
DOU 18/02/1998, e Portaria-R nº 541/2011, de 22 de julho de 2011, nos seguintes termos:

Voluntário: Isaac Euzébio de Faria
SIAPE: 1925943
Titulação: Graduado em Direito/Especialista em Direito Processual
Caracterização do serviço: Professor Voluntário
Área/Curso: Orientação Comunitária (Proeja)
Processo Administrativo: 23232.001493/2019-95
Período: 01/10/2019 a 20/12/2019
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PORTARIAS – INCENTIVO A QUALIFICAÇÃO

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº319/2019, de 23 de dezembro de 2019                                                                       
Art. 1º – Conceder INCENTIVO À QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL, de acordo com a Lei
11.091/2005, Decreto 5.824/2006, Portaria MEC de 09/08/2006, MP 431 – DOU de 14/05/2008 e
Lei  12.772/2012, Ofício Circular SEI nº 2/2019/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME E Ofício nº
77/2019/IFSUDESTE MG – DGP, tendo em vista a apresentação da documentação comprobatória,
em anexo.

Servidor(a): Isaac Euzébio de Faria
Cargo/Emprego: Assistente em Administração
Matrícula SIAPE: 1925943
Regime Jurídico: Estatutário
Titulação: Mestrado Profissional em Administração 
Campus: Muriaé
Entidade Educacional: UFF - Universidade Federal Fluminense
Percentual: 52,00%
Vigência: 20/12/19
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PORTARIAS – RETRIBUIÇÃO POR RECONHECIMENTO DE

SABERES E COMPETÊNCIAS (RSC)

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº300 /2019, de 02 de dezembro de 2019                                                                      
Art.  1º  –  Conceder  à  servidora  abaixo relacionada,  ocupante  do  cargo de Professor  de  Ensino
Básico, Técnico e Tecnológico, lotado no Campus Muriaé, conforme art. 18 da Lei 12.772/2012, a
RETRIBUIÇÃO POR RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS (RSC),
conforme se segue:

Processo Servidor SIAPE Nível Vigência

23222.000685/2019-84 Marcos Paulo de Oliveira
Ramalho de Freitas

1779688 RSC-III 27/09/2017
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PORTARIAS - PROGRESSÃO À CLASSE DE PROFESSOR

TITULAR

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº301 /2019, de 02 de dezembro de 2019                                                                      
Art. 1º – RETIFICAR a Portaria nº 155/2019 que concedeu a  PROGRESSÃO À CLASSE DE
PROFESSOR TITULAR ao docente SÉRGIO PEREIRA DE SOUZA pertencente ao plano de
carreira de Magistério do Ensino Básico, Técnico e Tecnológico do IF Sudeste MG, a saber:

Onde se lê:

VIGÊNCIA: 27/11/2018

Leia-se:

VIGÊNCIA: 25/07/2016
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PORTARIAS – PROGRESSÃO FUNCIONAL POR MÉRITO

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais;  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 298/2019, de 02 de dezembro de 2019                                                                      
Art. 1º – CONCEDER PROGRESSÃO FUNCIONAL, nos termos da Resolução CONSU deste
Instituto  Nº  27/2013,  Lei  12.772/2012,  Decreto  7.806/2012,  tendo  em  vista  a  conclusão  da
avaliação de desempenho:

SERVIDOR: Leonardo Bertholdo de Assis
CARGO: Professor EBTT
SIAPE: 2859679
REGIME JURÍDICO: Estatutário
ÓRGÃO DE LOTAÇÃO: Campus Muriaé
PERÍODO DE AVALIAÇÃO: 07/12/2017 a 07/12/2019
SITUAÇÃO ATUAL: D 302
SITUAÇÃO PROPOSTA: D 303
VIGÊNCIA: 07/12/19

PORTARIA Nº 299/2019, de 02 de dezembro de 2019
Art. 1º – CONCEDER PROGRESSÃO FUNCIONAL, nos termos da Resolução CONSU deste
Instituto  Nº  27/2013,  Lei  12.772/2012,  Decreto  7.806/2012,  tendo  em  vista  a  conclusão  da
avaliação de desempenho:

SERVIDOR: Salomão Brandi da Silva
CARGO: Professor EBTT
SIAPE: 1972744
REGIME JURÍDICO: Estatutário
ÓRGÃO DE LOTAÇÃO: Campus Muriaé
PERÍODO DE AVALIAÇÃO: 03/12/2017 a 03/12/2019
SITUAÇÃO ATUAL: D 302
SITUAÇÃO PROPOSTA: D 303
VIGÊNCIA: 03/12/19

PORTARIA Nº302 /2019, de  04 de dezembro de 2019
Art.  1º –  CONCEDER PROGRESSÃO FUNCIONAL POR MÉRITO,  de acordo com a lei
11091/2005 – DOU de 13/01/2005 e suas alterações; Decreto nº 5825/2006 – DOU de 29/07/2006 e
MP 431 – DOU de 14/05/2008, tendo em vista a conclusão da avaliação de desempenho:

SERVIDOR: Raphael Campana Marinho
CARGO: Administrador
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SIAPE: 1661329
REGIME JURÍDICO: ESTATUTÁRIO
ÓRGÃO DE LOTAÇÃO: Campus Muriaé
PERÍODO DE AVALIAÇÃO: 29/10/2017 a 29/04/2019
SITUAÇÃO ATUAL: E 404
SITUAÇÃO PROPOSTA: E 405
VIGÊNCIA: 29/04/19

PORTARIA Nº317/2019, de 20 de dezembro de 2019
Art. 1º – CONCEDER PROGRESSÃO FUNCIONAL, nos termos da Resolução CONSU deste
Instituto  Nº  27/2013,  Lei  12.772/2012,  Decreto  7.806/2012,  tendo  em  vista  a  conclusão  da
avaliação de desempenho:

SERVIDOR: Renata Gomes dos Santos Brandi
CARGO: Professor EBTT
SIAPE: 1064847
REGIME JURÍDICO: Estatutário
ÓRGÃO DE LOTAÇÃO: Campus Muriaé
PERÍODO DE AVALIAÇÃO: 29/07/2017 a 28/07/2019
SITUAÇÃO ATUAL: D 201
SITUAÇÃO PROPOSTA: D 202
VIGÊNCIA: 29/07/19

PORTARIA Nº 318/2019, de 20 de dezembro de 2019
Art. 1º – CONCEDER PROGRESSÃO FUNCIONAL, nos termos da Resolução CONSU deste
Instituto  Nº  27/2013,  Lei  12.772/2012,  Decreto  7.806/2012,  tendo  em  vista  a  conclusão  da
avaliação de desempenho:

SERVIDOR: Gustavo Azevedo Xavier
CARGO: Professor EBTT
SIAPE: 2154514
REGIME JURÍDICO: Estatutário
ÓRGÃO DE LOTAÇÃO: Campus Muriaé
PERÍODO DE AVALIAÇÃO: 01/09/2017 a 31/08/2019
SITUAÇÃO ATUAL: D 301
SITUAÇÃO PROPOSTA: D 302
VIGÊNCIA: 01/09/19
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PORTARIAS – RETRIBUIÇÃO POR TITULAÇÃO 

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais;  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 303/2019, de 04 de dezembro de 2019
Art. 1º – CONCEDER RETRIBUIÇÃO POR TITULAÇÃO (RT), nos termos do Art. 15 da Lei
12.772/2012, ao servidor ocupante do cargo de Professor de Ensino Básico, Técnico e Tecnológico:

SERVIDOR: Heleno Florindo da Silva
CARGO: Professor EBTT
SIAPE: 3156198
TITULAÇÃO: Doutorado em Direitos e Garantias Fundamentais
INSTITUIÇÃO DE ENSINO: Faculdade de Direito de Vitória
SITUAÇÃO ATUAL: D1 - 01
VIGÊNCIA: 29/11/19

PORTARIA Nº314/2019, de 16 de dezembro de 2019
Art. 1º – CONCEDER RETRIBUIÇÃO POR TITULAÇÃO (RT), nos termos do Art. 15 da Lei
12.772/2012, ao servidor ocupante do cargo de Professor de Ensino Básico, Técnico e Tecnológico:

SERVIDOR: Fábio Costa Peixoto
CARGO: Professor EBTT
SIAPE: 1495143
TITULAÇÃO: Doutorado em Ciências Sociais
INSTITUIÇÃO DE ENSINO: Universidade do Estado do Rio de Janeiro
SITUAÇÃO ATUAL: D4 - 02
VIGÊNCIA: 11/12/19
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PORTARIAS – AUXÍLIO TRANSPORTE 

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais;  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 310/2019, de 06 de dezembro de 2019
Art. 1.º - CONCEDER auxílio transporte ao servidor HELENO FLORINDO DA SILVA, matrícula
SIAPE  3156198,  a  partir  do  mês  12/2019,  conforme  declaração  constante  no  pacote  de
requerimento n. 195459 do SIGEPE, nos termos do Decreto n.º 2.880, de 15/12/1998, da MP n.º
2.165, de 23/08/2001 e da IN n.º 207, de 21/10/2019.

PORTARIA Nº311/2019, de 06 de dezembro de 2019   
Art.  1.º  -  CONCEDER auxílio  transporte  à  servidora JAQUELINE DE ALMEIDA PEIXOTO,
matrícula SIAPE 1801909, a partir do mês 12/2019, conforme declaração constante no pacote de
requerimento n. 196482 do SIGEPE, nos termos do Decreto n.º 2.880, de 15/12/1998, da MP n.º
2.165, de 23/08/2001 e da IN n.º 207, de 21/10/2019.

PORTARIA Nº 312/2019, de 06 de dezembro de 2019                                                                      
Art.  1.º  -  CONCEDER auxílio  transporte  à  servidora LÚCIA AUGUSTA DE SOUZA LEITE,
matrícula SIAPE 1572718, a partir do mês 11/2019, conforme declaração constante no pacote de
requerimento n. 185041 do SIGEPE, nos termos do Decreto n.º 2.880, de 15/12/1998, da MP n.º
2.165, de 23/08/2001 e da IN n.º 207, de 21/10/2019.
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PORTARIAS – RESSARCIMENTO SAÚDE  

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de
Minas  Gerais  –  Campus  Muriaé,  no  uso  de  suas  atribuições  legais;  e  tendo  em  vista  a
subdelegação  de  competência  prevista  na  Portaria-R  No-19/2014  de  13/01/2014,  publicada  no
D.O.U do dia 15/01/2014, seção 2, página 21 coluna 01. 

Resolve:

PORTARIA Nº 309/2019, de 06 de dezembro de 2019
Art. 1º -  CONCEDER RESSARCIMENTO DE PLANO DE SAÚDE SUPLEMENTAR, AO
SERVIDOR E DEPENDENTES, conforme as informações abaixo:

Servidor: EDUARDO LUIZ DE MORAES FERREIRA

Cargo/Emprego Assistente de Aluno

Matrícula SIAPE: 1860394

Regime Jurídico: Estatutário

Unidade de Lotação: IF Sudeste de MG / Campus Muriaé

Data da Concessão: 01/12/2019

Dependentes: Leiza Cristina de Abreu (Cônjuge)
Isabella de Abreu Ferreira (Filha)
Miguel Gustavo de Abreu Ferreira (Filho)

Fund. Legal:
Art. 230, da Lei 8.112/90, Decreto nº 6.081/2007, Portaria Normativa nº. 
03/2009, da SRH do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão e 
Portaria 625/2012 MPOG.

Pacote de Requerimento SIGEPE nº 192556
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LICENÇAS MÉDICAS/CONCESSÕES

Servidor(a):             CLARISSA ALVES DE NOVAES

Cargo/Emprego: PROFESSOR E.B.T.T.

Matrícula: 1754028

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 30/11/2019 a  29/12/2019

Número de Dias:         30 (trinta) Dias

Fundamento legal : Artigos 202 e 203 da Lei 8112/90

Servidor(a):             NATAN CAMILLO ANTUNES

Cargo/Emprego: PROFESSOR EBTT

Matrícula: 2254725

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 11/11/2019 a 15/11/2019

Número de Dias:         05 (cinco) Dias

Fundamento legal : Decreto 7003/2009, Art. 204 da LEI 8112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             SARA LÚCIA DE LIMA

Cargo/Emprego: ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO

Matrícula: 1861732

Regime Jurídico: Estatutário

Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 08/10/2019 a 09/10/2019

Número de Dias:         01 (um) Dia

Fundamento legal : Decreto 7003/2009, Art. 204 da LEI 8112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH

Servidor(a):             VITOR FARAGE MACHADO DA ROCHA

Cargo/Emprego: ASSISTENTE DE ALUNO

Matrícula: 2031940

Regime Jurídico: Estatutário
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Órgão de Lotação: Campus Muriaé

Período da licença: 18/11/2019 A 20/11/2019

Número de Dias:         03 (Três) Dias

Fundamento legal : Decreto 7003/2009, Art. 204 da LEI 8112/90, ON 03/2010 MPOG/SRH
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SUBSTITUIÇÕES REMUNERADAS

Nome do servidor: LUDMILLA DE SOUZA PINHEIRO
Cargo/Emprego: ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO
Matrícula: 2023697
Portaria de concessão: Portaria 218/2017
Regime Jurídico: Único
Órgão de lotação: Muriaé
Cargo/Função a ser substituída: COORDENADOR DO FINANCEIRO
Nome do titular: VALESKA APARECIDA ALMEIDA SILVA
Motivo do afastamento: FÉRIAS 
Período: 14/10/2019 a 31/10/2019
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º e Ofício Circular nº 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e
Ofício nº 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.

Nome do servidor: MICHELLE SANTOS DE OLIVEIRA SILVÉRIO
Cargo/Emprego:  AUXILIAR EM ADMINISTRAÇÃO
Matrícula: 2169086
Portaria de concessão: Portaria 135/2018
Regime Jurídico: Único
Órgão de lotação: Muriaé
Cargo/Função a ser substituída: COORDENADOR DE GESTÃO DE PESSOAS
Nome do titular: SARA LÚCIA DE LIMA
Motivo do afastamento: LICENÇA PARA TRATAMENTO DA PRÓPRIA SAÚDE E LICENÇA
PARA TRATAMENTO DA SAÚDE EM PESSOA DA FAMÍLIA 
Período: 08/10/2019 A 09/10/2019; 11/11/2019.
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º e Ofício Circular nº 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e Ofício
nº 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.
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CONCESSÕES DE DIÁRIAS

Endereço para consulta de diárias. 
Clique no link abaixo: 
http://www.portaldatransparencia.gov.br
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