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. . . INSTITUTO FEDERAL DE

. - EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor “"Pro Tempore” do Instituto Federal de Educacdao Ciéncia e Tecnologia Sudeste de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na
Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2009, e Lei 11.892 de 29/12/2008, publicada
no DOU de 30/12/2008.

RESOLVE:

PORTARIA-R N.° 197/2012, de 01 de margo de 2012
Art. 1°- ESTABELECER, conforme documentos anexos, o procedimento para promover o
desenvolvimento, aperfeicoamento e qualificacdo dos servidores, visando atender a correlagdo com todos os
ambientes organizacionais, previstos, de acordo com a Lei 11.091/2005 (que estrutura o Plano de Carreira),
regulamentada pela Portaria MEC n°. 09/2006 (que trata dos cursos de capacitagdo e sua relacdo com a area
de atuagao do servidor).

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Programa de Capacitaciao para Servidores do IF Sudeste MG

Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
Diretoria de Gestdo de Pessoas

SERVICO PUBLICO - NOVOS PARADIGMAS
Marco 2012

Apresentacgao

No contexto institucional, identifica-se a caréncia de informacgdes, no que tange a condicdo de
servidor publico, perante a Administracdo Publica. Devido a esse fato tém-se a presente proposta de projeto
destinada a promover o desenvolvimento, aperfeicoamento e qualificacdo dos servidores, visando atender a
correlagdo com todos os ambientes organizacionais, previstos, de acordo com a Lei 11.091/2005 (que estrutura
o Plano de Carreira), regulamentada pela Portaria MEC n°. 09/2006 (que trata dos cursos de capacitacdo e sua
relagdo com a area de atuagao do servidor).

Atendendo também, ao disposto no Decreto n°. 5825/2006 (que estabelece diretrizes para o plano
de desenvolvimento da carreira), em seu art. 7°, Paragrafo Unico, Incisos I, II, IV e V, que visam as linhas de
desenvolvimento, como a iniciagdo ao servigo publico, formacdo geral, gestdo e inter-relagdo entre ambientes,
tornou-se possivel sintetizarmos todas essas demandas neste projeto intitulado: SERVICO PUBLICO, NOVOS
PARADIGMAS.

Com esta iniciativa havera o aprimoramento das competéncias do servidor publico para atuar,
promover e proporcionar o desenvolvimento de trabalhos com qualidade, atendendo as demandas e
propiciando um diferencial no servico prestado a sociedade.
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Considerando a criacdo dos Institutos Federais, e a nomeagdo de varios novos servidores, este
projeto também se configura como uma proposta de iniciagdo desses no contexto institucional, desencadeando
uma nova proposta de planejamento e gerenciamento no servigo publico federal, onde durante o estagio
probatorio havera a preparacdo do servidor, de acordo com a necessidade institucional.

E ainda, além de atender a progressdo por capacitacdo, estende-se também aqueles que querem
informar ou capacitar-se sobre os assuntos que serdo abordados no presente projeto.

Nilva Celestina do Carmo
Diretora de Gestdo de Pessoas

Objetivo do Projeto

I. Contribuir com desenvolvimento profissional do servidor;

1I. Atualizacdo do servidor publico na area de conhecimento, capacitando-o para
assumir fungodes de diregao e de lideranga;

III. Contribuir para aperfeicoar a capacidade de utilizacdo de técnicas de
planejamento, orgamento e gestdo;

1v. Desenvolver habilidades com vistas a melhoria da gestdo publica e ao alcance

dos objetivos voltados para a eficiente, eficaz e efetiva atuacdo no atendimento a
missdo da Instituicdo Publica.

V. Maximizar os recursos investidos e valorizar os servidores através da oferta de
selecdo para atuarem como instrutores, o que possibilitard atender as demandas de
capacitagdo, disseminar seus conhecimentos, estabelecendo um clima de confianga,
motivacdo, interacdo e cooperacao, ao implantar uma gestdo voltada para o
desenvolvimento humano em todos os niveis.

Pablico Alvo
Servidores Técnicos — Administrativos e Docentes, deste Instituto, e demais entidades da Rede
Federal de Educacao.

Pré-requisito

Servidor efetivo do Quadro de Pessoal do IF Sudeste MG ou de entidades Federais de Ensino.

Estrutura do Projeto

O Projeto devera ser apresentado por etapas, subdivididas em moddulos, devendo o
Campus/Pro-reitoria identificar os temas e necessidades. Os modulos poderdo ser independentes e podendo ser
selecionados pelo servidor, de acordo com o seu interesse, necessidade e disponibilidade de tempo.

A Diretoria de Gestdao de Pessoas divulga, em anexo, sugestdes referentes aos cursos planejados
e que poderdo ser realizados a cada ano.

O Planejamento de cursos poderd ser acrescentado pelo levantamento de necessidades
informado pelas CoordenacGes de Gestdo de Pessoas nos Campi, e que devera ser encaminhada a DGP ao final
de cada ano. Assim, a Diretoria de Gestdo de Pessoas realizara as atividades de capacitagdo de acordo com as
caréncias indicadas pelas chefias imediatas, considerando a disponibilidades orcamentarias.

Modalidades dos Cursos:

Os médulos poderao ser realizados na modalidade:

1. Presencial, nas dependéncias dos Campi, em dias e horarios de acordo com as
necessidades;
II. Educacdo a Distéancia - EAD, na qual a mediacdo didatico-pedagdgica nos

processos de ensino e aprendizagem ocorrera com a utilizacdo de meios e tecnologias de
informacdo e comunicacdo, disponibilizados pelos Campi, com alunos e tutores
desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos; ou

I11. Video conferéncia.

Observagdo: Os médulos sao independentes e podem ser selecionados pelo servidor, de acordo com
o seu interesse, necessidade e disponibilidade de tempo.



Carga Horaria

Cada modulo devera ter carga horaria minima de 30 (trinta) horas e maxima de 180 (cento e
oitenta) horas.
Turmas

As turmas serao compostas de:
I.Presencial: no minimo 15 (quinze) e maximo de 40 (quarenta) participantes.

II. Educacdo a Distancia - EAD, no minimo 15 (quinze) e maximo de 50 (cinquenta)
participantes.
I11. Video conferéncia o numero de participantes dependerd do espaco fisico que

sera destinado ao evento.

Certificagao

A Diretoria de Gestdo de Pessoas do IF Sudeste MG, emitird certificado de conclusdo de cada
modulo e no caso de participantes de mais de um modulo, a certificacdo sera da carga horaria total, referente
ao numero de médulos concluidos pelo servidor.

Receberd a certificacdo o participante que cumprir a freqliéncia minima de 80% (oitenta por
cento) da carga horaria para cada maédulo.

Instrutores

Poderdao atuar como instrutores/monitores dos projetos de Capacitacdo os servidores docentes e
técnico-administrativos desta Instituicdo, dentro de suas areas de atuagdo e/ou formagao.

Também poderdo atuar como instrutores outros profissionais vinculados a outras Instituicdes
Federais de Ensino (IFE) ou, ainda, profissionais autdbnomos.

Considera-se como atividade de instrutoria ministrar as aulas, realizar atividades pedagdgicas e
elaborar o material didatico utilizado.

Os Campi deverdo informar a Diretoria de Gestdo de Pessoas o0s instrutores e apresentar
curriculum vitae, plano de aula e o material didatico para a devida aprovacao.

Supervisao e execucao

A Supervisdao Geral sera da Diretoria de Gestdo de Pessoas e a execugao (apoio logistico) das
atividades, nos Campi, ficard sob a responsabilidade da Coordenagdo Geral de Gestdo de Pessoas do campus,
tais como: divulgacdo, inscricdo, espaco fisico, equipamentos, materiais didaticos, matérias de expediente,
lanches, listas de presenca, reproducao de apostilas e demais recursos para a concretizacdo do programa.

O Campus/Pro-reitoria devera indicar o Coordenador Executivo do Programa no Campus/Pro-
reitoria, que ficara responsavel pelo suporte técnico ao programa, contribuindo para seu eficaz
desenvolvimento, e cumprimento de conteldo, rotina, e procedimentos desenvolvidos dentro do prazo indicado
para a sua execugao.

A Reitoria designara o responsavel pela Coordenacdo Técnica e Pedagdgica, que dara o suporte
pedagdgico, analisando o material didatico quanto ao seu conteldo, atividades pedagdgicas propostas, visando
a melhoria dos procedimentos e da qualidade na aprendizagem e capacitagdo.

Informagcdes complementares

Os modulos serdo realizados nas dependéncias dos Campi, em dias e horarios de acordo com as
necessidades.

A oferta da modalidade de Ensino a Distdncia deverad ser ofertada baseada em redes de
conferéncia por computador, oferecidos pelo acesso a internet, disponibilizados através de plataformas.

No caso de haver niumero de candidatos superior ao limitado no item 8, o Campus/Pro-reitoria
podera solicitar a criagdo de uma nova turma. Caso haja necessidade de selecdo de servidores, devido ao limite
fixado por turma, a analise serd conjunta do Diretor Geral do Campus, Coordenador de Gestdo de Pessoas e



chefias imediatas dos servidores interessados, levando-se em consideragdo a preferéncia para contemplar
servidores de acordo com os seguintes critérios:
I - maior tempo de servigo na Instituicao;

II - nivel de capacitagdo mais baixa;

III - ndo participagdo em curso/atividade nos uUltimos dezoito meses;

IV - ndo participacao concomitante em duas atividades de capacitacao;

V - compatibilidade do curso e/ou atividade pretendido, com o cargo, nivel de escolaridade e as
funcGes desempenhadas pelo servidor no seu ambiente de trabalho, em consonancia com os objetivos e metas
institucionais;

O servidor que preencher o maior nimero de requisitos previstos neste programa tera prioridade
para ser selecionado, sendo o tempo de servico e nivel de capacitagdo, respectivamente nesta ordem, os
critérios a serem utilizados em caso de empate.

Os Servidores Técnicos - Administrativos e Docentes das demais entidades da rede Federal de
Educagdo poderdao preencher vagas nas turmas de cada Campus, havendo disponibilidade, mediante liberagdo
de seu 6rgdo, que se responsabilizard com os custos de deslocamento e material didatico ou através de
participacdo na modalidade de Ensino a Distancia, desde que haja reciprocidade para participacdo de nossos
servidores, em cursos de capacitagao na sua rede de origem.

Podera haver inscrigdo de servidor para capacitar-se em outro Campus que possua disponibilidade
de vagas, principalmente através da modalidade de Ensino a Distancia, podendo haver cooperacdo entre os
campi na oferta dos modulos.

Dos Recursos e Cronograma

O Campus/Pré-reitoria interessado devera encaminhar para a Diretoria de Gestdo de Pessoas o
Projeto de Curso de Capacitagao e o cronograma (Anexo I), contendo as datas propostas para a execugao dos
modulos, informar a modalidade do curso, o nimero de servidores que serdo atendidos a disponibilidade
orcamentaria e financeira, até o dia 20 de janeiro de cada ano.

Excepcionalmente, no ano de 2012, a data de entrega a Diretoria de Gestdo de Pessoas devera
ser até 31 de marcgo de 2011.

O pagamento dos instrutores e coordenadores devera ser efetuado com base na planilha abaixo,
com valores estimados de acordo com a Portaria R n.°2 080/2009 (que regulamenta no ambito do IF Sudeste
MG o pagamento da Gratificagdo por Encargo de Cursos e Concursos) e suas alteragoes.

Cronograma fisico-financeiro
(Por modulos presenciais)

Item Atividades Unidade Vr. Vr. Total Responsabilidade
Unitario (R$) orcamentaria
(R$)
01 Instrutores 30 horas 62,38 1.871,40 | Campus/Pro-reitoria
02 Instrutores EAD 30 horas 41,11 1.233,30 | Campus/Pro-reitoria
ou Video
Conferéncia
03 Coordenador 6 horas (20% da 41,11 246,60 | Campus/Pro-reitoria
executivo do carga horaria)
programa no
Campus/Pro-
reitoria
04 Coordenacao 3 horas (10% da 41,11 123,30 | Reitoria
Técnica e carga horaria
Pedagogica
(Reitoria)
Missao

Proporcionar a participacdo do servidor no contexto organizacional, adquirindo
conhecimentos nas areas de gestdo de pessoal, administrativa, politicas publicas e tecnologias, com vistas
a melhorar o desempenho administrativo, mediante a necessidade de composicao de novas oportunidades
com servidores competentes e proporcionando a Instituicdo op¢do de pessoas com qualidades e
qualificacdes nas diversas areas.
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ANEXO I

PROJETO DE CURSO DE CAPACITAGAO

Campus/Pro-reitoria:

Diretor Geral/Proé-reitor:

Coordenador Executivo do Projeto:

I. Detalhamento do Projeto

1. 3ustificativa

O presente projeto visa atender as necessidades e especificidades profissionais de um trabalhador
em educacdo do Setor Publico, promovendo desenvolvimento de habilidades necessarias ao desempenho
profissional e de valores e atitudes focadas no crescimento integral do servidor como agente co-responsavel
apto para o exercicio de suas fungdes de forma articulada com a fungdo social do IF Sudeste MG.

Objetivo do Projeto

Promover o desenvolvimento, o aperfeicoamento e a qualificagdo dos trabalhadores do IF Sudeste
MG
Metas
Capacitar aproximadamente ( ) servidores, permitindo a progressao funcional e
motivacional destes.

2. Estrutura do Projeto

Informar a etapa e os moddulos. (temas poderdo ser de acordo com as necessidades de cada
campus/Pro-reitoria)

Etapa:
Moédulo I:

Médulo II:
Metodologia e Infraestrutura

I.Informar quais os métodos serdo utilizados na aplicacdo dos cursos. Ex. aulas expositivas, a
distancia, etc) e identificar a estrutura que sera utilizada. Ex. salas de aulas, plataforma,
suporte de infra-estrutura adequados a realizacdo do projeto, como suporte e atendimento
remoto aos participantes e instrutores

Puablico alvo

Identificar o quantitativo de servidores que serao atendidos pelo projeto:

Publico alvo Quantitativo
Técnicos Administrativos em Educacdo
Docentes
Total

Cronograma fisico-financeiro (Valores por médulos)

Item Atividades Unidade Vr. Vr. Total Responsabilidade
Unitario (R$) orcamentaria

(R$)




01 Instrutores 30 horas 62,38 1.871,40 | Campus/Pré-reitoria
02 Instrutores EAD 30 horas 41,11 1.233,30 | Campus/Pro-reitoria
ou Video
conferéncia
03 Material Didatico 40 apostilas 20,00 800,00 | Campus/Pré-reitoria
04 Coordenador 6 horas (20% 41,11 246,60 | Campus/Pro-reitoria
executivo do da carga
programa no horaria)
Campus/Pro-
reitoria
05 Coordenacao 3 horas (10% 41,11 123,30 | Reitoria
Técnica e da carga
Pedagdgica horaria
(Reitoria)
Total por mddulo 3.041,30

Observacdo: valores estimados de acordo com a Portaria R n.2 080/2009 (que regulamenta no ambito do IF
Sudeste MG o pagamento da Gratificacdo por Encargo de Cursos e Concursos) e suas alteracdes.

Cronograma de atividades
O Campus/Pro-reitoria devera informar as datas que aplicardo os modulos, de acordo com a
disponibilidade dos servidores e das unidades organizacionais.

EXERCICIO - 20
(para preenchimento do Campus/Pro-reitoria)

Més Més Més

Médulo:

Médulo:

Médulo:

Modulo:

Médulo:

Modulo:

Médulo:

Médulo:

Modulo:

Médulo:

Médulo:

Prazo para execugao

O presente programa sera executado no periodo de més /20 e més /20__ .

Monitoramento e avaliagao




Sera aplicado um formulario para avaliacdo dos médulos e dos instrutores.

Campus/Pro-reitoria , de de 20

Diretor Geral Coordenador Executivo
ANEXO I1
Sugestodes de Médulos

ETAPA I - Administracao Publica

Médulo I: Informacdo, Atendimento e Comunicacdo nas Organizagdes Publicas;
Mddulo II: Fiscalizagdo de Contratos;
Mddulo III: Lei 8.112/90 e suas alteracdes - Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos

Civis da Unido;

Mddulo 1IV: Etica e Servico PUblico - Cédigo de Etica Profissional do Servidor Civil do Poder
Executivo Federal - Decreto 1.171/1994;

Modulo V: Orcamento, Execucdo Financeira e Contabilidade Publica;

Mddulo VI: Licitacdes e Contratos - PREGAO.

ETAPA II - Introdugdo ao Linux - BrOffice-org

Moédulo VII: Introdugdo ao KDE
Executando aplicagbes
Manipulacdo de arquivos/pastas (Konqueror)
Acessando Internet
Utilizando dispositivos de discos
Instalando impressora
Treinamento SIAPENET

Moédulo VIII: BrOffice.org Writer (texto).
Médulo IX: BrOffice.org Calc (Planilha)
Mddulo X: BrOffice.org Impress ( Apresentacdo

ETAPA III - Manutencao - Informatica: Instrucdao preventiva e Remogao de virus

Mébdulo XI:

Introdugao:
Breve esplanacao sobre os sistema operacionais MS Windows, Linux e MacOS e seus problemas.

Correcao de problemas:
Fungao e utilizacao do chkdisk.
Funcao e utilizagao do Defrag.
Tipos basicos de virus.
Funcao e utilizagdo do antivirus (escaneameto e remocao de virus).
Prevencao contra virus:

Procedimentos preventivos contra infec¢do por virus.



Cuidados com emails, sites e mensageiros de texto (MSN).

Cuidados com programas desconhecidos.
Prevencgao contra problemas diversos:
Desligamento correto.

Remocdo de  dispositivos USB de forma segura (Linux e MS  Windows).
Equipamentos que n&do devem ser ligados proximo ao micro ou ao monitor ou no estabilizador.

PORTARIA-R N.° 198/2012, de 01 de margo de 2012

Art. 1°0- DISPENSAR o servidor FERNANDO PAULO CANESCHI, Matricula SIAPE 1814311, da fungdo de
Coordenador de Ensino e Pesquisa do Campus Avancado Santos Dumont, cédigo FG-02, a partir de 01.03.2012.

PORTARIA-R N.° 199/2012, de 01 de margo de 2012

Art. 1°- DESIGNAR a servidora MARIA CRISTINA GARCIA LIMA, Matricula SIAPE 1879510, para a
funcdo de Coordenadora de Ensino e Pesquisa do Campus Avancado Santos Dumont, cddigo FG-02, a partir de
02.03.2012.

PORTARIA-R N.° 206/2012, de 12 de margo de 2012
Art. 1°- RETIFCAR, a partir de 01.03.2012, a Portaria-R n° 640/2011, de 17.08.2011, que trata da
designacao de fiscais para o Contrato 027/2011, referente ao Processo 23223.000451/2011-99 - PR 025/2011
- T.S.G. Locadora & Servigos Ltda EPP:

Onde se lé:
. “Servidores FABRICIO TAVARES DE FARIA, Matricula Siape 2608879, e LUIZ MARCOS SOARES,
Matricula Siape 1639558, para atuarem como fiscais, Titular e Substituto, respectivamente”...

Leia-se:
... “Servidores BRUNO CEZAR AMORIM DE CASTRO, Matricula Siape 1870737, e FABRICIO TAVARES DE
FARIA, Matricula Siape 2608879, para atuarem como fiscais, Titular e Substituto, respectivamente”...

PORTARIA-R N.° 207/2012, de 12 de margo de 2012

Art. 1°- PRORROGAR o0 prazo da Portaria-R n° 015/2012, publicada no DPO n° 10, de
13.01.2012, por igual periodo, de acordo com art. 152, da Lei 8.112/90, objetivando ultimar os trabalhos no
ambito deste Orgao.

PORTARIA-R N.° 208/2012, de 12 de marco de 2012
Art. 1°- PRORROGAR o prazo da Portaria-R n°® 016/2012, publicada no DPO n° 10, de 13.01.2012, por
igual periodo, de acordo com art. 152, da Lei 8.112/90, objetivando ultimar os trabalhos no @mbito deste
Orgao.

PORTARIA-R N.° 212/2012, de 12 de margo de 2012
Art. 1°- RETIFCAR, a partir de 01.03.2012, a Portaria-R n° 641/2011, de 17.08.2011, que trata da
designacao de fiscais para o Contrato 028/2011, referente ao Processo 23223.000452/2011-33 - PR 026/2011
- T.S.G. Locadora & Servigos Ltda EPP:

Onde se lé:
... “Servidores LUIZ MARCOS SOARES, Matricula Siape 1639558, e FABRICIO TAVARES DE
FARIA, Matricula Siape 2608879, para atuarem como fiscais, Titular e Substituto, respectivamente”...

Leia-se:

... “Servidores BRUNO CEZAR AMORIM DE CASTRO, Matricula Siape 1870737, e FABRICIO
TAVARES DE FARIA, Matricula Siape 2608879, para atuarem como fiscais, Titular e Substituto,
respectivamente”...

PORTARIA-R N.° 213/2012, de 12 de margo de 2012
Art. 1°- RETIFCAR, a partir de 01.03.2012, a Portaria-R n° 372/2011, de 01.06.2011, que trata da
designacdo de fiscais para o Contrato 9912270065 (numero atribuido pelos Correios), referente ao Processo
23223.000319/2011-87, DL 019/2011 - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos:

Onde se lé:



... “Servidores LUIZ MARCOS SOARES, Matricula Siape 1639558, e FABRICIO TAVARES DE
FARIA, Matricula Siape 2608879, para atuarem como fiscais, Titular e Substituto, respectivamente”...

Leia-se:

... "Servidores BRUNO CEZAR AMORIM DE CASTRO, Matricula Siape 1870737, e FABRICIO
TAVARES DE FARIA, Matricula Siape 2608879, para atuarem como fiscais, Titular e Substituto,
respectivamente”...

PORTARIA-R N.° 214/2012, de 14 de marco de 2012
Considerando a documentacao inclusa no Processo 23223.000524/2011-42, fls. 01/176, ESOLV E:
Art. 1°- REGULAMENTAR os afastamentos para capacitacdo e qualificagdo de servidores do IF
Sudeste MG, de acordo com as orientacdes aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE),
por meio da Resolugao n° 01/2012-CEPE.

PORTARIA-R N.° 228/2012, de 16 de margo de 2012
Art. 1°- DELEGAR competéncia aos servidores RODRIGO AUGUSTO COELHO GUEDES, Matricula Siape
1819817, e LEONARDO MOREIRA BARRA, Matricula Siape 1851278, para atuarem como fiscais, Titular e
Substituto, respectivamente, do Contrato 011/2012, referente ao Processo 23223.000162/2012-71, DL
006/2012, NAVI - Nuacleo de Automacdo Vip e Informatica Ltda, no ambito do IF Sudeste MG - Campus
Avancado Santos Dumont, no periodo de 14.03.2012 a 13.04.2012.

PORTARIA-R N.° 241/2012, de 22 de margo de 2012
Art. 1°0- DELEGAR competéncia as servidoras YYVONNE ARCHANJO MASSUCATE BARBOSA, Matricula
Siape 2623324, e ANA CAROLINA LOPES DUARTE, Matricula Siape 1816691, para atuarem como fiscais, Titular
e Substituta, respectivamente, do Contrato 013/2012 - execugao de servico de elaboracdao de projetos de
engenharia (Item 1), referente ao Processo 23223.000120/2011-59, PR SRP 006/2011, Marcus Anténio
Barbosa & Cia Ltda, no ambito da Reitoria deste Instituto Federal, no periodo de 21.03.2012 a 20.03.2013.

PORTARIA-R N.° 242/2012, de 22 de marco de 2012
Art. 1°- DELEGAR competéncia as servidoras YVONNE ARCHANJO MASSUCATE BARBOSA, Matricula
Siape 2623324, e ANA CAROLINA LOPES DUARTE, Matricula Siape 1816691, para atuarem como fiscais, Titular
e Substituta, respectivamente, do Contrato 014/2012 - execucao de servico de elaboracdao de projetos de
engenharia (Itens 3 e 4), referente ao Processo 23223.000120/2011-59, PR SRP 006/2011, Elite Engenharia
Ltda - ME, no ambito da Reitoria deste Instituto Federal, no periodo de 21.03.2012 a 20.03.2013.

PORTARIA-R N.° 243/2012, de 22 de margo de 2012
Art. 1°- DISPENSAR o servidor THIAGO RODRIGUES OLIVEIRA, Matricula SIAPE 1845735, do encargo
de responsavel pela Coordenacgdo do Curso Técnico em Eletrotécnica do Campus Avancado Santos Dumont, a
partir de 19.03.2012.

Art. 20- DESIGNAR o servidor BRUNO DE SOUZA ROQUE, Matricula SIAPE 1317873, para
exercer o encargo de responsavel pela Coordenacdo do Curso Técnico em Eletrotécnica do Campus Avancado
Santos Dumont, a partir de 20.03.2012.

Art. 3°- DISPENSAR o servidor JANDIR CAETANO FERREIRA, Matricula SIAPE 1682299, do
encargo de responsavel pela Coordenacdo do Curso Técnico em Mecadnica do Campus Avancado Santos
Dumont, a partir de 19.03.2012.

Art. 4°- DISPENSAR o servidor OSCIMAR PETRONILHO DOS REIS, Matricula SIAPE 1349625,
do encargo de responsavel pela Coordenacdo do Curso Técnico de Transporte Ferroviario do Campus Avangado
Santos Dumont, a partir de 19.03.2012.

Art. 5°- DESIGNAR o servidor JANDIR CAETANO FERREIRA, Matricula SIAPE 1682299, para
exercer o encargo de responsavel pela Coordenacdo do Curso Técnico de Transporte Ferrovidrio do Campus
Avangado Santos Dumont, a partir 20.03.2012.

Art. 6°- DESIGNAR o servidor OSCIMAR PETRONILHO DOS REIS, Matricula SIAPE 1349625,
para exercer o encargo de responsavel pela Coordenacao do Curso Técnico em Mecénica do Campus Avancado
Santos Dumont, a partir de 19.03.2012.

Art. 70- DESIGNAR a servidora PATRICIA MORAIS GOMES, Matricula SIAPE 1879485, para
exercer o encargo de responsavel pela Coordenacdo de Pesquisa do Campus Avancado Santos Dumont, a partir
de 19.03.2012.

PORTARIA-R N.° 245/2012, de 22 de marco de 2012
Art. 1°0- DISPENSAR a servidora VIVIANE VASQUES DA SILVA GUILARDUCI, Matricula SIAPE 1753433,
da fungdo de Coordenadora Geral de Extensdo do Campus Avangado S&o Jodo del Rei, codigo FG-02, a partir de
01.04.2012.



PORTARIA-R N.° 246/2012, de 22 de marco de 2012
Art. 10- DESIGNAR a servidora VIVIANE VASQUES DA SILVA GUILARDUCI, Matricula SIAPE 1753433,
para a fungdo de Diretora de Extensdo do Campus Avancado Sdo Jodo del Rei, codigo FG-02, a partir de
02.04.2012.

PORTARIA-R N.° 247/2012, de 22 de margo de 2012
Art. 10- DESIGNAR o servidor ATAUALPA LUIS DE OLIVEIRA, Matricula SIAPE 1869377, para exercer o
encargo de responsavel pela Coordenacdao Geral de Extensdo do Campus Avancado Sao Jodo del Rei, a partir de
02.04.2012.

PORTARIA-R N.° 250/2012, de 22 de margo de 2012
Art. 1°- RETIFCAR, a partir de 01.03.2012, a Portaria-R n° 878/2011, de 05.12.2011, que trata da
designacao de fiscais para o Contrato 024/2011, referente ao Processo 23223.000392/2011-59, PR 022/2011,
Federal Vida e Previdéncia S/A:

Onde se |é:
.. e MARIA CRISTINA GARCIA LIMA, Matricula Siape 1879510, para atuarem como fiscais, Titular e
Substituta, respectivamente”...

Leia-se:
... "e WALDENCIR GRIGORINI DE OLIVEIRA, Matricula Siape 1713635, para atuarem como fiscais, Titular
e Substituto, respectivamente”...

PORTARIA-R N.° 253/2012, de 27 de margo de 2012
Art. 1°- PRORROGAR o prazo da Portaria-R n® 799/2011, publicada no B.S.E. 003/2011, retificada pelas
Portarias-R 833/2011 e 193A/2012, por igual periodo, objetivando ultimar os trabalhos no ambito deste Orgdo.

PORTARIAS - Comissoes

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

O Reitor “Pro Tempore” do Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia Sudeste de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicOes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na
Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2009, e Lei 11.892 de 29/12/2008, publicada
no DOU de 30/12/2008.

RESOLVE:
PORTARIA-R N.° 193A/2012, de 01 de marco de 2012
Art. 10- CONSTITUIR a Comissdao de Processo Disciplinar de Sindicancia para iniciar os trabalhos
propostos na Portaria-R n® 799/2011, retificada pela Portaria-R n® 833/2011.

Art. 2°- Esta Portaria entra em vigor a partir de 01.03.2012, data de sua publicagdo no Boletim
de Servigo Extraordinario n® 01/2012, no sitio deste Instituto Federal.

PORTARIA-R N.° 220/2012, de 15 de margo de 2012
Art. 10- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados, para SUPERVISORES DAS BANCAS
EXAMINADORAS DA PROVA DIDATICA E DE TITULOS, no periodo de 17 a 21.03.2012 do CONCURSO
PUBLICO para o cargo efetivo de Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, dos Editais de 04 a
45/2011 e 54/2011, nos respectivos Campi, deste Instituto Federal:

Servidor Campus

Hugo Leonardo Campos
Patricia Moraes Gomes
Larissa Silva Gomes
Jaqueline de Almeida Peixoto
Débora Martins Artiaga
Andrea Procopio Lourenco
Jodo Eudes da Silva Rio Pomba
Luciléia Maria Arantes
Gloria Maria Brivio Quintdo
Samira Favero Campos

Santos Dumont

Muriaé




Nara Soares Costa

Marcia Cruz Corréa Neto Soares
Izolina Cristina Lamas Grossi
Moénica Bomtempo Reis Soares
Leandro Lamas Caldoncelli
Ayres Nogueira Corréa
Alessandra Regina Teles

Isabel Cristina Adao Schiavon Sao Joao del Rei
Rosilane Meneses Folgado
Vivian Melo Antunes
Silvio Renato Neto

Tereza Cristina Guimaraes Baumgratz Barbacena
Aurora Maria Baptista da Silva
Daiane Silveira Honori
Thiago Augusto Carvalhaes Fonseca .

A Juiz de Fora
Alfeu Franga de Oliveira
Jussara Rossi Gongalves .

Juiz de Fora

Francisco Clarete Pereira Vieira
Aluisio de Oliveira

Art. 2°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados, para membros da COMISSAO DE
ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DA EQUIPE DE FILMAGEM DA PROVA DIDATICA, no periodo de 17 a
21.03.2012 do CONCURSO PUBLICO para o cargo efetivo de Professor de Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, dos Editais de 04 a 45/2011 e 54/2011 deste Instituto Federal:

Servidor Atividade
Rivamar Marques de Araujo Presidente
Ricardo Nogueira Reis Membro

PORTARIA-R N.° 229/2012, de 16 de margo de 2012
Art. 10- DESIGNAR a servidora ANA TERESA CESAR SILVA, Matricula Siape 1754345, membro “ad hoc”
da Comissdo de Sindicancia, instituida pela Portaria-R n® 799/2011, retificada pelas Portarias-R n°s 833/2011 e
193A/2012, em substituigdo ao servidor FAUSTO DE MARTTINS NETTO, para oitivas de testemunhas no dia
22.03.2012.

PORTARIA-R N.° 236/2012, de 16 de marco de 2012
Considerando Oficio 001/2012-IF SUDESTE MG-CIS, de 08.03.2012, fl. 69, do Processo
23223.001357/2011-57, RESOLVE:
Art. 10- DETERMINAR a composicdo da COMISSAO INTERNA DE SUPERVISAO DO PLANO DE
CARREIRA DOS CARGOS DOS TECNICOS-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO do IF Sudeste MG, com inicio dos
trabalhos, a partir de 08.03.2012:

Nome Vinculo Representatividade
Carlos Augusto Cordeiro dos Santos Reitoria Coordenador Geral
Alexandre Lopes Rodrigues Campus Muriaé Coordenador Adjunto
Hugo Leonardo Campos Campus Avangado Santos Dumont Secretario
Francis Vieira Bernardino Campus Rio Pomba Suplente
Wender Teixeira Guidine Campus Avancgado Sao Joao del Rei Suplente
Izildinha Ferreira Campus Barbacena Suplente
Alfeu Franga de Oliveira Campus Juiz de Fora Suplente

PORTARIA-R N.° 238/2012, de 19 de marco de 2012
Considerando o Memorando 035/2012-COPESE, fl. 216 do Processo 23223.000105/2012-91, vol. II,
RESOLVE:

Art. 1°- DESIGNAR os servidores, abaixo relacionados, para comporem a COMISSAO DE
PROCESSOS SELETIVOS (COPESE), referente ao Processo Seletivo 2012/2° semestre, no ambito deste Instituto
Federal, a partir de 26.03.2012:

PRESIDENTE

Nome Representatividade




Cristina Thielmann Martins Reitoria
VICE-PRESIDENTE

Nome Representatividade
Rosemary Werneck Bertolin Reitoria
SECRETARIA

Nome Representatividade
Renata Moreira Pinheiro Reitoria

COORDENACAO TECNICO-PEDAGOGICA

Fungao Nome Representatividade

Coordenador Mo6nica Bomtempo Reis Soares Campus Rio Pomba

Membro Débora Martins Artiaga Campus Muriaé

Membro Teresa Maria Videira Rocha de Souza Campus Juiz de Fora

Membro Vivian Mello Antunes Barbosa Campus Barbacena

Membro Sebastido Sérgio de Oliveira Campus Juiz de Fora

Membro Nara Soares Costa Campus Rio Pomba

Membro Denise Adélia Vieira Campus Juiz de Fora

COORDENACAO DE REPROGRAFIA

Fungao Nome Representatividade
Coordenador Abel Arbex Acaui Campus Juiz de Fora
Membro Rafael Vitor Gongalves Lopes Campus Juiz de Fora
Membro Carla Fabiana Gouvéa Lopes Campus Avangado Sdo Jodo del Rei
Membro Elvis Leonardo da Sila Duque Campus Juiz de Fora
Membro Wanderson Natalino Lopes da Silva Campus Juiz de Fora

COORDENAGCAO DE APLICACAO DE PROVAS

Fungao Nome Representatividade
Coordenador Rosemary Werneck Bertolin Reitoria
Membro Renata Franciscon Faria Reitoria
Membro Gisélia Maria Campos Ribeiro Reitoria
Membro Vanessa Ferreira Vieira Reitoria

COORDENACAO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Fungao Nome Representatividade
Coordenador Livia Sousa Dias de Paula Baptista Reitoria
Membro Leilimar Duarte Rodrigues Reitoria
Membro Ana Paula Gongalves de Oliveira Reitoria
Membro Gustavo Reis dos Santos Reitoria

COORDENACAO DE DIVULGAGAO




Fungao Nome Representatividade
Coordenador Ricardo Nogueira Reis Reitoria
Membro Andréa Procopio Lourencgo Campus Muriaé
Membro Franz Mosqueira Furtado de Mendonga Campus Rio Pomba
Membro Otavio Juarez de Abreu Bittencourt Campus Juiz de Fora
Membro Daniel Ferreira Silva Campus Avangado Santos Dumont

BANCA DE PREPARACAO/CORRECAO DE PROVAS - CURSOS TECNICOS

Nome Representatividade Disciplina
Marcelo Cunha Figueiredo Campus Muriaé Matematica
Marcos Pavani de Carvalho Campus Rio Pomba Matematica

Rodrigo Tavares Zaidan

Campus Barbacena

LP e Literatura

Elayne Silva de Souza

Campus Muriaé

LP e Literatura

Aquiles Augusto Maciel Pires Campus Barbacena Fisica
André Gondim Simao Campus Barbacena Fisica
Danielle Marra de Freitas Silva Azevedo Campus Barbacena Biologia
Elisa Aiko Miyasato Campus Barbacena Biologia
Viviane Vasques da Silva Guilarduci Campus Avangado Sao Quimica
Jodo del Rei

Eduardo Pereira da Rocha Campus Rio Pomba Quimica
Jefferson de Almeida Pinto Campus Juiz de Fora Histéria
Helvécio Pinto do Nascimento Campus Rio Pomba Histéria
Julio Cesar Pereira Monnerat Campus Muriaé Geografia
Elpidio Rezende Vieira Campus Juiz de Fora Geografia

Selma Lunardi

Campus Juiz de Fora

Habilidade Especifica / Correcdo da
Prova de Habilidade Especifica

Marcia Rangel

Campus Juiz de Fora

Habilidade Especifica / Correcdo da
Prova de Habilidade Especifica

Eduardo Seabra

Campus Juiz de Fora

Habilidade Especifica / Correcdo da
Prova de Habilidade Especifica

Erika Guedes Magalhdes

Campus Juiz de Fora

Habilidade Especifica / Correcdo da
Prova de Habilidade Especifica

BANCA DE PREPARAGCAO DE PROVAS

— CURSOS SUPERIORES

Nome Representatividade Disciplina
Marcelo Cunha Figueiredo Campus Muriaé Matematica
Marcos Pavani de Carvalho Campus Rio Pomba Matematica

Rodrigo Tavares Zaidan

Campus Barbacena

LP e Literatura

Elayne Silva de Souza

Campus Muriaé

LP e Literatura

Aquiles Augusto Maciel Pires Campus Barbacena Fisica
André Gondim Simao Campus Barbacena Fisica
Danielle Marra de Freitas Silva Azevedo Campus Barbacena Biologia
Elisa Aiko Miyasato Campus Barbacena Biologia
Viviane Vasques da Silva Guilarduci Campus Avancado Sao Quimica

Jodo del Rei




Eduardo Pereira da Rocha Campus Rio Pomba Quimica
Jefferson de Almeida Pinto Campus Juiz de Fora Historia
Helvécio Pinto do Nascimento Campus Rio Pomba Historia
Julio Cesar Pereira Monnerat Campus Muriaé Geografia
Elpidio Rezende Vieira Campus Juiz de Fora Geografia
Valquiria Areal Carrizo Campus Muriaé Inglés
Josimar Gongalves Ribeiro Campus Rio Pomba Inglés
Regina Célia Garcia de Araujo Campus Barbacena Espanhol
Lindamar Etelvino Santos Soares Campus Rio Pomba Espanhol

Marcela Zambolim de Moura

Campus Rio Pomba

Tema da Redagao / Corregao da
Redagao

Cristina Maria Baesso Canonico Lopes

Campus Rio Pomba

Tema da Redagdo / Corregdo da
Redacdo

Roberta Vecchi Prates

Campus Rio Pomba

Tema da Redacao / Corregao da
Redacdo

Patricia Botelho

Campus Juiz de Fora

Tema da Redagao / Corregao da
Redacao

Carmem Silvia Martins Leite

Campus Juiz de Fora

Tema da Redacao / Corregao da
Redacgdo

Gislene Teixeira Coelho

Campus Barbacena

Tema da Redacao / Corregao da
Redacao

APOIO A DIVULGACAO

Nome

Representatividade

Alexandre Lopes Rodrigues

Campus Muriaé

Anderson Novais Soares

Campus Muriaé

Carlos Paulo de Assis Pereira

Campus Muriaé

Débora Martins Artiaga

Campus Muriaé

Emmanuella Aparecida Miranda

Campus Muriaé

Jairo Jabor Rezende

Campus Muriaé

Januario Fernandes Costa Neto

Campus Muriaé

José Marcio Andrade Carvalho

Campus Muriaé

Marcos Reis de Souza

Campus Muriaé

Francisco Carete Pereira Vieira

Campus Juiz de Fora

Solange Pereira Duque Costa

Campus Juiz de Fora

Abel Ribeiro Fortes

Campus Avangado Santos Dumont

Edson Carvalho do Nascimento

Campus Avancado Santos Dumont

Marcus Vinicius de Castro Oliveira

Campus Avancado Santos Dumont

PORTARIA-R N.° 244/2012, de 22 de margo de 2012

Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados, para comporem a BANCA EXAMINADORA DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PROFESSOR TEMPORARIO, Edital 07/2012 - IF

Sudeste MG - Campus Muriaé:

I'\rea

Banca Examinadora

LETRAS Presidente

Membros

Mauricio Carlos da Silva

Elayne Silva de Souza




Ana Paula Wendlink Gomes

Suplente: Valquiria Areal Carrizo — - -
Julio Cesar Pereira Monerat

PORTARIA-R N.° 248/2012, de 22 de margo de 2012
Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados, para comporem o GRUPO DE TRABALHO PARA
IMPLEMENTACAO DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO (Lei 12.527/2011), no ambito deste Instituto Federal:

Nome Matricula Siape Representatividade
Gislene Gomes de Queiroz Silva 1883108 Reitoria
Fabiano Teixeira 1451018 Reitoria
Livia Sousa Dias de Paula Baptista 1672885 Reitoria
Jacqueline Silva Facco 1799603 Reitoria
Sandrelena Quintdo Lisboa 1811259 Reitoria
André Luis da Silva Gomes 1864244 Campus Rio Pomba
Nilcemara Aparecida Vidal 1789223 Campus Barbacena
Regiane Giotti Silva Moraes 1873801 Campus Juiz de Fora
Edilho Costa Rabello 1673453 Campus Muriaé
Neuzete Pires Ferreira 1851404 Campus Avancado Santos Dumont
Eduardo Caliani Junior 1673456 Campus Avancado Sao Joao del Rei
Karla Késia Alves Machado 1650804 Unidade de Extensdo Bom Sucesso

Art. 20- DESIGNAR a servidora Gislene Gomes de Queiroz Silva, Presidente do dito Grupo de
Trabalho.

PORTARIA-R N.° 251/2012, de 27 de marco de 2012
Considerando o Memorando 040/2012-COPESE, fl. 226 do Processo 23223.000105/2012-91, vol. II,
RESOLVE:
Art. 1°- DESIGNAR os servidores, abaixo relacionados, para, juntamente com os designhados na
Portaria-R n® 238/2012, comporem a COMISSAO DE PROCESSOS SELETIVOS (COPESE), referente ao Processo
Seletivo 2012/2° semestre, no dmbito deste Instituto Federal:

APOIO AS INSCRICOES

Nome Representatividade

Tamara Arthur Correa Campus Muriaé

Jaqueline de Almeida Peixoto Campus Muriaé

Ana Caroline Vieira e Silva Campus Juiz de Fora

Wanderson Natalino Lopes da Silva Campus Juiz de Fora

Raquel Loth Carvalho Campus Juiz de Fora

Christiane Lima Guimaraes Campus Juiz de Fora

Marcela de Oliveira Lopes Campus Juiz de Fora

Marcia Cristina Valle Zanett Campus Juiz de Fora

Regiane Giotti Silva Moraes Campus Juiz de Fora

Daniel Ferreira Silva Campus Avangado Santos Dumont
Maria Cristina Garcia Lima Campus Avancado Santos Dumont

APOIO A DIVULGACAO

Nome

Representatividade

Cleuber Antbnio da Sa Silva

Campus Rio Pomba

Cleuber Raimundo da Silva

Campus Rio Pomba




Daniel Vidal Rodrigues Campus Rio Pomba
Cleiton de Souza Batista Campus Rio Pomba
Gerson Antonio Vieira Lourengo Campus Rio Pomba
Wandréia de Paula Lima Campus Rio Pomba

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

Portaria . Situacao Situacao A
o Servidor(a) Atual Proposta Vigéncia
193 JOSE FELIX HERNANDEZ MARTIN Classe “D I” Nivel Classe "D I” Nivel|01/03/12
\\01" \\02"
196 SANDRELENA QUINTAO LISBOA Classe “E II” Nivel Classe “E II” Nivel|01/03/12
\\01” \\02"
201 ALINE THEREZINHA CARVALHO Classe “E II” Nivel Classe “E II” Nivel|11/01/12
VIEIRA 02" 03"
211 SUZANA APARECIDA VIVEIROS Classe “E III” Nivel Classe “E III” Nivel |16/03/12
FERRAZ 02" 03"
221 LEANDRA CRISTINA DE RESENDE |Classe “D I” Nivel Classe "D I” Nivel|02/03/12
\\01" \\02"
ALEXANDRE LANA ZIVIANI Classe “D I” Nivel Classe "D I” Nivel 12/01/12
237 \\02” \\03"

:=I

- . INSTITUTO FEDERAL DE
- EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Portaria . Situacao Situacao A
o Servidor(a) Atual Proposta Vigéncia
202 ALINE THEREZINHA CARVALHO Classe “E II” Nivel Classe “E III” Nivel |12/03/12
VIEIRA “03” “03”
210 SUZANA APARECIDA VIVEIROS Classe “E II” Nivel Classe “E III” Nivel |16/03/12
FERRAZ 02" 02"
224 LEANDRA CRISTINA DE RESENDE |Classe “D I” Nivel Classe “D II” Nivel |03/03/12
\\02" \\02"
227 JACQUELINE SILVA FACCO Classe “E 1" Nivel Classe “E II” Nivel|20/03/12
\\02" \\02"




PORTARIAS — INCLUSAO DEPENDENTE

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N©. 32, publicada no DOU de 08-01-2009 e Lei 11.892, de 29/12/2008, publicada no DOU de 30-12-2008,

RESOLVE:

PORTAﬂRIA-R N.°© 223/2012, de 15 de marco de 2012

Art. 1°- CONCEDER INCLUSAO DE DEPENDENTE abaixo especificado, nos termos do art. 83 da Lei
8.112/90, tendo em vista apresentacao dos documentos anexos.
Servidora: LEANDRA CRISTINA DE RESENDE
Cargo/Emprego: Assistente em Administracao
Matricula: 181104-7
Reg. Juridico: Estatutario
Orgdo de Lotagdo: Campus S&o Jodo Del Rei
Dependente: Maria Ninfa de Resende
Grau de Parentesco: Mae C.I.: MG 09209871-4 SSPRJ
CPF: 024.056.967-97
Certiddo de Nascimento: Registrador e Notario da 122 Circunscricdo do Registro Civil das Pessoas Naturais e

Tabelionato - Jacarepagua - RJ]

PORTARIA-R N.° 249/2012, de 22 de margo de 2012

Art. 10- CONCEDER INCLUSAO DE DEPENDENTE, abaixo especificado, para fins de Imposto de
Renda, nos termos do art. 35 da Lei 9.250/95, tendo em vista apresentagao dos documentos anexos.
Servidora: LEONARDO JARDEL DA SILVA
Cargo/Emprego: ASSISTENTE DE ALUNO
Matricula: 182170-6
Reg. Juridico: Estatutario
Orgdo de Lotacdo: Campus Santos Dumont
Dependente: Rafaela de Paula Silva
Grau de Parentesco: Filha
Data de Nascimento:06/03/12
Cert. de Nascimento: 0454350155 2012 1 00011 131 0000884 19
Cartério: Registro Civil das Pessoas Naturais 2° Subdistrito - Santos Dumont- MG
CPF: 133.469.926-75
Inicio da Concessdo: 16/03/12




- . . INSTITUTO FEDERAL DE

- . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

Matricula | Servidor(a) Cargo Periodo
1883191 | Lazaro Pereira Tito Tecnico de 01/03/2012 a 02/03/2012
Laboratoério
1882261 Ricardo Facchini Garcia Prof. EBTT 06/03/2012
1882261 Ricardo Facchini Garcia Prof. EBTT 09/03/2012
1691731 | Marcus Vinicius de Castro Oliveira | 1ccnico Tecnologia | 4 4/05/5012 a 17/02/2012
Informacgao

1817502 Abel Ribeiro Fortes Assistente de Alunos | 16/02/2012 a 17/02/2012
1851246 Luciano Biazutti Prof. EBTT 27/02/2012 a 02/03/2012
2648723 Claudio Henriques da Matta Prof. EBTT 17/02/2012
2648723 Claudio Henriques da Matta Prof. EBTT 07/03/2012
1672858 Claudinei Vieira de Moura Administrador 13/03/12 a 11/04/12
036531-2 t(_-Zoasrlos Augusto Cordeiro dos San- |Armazenista 15/03/2012 a 29/03/2012

- . . INSTITUTO FEDERAL DE

- . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N°. 32, publicada no DOU de 08.01.2009, assim como na Lei 11.892, de 29.12.2008, publicada no DOU de
30.12.2008,

RESOLVE:
PORTARIA-R N.° 204/2012, de 12 de margo de 2012
Art. 1°- CONCEDER LICENCA A PATERNIDADE abaixo especificado, nos termos do art. 102, VIII, “a”
da Lei 8.112/90, tendo em vista a apresentacao da Certiddao de Nascimento, anexo.

Nome do Servidor(a): Leonardo Jardel da Silva

Cargo/Emprego: ASSISTENTE DE ALUNO

Matricula: 182170-6

Regime Juridico: Estatutario

Orgéo de Lotagdo: Campus Avangado Sao Santos Dumont

Periodo da Licenca: 06/03 a 10/03/12 (05 dias)

Cert. de Nascimento n©: 0454350155 2012 1 00011 131 0000884 19

Cartério: Registro Civil Pessoas Naturais 2° Subdistrito - Santos Dumont (MG)



PORTARIAS - Adicional Noturno

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N°. 32, publicada no DOU de 08.01.2009, assim como na Lei 11.892, de 29.12.2008, publicada no DOU de
30.12.2008,

RESOLVE:
PORTARIA-R N.° 195/2012, de 01 de margo de 2012

Art. 10 - CONCEDER ADICIONAL NOTURNO as servidoras do Campus Avangado Sao Jodo del
Rei, abaixo especificadas, de acordo com o art. 75 da Lei 8112/90.

SERVIDOR MATRICULA SIAPE DATA DE INICIO DA CONCESSAO
Rosana Machado de Souza 188187-9 01/03/12
Wender Teixeira Guidine 167217-4 08/02/12

PORTARIA-R N.° 205/2012, de 12 de marcgo de 2012

Art. 1°0- CONCEDER ADICIONAL NOTURNO as servidoras do Campus Avangado Sao Joao del
Rei abaixo especificado, de acordo com o art. 75 da Lei 8112/90.

SERVIDOR MATRICULA SIAPE | DATA DE INICIO DA CONCESSAO
Ataualpa Luiz de Oliveira 186937-7 08/02/12
Ana Carolina Moraes Campos 191615-9 08/02/12
Eva Vilma Muniz de Oliveira 189660-9 08/02/12

PORTARIA-R N.° 209/2012, de 12 de margo de 2012
Art. 19- CONCEDER ADICIONAL NOTURNO as servidoras do Campus Avangado Sdo Jodo del
Rei abaixo especificadas, de acordo com o art. 75, da Lei 8112/90.

SERVIDOR(A) MATRICULA SIAPE| DATA DE INICIO DA CONCESSAO
Katiucia Carolina Canaan 189642-6 08/02/2012
Michelli Cristina de Sousa 191406-6 08/02/2012

PORTARIA-R N.° 222/2012, de 15 de margo de 2012
Art. 1°0- CONCEDER ADICIONAL NOTURNO as servidoras do Campus Avancado Sao Jodo del
Rei abaixo especificadas, de acordo com o art. 75, da Lei 8112/90.

SERVIDOR MATRICULA SIAPE DATA DE INICIO DA
CONCESSAO
Marcos Vinicius Montanari 192580-6 13/02/12

Ana Karla Silva 191438-3 08/02/12




PORTARIA — AUXILIO TRANSPORTE

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista a subdelegagdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N©. 32, publicada no DOU de 08-01-2009 e Lei 11.892, de 29/12/2008, publicada no DOU de 30-12-2008,

RESOLVE:

PORTARIA-R N.° 194/2012, de 01 de marco de 2012
Art. 10- CONCEDER AUXILIO TRANSPORTE ao servidor abaixo especificado, na forma do Decreto
2.880, de 15/12/1998 e M.P. 2.165, de 23/08/2001.
Servidor(a): VITOR NERI DE ARAUJO
Cargo/Emprego: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
Matricula: 181223-1
Reg. Juridico: Estatutario
Orgdo de Lotacdo: Campus Sdo Jodo Del Rei
Cidade onde reside: Sao Joao Del Rei - MG
Transporte Utilizado: Coletivo
Despesa Utilizada: Vide requerimento/ Declaragao - passivo de alteragao

Data da Concessdo: 05 de margo de 2012

PORTARIA-R N.° 197/2012, de 01 de margo de 2012
Art. 10- CONCEDER AUXILIO TRANSPORTE ao servidor abaixo especificado, na forma do Decreto
2.880, de 15/12/1998 e M.P. 2.165, de 23/08/2001.
Servidor(a): Maria Luz D’Alma Reis Olher
Cargo/Emprego: PROFESSOR TEMPORARIO
Matricula: 191409-2
Reg. Juridico: Estatutario
Org3o de Lotagdo: Campus Avancado S&o Jodo Del Rei
Cidade onde reside: Rio Pomba - MG
Transporte Utilizado: Coletivo/ Seletivo
Despesa Utilizada: Vide requerimento/ Declaracdo - passivo de alteracdo

Data da Concessdo: 02 de fevereiro de 2012

PORTARIA-R N.° 230/2012, de 16 de margo de 2012

Art. 19- CONCEDER AUXILIO TRANSPORTE ao servidor abaixo especificado, na forma do Decreto
2.880, de 15/12/1998, e M.P. 2.165, de 23/08/2001.
Servidor: LUID PEREIRA DE OLIVEIRA
Cargo/Emprego: PROFESSOR TEMPORARIO
Matricula: 189960-4
Reg. Juridico: Estatutario
Orgdo de Lotacdo: Campus Avancado Santos Dumont
Cidade onde reside: Leopoldina - MG

Transporte Utilizado: Coletivo




Despesa Utilizada: Vide requerimento/ Declaragdo - passivo de alteracdo

Data da Concessdo: 28 de fevereiro de 2012

PORTARIA-R N.° 254/2012, de 27 de margo de 2012
Art. 1°- CONCEDER AUXILIO TRANSPORTE ao servidor abaixo especificado, na forma do Decreto
2.880, de 15/12/1998 e M.P. 2.165, de 23/08/2001.
Servidora: MARIA APARECIDA GARCIA BASTOS LOPES
Cargo/Emprego: Professor Temporario
Matricula: 109569-4
Reg. Juridico: CDT
(')rgéo de Lotagdo: Campus Avancado Santos Dumont
Cidade onde reside: Juiz de Fora - MG
Transporte Utilizado: Coletivo
Despesa Utilizada: Vide requerimento/ Declaragao — passivo de alteragao

Data da Concessdo: 27 de margo de 2012

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

- . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N°. 32, publicada no DOU de 08.01.2009, assim como na Lei 11.892, de 29.12.2008, publicada no DOU de
30.12.2008,

Art. 10 -RI(E:%CI)\JLXEI.)ER AUXILIO PRE-ESCOLAR abaixo especificado, na forma do Decreto 977, de
10/11/93, IN 12, de 23/12/93 e EC 53, de 19/12/06.
Servidor: Leonardo Jardel da Silva
Cargo/Emprego: ASSISTENTE DE ALUNO
Matricula: 182170-6
Orgdo de Lotacdo: Campus Avancado Santos Dumont
Dependente: Rafaela de Paula Silva
Grau de Parentesco: Filha
Data de Nascimento:06/03/12
Cert. de Nascimento: 0454350155 2012 1 00011 131 0000884 19
Cartorio: Registro Civil das Pessoas Naturais 2° Subdistrito - Santos Dumont- MG
Inicio da Concessdo: 16/03/12



. . . INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista a subdelegagdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N©. 32, publicada no DOU de 08-01-2009 e Lei 11.892, de 29/12/2008, publicada no DOU de 30-12-2008,

RESOLVE:
. PORTARIA-R N.° 203/2012, de 12 de marco de 2012
Art. 1°0- CONCEDER AUXILIO-NATALIDADE ao servidor abaixo especificado, nos termos do art. 196, § 2° da
Lei 8.112/90, tendo em vista a apresentacao da Certiddao de Nascimento, anexo.

Nome do Servidor: Leonardo Jardel da Silva
Cargo/Emprego: ASSISTENTE DE ALUNO
Matricula: 182170-6

Regime Juridico: Estatutario

Orgéo de Lotacdo: Campus Avancgado Sao Santos Dumont
Dependente: Rafaela de Paula Silva

Grau de Parentesco: Filha
Cert. de Nascimento nO: 0454350155 2012 1 00011 131 0000884 19

Cartorio: Registro Civil Pessoas Naturais 2° Subdistrito — Santos Dumont (MG)

- . - INSTITUTO FEDERAL DE

- . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a subdelegacdo de competéncia prevista na Portaria Ministerial
N°. 32, publicada no DOU de 08.01.2009, assim como na Lei 11.892, de 29.12.2008, publicada no DOU de
30.12.2008,

RESOLVE:

PORTARIA-R N.° 232/2012, de 16 de marco de 2012
Art. 1°- CONCEDER O HORARIO ESPECIAL PARA ESTUDANTE, nos termos da Portaria-R n©
634/2011, ao servidor VICTOR HUGO SOUZA DE DEUS, ocupante do cargo de CONTADOR, Matricula SIAPE
1837801, lotado na Reitoria deste Instituto, para realizar curso de Mestrado na area de Economia, na
Universidade Candido Mendes, na cidade do Rio Janeiro (MG), sem prejuizo de sua remuneracdo, no periodo
de margo de 2012 a 10 de agosto de 2012, de acordo com os documentos que constam no Processo n©.
23223.000086/2012-01.

PORTARIA-R N.°? 255/2012, de 27 de margo de 2012
Art. 1°- CONCEDER O HORARIO ESPECIAL PARA ESTUDANTE, nos termos da Portaria-R n°
634/2011, a servidora CATARINA VIEIRA NAGAHAMA, ocupante do cargo de Engenheiro Area, Matricula SIAPE
186120, lotada na Reitoria deste Instituto, para realizar curso de Mestrado na area de Modelagem
Computacional, na Universidade Federal de Juiz de Fora, na cidade de Juiz de Fora (MG), sem prejuizo de sua
remuneracdo, no periodo de 12 de marco de 2012 a 01 de junho de 2012, de acordo com os documentos
que constam no Processo n°. 23223.000086/2012-01.



. INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor "Pro Tempore” do Instituto Federal de Educa¢do Ciéncia e Tecnologia
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes legais e tendo em vista a subdelegacao de
competéncia prevista na Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2009, e
Lei 11.892 de 29/12/2008, publicada no DOU de 30/12/2008,

RESOLVE

PORTARIA-R N.° 219/2012, de 14 de marco de 2012

_ Art. 1°- RETIFICAR a Portaria-R n® 699/2011, que homologou o estagio probatdrio da servidora
EUGENIA CRISTINA MULLER G. JABOUR:

Onde se |é:
Periodo : 21/08/07 a 21/08/11
Resultado : “Aprovado”

Leia-se:
Periodo : 21/08/07 a 21/08/10
Resultado : “Aprovado”

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor "Pro Tempore” do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista a subdelegacao de
competéncia prevista na Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2009, e
Lei 11.892 de 29/12/2008, publicada no DOU de 30/12/2008,

RESOLVE

PORTARIA-R N.° 225/2012, de 16 de marco de 2012

Art. 1°- CONCEDER ABONO DE PERMANENCIA & servidora TERESA CRISTINA GUIMARAES
BAUMGRATZ, ocupante do cargo de ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, Nivel D416, Matricula SIAPE 047959, do
Quadro de Pessoal do IF Sudeste MG - Campus Barbacena, a partir de 08.03.2012, data do cumprimento dos
requisitos constantes da Emenda Constitucional 41/2003 art. 29, I, II e III, § 19, II, com redutor de 5%
estabelecidos pelo art. 40, § 1°, III, “a”, e § 5° da Constituicdo Federal.

PORTARIA-R N.° 252/2012, de 27 de margo de 2012

Art. 1°- CONCEDER ABONO DE PERMANENCIA a servidora MARIA JOSE MACHADO
CARDOSO, ocupante do cargo de Telefonista, Nivel C409, Matricula SIAPE 110120-4, do Quadro de Pessoal do
IF Sudeste MG - Campus Barbacena, a partir de 19.03.2011, data do cumprimento dos requisitos constantes
no art. 40, § 19, III, “a” da Constituicao Federal, com redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 41/2003.



. INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor "Pro Tempore” do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista a subdelegacao de
competéncia prevista na Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2009, e
Lei 11.892 de 29/12/2008, publicada no DOU de 30/12/2008,

RESOLVE

PORTARIA-R N.° 226/2012, de 16 de margo de 2012
Art. 1°- RETIFICAR AVERBACAO DE TEMPO DE SERVIGCO concedida em 18.03.1997, conforme Processo
23000.066212/97/89, de acordo com o art. 103, da Lei 8.112/90, tendo em vista a apresentacao da certiddo
de tempo de servigo/contribuicdo, anexa:

Nome da Servidora: MARIA DE FATIMA FURTADO LIMA

Cargo/Emprego: DOCENTE

Matricula: 48227

Regime Juridico: Estatutario

érgéo de Exercicio: IF SUDESTE MG/ REITORIA

Orgdo/ Empresa: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Periodo: 22/10/79 a 17/12/79, 01/01/80 a 18/02/80, 14/03/80 a 18/04/80, 14/05/80 a

18/06/80, 01/07/80 a 18/08/80, 13/09/80 a 18/10/80, 13/11/80 a 18/12/80, 01/01/81 a 25/02/81, 01/03/81
a 31/01/82, 04/02/83 a 19/03/83, 12/04/83 a 19/05/83, 12/06/83 a 19/08/83, 12/09/83 a 19/10/83,
12/11/83 a 19/12/83, 01/01/84 a 29/02/84, 02/03/84 a 22/05/84, 01/06/84 a 20/08/84, 11/09/84 a
23/10/84, 06/11/84 a 23/12/84, 01/01/85 a 22/02/86, 27/03/86 a 31/03/86.

Tempo Total: 1927 dias

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

O Reitor "Pro Tempore” do Instituto Federal de Educacdao Ciéncia e Tecnologia
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista a subdelegacao de
competéncia prevista na Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2009, e
Lei 11.892 de 29/12/2008, publicada no DOU de 30/12/2008,

RESOLVE:
PORTARIA-R N.° 200/2012, de 12 de margo de 2012

Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO da servidora JULIA APARECIDA GONCALVES CAMPOS, ocupante
do cargo de Bibliotecaria, Matricula SIAPE 1606365, lotada no IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba, para
participar do programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu em Linguistica - Doutorado, na Universidade Federal
de Juiz de Fora, na cidade de Juiz de Fora (MG), sem prejuizo de sua remuneragdo, no periodo de
26.03.2012 a 26.03.2016, de acordo com os documentos que constam no Processo n°. 23222.500044/2012-
78.

PORTARIA-R N.° 218/2012, de 14 de marco de 2012



Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO do servidor RICARDO CAMPOS DE FARIA, ocupante do cargo de
Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE 1638026, lotado no IF Sudeste MG-Campus
Rio Pomba, para participar do programa de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu em Educagdo Fisica - Mestrado, na
Universidade Federal de Vigosa, na cidade de Vigosa (MG), sem prejuizo de sua remuneragdo, no periodo de
01.04.2012 a 31.03.2014, de acordo com os documentos que constam no Processo n°. 23222.000107/2012-
91.

oo | RESOLUGOES CONSU

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei n® 11.892/2008 e considerando a Lei
11.788/2008, publicada no DOU de 26/09/2008,
RESOLVE:
RESOLU(,‘I"\O N° 02/2012, de 15 de marcgo de 2012.

Art. 10~ HOMOLOGAR as Resolucbes N° 51 e 52/2011, emitidas ad referendum deste Conselho pelo seu
Presidente, devido a urgéncia de suas publicacdes, e aprovadas em reunido ordinaria do Conselho Superior
realizada no dia 15 de margo de 2012.

RESOLUCAO N° 03/2012, de 15 de margo de 2012,
Art. 10— AUTORIZAR a abertura do Curso Técnico em Meio Ambiente, no IF Sudeste MG - Campus
Muriaé, relacionado no Processo N° 23223.500105/2011-05.
* Curso Técnico em Meio Ambiente
Vagas: 40
Turno: Noturno

Art. 20- Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

RESOLUCAO N° 04/2012, de 15 de margo de 2012
Art. 1° - AUTORIZAR a abertura do Curso Técnico em Alimentos, na Modalidade a Distancia,

no IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba, relacionado no Processo N° 23223.500051/2012-70.
Curso Técnico em Alimentos
Carga horéaria do curso: 1335 horas

Art. 2° - Esta resolucdo entra em vigor no ato de sua assinatura.

RESOLUCAO N° 05/2012, de 15 de margo de 2012,

Art. 1° - Aprovar o REGULAMENTO ELEITORAL PARA ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS
SERVIDORES DOCENTES, TECNICO-ADMINISTRATIVOS E DISCENTES NO CONSELHO SUPERIOR E NO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO IF Sudeste MG, para o mandato 2012/2014,
conforme anexo, contido no Processo N°.23223.000156./2012-13.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.

REGULAMENTO ELEITORAL PARA ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS SERVIDORES DOCENTES,
TECNICO-ADMINISTRATIVOS E DISCENTES NO CONSELHO SUPERIOR E NO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO DO IF Sudeste MG

TiTUuLO I
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 1° O presente Regulamento tem por objetivo normatizar os procedimentos do processo de eleicdo
dos representantes dos servidores docentes, técnico-administrativos e discentes que compordao o Conselho
Superior (CONSU) e o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPE) do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).




Art. 2° As eleigOes serdo convocadas pelo Diretor-geral de cada Campus, ou seu substituto legal, por
meio de edital.

Art. 3° Os editais devem prever, no minimo:
I - condigOes de elegibilidade;
II - periodo, local e horéario da inscrigdo de candidatura;
III - declaracdo de aceite por parte do candidato da investidura do cargo, caso seja eleito;
IV - mandato do eleito;
V - conjunto dos eleitores;
VI - data, local e horario das eleigoes;
VII - data, local e horario da apuragdo dos votos;
VIII - prazo de recurso;
IX - data da homologacao do resultado.

Art. 4° A eleicdo sera realizada por escrutinio secreto, ndo sendo admitidos votos por procuragdo ou
cumulativos.

Art. 5° O processo eleitoral, por Campus, ocorrera para escolha de membros do:

a) CONSU:
I - Representante docente: 1 (um) titular e 1 (um) suplente;
II - Representante técnico-administrativo em educagdo (TAE): 1 (um) titular e 1 (um) suplente;
III - Representante discente: 1 (um) titular e 1 (um) suplente.

a) CEPE:
I - Representante docente: 1 (um) titular e 1 (um) suplente;
IT - Representante técnico-administrativo em educacgdo (TAE): 1 (um) titular e 1 (um) suplente;
III - Representante discente: 1 (um) titular e 1 (um) suplente.

TiTULO II
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 6° O processo eleitoral serd coordenado pela Comissdo Eleitoral Geral, designada pelo Reitor,
composta por 3 membros, em conformidade com o artigo 3° § 1° do Regimento Interno do Conselho Superior,
que prestara orientagdo as Comissdes Eleitorais Locais durante o processo e sera responsavel pelo recebimento
dos resultados dos efetivos representantes do Conselho Superior e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
do IF Sudeste MG.

Art. 7° Nos Campi, o processo eleitoral sera conduzido por Comissdes Eleitorais Locais, uma em cada
Campus que compde o IF Sudeste MG, com 6 (seis) representantes: 2 (dois) docentes, 2 (dois) técnico-
administrativos e 2 (dois) discentes, mais um suplente de cada segmento, designado pelo respectivo Diretor-
Geral do Campus.

§ 1° Em sua primeira reunido, a Comissao Eleitoral Local escolhera, entre seus membros, Presidente e
Secretario.

8§ 29 As decisdes da Comissdo Eleitoral serdo tomadas por maioria simples.

Art. 8° A Direcdo-Geral do Campus devera oferecer as ComissOes Eleitorais Locais, os meios
necessarios para a operacionalizacdo do processo eleitoral.

Art. 9° No exercicio de suas atribuicGes, a Comissao Eleitoral Local devera:
I - receber inscricdes dos candidatos;
IT - homologar o registro dos candidatos;
III - divulgar lista oficial de candidatos;
IV - coordenar o processo eleitoral;
V - divulgar instrugbes sobre a forma de votagao;
VI - providenciar e controlar a distribuicdo do material necessario a votacdo;
VII - nomear, se necessario, mesarios para auxilia-la no processo eleitoral;
VIII - credenciar fiscais, indicados pelos candidatos, para atuarem juntos as mesas receptoras e
apuradoras de votos;
IX - elaborar Cédula de Votacdo, modelo de Ata e Lista Nominal de Votacéo;
X - divulgar os resultados da votacdo em comunicagdes formais;
XI - encaminhar o resultado da eleicao ao Reitor.

TiTUuLO III



DOS CANDIDATOS E DAS INSCRIGOES

Art. 10 Poderdo ser candidatos servidores docentes e técnico-administrativos pertencentes ao Quadro
de Pessoal Ativo Permanente do Instituto, com lotagdo e exercicio nos respectivos Campi, comprovado por
Declaragdo emitida pela Coordenagao de Gestdo de Pessoas de cada Campus, e os discentes, regularmente
matriculados nos respectivos Campi, com o minimo de 16 anos completos, comprovados por Declaracao
emitida pela Secretaria Escolar.

8 1° As inscricdes dos candidatos deverdao ser realizadas pela composicdao de chapas para titular e
suplente de cada segmento.

§ 29 Os candidatos tém livre arbitrio para se inscrever como representante no CONSU e/ou no CEPE.

8§ 392 Além dos requisitos prescritos no caput, os candidatos deverdo apresentar no ato da inscricao, em
02 (duas) vias, os seguintes documentos:

I - ficha de inscricao;
IT - ficha de inscrigdo dos fiscais;
III - declaragdo em conformidade com o art. 10.

Art. 11 As inscricBes de candidatos serdo efetuadas junto a Comissdo Eleitoral Local, de acordo com as
normas eleitorais.

Art. 12 As inscricbes serdo feitas em formulario préprio (Anexo I), fornecido pela Comissdo Eleitoral
Local, que devera ser assinado pelo candidato.

Paragrafo Unico No ato da entrega dos formularios, preenchidos e assinados, serad fornecida uma
copia do pedido de inscricdo do candidato e dos fiscais, um recibo constando data e horario em que as mesmas
foram realizadas e cépia do Regulamento.

Art. 13 No formulario, (Anexo I) o candidato declarara ter conhecimento e estar de acordo com as
normas constantes deste Regulamento.

Art. 14 E vedada a inscrigdo por procuragao, correspondéncia, fax ou correio eletrénico.

TiTULO IV
DOS ELEITORES

Art. 15 S3o Eleitores, os servidores docentes e técnico-administrativos pertencentes ao Quadro de
Pessoal Ativo Permanente e os discentes, regularmente matriculados, do respectivo Campus do IF Sudeste MG,
na data da votacao.

Paragrafo Unico Est3o impedidos de votar:
I - professores substitutos contratados no fundamento da Lei n° 8.745, de 09 de dezembro de
1993;
IT - servidores contratados por empresas de terceirizacdo de servigos;
III - ocupantes de cargos de direcdo sem vinculo permanente com a instituicdo.

Art. 16 Cada eleitor tera direito a apenas um voto no segmento a que pertence.

Art. 17 No ato da votacao, todos os eleitores deverdao apresentar um documento oficial de identificacdo
que contenha foto e assinatura, e assinar a Lista Nominal de Votacgao.

§ 1° A ndo apresentagdo do documento na forma citada no art. 17 impedird o exercicio do voto, ndo
cabendo qualquer recurso.

§ 2° No caso de omissdo do nome do eleitor da listagem oficial, este sera admitido a votar, desde que
possua comprovadamente lotacdo ou matricula no Campus, apresentando manifestacdo por escrito do setor
responsavel.

TiTuLO V
DA CAMPANHA ELEITORAL

Art. 18 Poderdo ser permitidas apresentagdes dos candidatos em horarios previamente estabelecidos
com a Direcao Geral do Campus, distribuicdo de material impresso, desde que previamente autorizado pela
Comissao Eleitoral Local, garantindo a igualdade de oportunidade a todos os candidatos.



§ 1° E vedado aos ocupantes de Cargos de Diregdo, Chefia, Assessoramento, Fungdo Gratificada ou
participantes de Orgaos de Deliberacdo Coletiva, no uso de sua funcdo, beneficiar qualquer candidato.

Art. 19 E vedado durante a campanha eleitoral, sob qualquer pretexto:
I - a afixacdao de cartazes e distribuicdo de textos contendo expressdes, alusdes, desenhos ou frases
ofensivas a honra e/ou a dignidade pessoal ou funcional de qualquer membro da comunidade;
II - a perturbacdo dos trabalhos didaticos, cientificos e administrativos em cada Campus do
Instituto;
III - o comprometimento da estética e limpeza dos prédios, especialmente pichagdes;
IV - a utilizagdo, direta ou indireta, de recursos financeiros, materiais ou patrimoniais do IF Sudeste
MG, para cobertura da campanha eleitoral, sob pena de cancelamento da inscricdo da candidatura,
ficando ressalvadas as promogOes de iniciativa da Comissdo Eleitoral, garantida a igualdade de
oportunidade a todos os candidatos;
V - a incitagdo de qualquer movimento que perturbe o desenvolvimento das atividades da
Instituicdo, inclusive utilizacdo dos momentos destinados a aprendizagem para campanhas eleitorais
de forma ndo planejada e nao autorizada pelo professor;
VI - a realizacdo de reunides, nas dependéncias dos Campi, sem a competente autorizacdo da
Comissao Eleitoral, para tratar de assuntos referentes ao processo eleitoral e que caracterize
formalidade do momento;
VII - a participagdo de pessoas externas a comunidade escolar na campanha eleitoral, nas
dependéncias dos Campi.

Art. 20 As denuncias, devidamente fundamentadas, referentes a abusos perpetrados durante a
campanha, serdo apuradas pela Comissao Eleitoral Local.

§ 1° Verificada a procedéncia da denuncia, a Comissao Eleitoral Local podera decidir pelo cancelamento
da inscricdo do candidato responsavel pela infracdo, tomando, se for o caso, outras medidas cabiveis.

8§ 2° Da decisao da Comissdo Eleitoral Local de cancelamento da inscricdo de candidato, na hipotese
contemplada no paragrafo anterior, caberd recurso, interposto em 24 (vinte e quatro) horas, a partir do
recebimento da comunicagdo, a essa comissdo, que, em reunido extraordinaria, convocada pelo seu presidente
ou por metade mais um de seus membros, apreciara a questao no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 21 A campanha eleitoral podera ser realizada a partir da homologacdo das candidaturas até o dia
anterior ao da realizagao da eleigdo.

Paragrafo Unico No dia da votacdo, ndo serd permitido nenhum tipo de campanha eleitoral.

TiTULO VI
DA VOTAGAO

Art. 22 A votacdo sera realizada em Secbes Eleitorais em nlumero e local a critério da Comissao
Eleitoral Local de cada Campus.

Paragrafo Unico - Haverd, nas Secdes Eleitorais, lista com os nomes dos eleitores, os quais deverdo
assina-la quando procederem ao voto.

Art. 23 O voto é facultativo.

8§ 1° A data e o horario de votagdo serdo definidos e amplamente divulgados por cada Campus do
Instituto.

8§ 29 Cada eleitor votard no Campus do IF Sudeste MG no qual esteja lotado.

8§ 3° O eleitor que estiver na fila de votacdo no horario determinado para o seu encerramento recebera
uma senha que Ihe garantird o exercicio do direito de votar.

Art. 24 A votacdo sera efetuada em cédulas impressas, da qual constardo os nomes dos candidatos a
representantes dos servidores docentes, técnico-administrativos e discentes, em ordem estabelecida por
sorteio, que sera realizado logo apods o encerramento do prazo para homologagdo das inscrigbes, na presenca
dos candidatos ou de seus representantes legais.

Art. 25 As cédulas serdo confeccionadas e distribuidas as Secdes Eleitorais pela Comissdo Eleitoral
Local, juntamente com o restante do material que compde o processo eleitoral, nos termos do artigo 27 deste
Regulamento.



Paragrafo Unico O nimero de cédulas a ser distribuido para cada Secdo Eleitoral corresponderd ao
namero total de eleitores, constante da lista nominal de votagdo, acrescido de 10% (dez por cento) para suprir
eventuais necessidades.

Art. 26 As cédulas rasuradas ou ndo utilizadas pela Secdo Eleitoral serdo devolvidas a Comissdo
Eleitoral por ocasido do encerramento dos trabalhos.

Art. 27 O material a ser usado pelos mesarios consistira de:
I -urna;
II - modelo de Ata;
III - regulamento da eleicdo;
IV - lista nominal de votacao;
V - cédulas eleitorais;
VI - listagem dos candidatos e seus respectivos fiscais;
VII - cabine de votacdo.

Art. 28 Apds o encerramento da votagdo, as urnas serdo lacradas pelos mesarios, rubricando sobre o
lacre, nas listas de assinaturas dos votantes; os espacos ndo preenchidos pelos ausentes deverdao ser
inutilizados, e os candidatos e fiscais porventura presentes deverdo ser convidados para também rubricarem,
se o desejarem, lavrando-se em seguida a respectiva Ata.

Paragrafo Unico As urnas, atas e o material utilizado nas Secbes Eleitorais serdo entregues ao
Presidente da Comissao Eleitoral Local.

Art. 29 - E vedado o voto por procuracdo ou por correspondéncia.

Art. 30 - Os candidatos, seus cOnjuges ou companheiros e parentes até o primeiro grau, consanguineo
ou afim, ndo poderdo compor ou auxiliar a Comissao Eleitoral.

Art. 31 E vedado o uso de material de propaganda dos candidatos no recinto da votacdo e de celular na
cabine de votagdo.

Art. 32 O sigilo do voto sera assegurado:
I - pelo isolamento do eleitor em cabine indevassavel;
II - pelo emprego de urnas receptoras de cédulas que serdo deslacradas no inicio e lacradas ao
término da votagdo, pelos Presidentes das SecGes Eleitorais a vista dos Mesarios e de pelo menos,
um fiscal, ou na falta deste, de um eleitor que esteja no local da votagao.

TiTULO VII
DAS SEGOES ELEITORAIS

Art. 33 A Comissdo Eleitoral Local determinara o local de cada Secdo Eleitoral, atribuindo a cada uma
um numero.

Art. 34 Em cada Secdo Eleitoral haverd mesa(s) receptora(s) de votos, composta de 03 (trés)
mesarios, credenciados pela Comissdo Eleitoral Local.

Art. 35 Se necessario, os Mesarios deverdo se organizar em turnos de trabalho, devendo permanecer
em cada turno, um minimo de 02 (dois).

Art. 36 A Comissdo Eleitoral Local indicara, dentre os mesarios, o Presidente, o Vice-Presidente e o
Secretario.

§ 1° Competira ao Presidente:

a) coordenar e encaminhar os trabalhos, observando o cumprimento do presente Regulamento;

b) deliberar sobre situacGes imediatas, ocorridas durante o pleito, ouvidos os demais Mesarios
presentes, sem ferir o presente Regulamento.

§ 2° Competira ao Vice-Presidente substituir o Presidente quando de sua auséncia ou impedimento.

8§ 3° Competird ao Secretario redigir as Atas e demais documentos relacionados ao expediente
caracteristico do Processo Eleitoral.

Art. 37 As cédulas de votacado serdo previamente rubricadas por pelo menos 02 (dois) Mesarios sendo
as mesmas distribuidas de forma aleatdria para opcao do eleitor.



Art. 38 Serd de responsabilidade dos Mesarios manter e garantir a tranquilidade da votacao.

TiTUuLO VIII
DOS FISCAIS

Art. 39 Cada chapa poderd indicar a Comissdo Eleitoral Local 01 (um) fiscal para cada Secdo de
Votacdo e 01 (um) fiscal na Apuracao.

8§ 1° A indicacao do fiscal e seu suplente sera feita no ato da inscricdo da chapa através de formulario
préprio (Anexo II) e poderdo ser substituidos, se necessario, mediante justificativa e autorizagdo da Comissdo
Eleitoral Local.

§ 2° S6 poderdo ser fiscais servidores docentes e técnico-administrativos pertencentes ao Quadro de
Pessoal Ativo Permanente do Instituto, com lotacdo e exercicio nos respectivos Campi, comprovados por
Declaragdo emitida pela Coordenacao de Gestdo de Pessoas de cada Campus e os discentes regularmente
matriculados, nos respectivos Campi, comprovados por Declaracao emitida pela Secretaria Escolar.

§ 3° A fiscalizacdo da votacdo ndo podera ser exercida por integrantes das chapas ou da Comissdo
Eleitoral.

Art. 40 A Comissdo Eleitoral fornecera aos fiscais de votacdo e de apuracdo, credencial contendo o
nome do fiscal e o local para o qual foi indicado, com a rubrica do Presidente da Comissao Eleitoral Local.

Paragrafo Unico Serd obrigatdrio o uso da credencial pelo fiscal.

Art. 41 Apenas um fiscal de cada candidato podera permanecer no local de votagdo.

Art. 42 A auséncia de fiscais ndo impedira a mesa de iniciar ou dar continuidade aos trabalhos.

Art. 43 Sdo atribuicdes dos fiscais observarem o encaminhamento da eleigdao, garantindo a nao
interferéncia de estranhos, ou dos membros da mesa, capazes de comprometer a moralidade do processo,

podendo, ainda, propor a impugnacao de votos a Comissédo Eleitoral Local.

Paragrafo Unico O fiscal poderad perder o direito de permanéncia na Secdo Eleitoral em caso de
perturbacdo da ordem e lisura do processo, nao cabendo substituicdo do mesmo.

TITULO IX
DA APURACAO

Art. 44 As Comissoes Eleitorais Locais, em cada Campus, iniciardo a apuragdo imediatamente apds o
término da votacdo.

8§ 1° No recinto destinado a apuracdao, em cada Campus, que sera isolado da parte destinada a
comunidade escolar, admitir-se-4, além da Comissdo apuradora, a presenca de 01 (um) fiscal de cada
candidato, de acordo com o segmento a que pertence.

8§ 29 Iniciada a apuracao, os trabalhos ndo serdo interrompidos.

8§ 3° Aberta cada urna, a Comissao Eleitoral Local verificara se o niumero de cédulas oficiais coincide
com o numero de votantes.

§ 4° Se porventura a incoincidéncia ndo ultrapassar a 3% entre o nimero de cédulas constantes na
urna e o numero de votantes que assinaram a Lista Nominal de Votagdo na respectiva Segdo, ndo constituira
motivo de nulidade de votacao, desde que esse percentual ndo comprometa o resultado.

8§ 5° A apuracdo sera efetuada em separado, por segmento: docentes, técnico-administrativos e
discentes.

§ 6° As cédulas oficiais, na medida em que forem abertas, serdo lidas em voz alta por um dos
componentes da Comissdo Eleitoral, cabendo-lhe assinalar, com carimbo, na face da cédula em branco, a

expressao “'EM BRANCO” e na face da cédula que for anulada a expressao “NULO".

8§ 7° Ao final da apuragdo, em cada Campus, de todos os votos de um segmento, serdo extraidos os
totais de votos por candidato no segmento.

Art. 45 Serdo consideradas nulas as cédulas que:



I - ndo estiverem devidamente rubricadas pelos mesarios e membros da Comissao;

IT - contiverem indicagdes de mais de um candidato;

III - registrarem indicacdo de nomes nao regularmente inscritos;

IV - contiverem expressoes, frase, sinais ou quaisquer caracteres estranhos ao objetivo do voto;

V - estiverem assinaladas fora da quadricula propria, exclusivamente no caso de colocar em duvida
a vontade do eleitor.

Art. 46 O Presidente da Comissdo Eleitoral Local presidira os trabalhos de apuracdo, podendo, no caso
de impedimento, ser substituido pelo Vice-Presidente, e no impedimento deste, por outro membro da Comissao
escolhido entre seus integrantes.

8 1° No caso de ocorrer empate, serdo considerados eleitos os componentes das chapas que juntos
tiverem mais tempo de servigo no cargo no IF Sudeste MG, no caso de docentes e técnico-administrativos, e
matriculado na maior série, no caso de discente, e, ocorrendo novo empate, os componentes das chapas que
juntos forem mais idosos.

8 2° Apds a apuracdo em cada Campus, serd lavrada ata contendo quadro sucinto, com indicacdo
individualizada dos resultados obtidos, a qual devera ser aprovada e assinada pelos membros da Comissdo
Eleitoral Local, pelos fiscais e candidatos presentes.

8 3° Aprovadas as atas pelas ComissOes Eleitorais Locais, os quadros de resultados deverdao ser
enviados a Comissao Eleitoral Geral.

Art. 47 Apds reunido da Comissao Eleitoral Geral, ata com o quadro de resultado final da eleicdo sera
lavrada, com os representantes docentes, técnico-administrativos e discentes escolhidos e igual numero de
suplentes, para posteriormente ser encaminhada ao Presidente do Conselho Superior e do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao do IF Sudeste MG.

Paragrafo Gnico O Quadro de Resultado final da eleigdo sera afixado em locais publicos (murais de
acesso e setores) dos Campi do IF Sudeste MG e divulgado no sitio www.ifsudestemg.edu.br.

Art. 48 Os resultados finais serdao homologados e os membros, empossados pelo Presidente do

Conselho Superior e Presidente do CEPE.
TITULO X
DOS RECURSOS

Art. 49 Os pedidos de reconsideracdao e impugnacao, devidamente fundamentados, serdo recebidos
pela Comissao Eleitoral Local, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da ocorréncia do ato que lhe deu
origem.

Art. 50 As decisdes da Comissao Eleitoral Local, no que se refere ao artigo anterior, deverdao ser
fundamentadas, sob pena de nulidade, e comunicadas aos interessados no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados do seu recebimento.

Art. 51 Contra ato da Comissdo Eleitoral Local cabera recurso.

Art. 52 O recurso sera interposto por peticdao dirigida ao Presidente da Comissao Eleitoral Local, no qual
constara o nome e qualificagdo do recorrente, os fundamentos de fato e de direito e o pedido.

§ 1° O prazo recursal serd de 24 (vinte e quatro) horas, apos a data da publicagdo do ato contestado,
exceto quando definido de outra forma neste Regulamento.

§ 2° Ao recurso protocolado fora do prazo para interposicdo sera declarada sua intempestividade.

8§ 39 O Presidente da Comissdo Eleitoral Local, ao receber a peticdo, decidird pelo efeito devolutivo ou
suspensivo do recurso.

§ 4° Cabera recurso por parte do candidato ou eleitor em qualquer etapa do processo eleitoral local.

TITULO XI .
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 53 Os casos omissos neste Regulamento serdao resolvidos pela Comissao Eleitoral Local e, quando
for o caso, pela Comissao Eleitoral Geral.



Art. 54 Este Regulamento entrard em vigor a partir de sua publicacdo no Boletim de Servico de cada
Campus e da Reitoria, em edigdo extra, e sera afixado em locais publicos (murais de acesso e setores) dos
Campi do IF Sudeste MG e divulgado no sitio www.ifsudestemg.edu.br.

Juiz de Fora, XX de margo de 2012

RESOLUGAO N° 06/2012, de 15 de marco de 2012
Art. 1° — Aprovar as ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PARA ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS
SERVIDORES DOCENTES, TECNICO-ADMINISTRATIVOS E DISCENTES NO CONSELHO SUPERIOR E NO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO IF Sudeste MG, para o mandato 2012/2014, conforme
anexo, contido no Processo N©.23223.000156./2012-13.

Art. 20 - Estabelecer o dia 16 de abril de 2012, como data final para homologacdao dos
representantes eleitos ao Conselho Superior e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao do IF Sudeste MG, e
envio dos nomes aos respectivos Presidentes.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.
RESOLUCI\O N° 07/2012, de 15 de margo de 2012.

Art. 1°© - Aprovar o EDITAL DO PROCESSO DE ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS
EGRESSOS NO CONSELHO SUPERIOR DO IF-Sudeste MG, para o mandato 2012/2014, conforme
anexo, contido no Processo N°.23223.000156./2012-13.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.

EDITAL 01 - CS/2012
PROCESSO DE ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS
EGRESSOS NO CONSELHO SUPERIOR DO IF-Sudeste MG
O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de MG - IF-Sudeste MG, torna
publico que encontra-se aberta, NO PERIODO DE 19 DE MARCO DE 2012 A 02 DE ABRIL DE 2012, a
candidatura de egressos dos Campi Barbacena, Juiz de Fora, Muriaé, Rio Pomba, Santos Dumont e Sdo Jodo

del Rei para participagdo como membro do Conselho Superior, para um mandato de dois anos.

1. DO QUANTITATIVO DE VAGAS
e 2 vagas de titulares e 2 vagas de suplentes, de acordo com o artigo 89, Inciso V do Estatuto do IF Sudeste
MG.

2. DOS REQUISITOS

e para efetivar sua inscricdo o candidato deve ser egresso dos Campi Barbacena, Juiz de Fora, Muriaé, Rio
Pomba, Santos Dumont e Sdo Jodo del Rei, condicdo que devera ser comprovada por meio da entrega de cépia
autenticada do Certificado de Conclusdo de curso ou Diploma, na Sede da Reitoria, localizada na Av. Francisco
Bernardino, n.° 165, 4° andar, Juiz de Fora/MG ou na Segdo de Protocolo do Campus em que se formou, no
ato da inscricdo, junto com formulario anexo, devidamente preenchido.

¢ 0 candidato ndo deve estar atuando como servidor docente ou técnico-administrativo em educacdo do IF-
Sudeste MG.

3. DA SELEGAO
¢ O processo de escolha dos candidatos se dara por meio de sorteio a ser realizado durante reunido do Colégio
de Dirigentes do IF-Sudeste MG.

4- DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS
¢ O resultado do sorteio serd publicado no sitio do IF-Sudeste MG na internet - www.ifsudestemg.edu.br

Prof. Mario Sérgio Costa Vieira



Reitor do IF-Sudeste MG
RESOLU(;I"\O N° 08/2012, de 15 de marco de 2012.

Art. 1° - Aprovar o EDITAL N° 02/2012, PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO AOS CURSOS
SUPERIORES DE GRADUACAO - 2° semestre de 2012, conforme anexo, contido no Processo N°
23223.000105/2012-91.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.

EDITAL N° 02/2012, de 16 de marco de 2012
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO AOS CURSOS SUPERIORES DE GRADUA(;I"\O
2° semestre de 2012
Processo N° 23223.000105/2012-91

A Pro-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF
Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 16 de abril de 2012 a 15 de maio de
2012, estardo abertas as inscrigdes para o ingresso, no segundo semestre de 2012, de candidatos aos Cursos
superiores de graduacdo. A selegao obedecera as seguintes disposigées:

1. DOS CURSOS E VAGAS
1.1. Os Cursos superiores de graduacao e suas respectivas vagas serdo oferecidos pelo Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais no Campus Juiz de Fora, e serdo distribuidos de

acordo com o Quadro 1.

QUADRO 1: Oferta de cursos e niumero de vagas para o 2° semestre de 2012 no Campus do IF Sudeste MG.

N° de vagas
N° de vagas Cursos

Campus Cursos Sisu superiores de | Tyrno Duragdo

graduacao

A B A B

Engenharia Mecatronica 13 5 13 5 Integral 5 anos
Juiz de Fora -

Licenciatura em Fisica 14 6 14 6 Noturno 4,5 anos

1.2. As vagas dos Cursos superiores de graduacdo ofertadas por meio do Sistema de Selecao Unificada (SiSU)
serdo preenchidas com base nos resultados obtidos pelos candidatos no Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM) referente, somente, ao ano de 2011, de acordo com as orientagdes do Ministério da Educagdao (MEC),
previstas na Portaria Normativa SiSU/MEC n° 02, de 26 de janeiro de 2010 e suas alteragdes.

1.3. As vagas serdo ofertadas da seguinte maneira:

Grupo A: para estudantes que concluiram, integralmente, os trés Gltimos anos do ensino médio na
escola publica;

Grupo B: para ampla concorréncia;

1.3.1. O candidato devera optar pelo grupo de concorréncia no ato da inscrigdo.

1.3.2. N&o serdo aceitas, para concorréncia das vagas do Grupo A, certificados em nivel de conclusdo do ensino

médio emitidos por escolas publicas com o aproveitamento das notas do Exame Nacional do Ensino Médio

(ENEM).

1.4. As vagas remanescentes do SiSU serdao preenchidas pelos candidatos da lista de espera.

1.5. Esgotada a lista de espera do SiSU, caso ainda haja vagas ociosas, o IF Sudeste MG utilizara a lista de
candidatos excedentes do Processo Seletivo para o ingresso aos cursos superiores de graduagao.

1.6. Esgotada a lista de candidatos excedentes do Processo Seletivo para o ingresso aos cursos superiores de
graduacdo, caso ainda haja vagas ociosas, o IF Sudeste MG utilizara a lista de espera do SiSU.

2. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRIGCAO



2.1. A isencdo da taxa de inscricdo serd concedida pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do

Sudeste de Minas Gerais ao candidato que: )

I - Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico, de que trata o
Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007;

II - For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n® 6.135, de 26 de junho 2007.

2.2. O candidato deverd procurar o 6rgdo gestor do CadUnico em seu municipio, para ter acesso ao seu
Numero de Identificacdo Social (NIS) necessario para a solicitacdo da isengao.

2.3. O NIS do candidato, a ser informado, devera estar ativo no periodo de requerimento de isengdo.
2.4. A isengdo mencionada nos incisos I e II do item 2.1 deverd ser solicitada mediante o preenchimento de

formulario de Requerimento de 1Isencdao de Taxa de Inscricdo, disponibilizado no sitio:
www.selecao.ifsudestemg.com.br, contendo:

I - Namero de Identificagdo Social (NIS) do candidato;
IT - Data de nascimento do candidato;
III - Numero da Carteira de Identidade do candidato com a data de emissdo e sigla do érgdo emissor;
IV - Numero do CPF do candidato;
V - Nome completo da mae ou responsavel legal, sem abreviagoes;
VI - Declaragdo de que pertence a uma familia de baixa renda, constante no Requeri-mento de Isencao de
Taxa de Inscrigao.

2.5. O candidato devera anexar ao formuladrio de Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricdo copia dos
seguintes documentos:
I - Carteira de identidade;
II - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); ’
III - Documento em que conste o NUmero de Identificacdo Social (NIS) cedido pelo érgdo gestor do CadUnico,
em seu municipio.

2.6. O Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricdo devera ser entregue no Setor de Protocolo do
Campus Juiz de Fora, no periodo de 26 de marco de 2012 a 9 de abril de 2012. O endereco, horario e dias
para a entrega do requerimento no Campus esta listado no QUADRO 2.

QUADRO 2: Enderecos, horarios e dias de atendimento no Setor de Protocolo do Campus Juiz de Fora.

Local Endereco Horario
Campus Juiz de Fora Rua Bernardo Mascarenhas, n® 1283, bairro 9 as 19 horas
Fabrica, Juiz de Fora, MG. De segunda a sexta-
feira

2.7. As solicitacbes efetuadas de forma diferente daquela estabelecida pelos itens 2.4, 2.5 e 2.6 ndo serao
consideradas.

2.8. O IF Sudeste MG consultard o érgdo gestor do CadUnico, para verificar a veracidade das informac&es
prestadas pelo candidato.

2.9. As informagGes prestadas pelo candidato no formulério de Requerimento de Isengdo de Taxa de Inscrigdo,
bem como a cépia da documentacdao apresentada serdo de inteira responsabilidade do candidato. Declaragoes
falsas acarretardo sancdes previstas na legislacdo vigente.

2.10. A relacdo dos pedidos de isengdo deferidos sera divulgada a partir do dia 13 de abril de 2012, apds as
14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

2.11. Os candidatos que tiverem o seu pedido de isencao deferido deverao realizar sua inscrigdao no
periodo de 16 de abril a 15 de maio de 2012, seguindo o estabelecido no item 3 deste Edital. No
entanto, nao sera necessario efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo.

2.12. Os candidatos que tiverem o seu pedido de isencao indeferido deverao realizar sua inscricao
no periodo de 16 de abril a 15 de maio de 2012, seguindo o estabelecido no item 3 deste Edital.

3- DAS INSCRICOES

3.1. A inscrigdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.
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3.2. E obrigatorio, para efetuar a inscricdo, que o candidato:

Possua Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) préprio ou protocolo provisério. Caso ndo possua CPF, o candidato deve
procurar as agéncias dos Correios, do Banco do Brasil, da Caixa Econ6mica Federal ou da Receita Federal,
e providenciar a aquisicdo do mesmo. Possua Registro Geral (RG),

Carteira de Trabalho ou Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH), Passaporte ou Carteira Profissional préprios.

Possua correio eletronico (e-mail). Caso ndo possua, o candidato devera escolher um provedor e criar sua conta
de e-mail.

3.3. O candidato que prestar, no ato da inscricdo, informacdes incorretas sera excluido do Processo Seletivo.

3.4. As inscrigdes no Processo Seletivo para o ingresso aos cursos superiores de graduagao 2012/2° semestre,
deverdo ser efetuadas pela internet, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br ou no Campus Juiz de Fora, no
periodo de 16 de abril de 2012 a 15 de maio de 2012. O endereco e o horario de atendimento no Campus
esta listado no QUADRO 3:

QUADRO 3: Endereco, horério e dias de atendimento no Campus Juiz de Fora.

Local Enderecgo Horario
Campus Juiz de Fora Rua Bernardo Mascarenhas, n® 1283, bairro 16 as 19 horas
Fabrica, Juiz de Fora, MG. De segunda a sexta-
feira

3.5. Para efetivar a inscrigdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos prdprios desse
processo, conforme orientacdo encontrada na area de inscricdo do sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br,
obedecendo aos seguintes passos:

Criar seu login no sistema;

Escolher a modalidade do curso de seu interesse;

Preencher os dados pessoais;

Responder ao questionario socioecondmico;

Escolher o campus/curso; Escolher a cidade de realizacao da prova;

Confirmar as informagdes;

Gerar a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ou o comprovante temporario de inscrigao.

3.6. O candidato terd oportunidade de fazer uma segunda opgdo de curso, indicada no campo préprio do
formulario eletrénico de inscricdo, dentre os cursos de mesmo nivel oferecidos pelo Campus escolhido.

3.6.1. A escolha da segunda opgdo devera ser feita no momento da inscricdo, ndo podendo ser alterada
posteriormente, sob hipdtese alguma.

3.6.2. Para a classificacdo final do candidato, serd considerada a primeira opgdo de curso escolhido,
mencionada no formulario eletronico de inscricdo. A segunda opcdo de curso somente sera considerada na
chamada de candidatos excedentes, nas respectivas vagas nao preenchidas na primeira opcao (lista de
classificados e em seguida lista de espera), respeitando-se a classificagdo geral e o quadro de vagas de cada
Campus.

3.6.3. Caso o candidato seja convocado e efetive matricula no curso escolhido como segunda opgdo, o mesmo
serd, automaticamente, excluido da lista de espera do curso escolhido como primeira opgéao.

3.6.4. O candidato aprovado em primeira opgdo que ndo efetuar a matricula serd excluido do processo,
perdendo assim, o direito de fazer uso da segunda opgdo.

3.7. O correto preenchimento das informagdes no formulario eletrénico de inscricdo é de responsabilidade do
candidato.

3.8. Ndo sera permitida a realizacdo de alteragdes na inscricdo apds a confirmagdo dos dados integrantes do
formulario eletronico.

3.9. Valor da taxa de inscricdo: R$ 50,00 (cinquenta reais).

3.10. Apds o preenchimento de todas as etapas da inscricdo, o candidato deverd confirmar os dados informados
e gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo - Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Esse
documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga visualiza-lo, podera acessar, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, as orientacdes para realizar o download e a instalagdo do leitor de pdf
necessario para a visualizagdo do documento.
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3.11. O candidato devera gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (GRU) antes do término do
periodo de inscricdo, sob pena de ndo ser considerada a sua inscrigdo.

3.12. O candidato devera imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo - Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) - e efetuar o pagamento nas agéncias do Banco do Brasil.

3.13. O candidato é o uUnico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo - Guia
de Recolhimento da Unido (GRU).

3.14. Se por algum motivo o candidato ndo efetuou o pagamento até a data impressa no documento (GRU),
devera acessar o sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br e imprimir novamente o documento (GRU), antes do
término do periodo de inscricdo, com a nova data de vencimento, sob pena de ndo ser considerada a sua
inscrigdo.

3.15. O pagamento da taxa de inscricdo (GRU) devera ser efetuado até o dia 16 de maio de 2012.

3.16. Os pagamentos efetuados apds a data limite, ou seja, 16 de maio de 2012, e os pagamentos
agendados, que nado forem confirmados, ndo serdao considerados para a efetivagdo da inscrigao.

3.17. Em hipdtese alguma, havera devolucdo do valor pago.
3.18. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizarad por solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como

outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

3.19. As inscrigOes efetuadas somente serdo acatadas apds a comprovagao do pagamento da taxa de inscrigdo,
dentro do prazo mencionado no item 3.14, ou seja, até 16 de maio de 2012.

3.20. A relagdo proviséria candidatos/vaga e de inscritos sera divulgada a partir do dia 23 de maio de 2012,
no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 18 horas.

3.21. A relacdo final candidatos/vaga e de inscritos sera divulgada a partir do dia 4 de junho de 2012, no
sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 18 horas.

3.22. Os horarios e locais de provas serdo divulgados a partir do dia 18 de junho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 14 horas.

3.23. O comprovante definitivo de inscricdo serd disponibilizado para o candidato no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir do dia 18 de junho de 2012. No comprovante, constardo os
horarios e locais de realizacdo das provas. O candidato é o Unico responsavel pelo acesso e impressao desse
documento. Esse documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga visualiza-lo, podera acessar,
no site www.selecao.ifsudestemg.edu.br, as orientagdes para realizar o download e a instalagao do leitor de pdf
necessario para a visualizacdo do documento.

3.24. As informagdes prestadas na ficha de inscrigdo sa@o de inteira responsabilidade do candidato, cabendo ao
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais o direito de excluir do Exame
de Selecdo aquele que preenché-la de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que
prestar informacoes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

3.25. As inscrigbes que ndo obedecerem as determinages contidas neste Edital, a qualquer momento, serdo
tornadas sem efeito.

4. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

4.1. A interposicdo de recurso contra as inscricdes ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio disponibilizado no endereco eletronico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas
do dia 24 de maio de 2012 até as 23h59min do dia 27 de maio de 2012, observado o horario oficial
de Brasilia-DF.
4.2. O candidato podera interpor recursos, solicitando, por exemplo:

I - Mudancga de curso;

IT - Mudanga de local de prova;
III - Mudanca de modalidade;
IV - Alteracdes de dados pessoais;
V - Inclusdo de nomes, desde que anexado o comprovante de pagamento, constando o nome do candidato.

4.3. O formulario para interposicao de recurso contra as inscricoes devera ser acessado por meio do
numero do CPF e senha de acesso do candidato.
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4.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdio e modalidade, que podera
contemplar mais de um questionamento. Em caso de interposicio de mais de um recurso por
numero de inscricao, sera considerado o formulario com o uGltimo preenchimento atualizado.

4.5 O resultado dos recursos contra as inscricdes sera divulgado a partir do dia 28 de maio de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 18 horas. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

5. DOS CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

5.1 - Entende-se por pessoa com deficiéncia aquela que se enquadrar nas categorias descritas no
art. 4° do Decreto n° 3.298/99, in verbis:

I - deficiéncia fisica - alteracao completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros
com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam
dificuldades para o desempenho de fungées (Redacdo dada pelo Decreto n° 5.296, de 2004);

II - deficiéncia auditiva perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais,
aferida por audiograma nas frequéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz (Redacdo dada pelo

Decreto n° 5.296, de 2004);

III - deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor
olho, com a melhor correcdo 6ptica; a baixa visao, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no
melhor olho, com a melhor correcao oOptica; os casos nos quais a somatoria da medida do campo
visual em ambos os olhos for igual ou menor que 600; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das
condicOes anteriores (Redacdo dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

IV - deficiéncia mental - funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdao antes dos dezoito anos e limitagées associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como: a) comunicacao; b) cuidado pessoal; c) habilidades sociais; d) utilizacdao
dos recursos da comunidade (Redacdo dada pelo Decreto n°® 5.296, de 2004); e) saude e seguranga; f)
habilidades académicas; g) lazer; h) trabalho;

V - deficiéncia miltipla - associacao de duas ou mais deficiéncias.

5.2. E assegurada ao candidato com deficiéncia, de acordo com Decreto N° 3.298/99, nos Art. 27, § 1°e 40, §
19, a condicdo especial para realizacdo da prova. O pedido devera ser formalizado junto a Comissdo de
Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio, disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

5.3. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de corregdo diferenciada da prova discursiva de Redacao,
na qual serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto semantico (conteldo) e sintatico em detrimento do
aspecto estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendagdo n°® 001, de 15 de julho
de 2010 e Decreto n. 5626, de 22/12/2005. Para tanto, devera anexar o laudo Médico ao formulario de
requerimento de atendimento especial — Processo Seletivo 2012/2° semestre, que devera conter:

a) o nome e o numero do documento de identificacdo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro
no Conselho Regional de Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissdo do laudo;

b) a descricdo da espécie e do grau ou do nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doengas (CID 10);

5.4. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario, citado no item 5.2, no periodo de
inscricdo, de 16 de abril a 15 de maio de 2012, no setor de protocolo do Campus Juiz de Fora, no endereco
e horarios que constam no QUADRO 4.

QUADRO 4: Enderecos, horarios e dias de atendimento no Setor de Protocolo do Campus Juiz de Fora.

Local Endereco Horario
Campus Juiz de Fora Rua Bernardo Mascarenhas, n® 1283, bairro 9 as 19 horas
Fabrica, Juiz de Fora, MG. De segunda a sexta-
feira

5.5. O atendimento as condigles especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficard sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.
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5.6. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a realizacdo das provas devera
requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia (Art.
40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional, em nenhuma hipdtese, sera superior a uma hora.

5.7. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova deverd protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, enderegos e horarios listados no Quadro 4, no periodo de 16 de abril a 15 de maio de
2012, em formulario préprio disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, anexando justificativa
acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, nos termos de que dispbe o
Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, em seu Art. 40, § 20,

5.8. Caso ndo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 5.4 e 5.7, bem como, a forma de solicitacao
descrita neste Edital, ndo serdo proporcionadas condicdes especiais para a realizagdo da prova.

5.9. O resultado do deferimento/indeferimento da concessdo das condigdes especiais de prova sera divulgado a
partir do dia 25 maio de 2012, apds as 14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

6. DAS CANDIDATAS LACTANTES

6.1. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissao de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio (Requerimento de Atendimento
Especial), disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

6.2. A candidata que se declarar lactante devera, no dia 24 de junho de 2012 (data da realizacdo das
provas), estar acompanhada de um adulto (maior de 18 anos), portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficara em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianca e sé podera ausentar-se
do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a copia do
documento de identificagdo do acompanhante que ficard com o bébe.

7 . DOS CASOS ESPECIAIS

7.1. Casos especiais: candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se
locomoverem poderdo fazer suas provas em local previamente determinado pela Comissao de Processo Seletivo
(COPESE), de acordo com a recomendacdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de
antecedéncia, contadas a partir do inicio previsto para a realizacdo do evento, laudo médico contendo os
seguintes dados:
I - Identificacdo do candidato: nome completo, nimero e 6rgao expedidor do documen-to oficial de identidade;
II - Cddigo internacional de doengas;
III - Atestado médico para realizar as provas, com recomendacdo do local apropriado nas cidades de oferta
listadas no QUADRO 1;
IV - Identificacdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscricdo no Conselho Regional de Medicina
(CRM) e endereco profissional.

O laudo médico devera ser protocolado junto a COPESE, na Reitoria do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, Setor de Protocolo, localizada na Av. Francisco Bernardino, n° 165, 4°
andar, Juiz de Fora, MG.

7.2. O candidato beneficiado no item 7.1 somente podera submeter-se as provas na mesma data e horario
estabelecidos para os demais concorrentes.

7.3. As candidatas gestantes e os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento
especial para a realizagdo da prova, deverdo requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento
Especial) disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

7.4. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 7.3 sera divulgado
a partir do dia 25 maio de 2012, apds as 14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

8. DAS PROVAS

8.1. O Processo Seletivo para o ingresso aos cursos superiores de graduagao do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais 2012/2° semestre sera realizado em fase Unica e constituir-
se-a de Prova Objetiva e Prova de Redacdo e obedecera as disposicoes deste Edital.
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8.2. A Prova Objetiva conterd 60 questdes e versard sobre o conjunto das disciplinas nas areas de
conhecimento: Cédigos e Linguagens, Ciéncias da Natureza e Matematica e Ciéncias Humanas, cujos conteldos
programaticos encontram-se no Manual do Candidato. As questdes estdo distribuidas segundo o QUADRO 5.

QUADRO 5: Distribuicdo do niumero de questdes por area de conhecimento e disciplina.

Area de conhecimento Disciplinas Numero de
questoes

Cédigos e Linguagens Lingua Portuguesa e LiteAratura 12
Lingua Estrangeira (inglés ou espanhol) 6
Matematica 12
Ciéncias da Natureza e Biologia 6
Matematica Fisica 6
Quimica 6
Ciéncias Humanas Geografia 6
Historia 6

8.3. A Prova Objetiva tera valor de 0 a 60 pontos, sendo atribuido o valor de 1 (um) ponto para cada questao.
8.4. Todas as questdes da Prova Objetiva terdo 5 (cinco) alternativas, das quais apenas uma sera a correta.
8.5. A Prova de Redagdo deverd ser realizada com caneta esferografica azul ou preta, observadas as
orientacdes contidas na proposta de redacado, e tera valor maximo de 40 pontos. Serdo avaliados os critérios
descritos no QUADRO 6.

QUADRO 6: Critérios de avaliacdo da Redacdo e da pontuacdo atribuida.

Critérios Pontuacdo

Estruturacao do pensamento em relacao ao tema/informatividade 8
Coeréncia e coesdo textual 6
Adequacao ao tipo textual 6
Corregao gramatical:

VI. Acentuagdo gréfica; 3

VII. Ortografia, considerando a legibilidade e a diferenciacdo entre

letras mailsculas e minusculas; 3

VIII. Regéncia; 2

IX. Pontuacgao; 2

X. Concordancia. 2
Adequacdo do titulo em relagdo ao tema proposto, bem como a criatividade do 3
candidato
Estruturacdo dos paragrafos 5

8.6. Serdo considerados motivos para atrbiuicdo de nota ZERO na Redagdo:
I - Ter menos de 15 linhas escritas;
II - Fazer o rascunho na folha oficial de Redagdo, isto €, na folha em que o candidato passara a limpo a
redacao;
III - Identificar a prova com o nome ou qualquer outro registro que denote identificacdo;
IV - Ilegibilidade;
V - Fugir ao tema proposto;
VI - Ndo adequar ao tipo textual solicitado;
VII - Escrever a Redacdo a lapis.

8.7. A Banca Examinadora resguarda-se no direito de decidir sobre quaisquer outros pontos da Prova de
Redacdo que estejam em desacordo com as orientagdes contidas na proposta de Redacéo.

8.8. O candidato que ndo obedecer as orientagdes contidas nas instrucdes para a realizacdo das provas e na
proposta de Redagdo sera eliminado do Processo Seletivo.

8.9. A duracgdo das provas sera de 5 (cinco) horas. Ndo havera tempo adicional para a transcricdo de gabarito
ou da Redagao.

8.10. Data das provas: 24 de junho de 2012 (domingo).

8.11. Horario: 14 as 19 horas.



8.12. As provas serdo aplicadas nos seguintes municipios:
I - Juiz de Fora;

IT - Muriaé;

ITII - Santos Dumont.

8.13. Os enderecos de aplicagdo de provas serdao divulgados no site www.selecao.ifsudestemg.edu.br e no
comprovante definitivo de inscricdo, a partir do dia 18 de junho de 2012.

8.14. O candidato devera comparecer ao local onde serdo realizadas as provas do Processo Seletivo para o
ingresso aos cursos superiores de graduacdao com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para seu
inicio, portando o original do documento oficial de identificacdo, com foto, informado na inscricdo e o
comprovante definitivo de inscrigdo.

8.15. E proibido comparecer ao local de prova portando livros, manuais, impressos, anotacdes, dculos escuros,
chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletronicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas eletronicas ou
similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, relégio, ou
qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens, sob pena de ser excluido do Processo Seletivo.

8.16. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

8.17. Em hipdtese alguma, sera permitido o ingresso de retardatarios no portdo de entrada, qualquer que seja
o motivo do atraso.

8.18. Os Cartdes de Resposta serdo entregues aos candidatos somente depois de decorridos 30 (trinta) minutos
do inicio das provas; deverao ser devolvidos devidamente assinados e preenchidos com caneta esferografica de
tinta azul ou preta, conforme instrugées contidas na capa do Caderno de Provas.

8.19. Ao receber o Cartdo de Resposta, o candidato devera conferir nome, curso e nimero de inscrigdo, turno e
Campus. Caso ndo esteja de acordo com os dados do comprovante, o candidato deverd comunicar ao fiscal,
para que a correcao seja efetuada. A conferéncia dos dados é de inteira responsabilidade do candidato.

8.20. E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do Cartdo de Resposta, bem como
assina-lo, o qual ndo sera substituido em caso de rasura ou preenchimento incorreto. Sera atribuida nota zero
as questdes com mais de uma alternativa marcada.

8.21. Nado serdao computadas as questdes objetivas ndo assinaladas no Cartdo de Resposta, assim como as
questdes que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

8.22. N&do sera permitido ao candidato realizar as provas fora do local estabelecido no comprovante definitivo
de inscrigdo, com excecao de candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e de pessoas impedidas de se
locomoverem, que deverao proceder conforme descrito no item 7.

8.23. O candidato somente podera retirar-se do local destinado as provas apdés 1 (uma) hora do inicio da
prova.

8.24. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata juntamente com os aplicadores.

8.25. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:
I - For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades
presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena;
II - For surpreendido, durante a realizagdo das provas, comunicando-se com outro candi-dato, bem como
fazendo consultas ou utilizando equipamentos nao permitidos listados no item 8.13;
III - Langar mdo de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;
IV - Apresentar no dia da prova documento de identificagdo, com foto, mas com numero diferente daquele
informado no ato da inscrigao.

9. DA CLASSIFICAGAO

9.1. A classificagdo dos candidatos aos cursos superiores de graduacdo sera feita pela ordem decrescente do
somatério da pontuacdo nas disciplinas listadas no item 8.2 e da nota obtida na Prova de Redacao.

9.2. Serao corrigidas apenas as redagdes dos candidatos classificados, em ordem decrescente, a partir do total
de pontos obtidos na Prova Objetiva, com base na relagao de 5 (cinco) candidatos por vaga em cada curso.

9.3. Critérios de desempate:
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1°) Maior niumero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Lingua Por-tuguesa e Literatura;
2°) Maior nimero de pontos obtidos nas questGes referentes a disciplina Matematica;

39) Maior pontuacdo na Prova de Redacao;

40) Critério de idade, dando-se preferéncia ao candidato de mais idade.

9.4. Sera desclassificado o candidato que:
I - Ndo fizer a Prova Objetiva em qualquer area de conhecimento (Cddigos e Lingua-gens, Ciéncias da
Natureza e Matematica e Ciéncias Humanas) e a Prova de Redacdo;
IT - Zerar a Prova Objetiva em qualquer area de conhecimento (Cdédigos e Linguagens, Ciéncias da Natureza e
Matematica e Ciéncias Humanas) e/ou a Prova de Redacao.

10. DOS RESULTADOS

10.1. Os gabaritos das provas, bem como as provas, serdo divulgados a partir do dia 25 de junho de 2012,
no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apés as 10 horas.

10.2. As notas da Prova Objetiva serdo divulgadas a partir do dia 11 de julho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 14 horas.

10.3. As notas da Prova Objetiva e da Prova de Redacdo serdo divulgadas a partir do dia 20 de julho de
2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas.

10.4. O resultado final serda divulgado a partir do dia 30 de julho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas.

11. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

11.1. A interposicdo de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva ocorrerd pelo preenchimento de
formulario préprio, disponibilizado no endereco eletrénico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 26 de junho de 2012 até as 23h59min do dia 29 de junho de 2012, observado o horario
oficial de Brasilia-DF.

11.2. O formulario para interposigdo de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

11.3. O resultado dos recursos contra o gabarito da Prova Objetiva sera divulgado a partir do dia 5 de julho
de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 16 horas. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

11.4. A interposicdo de recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redagdo, ocorrera pelo
preenchimento de formuldrio proprio disponibilizado no endereco eletronico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a
partir das 10 horas do dia 21 de julho de 2012 até as 23h59min do dia 24 de julho de 2012, observado o
horario oficial de Brasilia-DF.

11.5. O formulario para interposicdo de recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redagao
devera ser acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

11.6. Sera admitido somente um recurso contra o gabarito da Prova Objetiva, podendo o candidato
argumentar sobre mais de uma questdao, e um recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de
Redacao, para cada inscricdo, desde que devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um
recurso por inscricdo, sera considerado o formulario com o Ultimo preenchimento atualizado.

11.7. A divulgacdo dos recursos contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redagao ocorrerad a
partir do dia 30 de julho de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas. Dessa decisdo,
ndo cabera recurso

12. DA VALIDADE
Os resultados do Processo Seletivo para o ingresso aos cursos superiores de graduagao previstos neste Edital
serdo validos apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 2° semestre letivo de 2012.

13. DA MATRICULA
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13.1. A matricula devera ser efetivada pelo préprio candidato classificado ou por seu representante legal. Caso
seja menor de 18 (dezoito) anos, o candidato devera ser assistido pelo pai, mde ou representante legal.

13.2. Data, Horario e Local para a efetivacdo da Matricula:

IV. 31 de julho a 3 de agosto de 2012, de 14h as 19h, no Centro Administrativo;
V. Rua Bernardo Mascarenhas, n® 1283, bairro Fabrica, Juiz de Fora, MG.

13.3. Documentacédo exigida para a efetivacdo da matricula

13.3.1. Os candidatos classificados para os cursos superiores de graduagdo preencherdo requerimento
fornecido no ato da matricula pela Secretaria do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, localizado nos enderegos constantes no item 13.2. Esse requerimento
sera assinado pelo candidato ou por um dos pais ou por seu representante legal. Os candidatos apresentardo,
para a efetivacdo da matricula, copias legiveis (acompanhadas dos originais) ou cdpias autenticadas dos
seguintes documentos:

V. Histdérico Escolar do ensino médio, declaragdo proviséria ou equivalente (valida por 30 dias);
V. Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

VI. Carteira de Identidade; Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisorio;

VII. Comprovante de residéncia; 03 (trés) fotografias (recentes) 3x4;

VIII. Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo para maiores de 18 (dezoito) anos;

IX. Comprovante de estar em dia com o Servico Militar (quando for o caso);

X. Cépia do cartdo de vacinagdo.

13.4. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital apdés o término das matriculas da
primeira chamada, o Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais divulgara, em seu sitio, o nimero de vagas existentes para as chamadas posteriores, a partir do
dia 8 de agosto de 2012.

13.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar a publicagdo das chamadas divulgadas nos
portais dos Campi e demais informagdes sobre o Processo Seletivo.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificagbes, normas complementares e avisos oficiais

sobre o Processo Seletivo no sitio da Reitoria do IF Sudeste MG: www.selecao.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao
candidato acompanha-los.

14.2. Perdera direito a vaga o candidato aprovado neste Processo Seletivo que ndo comparecer para efetuar
sua matricula no periodo previsto para tal.

14.3. Perdera direito a vaga o candidato aprovado neste Processo Seletivo que ndo apresentar documentacdo
comprobatdria do grupo de concorréncia escolhido, discriminado no item 1.3 deste Edital.

14.4. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso aos cursos superiores de graduagdo deverao
se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no sitio
www.ifsudestemg.edu.br/institucional/docs.

14.5. Os casos omissos serao resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processo Seletivo do Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

14.6. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de
Inscricdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4147.

Juiz de Fora, 16 de margo de 2012.

Vanessa Riani Olmi Silva
Pro-Reitora de Ensino

RESOLUCAO N° 09/2012, de 15 de margo de 2012

; Art. 10 — Aprovar o EDITAL N° 01/2012,PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO AOS CURSOS
TECNICOS - 2° semestre de 2012, conforme anexo, contido no Processo N° 23223.000105/2012-91.
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Art. 2° - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.
EDITAL N° 01/2012, de 16 de margo de 2012
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO AOS CURSOS TECNICOS
2° semestre de 2012

Processo N° 23223.000105/2012-91

A Pro-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF
Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 16 de abril de 2012 a 15 de maio de
2012, estardo abertas as inscrigdes para o ingresso, no segundo semestre de 2012, de candidatos aos Cursos
Técnicos. A selecdo obedecera as seguintes disposicoes:

1. DOS CURSOS E VAGAS
1.1. Os Cursos Técnicos e suas respectivas vagas serdo oferecidos pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais nos Campi: Juiz de Fora, Muriaé e Santos Dumont, e serdo distribuidos
de acordo com o Quadro 1.

QUADRO 1: Oferta de cursos e nimero de vagas para o 2° semestre de 2012 nos Campi do IF Sudeste MG.

Campus Modalidade Cursos N° de | Turno |Duragdo [Idade minima
vagas para ingresso
Técnico em Design de 25 Noturno | 1 ano e -
Moéveis meio +
estagio
Técnico em Eletronica 35 Noturno | 2 anos + -
estagio
Concomitante ao Técnico em Eventos 30 Noturno | 1 anoe -
20 e 3° ano do meio +
Juiz de Fora | ensino médio ou estagio
subsequente Técnico em Informatica* 25 Noturno | 1anoe -
presencial meio +
estagio
Técnico em Mecanica 25 Noturno | 2 anos + -
estagio
Técnico em Transagbes 30 Noturno | 1 ano + 18 anos
Imobilidrias estagio

(*) Serao oferecidas 15 vagas para alunos que ja concluiram o ensino médio (subsequente) e 10 vagas

para os alunos que estdo cursando o 2° ou 3° ano do ensino médio em 2012 (concomitante).

QUADRO 1: Oferta de cursos e nimero de vagas para o 2° semestre de 2012 nos Campi do IF Sudeste MG.

Campus Modalidade Cursos N° de | Turno |Duragdo [Idade minima
vagas para ingresso
Concomitante ao Técnico em Meio 40 Noturno | 1 anoe -
20 e 39 ano do Ambiente meio
Muriaé ensino médio ou
subsequente
presencial
Santos Concomitante ao Técnico em Mecanica 25 Noturno 2 anos -
Dumont 29 e 3% ano do .. .. )
ensino médio ou Técnico em Mecanica 25 Vesrp])(()aru- 2 anos -
subsequente
presencial Técnico em Eletrotécnica 25 Noturno | 2 anos
Técnico em Eletrotécnica 25 Vesperti- [ 2 anos
no
Técnico em Transporte 35 Vesperti-| 1 anoe -
de Cargas no meio
Técnico em Transporte 35 Noturno | 2 anos -




Ferroviario | | | |

1.2. Modalidades

As informacgdes a seguir servem para esclarecimento dos termos utilizados na listagem dos cursos apresentados
no Quadro 1, em relacdo a modalidade.

1.2.1. Concomitante ao ensino médio: é a modalidade da educacgdo profissional oferecida pelo IF Sudeste
MG ao aluno que esta cursando o 2° ou 3° ano do ensino médio em outro estabelecimento de ensino.

1.2.2. Subsequente: é a modalidade da educacdo profissional oferecida pelo IF Sudeste MG para o aluno que
ja concluiu o ensino médio.

1.3. Turnos

1.3.1. Vespertino: refere-se ao periodo da tarde.
1.3.2. Noturno: refere-se ao periodo da noite.
2. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

2.1. A isencdo da taxa de inscricdo serd concedida pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais ao candidato que:

I - Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico, de que trata o
Decreto n® 6.135, de 26 de junho de 2007;
II - For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135, de 26 de junho 2007.

2.2. O candidato devera procurar o érgao gestor do CadUnico em seu municipio para ter acesso ao seu NUmero
de Identificacdo Social (NIS), necessario para a solicitacdo da isencdo.

2.3. O NIS do candidato, a ser informado, devera estar ativo no periodo de requerimento de isengdo.
2.4. A isengdo mencionada nos incisos I e II do item 2.1 deverd ser solicitada mediante o preenchimento de

formulario de Requerimento de Isencao de Taxa de Inscricao, disponibilizado no sitio:
www.selecao.ifsudestemg.com.br, contendo:

I - Namero de Identificacdo Social (NIS) do candidato;
IT - Data de nascimento do candidato;
III - Numero da Carteira de Identidade do candidato com a data de emissdo e sigla do érgdo emissor;
IV - Nimero do CPF do candidato;
V - Nome completo da mde ou responsavel legal, sem abreviagoes,
VI - Declaragdo de que pertence a uma familia de baixa renda, constante no Requeri-mento de Isencgdo de
Taxa de Inscrigao.

2.5. O candidato devera anexar ao formuldrio de Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricdo copia dos
seguintes documentos:

I - Carteira de identidade;
II - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); .
III - Documento em que conste o NUumero de Identificacdo Social (NIS) cedido pelo érgdo gestor do CadUnico,
em seu municipio.

2.6. O Requerimento de Isencao de Taxa de Inscricdao devera ser entregue no Setor de Protocolo de cada
Campus do IF Sudeste MG, no periodo de 26 de marco de 2012 a 9 de abril de 2012. Os enderecos,
horarios e dias para a entrega do requerimento nos Campi estdo listados no Quadro 2.

QUADRO 2: Enderecos, horarios e dias de atendimento no Setor de Protocolo de cada Campus.

Local Endereco Horario
Campus Juiz de Fora Rua Bernardo Mascarenhas, n° 1283, bairro 9h as 19 horas
Fabrica, Juiz de Fora, MG. De segunda a sexta-
feira
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Campus Muriaé Av. Monteiro de Castro, n® 550, bairro Barra, 7h as 10h30min
Muriaé, MG. 13h as 16h30min
De segunda a sexta-
feira
Campus Santos Dumont Rua Técnico Panama, n° 45, bairro 4° Depdsito, | 14h as 19 horas
Santos Dumont, MG. De segunda a sexta-
feira

2.7. As solicitagOes efetuadas de forma diferente daquela estabelecida pelo item 2.4, 2.5 e 2.6 ndo serdo
consideradas.

2.8. O IF Sudeste MG consultard o érgdo gestor do CadUnico, para verificar a veracidade das informac&es
prestadas pelo candidato.

2.9. As informagGes prestadas pelo candidato no formulério de Requerimento de Isengdo de Taxa de Inscrigdo,
bem como a cépia da documentacdao apresentada serdo de inteira responsabilidade do candidato. Declaragoes
falsas acarretardo sancdes previstas na legislacdo vigente.

2.10. A relacdo dos pedidos de isengdo deferidos sera divulgada a partir do dia 13 de abril de 2012, apéds as
14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

2.11. Os candidatos que tiverem o seu pedido de isencao deferido deverao realizar sua inscricdao no
periodo de 16 de abril a 15 de maio de 2012, seguindo o estabelecido no item 3 deste Edital. No
entanto, nao sera necessario efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo.

2.12. Os candidatos que tiverem o seu pedido de isencao indeferido deverao realizar sua inscricao
no periodo de 16 de abril a 15 de maio de 2012, seguindo o estabelecido no item 3 deste Edital.

3- DAS INSCRICOES

3.1. A inscrigdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

3.2. E obrigatdrio, para efetuar a inscricdo, que o candidato:

Possua Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) préprio ou protocolo provisério. Caso ndao possua CPF, o candidato deve
procurar as agéncias dos Correios, do Banco do Brasil, da Caixa Econémica Federal ou da Receita Federal, e
providenciar a aquisicdo do mesmo.

Possua Registro Geral (RG), Carteira de Trabalho ou Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), Passaporte ou
Carteira Profissional préprios.

Possua correio eletronico (e-mail). Caso ndo possua, o candidato deverd escolher um provedor e criar sua conta
de e-mail.

3.3. O candidato que prestar, no ato da inscrigdo, informacdes incorretas, serad excluido do Processo Seletivo.
3.4. As inscricoes para o Processo Seletivo para ingresso aos Cursos Técnicos 2012/2° semestre deverdo ser

efetuadas pela internet, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br ou nos Campi, no periodo de 16 de abril de
2012 a 15 de maio de 2012. O enderego e o horario de atendimento nos Campi estdo listados no Quadro 3:

QUADRO 3: Enderecos, horarios e dias de atendimento em cada Campus.

Local Enderecgo Horario
Campus Juiz de Fora Rua Bernardo Mascarenhas, n°® 1283, bairro 16h as 19h
Fabrica, Juiz de Fora, MG. De segunda a sexta-
feira
Campus Muriaé Av. Monteiro de Castro, n® 550, bairro Barra, 8h as 10h30min;
Muriaé, MG. 14h as 16h30min;

19h as 20h30min.
De segunda a sexta-
feira

Campus Santos Dumont Rua Técnico Panama, n° 45, bairro 4° Depdsito, | 8h as 11h30min;
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Santos Dumont, MG. 13h as 17h30min;
18h30min as 21h.
De segunda a sexta-
feira

3.5. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios deste
processo, conforme orientacdo encontrada na area de inscricdo do sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br,
obedecendo aos seguintes passos:

Criar seu login no sistema;

Escolher a modalidade do curso de seu interesse (ex.: Técnico concomitante ou subsequente);

Preencher os dados pessoais;

Responder ao questionario socioecondmico;

Escolher o campus/curso;

Escolher a cidade de realizagdo da prova;

Confirmar as informagoes;

Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricao (Guia de Recolhimento da Unido - GRU) ou o
comprovante temporario de inscrigdo.

3.6. O candidato terd oportunidade de fazer uma segunda opcdo de curso, indicada no campo préprio do
formulario eletronico de inscricdo, dentre os cursos de mesmo nivel oferecidos pelo Campus escolhido.

3.6.1. A escolha da segunda opgdo deverd ser feita no momento da inscrigdo, ndo podendo ser alterada
posteriormente, sob hipdtese alguma.

3.6.2. Para a classificagdo final do candidato, sera considerada a primeira opcdo de curso escolhido,
mencionada no formulario eletronico de inscricdo. A segunda opcdo de curso somente serd considerada na
chamada de candidatos excedentes, nas respectivas vagas nao preenchidas na primeira opgao (lista de
classificados e em seguida lista de espera), respeitando-se a classificagdo geral e o quadro de vagas de cada
Campus.

3.6.3. Caso o candidato seja convocado e efetive matricula no curso escolhido como segunda opgdo, o mesmo
sera, automaticamente, excluido da lista de espera do curso escolhido como primeira opgao.

3.6.4. O candidato aprovado em primeira opgdo que ndo efetuar a matricula serd excluido do processo,
perdendo assim, o direito de fazer uso da segunda opgdo.

3.7. O candidato que optar pelo Curso de Transagdes Imobilidrias devera, obrigatoriamente, ter idade minima
de 18 (dezoito) anos completos no dia da matricula.

3.8. O correto preenchimento das informagdes no formulédrio eletrénico de inscricdo é de inteira
responsabilidade do candidato.

3.9. Ndo sera permitida a realizacdao de alteragbes na inscricdo apds a confirmagdo dos dados integrantes do
formulario eletrbnico.

3.10. Valor da taxa de inscricdo: R$ 25,00 (vinte e cinco reais).

3.11. Apds o preenchimento de todas as etapas da inscricdo, o candidato devera confirmar os dados informados
e gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Esse
documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga visualiza-lo, poderd acessar no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, as orientagdes para realizar o download e a instalagdao do leitor de pdf
necessario para a visualizacdo do documento.

3.12. O candidato devera gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (GRU) antes do término do
periodo de inscricdo, sob pena de ndo ser considerada a sua inscrigdo.

3.13. O candidato devera imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo - Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) - e efetuar o pagamento nas agéncias do Banco do Brasil.

3.14. O candidato € o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo - Guia
de Recolhimento da Unido (GRU).

3.15. Se por algum motivo o candidato ndo efetuou o pagamento até a data impressa no documento (GRU),
devera acessar o sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br e imprimir novamente o documento (GRU), antes do
término do periodo de inscricdo, com a nova data de vencimento, sob pena de ndo ser considerada a sua
inscrigao.
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3.16. O pagamento da taxa de inscricdo (GRU) devera ser efetuado até o dia 16 de maio de 2012.

3.17. Os pagamentos efetuados apds a data limite, ou seja, 16 de maio de 2012, e os pagamentos
agendados, que ndo forem confirmados, ndo serdo considerados para a efetivagao da inscrigdo.

3.18. Em hipdtese alguma, havera devolucdo do valor pago.

3.19. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo recebida por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como
outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

3.20. As inscrigdes efetuadas somente serdo acatadas apds a comprovagao do pagamento da taxa de inscrigdo,
dentro do prazo mencionado no item 3.16, ou seja, até 16 de maio de 2012.

3.21. O candidato que se inscrever em mais de uma modalidade deverd informar pelo e-mail:
copese@ifsudestemg.edu.br a modalidade e o curso para os quais concorrera, até o dia 7 de maio de 2012,
Caso o candidato ndo se manifeste até o prazo estabelecido, prevalecera a Ultima inscricdo efetuada.

3.22. A relagdo provisoria candidatos/vaga e de inscritos sera divulgada a partir do dia 23 de maio de 2012,
no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 18 horas.

3.23. A relagdo final candidatos/vaga e de inscritos sera divulgada a partir do dia 4 de junho de 2012, no
sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 18 horas.

3.24. Os horarios e locais de provas serdo divulgados a partir do dia 18 de junho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 14 horas.

3.25. O comprovante definitivo de inscricdo serd disponibilizado para o candidato no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir do dia 18 de junho de 2012. No comprovante, constardao os
horarios e locais de realizacdo das provas. O candidato é o Unico responsavel pelo acesso e impressdo desse
documento. Esse documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga visualiza-lo, podera acessar,
no site www.selecao.ifsudestemg.edu.br, as orientagdes para realizar o download e a instalagao do leitor de pdf
necessario para a visualizacdo do documento.

3.26. As informagdes prestadas na ficha de inscricdo sd@o de inteira responsabilidade do candidato, cabendo ao
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais o direito de excluir do Processo
Seletivo para ingresso aos cursos técnicos aquele que preenché-la de forma incompleta ou com dados
incorretos, bem como aquele que prestar informagdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado
posteriormente.

3.27. As inscrigbes que ndo obedecerem as determinagbes contidas neste Edital, a qualquer momento, serdo
tornadas sem efeito.

4. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

4.1. A interposicdo de recurso contra as inscricoes ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio disponibilizado no endereco eletronico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas
do dia 24 de maio de 2012, até as 23h59min do dia 27 de maio de 2012, observado o horario oficial
de Brasilia-DF.

4.2. O candidato podera interpor recursos solicitando, por exemplo:
I - Mudanga de curso;
ITI - Mudanca de local de prova;
ITII - Mudanga de modalidade;
IV - AlteracOes de dados pessoais;
V - Inclusdo de nomes, desde que anexado o comprovante de pagamento, constando o nome do candidato.

4.3. O formulario para interposicdao de recurso contra as inscricoes devera ser acessado por meio do
numero do CPF e senha de acesso do candidato.

4.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricao e modalidade, que pode contemplar
mais de um questionamento. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por numero de
inscricdo, sera considerado o formulario com o Gltimo preenchimento atualizado.

4.5 O resultado dos recursos contra as inscrigbes serd divulgado a partir do dia 28 de maio de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 18 horas. Dessa decisdo ndo cabera recurso.
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5. DOS CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

5.1 - Entende-se por pessoa com deficiéncia aquela que se enquadrar nas categorias descritas no
art. 4° do Decreto n° 3.298/99, in verbis:

I - deficiéncia fisica - alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros
com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que nao produzam
dificuldades para o desempenho de fungdes (Redacao dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

II - deficiéncia auditiva perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais,
aferida por audiograma nas frequéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz (Redacdo dada pelo

Decreto n° 5.296, de 2004);

III - deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor
olho, com a melhor correcao optica; a baixa visdao, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no
melhor olho, com a melhor correcdao oOptica; os casos nos quais a somatoria da medida do campo
visual em ambos os olhos for igual ou menor que 600; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das
condicoes anteriores (Redacdo dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

IV - deficiéncia mental - funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdao antes dos dezoito anos e limitagées associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como:

a) comunicacao;

b) cuidado pessoal;

c) habilidades sociais;

d) utilizagdo dos recursos da comunidade (Redagdo dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

e) saude e seguranga;

f) habilidades académicas;

g) lazer;

h) trabalho;

V - deficiéncia miltipla - associacao de duas ou mais deficiéncias.

5.2. E assegurada ao candidato com deficiéncia, de acordo com Decreto N© 3.298/99, nos Art. 27, § 1° e 40, §
19, a condigdo especial para realizacdo da prova. O pedido devera ser formalizado junto a Comissdo de
Processo Seletivo (COPESE) em formulario préprio, disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

5.3. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario, citado no item 5.2, no periodo de
inscricdo, de 16 de abril a 15 de maio de 2012, no setor de protocolo, nos locais, enderecos e horarios que
constam no Quadro 4.

5.4. O atendimento as condicGes especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

5.5. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a realizacdo das provas devera
requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da drea de sua deficiéncia (Art.
40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional, em nenhuma hipétese, serd superior a uma hora.

5.6. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova, citado no item 5.5, devera protocolar seu pedido
no setor de protocolo, nos locais, enderecos e horarios listados no Quadro 4, no periodo de 16 de abril a 15
de maio de 2012, em formulario proprio disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, anexando
justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, nos termos de que
dispde o Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, Art. 40, § 2°.

5.7. Caso ndo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 5.3 e 5.6, bem como a forma de solicitacdo
descrita neste Edital, ndo serdo proporcionadas condigdes especiais para a realizagao da prova.

5.8. O resultado do deferimento/indeferimento da concessdo das condicGes especiais, sera divulgado a partir do
dia 25 maio de 2012, apds as 14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

QUADRO 4: Enderecos, horarios e dias de atendimento no Setor de Protocolo de cada Campus.

Local Endereco Horario
Campus Juiz de Fora Rua Bernardo Mascarenhas, n® 1283, bairro 9h as 19 horas
Fabrica, Juiz de Fora, MG. De segunda a sexta-
feira
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Campus Muriaé Av. Monteiro de Castro, n° 550, bairro Barra, 7h as 10h30min;
Muriaé, MG. 13h as 16h30min;
De segunda a sexta-
feira
Campus Santos Dumont Rua Técnico Panama, n° 45, bairro 4° Depodsito, | 14h as 19 horas;
Santos Dumont, MG. De segunda a sexta-
feira

6. DAS CANDIDATAS LACTANTES

6.1. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE) em formulario préoprio (Requerimento de Atendimento
Especial), disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

6.2. A candidata que se declarar lactante devera, no dia 24 de junho de 2012 (data da realizagdo das
provas), estar acompanhada de um adulto (acima de 18 anos), portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficara em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianca e sé podera ausentar-se
do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a copia do
documento de identificacdo do acompanhante que ficard com o bebé.

7. DOS CASOS ESPECIAIS

7.1. Os candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderao
fazer suas provas em local previamente determinado pela Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendacao médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas a
partir do inicio previsto para a realizacdo do evento, laudo médico contendo os seguintes dados:

I - Identificacdo do candidato: nome completo, nimero e 6rgao expedidor do documento oficial de identidade;
II - Cddigo internacional de doencas;
III - Atestado médico para realizar as provas, com recomendacao do local apropriado, nas cidades de oferta
listadas no QUADRO 1;
IV - Identificagdo do(s) médico(s): nome completo, numero de inscrigdo no Conselho Re-gional de Medicina
(CRM) e enderego profissional.

O laudo médico devera ser protocolado junto a COPESE, na Reitoria do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, Setor de Protocolo, localizada na Av. Francisco Bernardino, n° 165, 4°
andar, Juiz de Fora, MG.

7.2. O candidato beneficiado no item 7.1 somente poderd submeter-se as provas na mesma data e horario
estabelecidos para os demais concorrentes.

7.3. As candidatas gestantes e os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento
especial para a realizacdo da prova, deverao requeré-lo em formulario proprio (Requerimento de Atendimento
Especial) disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

7.4. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 7.3 sera divulgado
a partir do dia 25 maio de 2012, apds as 14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

8. DAS PROVAS

8.1. Os candidatos inscritos no Curso Técnico em Design de Moveis deverdo realizar Prova de Habilidade

Especifica, que sera aplicada no Campus Juiz de Fora, no dia 29 de maio de 2012, no horario de 14h as 16h,

portando documento oficial de identificagdo com foto, informado no ato da inscricao, e comprovante de

pagamento da taxa de inscricdo ou comprovante provisorio de inscricdo para os contemplados com a isencao

de taxa de inscrigdo, obedecendo as seguintes disposigoes:

I - O candidato sera avaliado a partir das seguintes habilidades:

a) Observacgao, interpretagdo e visdo espacial de objetos;

b) Execucao de desenhos;

c) Interpretacdo de texto verbal para execucdo de desenhos;

d) Criacdo de figuras a partir de formas geométricas.

IT - Todos os candidatos deverdo estar munidos de caneta com tinta preta ou azul, borra-cha de desenho, lapis
ou lapiseira (grafite B ou 2B) e lapis de desenho (4B a 6B).

III - A Prova de Habilidade Especifica, de carater eliminatorio, terd o valor de 100 pon-tos e serdo avaliados
os critérios, objetivamente, de acordo com o Quadro 5:
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QUADRO 5: Critérios para avaliacdao da Prova de Habilidade Especifica e pontuagao atribuida

Critério Pontuacdo
Desenho de observacao: proporgdo, enquadramento, perspectiva a mao livre, 25
utilizacdo do espaco, fidelidade ao modelo, textura, luz e sombra
Visao espacial: enquadramento, uso apropriado dos diversos tipos de linhas, 25

relagdes proporcionais entre objetos e/ou partes de objetos, desenho de figuras
planas, sélidos geométricos e volumetria

Percepcdo e memoéria visual: interpretacdo de enunciado, textos, imagens e 25
objetos
Tracado: uso apropriado dos diversos tipos de linhas, limpeza, qualidade e 25

legibilidade do traco

IV - O resultado da Prova de Habilidade Especifica serd divulgado no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a
partir do dia 1 de junho de 2012, apds as 14 horas.

V - O candidato considerado apto a Prova de Habilidade Especifica devera realizar a Prova Objetiva do
Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos no dia 24 de junho de 2012 (domingo), de 8 as 12
horas.

VI - O candidato considerado ndo apto a Prova de Habilidade Especifica ou que nhdo compareceu nessa Prova
tera o direito de prosseguir no Processo Seletivo, disputando uma vaga no curso que escolheu, como segunda
opgao, no momento da inscrigao.

8.2. O Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos sera constituido de Prova Objetiva e obedecera as
disposicdes deste Edital.

8.3. A Prova Objetiva para os Cursos Técnicos com concomitdncia ao 2° e 3° ano do ensino médio e para os
cursos subsequentes contera 60 questdes e versara sobre as disciplinas: Lingua Portuguesa e Literatura,
Matematica, Biologia, Fisica, Geografia, Historia e Quimica, cujo conteiido programatico encontra-se no
Manual do Candidato.

8.4. Todas as questdes da Prova Objetiva terdo 5 (cinco) alternativas, das quais apenas uma sera a correta.

8.5 A Prova Objetiva, de carater classificatério para os Cursos Técnicos com concomitancia ao 2° e 3° ano do
ensino médio e para os cursos subsequentes, terd valor de 0 a 60 pontos, sendo atribuido o valor de 1 (um)
ponto para cada questdo. As questdes serdo assim distribuidas:

XI. 13 (treze) questbes de Lingua Portuguesa e Literatura;
XII. 12 (doze) questdes de Matematica;

XIII. 07 (sete) questdes de Biologia;

XIV. 07 (sete) questbes de Fisica;

XV. 07 (sete) questbes de Geografia;

XVI. 07 (sete) questdes de Histdria;

XVII. 07 (sete) questdes de Quimica.

8.6. A duragdo das provas do Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos sera de 4 (quatro) horas. Ndo
havera, em nenhuma hipdtese, concessdo de tempo adicional para a transcricdo de gabarito.

8.7. Data do Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos: 24 de junho de 2012 (domingo).
8.8. Horério: 8 as 12h.
8.9. As provas serdo aplicadas nos seguintes municipios:

I - Juiz de Fora;

IT - Muriaé;
IIT - Santos Dumont.

8.10. Os enderecos de aplicacdo de provas serdo divulgados no site www.selecao.ifsudestemg.edu.br e no
comprovante definitivo de inscrigao, a partir do dia 18 de junho de 2012.

8.11. O candidato ao Curso Técnico em Design de Mdveis devera apresentar-se somente no Campus Juiz de
Fora.

8.12. O candidato devera comparecer ao local onde sera realizado o Processo Seletivo para ingresso aos cursos
técnicos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para seu inicio, portando o original do
documento oficial de identificacdo com foto, informado no ato da inscricdao, e o comprovante definitivo de
inscrigao.
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8.13. E proibido comparecer ao local de prova portando livros, manuais, impressos, anotacdes, dculos escuros,
chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletronicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas eletrénicas ou
similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, relégio, ou
qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens, sob pena de ser excluido do Processo Seletivo.

8.14. Os portdes serdao fechados no horario previsto para o inicio do Processo Seletivo para ingresso aos cursos
técnicos, ou seja, as 8 horas.

8.15. Em hipotese alguma, serd permitido o ingresso de retardatarios no portdo de entrada, qualquer que seja
o motivo do atraso.

8.16. Os Cartdes de Resposta serdo entregues aos candidatos somente depois de decorridos 30 (trinta) minutos
do inicio das provas; deverdo ser devolvidos devidamente assinados e preenchidos com caneta esferografica de
tinta azul ou preta, conforme instrugdes contidas na capa do Caderno de Provas.

8.17. Ao receber o Cartao de Resposta, o candidato devera conferir nome, curso e nimero de inscri¢cdo, turno e
Campus. Caso ndo esteja de acordo com os dados do comprovante, o candidato devera comunicar ao fiscal,
para que a corregdo seja efetuada. A conferéncia dos dados é de responsabilidade do candidato.

8.18. E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do Cartdo de Resposta, bem como
assina-lo, o qual ndo sera substituido em caso de rasura ou preenchimento incorreto. Sera atribuida nota zero
as questdes com mais de uma alternativa marcada.

8.19. N3do serdao computadas as questdes objetivas ndo assinaladas no Cartdo de Resposta, assim como as
questdes que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

8.20. Ndo sera permitido ao candidato realizar as provas fora do local estabelecido no comprovante definitivo
de inscrigdo, com excecdo de candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e de pessoas impedidas de se
locomoverem, que deverao proceder conforme descrito no item 7.

8.21. O candidato somente podera retirar-se do local destinado ao Processo Seletivo para ingresso aos cursos
técnicos ap6s 1 (uma) hora do inicio da prova.

8.22. Ao término da prova, deverdao permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata juntamente com os aplicadores.

8.23. Sera excluido do Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos o candidato que:

I - For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades presentes,
utilizando linguagem imprépria, ofensiva ou obscena;

II - For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem como
fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no item 8.13;

III - Lancar mado de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

IV - Apresentar, no dia da prova, documento de identificagdo com foto, mas com numero diferente daquele
informado no ato da inscrigdo.

9. DA CLASSIFICAGAO FINAL

9.1. A classificacdo dos candidatos aos Cursos Técnicos sera feita pela ordem decrescente do somatdrio da
pontuacdo obtida nas disciplinas listadas no item 8.5.

9.2. O preenchimento das vagas sera feito, rigorosamente, de acordo com a classificagdo referente a cada
modalidade.

9.3. Critérios de desempate

O desempate sera feito por:

1°) Maior nimero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Lingua Portu-guesa e Literatura;

2°) Maior nimero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Matematica;

30) Critério de idade, dando-se preferéncia ao candidato de mais idade.

10. DOS RESULTADOS

10.1. Os gabaritos das provas, bem como as provas, serao divulgados a partir do dia 25 de junho de 2012,
no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 10 horas.

10.2. As notas dos candidatos serdo divulgadas a partir do dia 11 de julho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 14 horas.
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10.3. O resultado final serd divulgado a partir do dia 16 de julho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 14 horas.

11. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

11.1. A interposicdo de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva ocorrerda pelo preenchimento de
formulario proprio, disponibilizado no enderego eletronico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 26 de junho de 2012 até as 23h59min do dia 29 de junho de 2012, observado o horario
oficial de Brasilia-DF.

11.2. O formulario para interposicdo de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

11.3. A divulgacdo do resultado dos recursos contra o gabarito da Prova Objetiva sera divulgado a partir do
dia 5 de julho de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 16 horas. Dessa decisdo ndo
cabera recurso.

11.4. A interposicdo de recurso contra a nota da Prova Objetiva ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio, disponibilizado no endereco eletrénico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia
12 de julho de 2012 até as 23h59min do dia 15 de julho de 2012, observado o horério oficial de Brasilia-
DF.

11.5. O formulario para interposicdo de recurso contra a nota da Prova Objetiva devera ser acessado por
meio do niumero de CPF e senha de acesso do candidato.

11.6. A divulgagao do resultado dos recursos contra a nota da Prova Objetiva ocorrerd a partir do dia 16 de
julho de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 16 horas. Dessa decisdo ndo cabera recurso.

11.7. Sera admitido somente um recurso contra o gabarito da Prova Objetiva, podendo o candidato
argumentar sobre mais de uma questao e um recurso contra as notas da Prova Objetiva, para cada inscricao
e modalidade, desde que devidamente fundamentado. Em caso de interposicdao de mais de um recurso por
inscricdo, sera considerado o formuldrio com o Ultimo preenchimento atualizado.

12. DA VALIDADE

Os resultados do Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos previstos neste Edital serdo validos
apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 2° semestre letivo de 2012.

13. DA MATRICULA

13.1. A matricula devera ser efetivada pelo proéprio candidato classificado ou representante legal. Caso seja
menor de 18 anos, o candidato devera ser assistido pelo pai, mae ou representante legal.
13.2. Data, Horario e Local para efetivacdo da matricula

13.2.1. Campus Juiz de Fora:

XVIII. 17 a 20 de julho de 2012, de 14h as 19h, no Centro Administrativo;
XIX. Rua Bernardo Mascarenhas, n® 1283, bairro Fabrica, Juiz de Fora, MG.

13.2.2. Campus Muriaé:
XX. 17 a 20 de julho de 2012, de 8h as 19h, na Secretaria;
XXI. Av. Monteiro de Castro, n® 550, bairro Barra, Muriaé, MG.

13.2.3. Campus Santos Dumont:
XXII. 17 a 20 de julho de 2012, de 14h as 19h, na Secretaria;
XXIII. Rua Técnico Panama, n® 45, 40 Depdsito, Santos Dumont, MG.

13.3. Documentagdo exigida:

13.3.1. Os candidatos classificados para os Cursos Técnicos com concomiténcia ao 2° ano do ensino médio,
oferecidos nos Campi Juiz de Fora, Muriaé e Santos Dumont, preencherdo requerimento fornecido, no ato da
matricula, pela Secretaria de Curso Técnico desses Campi. Esse requerimento serd assinado pelo candidato ou
por um dos pais ou representante legal. Os candidatos apresentardo, para efetivacdo da matricula, copias
legiveis (acompanhadas dos originais) dos seguintes documentos:

XXIV. Declaragdo de estar cursando, no minimo, o 2° ano do ensino médio;
XXV. Certidao de Nascimento ou de Casamento;
XXVI. Carteira de Identidade;
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XXVII. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisério;

XXVIII. Comprovante de residéncia;

XXIX. 03(trés) fotografias (recentes) 3x4;

XXX.  Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo para maiores de 18 (dezoito) anos;
XXXI. Comprovante de estar em dia com o Servigo Militar (quando for o caso);
XXXII. Copia do cartdo de vacinagao.

13.3.2. Os candidatos classificados para os Cursos Técnicos com concomitdncia ao 3° ano do ensino médio,
oferecidos nos Campi Juiz de Fora, Muriaé e Santos Dumont, preencherdo requerimento fornecido, no ato da
matricula, pela Secretaria de Curso Técnico desses Campi. Esse requerimento sera assinado pelo candidato ou
por um dos pais ou representante legal. Os candidatos apresentardo, para efetivacdo da matricula, copias
legiveis (acompanhadas dos originais) dos seguintes documentos:

XXXIII. Declaracdo de estar cursando o 3° ano do ensino médio;

XXXIV. Certiddao de Nascimento ou de Casamento;

XXXV. Carteira de Identidade;

XXXVI. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisério;

XXXVII. Comprovante de residéncia;

XXXVIII. 03(trés) fotografias (recentes) 3x4;

XXXIX. Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo para maiores de 18 (dezoito) anos;
XL. Comprovante de estar em dia com o Servigo Militar (quando for o caso);

XLI. Cépia do cartdo de vacinagdo.

13.3.3. Os candidatos classificados para os Cursos Técnicos subsequentes ao ensino médio, oferecidos nos
Campi Juiz de Fora, Muriaé e Santos Dumont, preencherdo requerimento fornecido, no ato da matricula, pela
Secretaria de Curso Técnico desses Campi. Esse requerimento sera assinado pelo candidato ou por um dos pais
ou representante legal. Os candidatos apresentardo, para efetivacdo da matricula, copias legiveis
(acompanhadas dos originais) dos seguintes documentos:

XLII.  Histérico Escolar de conclusédo do ensino médio, declaragdo ou equivalente;
XLIII. Certidao de Nascimento ou de Casamento;

XLIV. Carteira de Identidade;

XLV. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisorio;

XLVI. Comprovante de residéncia;

XLVII. 03(trés) fotografias (recentes) 3x4;

XLVIII. Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo para maiores de 18 (dezoito) anos;
XLIX. Comprovante de estar em dia com o Servico Militar (quando for o caso);

L. Cépia do cartdo de vacinagdo.

13.4. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, os Campi do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
divulgardo, em seus sitios, o nUmero de vagas existentes para as chamadas posteriores, a partir do dia 24 de
julho de 2012.

13.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar a publicagdo das chamadas divulgadas nos
portais dos Campi e demais informacgbes sobre o Processo Seletivo.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Serao divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais

sobre o Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos no sitio da Reitoria do IF Sudeste MG:
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-los.

14.2. Perdera direito a vaga o candidato aprovado no Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos que
ndo comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal.

14.3. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso aos cursos técnicos deverdo se submeter as
normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no sitio
www.ifsudestemg.edu.br/institucional/docs.

14.4. Os casos omissos serao resolvidos, fundamentadamente, pela Comissao de Processo Seletivo do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.
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14.5. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletronico de
Inscricdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4147.

Juiz de Fora, 16 de margo de 2012.

Vanessa Riani Olmi Silva
Pro-Reitora de Ensino

RESOLUGCAO N° 010/2012, de 15 de marco de 2012.

i Art. 1° - Aprovar o EDITAL N° 03/2012, PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO AO CURSO
TECNICO A DISTANCIA - 2° semestre de 2012, conforme anexo, contido no Processo N°
23223.000105/2012-91.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.
EDITAL N° 03/2012, de 16 de marcgo de 2012
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO AO CURSO TECNICO A DISTANCIA
2° semestre de 2012
Processo N° 23223.000105/2012-91

A Pro-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF
Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 16 de abril de 2012 a 15 de maio de
2012, estardo abertas as inscricdes para o ingresso, no segundo semestre de 2012, de candidatos ao Curso
Técnico em Alimentos na modalidade a Distancia. A selegdo obedecera as seguintes disposigbes:

1. DOS CURSOS E VAGAS
1.1. O Curso Técnico em Alimentos na modalidade a Distancia sera oferecido pelo Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Rio Pomba. Os polos e o numero de

vagas serao distribuidos de acordo com o Quadro 1.

QUADRO 1: Polos de oferta e nimero de vagas para o Curso Técnico em Alimentos na modalidade a Distancia.

Campus Modalidade Cursos Polo de oferta N° de Duragao | Idade minima
vagas para ingresso
Além Paraiba 50 1 ano € -
meio
Alfenas 50 1 ano € -
meio
Rio Pomba Subsequente Te(_:n|co em Manhumirim 50 1 ano € -
Alimentos meio
Ubs 50 lanoe -
meio
Visconde do Rio 1l anoe
50 . -
Branco meio

1.2. Modalidades

As informacgdes a seguir servem para esclarecimento dos termos utilizados na listagem dos cursos apresentados
no Quadro 1, em relacdo a modalidade.

1.2.1. Curso a Distancia: é a modalidade da educagdo profissional oferecida pelo IF Sudeste MG ao aluno que
utiliza a internet como ferramenta de comunicagdo com os professores e tutores e conta com o polo de apoio
presencial.

1.2.2. Subsequente: é a modalidade da educacéo profissional oferecida pelo IF Sudeste MG para o aluno que

ja concluiu o ensino médio.
1.3. O curso somente sera ofertado no polo se houver o preenchimento de 50% das vagas.

2. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO
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2.1. A isengdo da taxa de inscricao serda concedida pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais ao candidato que:

I - Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico, de
que trata o Decreto n® 6.135, de 26 de junho de 2007 ;
II - For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n® 6.135, de 26 de junho 2007.

2.2. O candidato devera procurar o érgdo gestor do CadUnico em seu municipio para ter acesso ao
seu Numero de Identificagdo Social (NIS), necessario para a solicitagdo da isencao.

2.3. O NIS do candidato, a ser informado, devera estar ativo no periodo de requerimento de
isencao.

2.4. A isencdo mencionada nos incisos I e II do item 2.1 deverd ser solicitada mediante o
preenchimento do formulario de Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricao,
disponibilizado no sitio: www.selecao.ifsudestemg.com.br, contendo:

I - Nimero de Identificacdo Social (NIS) do candidato;

IT - Data de nascimento do candidato;

III - NUmero da Carteira de Identidade do candidato com a data de emissdo e sigla do 6r-gao
emissor;

IV - Nimero do CPF do candidato;

V - Nome completo da mae ou responsavel legal, sem abreviacdes;

VI - Declaracdo de que pertence a uma familia de baixa renda, constante no Requeri-mento de
Isencdo de Taxa de Inscrigao.

2.5. O candidato devera anexar ao formulario de Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricdo
copia dos seguintes documentos:

I - Carteira de identidade;
II - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
IIT - Documento em que conste o Numero de Identificagdo Social (NIS) cedida pelo 6rgdo gestor do
CadUnico, em seu municipio.

2.6. O Requerimento de Isencdo de Taxa de Inscricdo devera ser entregue nos polos, no
periodo de 26 de marco de 2012 a 9 de abril de 2012, nos enderegos e horarios listados no
Quadro 2.

QUADRO 2: Enderecos, horarios e dias de atendimento nos polos.

Local Endereco Horario

Além Paraiba , , o 8h as 12 horas
Secretaria Municipal de Rua Dr. Heitor Mendes do Nascimento, n 14h as 17 horas.

40, bairro Sdo José. Além Paraiba, MG.

Educacao De segunda a sexta-
feira
Alfenas R .
Escola Municipal Dr. | Rua Alameda dos Ipés, s/n°, bairro Vila 7h as 20h30min.
~ g De segunda a sexta-
Joao Januario | Esperancga, Alfenas, MG. feira
Magalhaes (CAIC)

Manhumirim
Escola Municipal
Doutora Maria da
Conceicdo Oliveira
Ribeiro

7h as 17 horas.
De segunda a sexta-
feira

Rua Juquinha Albuquerque, 67, bairro Vidal
Soares, Manhumirim, MG.

Uba Av. Olegario Maciel, 1.427, bairro 8h as 11 horas
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Segunda-feira

12h as 15 horas
Terca e quarta-feiras

Polo presencial de Uba - Triangulo, Uba, MG

FUNIR 16h as 19 horas
Quinta-feira
14h as 17 horas
Sexta-feira
7h as 17 horas
Visconde do Rio Branco | Av. Prefeito Rui Bouchardet, s/n° bairro 19h as 22h30min.
Colégio Municipal Rio | Jardim Alice, Visconde do Rio Branco, MG. De segunda a sexta-
Branco feira

2.7. As solicitacdes efetuadas de forma diferente daquela estabelecida pelo item 2.4, 2.5 e 2.6 nao
serao consideradas.

2.8. O IF Sudeste MG consultard o 6rgdo gestor do CadUnico, para verificar a veracidade das
informacdes prestadas pelo candidato.

2.9. As informac0es prestadas pelo candidato, no formulario de Requerimento de Isencdo de Taxa
de Inscricdo, bem como a copia da documentacdo apresentada, serdo de inteira responsabilidade do
candidato. Declaragoes falsas acarretardao sancgoes previstas na legislacao vigente.

2.10. A relacao dos pedidos de isencao deferidos sera divulgada a partir do dia 13 de abril de
2012, apds as 14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

2.11. Os candidatos que tiverem o seu pedido de isencdao deferido deverao realizar sua
inscricao no periodo de 16 de abril a 15 de maio de 2012, seguindo o estabelecido no item
3 deste Edital. No entanto, ndo sera necessario efetuar o pagamento da taxa de inscrigao.

2.12. Os candidatos que tiveram o seu pedido de isencao indeferido deverao realizar sua
inscricao no periodo de 16 de abril a 15 de maio de 2012, seguindo o estabelecido no item
3 deste Edital.

3- DAS INSCRICOES

3.1. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigOes
estabelecidas neste Edital, bem como suas retificacdes, em relagdao as quais o candidato ndo podera
alegar desconhecimento.

3.2. E obrigatdrio, para efetuar a inscricdo, que o candidato:

VI. Possua Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisério. Caso ndo possua
CPF, o candidato deve procurar as agéncias dos Correios, do Banco do Brasil, da Caixa
EconOmica Federal ou da Receita Federal, e providenciar a aquisicdo do mesmao.

VII. Possua Registro Geral (RG), Carteira de Trabalho ou Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH),
Passaporte ou Carteira Profissional préprios.

VIII. Possua correio eletronico (e-mail). Caso ndo possua, o candidato devera escolher um
provedor e criar sua conta de e-mail.

3.3. O candidato que prestar, no ato da inscrigao, informacgées incorretas, sera excluido do Processo
Seletivo.

3.4. As inscricdes para o Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na
modalidade a distancia 2012/2° semestre deverdo ser efetuadas, pela internet, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br ou nos polos, no periodo de 16 de abril de 2012 a 15 de maio
de 2012. O endereco e o horario de atendimento nos polos estdo listados no Quadro 3:
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QUADRO 3: Enderegos, horarios e dias de atendimento nos polos.

Local

Endereco

Horario

Além Paraiba
Secretaria Municipal de
Educacgao

Rua Dr. Heitor Mendes do Nascimento, n©
40, bairro Sdo José. Além Paraiba, MG.

8h as 12 horas

14h as 17 horas.

De segunda a sexta-
feira

Alfenas
Escola Municipal Dr.
Jodo Januario

Magalhaes (CAIC)

Rua Alameda dos Ipés, s/n°, bairro Vila
Esperanca, Alfenas, MG.

7h as 20h30min.
De segunda a sexta-
feira

Manhumirim
Escola Municipal
Doutora Maria da
Conceigao Oliveira
Ribeiro

Rua Juquinha Albuquerque, 67, bairro Vidal
Soares, Manhumirim, MG.

7h as 17 horas.
De segunda a sexta-
feira

Uba
Pélo presencial de Uba -
FUNIR

Av. Olegario Maciel, 1.427, bairro
Tridangulo, Uba, MG

8h as 11 horas
Segunda-feira

12h as 15 horas
Terca e quarta-feiras

16h as 19 horas
Quinta-feira

14h as 17 horas
Sexta-feira

Visconde do Rio Branco
Colégio Municipal Rio
Branco

Av. Prefeito Rui Bouchardet, s/n° bairro
Jardim Alice, Visconde do Rio Branco, MG.

7h as 17 horas

19h as 22h30min.
De segunda a sexta-
feira

3.5. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos proprios
conforme

deste  processo,

orientagdo encontrada na

www.selecao.ifsudestemg.edu.br, obedecendo aos seguintes passos:

LI Criar seu /login no sistema;

LII.

LIII. Preencher os dados pessoais;

LIV. Responder ao questionario socioeconémico;
LV. Escolher o polo e o curso;

LVI. Escolher a cidade de realizacao da prova;
LVII. Confirmar as informacoes;

LVIII.

GRU) ou o comprovante temporario de inscrigao.

3.6. O correto preenchimento das informagdes no formulario eletrénico de inscricdo é de inteira

responsabilidade do candidato.

3.7. N&o sera permitida a realizagdo de alteragbes na inscricdo apds a confirmagdo dos dados,

integrantes do formulario eletronico.

3.8. Valor da taxa de inscricao: R$ 25,00 (vinte e cinco reais)

area

de inscricdo do

Escolher a modalidade do curso de seu interesse (ex.: Técnico subsequente);

Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricao (Guia de Recolhimento da Unido -
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3.9. Apos o preenchimento de todas as etapas da inscricdo, o candidato devera confirmar os dados
informados e gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia de Recolhimento da
Unido (GRU). Esse documento estda no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga visualiza-lo,
podera acessar, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, as orientagdes para realizar o download e
a instalacdo do leitor de pdf necessario para a visualizagdo do documento.

3.10. O candidato devera gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (GRU) antes do
término do periodo de inscrigdo, sob pena de ndo ser considerada a sua inscrigdo.

3.11. O candidato devera imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo - Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) - e efetuar o pagamento nas agéncias do Banco do Brasil.

3.12. O candidato € o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de
inscricao - Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

3.13. Se por algum motivo ndo efetuou o pagamento, até a data impressa no documento (GRU),
deverda acessar o sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br e imprimir novamente o documento (GRU),
antes do término do periodo de inscricdo, com a nova data de vencimento, sob pena de ndo ser
considerada a sua inscrigao.

3.14. O pagamento da taxa de inscricdo (GRU) devera ser efetuado até o dia 16 de maio de 2012.

3.15. Os pagamentos efetuados apods a data limite, ou seja, 16 de maio de 2012, e os pagamentos
agendados, que ndo forem confirmados, ndo serao considerados para a efetivacdo da inscricao.

3.16. Em hipotese alguma, havera devolugao do valor pago.

3.17. O IF Sudeste MG nao se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo recebida por motivos
de ordem técnica de computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicacdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

3.18. As inscricOes efetuadas somente serdo acatadas apds a comprovagdo do pagamento da taxa
de inscrigdo, dentro do prazo mencionado no item 3.14, ou seja, até 16 de maio de 2012.

3.19. O candidato que se inscrever em mais de uma modalidade devera informar, pelo e-mail:
copese@ifsudestemg.edu.br, a modalidade e o curso para os quais concorrera, até o dia 7 de maio
de 2012. Caso o candidato ndo se manifeste até o prazo estabelecido, prevalecera a Uultima
inscricdo efetuada.

3.20. A relacdo provisoria candidatos/vaga e de inscritos sera divulgada a partir do dia 23 de maio
de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 18 horas.

3.21. A relagao final candidatos/vaga e de inscritos sera divulgada a partir do dia 4 de junho de
2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apos as 18 horas.

3.22. Os horarios e locais de provas serdo divulgados a partir do dia 18 de junho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas.

3.23. O comprovante definitivo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir do dia 18 de junho de 2012. No comprovante,
constardao os horarios e locais de realizagdo das provas. O candidato é o Unico responsavel pelo
acesso e impressao desse documento. Esse documento esta no formato pdf e, caso o candidato ndo
consiga visualiza-lo, podera acessar, no site www.selecao.ifsudestemg.edu.br, as orientagdes para
realizar o download e a instalagdo do leitor de pdf necessario para a visualizacdo do documento.

3.24. As informagdes prestadas na ficha de inscricao sdo de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais o direito
de excluir do Processo Seletivo para ingresso no Curso Técnico em Alimentos na modalidade a
distdncia aquele que preenché-la de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele
que prestar informacoes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.
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3.25. As inscricbes que ndo obedecerem as determinacdes contidas neste Edital, a qualquer
momento, serdo tornadas sem efeito.

4. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRIGOES

4.1. A interposicao de recurso contra as inscricoes ocorrera pelo preenchimento de formu-
lario proprio disponibilizado no endereco eletronico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a
partir das 10horas do dia 24 de maio de 2012 até as 23h59min do dia 27 de maio de
2012, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

4.2. O candidato podera interpor recursos solicitando, por exemplo:
I - Mudanga de curso;
IT - Mudanca de local de prova;
III - Mudanca de modalidade;
IV - AlteracOes de dados pessoais;
V - Inclusdao de nomes, desde que anexado o comprovante de pagamento, constando o nome do
candidato.

4.3. O formulario para interposicdao de recurso contra as inscricbes devera ser acessado
por meio do niumero do CPF e senha de acesso do candidato.

4.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que pode
contemplar mais de um questionamento. Em caso de interposicao de mais de um recurso
por nimero de inscricdo, sera considerado o formulario com o uGltimo preenchimento
atualizado.

4.5. O resultado dos recursos contra as inscrigoes sera divulgado a partir do dia 28 de maio de
2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apdés as 18 horas. Dessa decisdao, ndo cabera
recurso.

5. DOS CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

5.1 - Entende-se por pessoa com deficiéncia aquela que se enquadrar nas categorias
descritas no art. 4° do Decreto n° 3.298/99, in verbis:

I - deficiéncia fisica - alteracao completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se sob a forma
de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia,
triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro,
paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho de
fungoes (Redacao dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

II - deficiéncia auditiva perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB)
ou mais, aferida por audiograma nas freqiiéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz
(Redacdo dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

III - deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no
melhor olho, com a melhor correcdao 6ptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual
entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor correcdao dptica; os casos nos quais a
somatoria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 600; ou
a ocorréncia simultanea de quaisquer das condicGes anteriores (Redacdo dada pelo Decreto

n® 5.296, de 2004);

IV - deficiéncia mental - funcionamento intelectual significativamente inferior a média,
com manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de
habilidades adaptativas, tais como:

a) comunicacao;

b) cuidado pessoal;

c) habilidades sociais;

d) utilizacao dos recursos da comunidade (Redacdo dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

e) saude e seguranca;

f) habilidades académicas;

g) lazer;
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h) trabalho;
V - deficiéncia miultipla - associacdao de duas ou mais deficiéncias.

5.2. E assegurada ao candidato com deficiéncia, de acordo com Decreto N° 3.298/99, nos Art. 27, §
19 e 40, § 19, a condicdo especial para realizagdo da prova. O pedido devera ser formalizado junto a
Comissdao de Processo Seletivo (COPESE) em formulario préprio, disponivel no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

5.3. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario no periodo de inscrigdo, de 16
de abril a 15 de maio de 2012, no polo, nos enderecgos e horarios que constam no Quadro 4.

5.4. O atendimento as condigdes especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara
sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

5.5. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a realizagdo das provas
devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de
sua deficiéncia (Art. 40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional, em nenhuma hipodtese,
sera superior a uma hora.

5.6. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova, citado no item 5.5, devera protocolar
seu pedido no setor de protocolo, nos locais, enderegos e horarios listados no Quadro 4, no periodo
de 16 de abril a 15 de maio de 2012, em formulario proprio disponivel no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, anexando justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia, nos termos de que dispde o Decreto n® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, Art. 40, § 209,

5.7. Caso nao sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 5.3 € 5.6, bem como a forma de
solicitacdo descrita neste Edital, ndo serdo proporcionadas condicdes especiais para a realizagdo da
prova.

5.8. O resultado do deferimento/indeferimento da concessdo das condicGes especiais, sera divulgado
a partir do dia 25 maio de 2012, apds as 14 horas, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

QUADRO 4: Enderegos, horarios e dias de atendimento nos polos.

Local Endereco Horario

Além Paraiba , , o 8h as 12 horas
Secretaria Municipal de Rua Dr. Heitor Mendes do Nascimento, n 14h as 17 horas.

40, bairro Sdo José. Além Paraiba, MG.

Educacgao De segunda a sexta-
feira
Alfenas R .
Escola Municipal Dr. | Rua Alameda dos Ipés, s/n?, bairro Vila /h as 20h30min.
- g De segunda a sexta-
Joao Januario | Esperanca, Alfenas, MG.

Magalhaes (CAIC) feira

Manhumirim
Escola Municipal
Doutora Maria da

7h as 17 horas.

Rua Juquinha Albuquerque, 67, bairro Vidal De segunda a sexta-

Soares, Manhumirim, MG.

Conceigao Oliveira feira

Ribeiro

Uba Av. Olegario Maciel, 1.427, bairro 8h as 11 horas
Pélo presencial de Uba - | Tridngulo, Uba, MG Segunda-feira
FUNIR

12h as 15 horas
Terca e quarta-feiras

16h as 19 horas
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Quinta-feira

14h as 17 horas
Sexta-feira

7h as 17 horas

Visconde do Rio Branco | Av. Prefeito Rui Bouchardet, s/n® bairro 19h as 22h30min.
Colégio Municipal Rio | Jardim Alice, Visconde do Rio Branco, MG. De segunda a sexta-
Branco feira

6. DAS CANDIDATAS LACTANTES

6.1. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, deverd
formalizar o pedido junto a Comissdao de Processo Seletivo (COPESE) em formulario proprio
(Requerimento de Atendimento Especial), disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

6.2. A candidata que se declarar lactante devera, no dia 24 de junho de 2012 (data da realizacdo
das provas), estar acompanhada de um adulto (acima de 18 anos), portando documento de
identidade com foto. O acompanhante ficard em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da
crianca e sO podera ausentar-se do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao
preencher o requerimento, anexar a cépia do documento de identificacgdo do acompanhante que
ficard com o bebé.

7. DOS CASOS ESPECIAIS

7.1. Os candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem
poderao fazer suas provas em local previamente determinado pela Comissdao de Processo Seletivo
(COPESE), de acordo com a recomendacdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até
48h de antecedéncia, contadas a partir do inicio previsto para a realizacdo do evento, laudo médico
contendo os seguintes dados:

I - Identificacdo do candidato: nome completo, nimero e érgdo expedidor do documento oficial de
identidade;
II - Cddigo internacional de doengas;
III - Atestado médico para realizar as provas, com recomendacado do local apropriado, nas cidades
de oferta listadas no QUADRO 1;
IV - Identificacdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscricdo no Conselho Re-gional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.

O laudo médico devera ser protocolado junto a COPESE, na Reitoria do Instituto Federal de
Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, Setor de Protocolo, localizada na Av.
Francisco Bernardino, n® 165, 4° andar, Juiz de Fora, MG.

7.2. O candidato beneficiado no item 7.1 somente podera submeter-se as provas na mesma data e
horario estabelecidos para os demais concorrentes.

7.3. As candidatas gestantes e os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de
atendimento especial para a realizagdo da prova, deverdao requeré-lo em formulario préprio
(Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

7.4. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 7.3 sera
divulgado a partir do dia 25 maio de 2012, apdés as 14 horas, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br.

8. DAS PROVAS

8.1. O Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na modalidade a distancia
sera constituido de Prova Objetiva e obedecera as disposicdes deste Edital.


http://www.selecao.ifsudestemg.edu.br/
http://www.selecao.ifsudestemg.edu.br/
http://www.selecao.ifsudestemg.edu.br/
http://www.selecao.ifsudestemg.edu.br/

8.2. A Prova Objetiva para o Curso Técnico em Alimentos na modalidade a distdncia contera 60
questoes e versara sobre as disciplinas: Lingua Portuguesa e Literatura, Matematica, Biologia, Fisica,
Geografia, Histéria e Quimica, cujo conteddo programatico encontra-se no Manual do
Candidato.

8.3. Todas as questdes da Prova Objetiva terdo 5 (cinco) alternativas, das quais apenas uma sera a
correta.

8.4. A Prova Objetiva, de carater classificatorio para Objetiva para o Curso Técnico em Alimentos na
modalidade a distancia, tera valor de 0 a 60 pontos, sendo atribuido o valor de 1 (um) ponto para
cada questdo. As questdes serdo assim distribuidas:

13 (treze) questbes de Lingua Portuguesa e Literatura;
12 (doze) questGes de Matematica;

07 (sete) questdes de Biologia;

07 (sete) questdes de Fisica;

07 (sete) questdes de Geografia;

07 (sete) questbes de Historia;

07 (sete) questdes de Quimica.

8.5. A duracdo das provas do Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na
modalidade a distancia serd de 4 (quatro) horas. Ndo havera, em nenhuma hipétese, concessdo de
tempo adicional para a transcricao de gabarito.

8.6. Data do Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na modalidade a
distédncia: 24 de junho de 2012 (domingo).

8.7. Horario: 8 as 12h.

8.8. As provas serdo aplicadas nos seguintes municipios:
I - Além Paraiba;

ITI - Alfenas;
IIT - Manhumirim;
IV - Ub3;

V - Visconde do Rio Branco.

8.9. Os enderecgos de aplicacao de provas serdo divulgados no site www.selecao.ifsudestemg.edu.br
e no comprovante definitivo de inscricdo a partir do dia 18 de junho de 2012.

8.10. O candidato devera comparecer ao local onde sera realizado o Processo Seletivo para ingresso
ao Curso Técnico em Alimentos na modalidade a distédncia com antecedéncia de 1 (uma) hora do
horario fixado para seu inicio, portando o original do documento oficial de identificagdo com foto,
informado no ato da inscrigdao, e o comprovante definitivo de inscrigao.

8.11. E proibido comparecer ao local de prova portando livros, manuais, impressos, anotacdes,
oculos escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletronicos, tais como: maquinas
calculadoras, agendas eletrGnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®,
gravadores, pen drive, mp3 ou similar, reldgio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e
mensagens, sob pena de ser excluido do Processo Seletivo.

8.12. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio do Processo Seletivo para ingresso
a0s cursos técnicos, ou seja, as 8 horas.

8.13. Em hipotese alguma, sera permitido o ingresso de retardatarios no portdo de entrada,
qualquer que seja o motivo do atraso.

8.14. Os Cartdes de Resposta serdao entregues aos candidatos somente depois de decorridos 30
(trinta) minutos do inicio das provas; deverado ser devolvidos devidamente assinados e preenchidos
com caneta esferografica de tinta azul ou preta, conforme instrucdes contidas na capa do Caderno
de Provas.
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8.15. Ao receber o Cartdo de Resposta, o candidato devera conferir nome, curso e nimero de
inscrigao, turno e Campus. Caso nao esteja de acordo com os dados do comprovante, o candidato
deverd comunicar ao fiscal, para que a correcao seja efetuada. A conferéncia dos dados é de
responsabilidade do candidato.

8.16. E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do Cartdo de Resposta,
bem como assina-lo, o qual ndo serad substituido em caso de rasura ou preenchimento incorreto.
Sera atribuida nota zero as questdes com mais de uma alternativa marcada.

8.17. Ndo serdo computadas as questdes objetivas ndo assinaladas no Cartdao de Resposta, assim
como as questbes que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

8.18. Nao sera permitido ao candidato realizar as provas fora do local estabelecido no comprovante
definitivo de inscricdo, com excecdao de candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e de
pessoas impedidas de se locomoverem, que deverdao proceder conforme descrito no item 7.

8.19. O candidato somente podera retirar-se do local destinado ao Processo seletivo para ingresso
ao Curso Técnico em Alimentos na modalidade a distancia ap6és 1 (uma) hora do inicio da prova.

8.20. Ao término da prova, deverdao permanecer na sala os trés ultimos candidatos, para que
procedam a assinatura da ata juntamente com os aplicadores.

8.21. Sera excluido do Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na

modalidade a distancia o candidato que:
I - For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou
autoridades presentes, utilizando linguagem imprépria, ofensiva ou obscena;

II - For surpreendido, durante a realizacao das provas, comunicando-se com outro can-didato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos nao permitidos listados no item 8.11;

III - Langar mao de qualquer recurso ilicito ou fraudulento.

IV - Apresentar, no dia da prova, documento de identificagdo com foto, mas com numero diferente
daquele informado no ato da inscrigdo.

9. DA CLASSIFICAGAO FINAL

9.1. A classificacdo dos candidatos ao Curso Técnico em Alimentos na modalidade a Distancia sera
feita pela ordem decrescente do somatdrio da pontuacgdo obtida nas disciplinas listadas no item 8.4.

9.2. O preenchimento das vagas sera feito, rigorosamente, de acordo com a classificacdo referente a
cada modalidade.

9.3. Critérios de desempate

O desempate sera feito por:

1°) Maior nimero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Lingua Por-tuguesa e
Literatura;

2°) Maior numero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Matematica;

390) Critério de idade, dando-se preferéncia ao candidato de mais idade.

10. DOS RESULTADOS

10.1. Os gabaritos das provas, bem como as provas, serdao divulgados a partir do dia 25 de junho
de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 10 horas.

10.2. As notas dos candidatos serdo divulgadas a partir do dia 11 de julho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas.

10.3. O resultado final sera divulgado a partir do dia 16 de julho de 2012, no sitio
www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas.

11. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS
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11.1. A interposicdo de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva ocorrerd pelo preenchimento
de formulario préprio, disponibilizado no endereco eletrénico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a
partir das 10 horas do dia 26 de junho de 2012 até as 23h59min do dia 29 de junho de 2012,
observado o horario oficial de Brasilia-DF.

11.2. O formulario para interposicdo de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva devera ser
acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

11.3. A divulgagdo do resultado dos recursos contra o gabarito da Prova Objetiva sera divulgado
a partir do dia 5 de julho de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apdés as 16 horas.
Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

11.4. A interposicdo de recurso contra a nota da Prova Objetiva ocorrerd pelo preenchimento de
formulario proprio, disponibilizado no endereco eletronico www.selecao.ifsudestemg.edu.br, a partir
das 10 horas do dia 12 de julho de 2012 até as 23h59min do dia 15 de julho de 2012,
observado o horario oficial de Brasilia-DF.

11.5. O formulario para interposicdo de recurso contra a nota da Prova Objetiva deverad ser
acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

11.6. A divulgacdo do resultado dos recursos contra a nota da Prova Objetiva ocorrera a partir do
dia 16 de julho de 2012, no sitio www.selecao.ifsudestemg.edu.br, apés as 16 horas. Dessa
decisdo, ndo cabera recurso.

11.7. Serd admitido somente um recurso contra o gabarito da Prova Objetiva, podendo o
candidato argumentar sobre mais de uma questao e um recurso contra as notas da Prova
Objetiva, para cada inscricdo e modalidade, desde que devidamente fundamentado. Em caso de
interposicao de mais de um recurso por inscricdo, sera considerado o formuldrio com o ultimo
preenchimento atualizado.

12. DA VALIDADE

Os resultados do Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na modalidade a
distédncia previstos neste Edital serdo validos apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no
2° semestre letivo de 2012.

13. DA MATRICULA

13.1. A matricula devera ser efetivada pelo préprio candidato classificado ou representante legal.
Caso seja menor de 18 anos, o candidato devera ser assistido pelo pai, mae ou representante legal.

13.2. Data, Horario e Local para efetivacdo da matricula

13.2.1. Além Paraiba

17 a 20 de julho de 2012, de 8 as 12h e de 14 as 17 horas;

Polo Além Paraiba: Secretaria Municipal de Educagao;

Rua Dr. Heitor Mendes do Nascimento, n® 40, bairro Sdo José. Além Paraiba, MG.

13.2.2. Alfenas

17 a 20 de julho de 2012, de 7 as 17 horas;

. Polo Alfenas: Escola Municipal Dr. Jodo Januario Magalhdes (CAIC);
~Rua Alameda dos Ipés, s/n%, Bairro Vila Esperanca, Alfenas, MG.

13.2.3. Manhumirim

17 a 20 de julho de 2012, de 7 as 17 horas;

_Polo Manhumirim: Escola Municipal Doutora Maria da Conceicao de Oliveira Ribeiro;
- Rua Juquinha Albuquerque, 67 - bairro Vila Soares, Manhumirim, MG.

13.2.4. Uba
17 a 20 de julho de 2012, 22 feira: de 8 as 11 horas; 32 e 42 feiras: de 12 as 15 horas; 52 feira:
de 16 as 19 horas e 62 feira: de 14 as 17 horas;
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_Polo Uba:Prédio da UEMG/UAB;
_Av. Olegario Maciel, 1.427, bairro Tridangulo, Uba, MG.

13.2.5. Visconde do Rio Branco
17 a 20 de julho de 2012, de 7 as 17 horas e de 19 as 22h30min;
_Polo Visconde do Rio Branco: Colégio Municipal Rio Branco;
_Av. Prefeito Rui Bouchardet, s/n - bairro Jardim Alice, Visconde do Rio Branco, MG.

13.3. Documentacdo exigida:

13.3.1. Os candidatos classificados para o Curso Técnico em Alimentos na modalidade a distancia,
oferecido pelo Campus Rio Pomba, preencherdo requerimento fornecido no ato da matricula pela
Secretaria do Polo. Esse requerimento serd assinado pelo candidato ou por um dos pais ou
representante legal. Os candidatos apresentardo, para efetivacdo da matricula, copias legiveis
(acompanhadas dos originais) dos seguintes documentos:

Declaracdo de estar cursando, no minimo, o 2° ano do ensino médio;

Certidao de Nascimento ou de Casamento;

Carteira de Identidade;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisério;

Comprovante de residéncia;

03(trés) fotografias (recentes) 3x4;

Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo para maiores de 18 (dezoito) anos;

Comprovante de estar em dia com o Servico Militar (quando for o caso);

Copia do cartdo de vacinacdo.

13.4. Se houver vagas nao preenchidas no curso ofertado neste Edital, apdés o término das
matriculas da primeira chamada, o Campus Rio Pomba do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais divulgara, em seu site, o nimero de vagas existentes para
as chamadas posteriores a partir do dia 24 de julho de 2012.

13.5. Esgotada a chamada de candidatos excedentes em cada curso, caso ainda existam vagas, as

chamadas subsequentes terdo a seguinte prioridade:

I - Candidatos aprovados para o mesmo curso, em polos diferentes, observada a menor distancia
geogriafica;

IT - Candidatos aprovados em qualquer curso, observada a menor distancia geografica.

13.6. O candidato inscrito, no polo em que ndo ocorreu o preenchimento de 50% das vagas, tera o
direito de matricular-se em outro polo de menor distancia geografica, observado o item 13.5.

13.7. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar a publicacdo das chamadas
divulgadas nos portais dos Campi e demais informagdes sobre o processo seletivo.
14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e
avisos oficiais sobre o Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos na
modalidade a distédncia no sitio da Reitoria do IF Sudeste MG: www.selecao.ifsudestemg.edu.br,
cabendo ao candidato acompanha-los.

14.2. Perdera direito a vaga o candidato aprovado no Processo Seletivo para ingresso ao Curso
Técnico em Alimentos na modalidade a distancia que ndo comparecer para efetuar sua matricula no
periodo previsto para tal.

14.3. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso ao Curso Técnico em Alimentos
na modalidade a distancia deverdao se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento
Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais,
que podem ser acessados no sitio www.ifsudestemg.edu.br/institucional/docs.

14.4. Os casos omissos serao resolvidos, fundamentadamente, pela Comissao de Processo Seletivo
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

14.5. Quaisquer duavidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario
Eletronico de Inscricdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato,
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exclusivamente, com a COPESE pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone
(32)3257-4147.

Juiz de Fora, 16 de margo de 2012.
Vanessa Riani Olmi Silva
Pro-Reitora de Ensino

RESOLUGAO N° 11/2012, de 15 de margo de 2012.
Art. 1° - Aprovar o REGIMENTO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA DO IF SUDESTE DE
MINAS GERAIS, conforme anexo, contido no Processo N°.23223.000111./2011-68.

Art. 2° - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.
REGIMENTO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA DO IF SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 1° A Auditoria Interna do IF Sudeste de Minas Gerais, esta vinculada diretamente ao Reitor e localizada na
Reitoria da Instituigdo, com representagdo nos Campi como Auditoria Interna Local, dirigida por um Auditor
Interno Geral, nomeado pelo Reitor. E o érgdo de controle e instrumento gerencial responsavel por fortalecer e
assessorar a gestdo, encarregado da avaliacdo periddica de desempenho das atividades estabelecidas pela
administragdo de forma a proporcionar ao Reitor e aos Diretores Gerais dos Campi, base segura para a tomada
de decisdes, bem como prestar apoio aos Orgaos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e
ao Tribunal de Contas da Unido, respeitada a legislagao pertinente.

Art. 2° A Auditoria Interna exercera suas atribuicdes sem elidir a competéncia dos controles préprios dos
sistemas instituidos no ambito da Administracdo Publica Federal, nem o controle administrativo inerente a cada
dirigente.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 3° A Unidade de Auditoria Interna tem por finalidade controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo
praticados no dmbito do IF Sudeste de Minas Gerais e apoiar o controle externo no exercicio da sua missdo
institucional, com o objetivo de assegurar:

I - A regularidade da gestdao contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial, operacional e de pessoal da
Instituicdo, objetivando a eficiéncia, eficacia, economicidade e efetividade;

II - A regularidade das contas, a eficiéncia e a eficacia na aplicacdo dos recursos disponiveis, observados,
dentre outros, os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, legitimidade e
economicidade;

III - Aos ordenadores de despesas, a orientacdo necessaria para racionalizar a execucdo da receita e despesas,
com vistas a aplicacdo regular e a utilizacdo adequada de recursos e bens disponiveis;

IV - Aos d6rgdos responsaveis pela administragdo, planejamento, orgamento e programacdo financeira,
informacgdes oportunas que permitam aperfeicoar essas atividades;

V - O fiel cumprimento das leis, normas e regulamentos bem como a eficiéncia e a qualidade técnica dos
controles contabeis, orcamentarios, financeiros e patrimoniais da Instituicdo;

VI - A racionalizagdo progressiva dos procedimentos administrativos, contabeis, orcamentarios, financeiros e
patrimoniais da Instituicdo;

VII - A interpretacdo de normas, instrugdes de procedimentos e qualquer outro assunto no ambito de sua
competéncia ou atribuicdo;

VIII - Propor alteragdo nas estruturas, sistemas e métodos e na regulamentacdo dos 6rgdos do IF sudeste de
Minas Gerais, quando diagnosticadas deficiéncias ou desvios.
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CAPITULO III
Da Organizagao

Art. 4° A Auditoria Interna do IF Sudeste de Minas Gerais serd composta pelo Auditor Interno Geral, Auditor
nos Campi e Corpo Técnico em numero suficiente a atender suas finalidades.

§ 19 - A fungdo do Auditor Interno Geral sera exercida por um Auditor do quadro da Instituicdo, cuja nomeacao
ou exoneracdo sera submetida pelo Reitor a aprovacao do Conselho Superior do IF Sudeste de Minas Gerais,
com posterior aprovagdo da Controladoria-Geral da Unido no Estado de Minas Gerais, nos termos do paragrafo
59, artigo 15, do Decreto n. 3.591, de 06.09.2000.

§ 20 - A Auditoria Interna se sujeita a orientacdo normativa e supervisdo técnica do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Federal, prestando apoio as unidades que o integram, de acordo com caput do
artigo 15, do Decreto 3.591/2000.

§ 39 - O Corpo Técnico sera provido através de concurso publico, especifico para o cargo de auditor.
CAPiTULO IV
Das Competéncias
Art. 5° Compete a Auditoria Interna:
I. Analisar os procedimentos, rotinas e controles internos;
II. Avaliar a eficiéncia, eficacia e economicidade na aplicacdo e utilizacdo dos recursos publicos;
III. Examinar os registros contabeis quanto a sua adequacao;
IV. Assessorar a gestdo no tocante as acbes de controle;

V. Orientar os diversos setores da Instituicdo, visando a eficiéncia e a eficacia dos controles para melhor
racionalizacao de programas e atividades;

VI. Prestar apoio dentro de suas especificidades, no ambito do IF Sudeste de Minas Gerais, aos 6rgdos do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do Tribunal de Contas da Unido (TCU), respeitada a
legislagdo pertinente;

VII. Verificar a aplicagdo de normas, legislacdo vigente e diretrizes tracadas pela administragao;

VIII. Acompanhar o resultado final dos processos de sindicancia e processos administrativos disciplinares, com
vistas a subsidiar os érgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal com as informagGes
necessarias;

IX. Supervisionar os servicos e trabalhos de Controle Interno nos campi, nlicleos avangados e pélos;
X. Assessorar os gestores do IF Sudeste de Minas Gerais na execugao de programas de governo;
XI. Verificar o desempenho da gestdo da instituicdo, visando comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos;

XII. Examinar e emitir parecer prévio sobre a prestacdo de contas anual do IF Sudeste de Minas Gerais e sobre
as tomadas de contas especiais;

XIII. Acompanhar a elaboragdo de respostas as solicitagées da CGU e TCU;
XIV. Realizar auditorias internas periddicas na Reitoria, nos campi, nicleos avangados e podlos;

XV- Elaborar o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna-PAINT e o Relatério Anual das Atividades da
Auditoria Interna-RAINT;



XVI - Revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a sua area;
XVII - Realizar auditagem de acordo com o plano de auditoria previamente aprovado;

XVIII - Planejar adequadamente os trabalhos de auditoria de forma a prever a natureza, a extensdo e a
profundidade dos procedimentos que neles serdo empregados, bem como a oportunidade de sua aplicagao;

XIX - Efetuar exames preliminares das areas, operacles, programas e recursos nas Unidades a serem
auditadas, considerando-se a legislacao aplicavel, normas e instrumentos vigentes, bem como o resultado das
ultimas auditorias;

XX - Determinar o universo e a extensdo dos trabalhos, definindo o alcance dos procedimentos a serem
utilizados estabelecendo as técnicas apropriadas;

XXI - Avaliar os sistemas contabil, orcamentario, financeiro, patrimonial e operacional das Unidades a serem
auditadas;

XXII - Acompanhar a execucgdo contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional, examinando
periodicamente o comportamento das receitas e das despesas dentro dos niveis autorizados para apurar as
correspondéncias dos langcamentos com os documentos que lhe deram origem, detectando responsabilidades;

XXIII - Assessorar a Administracdo Superior no atendimento as diligéncias da Secretaria Federal de Controle
Interno e do Tribunal de Contas da Unido;

XXIV- Identificar os problemas existentes no cumprimento das normas de controle interno relativas a gestdo
contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional, propondo solugdes quando cabiveis;

XXV- Elaborar periodicamente relatérios parciais e globais de auditagem realizada para fornecer aos Dirigentes
subsidios a tomada de decisGes;

XXVI - Emitir parecer sobre matéria de natureza contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional
que lhes for submetido a exames, para subsidiar decisdo superior;

XXVII - Verificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo, utilizagdo ou guarda de bens e valores da
Administragao Superior e Unidades descentralizadas;

XXVIII - Avaliar a legalidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade da gestdo.
XXIX. Realizar outras atividades afins e correlatas.

Art. 6° Compete ao Auditor Interno Geral:

I - Planejar, gerir, orientar, supervisionar e relatar os trabalhos de auditoria;

II - Elaborar projetos e atividades a serem desenvolvidos pela Auditoria Interna;

III - Coordenar a elaboragdo do Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna e o Relatério Anual de Auditoria
juntamente com a Auditoria Interna dos Campi.

IV - Representar a Auditoria Interna perante os Conselhos Superiores, Campus e outras Entidades publicas e
privadas;

V - Identificar as necessidades de treinamento do pessoal da Auditoria Interna;

VI - Subsidiar o Presidente do Conselho Superior, o Reitor e os Diretores Gerais dos Campi , fornecendo
informagOes para tomada de decisdes;

VII - Pronunciar-se sobre questdes relativas a interpretagdo de normas, instrugdes de procedimentos e a
qualquer outro assunto no ambito de sua competéncia ou atribuicdo;

VIII - Tratar de outros assuntos de interesse da Auditoria Interna.



CAPiTULO V
Disposicoes Finais

Art. 7° O Corpo Técnico esta habilitado a proceder levantamentos e colher informagdes indispensaveis ao
cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 8° As atividades da Auditoria Interna solicitadas pelo Magnifico Reitor terdo carater prioritario.

Art. 9° Os Dirigentes de Unidades e de Entidades ligadas direta ou indiretamente a Instituicgdo devem
proporcionar ao Corpo Técnico amplas condigdes para o exercicio de suas fungbes, permitindo-se livre acesso a
informagdes, dependéncias e instalagdes, bem como a titulos, documentos e valores.

Art. 10° O Corpo Técnico serd designado para os trabalhos de auditoria mediante Ordem de Servigo expedida
pelo Coordenador.

8§ 1° Os trabalhos serdo executados de acordo com as normas e procedimentos da Administracdo Publica
Federal.

8§ 29 As conclusGes do Corpo Técnico serdo condensadas em Relatdrio de Auditoria que constituird o documento
final dos trabalhos realizados.

Art. 11° Quando dos trabalhos de campo, houver necessidade de especialistas fora da area de atuacdo do
auditor, podera ser requisitado pela Coordenacdo, profissional habilitado para subsidiar os trabalhos a serem
executados.

Art. 12° Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pela Equipe de Auditores, ressalvada a
matéria de competéncia dos 6rgdos superiores da Instituicdo e do Sistema de Controle Interno Federal.JUIZ DE
FORA, 15 DE MARCO DE 2012

RESOLUGAO N° 12/2012, de 15 de margo de 2012.
Art. 1° - Aprovar o PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA AUDITORIA INTERNA - PAINT, DO IF
SUDESTE MG, para o exercicio de 2012, conforme anexo, contido no Processo
N°.23223.001313./2011-27.

Art. 20 - Esta resolugdo entra em vigor no ato de sua assinatura.

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS

Endereco para consulta de diarias.
Cligue no link abaixo:

http://www.portaltransparencia.gov.br

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGI,
SUDESTE DE MINAS GERAIS
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Nome do servidor: Rafael de Oliveira Leite
Cargo/Emprego: Assistente de Administracao
Cargo/Funcao: Coordenador de Contratos -
FGO1

Matricula: 1509547

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotagdao: REITORIA

Cargo/Funcdo a ser substituida: Coordenador
de Administracdao - CD04

Ato da designacao da substituicao: Port 695
de 13/12/10

Publicagdo: DOU de 21/12/10

Nome do titular: Fabiano Teixeira

Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 23/01 a 01/02/2012
Fundamento legal: Art. 38 § 1° e 2° e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005
e Oficio n°® 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.
Processo n°: 23000.091841/2009-60

Nome do servidor: Rafael Dal Sasso Lourengo
Cargo/Emprego: Técnico de TI
Cargo/Fungao: Coordenador de Apoio
Administrativo - FG 02

Matricula: 1790034

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotacao: Reitoria

Cargo/Funcdo a ser substituida: Coord de
Redes e Infraestrutura - FGO1

Ato da designacao da substituicao: Port.
143 de 23/02/2011

Publicagdo: BS 02 de 28/02/2011

Nome do titular: Marcus Vinicius de Souza
Scotelano

Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 05/03 a 14/03/12
Fundamento legal: Art. 38 § 1° e 2° e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de
2005 e Oficio n° 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23000.091841/2009-60

Nome do servidor: Fernanda Rocha da Silva
Cargo/Emprego: Assistente de Administragao

Cargo/Fungdo: Coordenadora de Administracao de Pessoas — FG 02

Matricula: 1672027
Regime Juridico: Unico
Orgao de lotagao: REITORIA

Cargo/Funcgdo a ser substituida: Diretora de Gestdao de Pessoas - CD03
Ato da designacao da substituicao: Port. 98, de 26/06/09

Publicagao: DOU de 03/07/09

Nome do titular: Nilva Celestina do Carmo
Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 27/02 a 11/03/2012.

Fundamento legal: Art. 38 § 10 e 2° e Oficio Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e

Oficio n® 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.
Processo n°: 23000.091841/2009-60
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