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SOLICITAÇÃO PARA VIAGEM, CONDUZINDO VEÍCULO OFICIAL
Eu, servidor(a) ____________________________________________________________, matrícula SIAPE n.º ______________, ocupante do cargo de _________________________________ no IF SUDESTE MG – Campus São João del-Rei, solicito autorização para condução de veículo oficial do órgão na seguinte viagem:
	PARTIDA

	DATA
	
	HORÁRIO
	

	RETORNO

	DATA
	
	HORÁRIO PREVISTO
	

	ENDEREÇOS

	ORIGEM
	

	DESTINO
	

	JUSTIFICATIVA DETALHADA DA VIAGEM

	


	Solicitante
	
	Direção Sistêmica
	
	Direção-Geral


DETALHES DA VIAGEM
(Preenchimento obrigatório pelo responsável pelo Setor de Transportes)
	Veículo:
	(  ) Voyage Prata GMF-6177
	(  ) Sprinter (Van) OMC-6144

	
	(  ) Voyage Preto GMF-6266
	(  ) Grand Livina GMF-7095

	
	(  ) Polo Sedan GMF-6456
	(  ) Saveiro GMF-6173

	
	(  ) Volare (Micro Ônibus) GMF-7835
	


	Quilometragem (saída)
	

	Quilometragem no ato do abastecimento, se houver
	

	Quilometragem (chegada)
	

	Quantidade de litros abastecidos, quando houver
	

	Quantidade de passageiros
	

	Solicitação recebida no dia:
	Horário:

	Atendida: (   ) Sim (    ) Não     Motivo:
Assinatura do responsável pelo Setor de Transportes: ____________________________________


Observações:
NOTA IMPORTANTE: O documento somente será válido se entregue ao Setor de Transportes conforme IN 06/2014.
Este veículo é de uso exclusivo em serviço, devendo ser utilizado somente para o motivo da viagem acima descrita e, somente, pelos passageiros previamente autorizados.

Favor datar e assinar este documento e encaminhá-lo ao Setor de Transportes com antecedência mínima de 48 horas em relação à data da viagem solicitada. Caso o documento não esteja devidamente preenchido, com as devidas assinaturas e respeitando o prazo supracitado, a viagem não será viabilizada.

_______________________________________________________________________________________

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DO FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE VEÍCULO OFICIAL

Data e Horário de Entrada no Setor de Transportes:                                             

Data e Horário de Saída da Viagem:

Responsável pelo Recebimento:
Rua Américo Davim Filho, s/n.º – Bairro Vila São Paulo – São João del-Rei – MG – CEP: 36.301-358 – (32) 3379-4500

