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BEE INSTITUTO FEDERAL | Ccampus Avancado

B Sudeste de Minas Gerais Bom Sucesso

EDITAL N° 442/2024
PROCESSO: 23223.002352/2024-66
OFERTA DE VAGAS PARA CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA - FIC

O Diretor Substituto do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais, Campus Avangado Bom Sucesso, usando das atribuigdes legais e normativas que Ihe confere a
Portaria n° 1.140/2021 e o Pré-Reitor de Ensino do IF Sudeste MG, Portaria n°® 66/2023, tornam publico
pelo presente Edital o periodo de inscricbes para preenchimento de vagas para os Cursos de
Formacao Inicial e Continuada, a serem ofertados no Campus Avangado Bom Sucesso, no semestre
de 2024.2, segundo o Quadro 1.

Quadro 1: Cursos FIC ofertados no Campus Avangado Bom Sucesso

Curso Turno Vagas Requisitos Minimos
(Minimo)
Assistente Tarde e 40 Ensino Fundamental Il completo.
Administrativo Noite (6° ao 9° anos completos)
Inalés Basico Tarde e 40 Ensino Fundamental | completo.
g Noite (5° ano do Ensino Fundamental Completo)
Operador de Tarde e 40 Ensino Fundamental | completo.
Computador Noite (5° ano do Ensino Fundamental Completo)

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. Os Cursos de Formacéao Inicial e Continuada (FIC) de profissionais, ofertados pelos institutos
federais, tém por objetivo a capacitacido, o aperfeicoamento, a especializacao e a atualizagdo em todos
0s niveis de ensino, nas areas da Educacéao Profissional e Tecnoldgica, conforme LEI N° 11.892, DE 29
DE DEZEMBRO DE 2008 e DECRETO N° 5.154 DE 23 DE JULHO DE 2004.

1.2.0s cursos de formacao inicial e continuada- FICs objetivam:

a) Proporcionar aos trabalhadores o desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social;

b) Promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo de profissionais nas
areas da educacao profissional e tecnoldgica;

c) Qualificar e requalificar trabalhadores, preparando-os para que se dediquem a um tipo de atividade
profissional a fim de promover seu ingresso e/ou reingresso no mercado de trabalho;

d) Ampliar as competéncias profissionais de trabalhadores;

e) Despertar nos cidadaos o interesse para o reingresso na escola, em cursos e programas que
promovam a elevagao de escolaridade e o aumento da consciéncia socioambiental.




2. DO CURSO

2.1.A carga horaria do curso, assim como os horarios e o local da oferta serdo conforme o Quadro 2.

Quadro 2: Carga horaria, horario e local da oferta dos Cursos FIC oferecidos

Curso Carga Horaria Horario Local

Escola Estadual Newton Ferreira de
Assistente 17:00 as 21:00 | Paiva.

. . 160 horas . . "
Administrativo (32 e 42 feiras) R. Gilberto Corréa, 19, Esperanca,

Santo Anténio do Amparo - MG.

Escola Estadual Newton Ferreira de
17:00 as 21:00 | Paiva.

Inglés Basico 160 horas (32 e 42feiras) | R. Gilberto Corréa, 19, Esperanca,
Santo Anténio do Amparo - MG.
Escola Estadual Newton Ferreira de

Operador de 160 horas 17:00 as 21:00 | Paiva.

Computador (52 e 62 feiras) | R. Gilberto Corréa, 19, Esperanca,

Santo Anténio do Amparo - MG.

2.2.Excepcionalmente, os dias de aulas poderao sofrer alteragdes durante o semestre letivo.
2.3.As aulas terao inicio no dia 23 de Outubro de 2024, com previsao de término no dia 23 de
dezembro de 2024.

2.4.0s cursos sao oferecidos na modalidade presencial.

3. DAS INSCRIGOES

3.1.As inscrigbes serao realizadas presencialmente na sede do Campus, situada a Rua da
Independéncia, n° 30, Bairro Aparecida, Bom Sucesso-MG no periodo de 16/10/2024 a 21/10/2024 de
segunda-feira a sexta-feira das 09 as 16 horas.
3.2.Poderado inscrever-se os interessados que contemplem os requisitos minimos de escolaridade,
conforme Quadro 1.
3.3.No ato da inscri¢ao, os interessados deverao entregar:
3.3.1.Requerimento de Inscricao (ANEXO IlI) devidamente preenchido e assinado pelo
candidato e, em caso de candidato menor de idade, também por seu responsavel legal;
3.3.2.Cépias legiveis do documento de identidade com foto e, em caso de candidato
menor de idade, devera anexar também o documento de identidade com foto de seu responsavel
legal;
3.3.3.Cépias legiveis do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisério e, em
caso de candidato menor de idade devera anexar também o CPF de seu responsavel legal;
3.3.4.Cépias legiveis da Declaragao de escolaridade, conforme requisito minimo previsto
no Quadro 1 deste edital;
3.4.A documentacao original dos itens 3.3.1, 3.3.2, 3.3.3 e 3.3.4 devera ser apresentada ao setor
de registro académico no primeiro dia de aula, ndao havendo prorrogagao para sua entrega.
3.5.Sera automaticamente desligado do processo, a qualquer tempo, o candidato que apresentar
informacdes comprovadamente falsas e/ou faltar aos 3 (trés) primeiros encontros do curso, sem



justificativa, sendo considerado desistente.

3.6.0s candidatos aprovados nos cursos previstos neste edital deverdo se submeter as normas
institucionais, quais sejam Regulamento de Conduta Discente, Regimento Geral, Estatuto e qualquer
normativo determinado pelo Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no site (www.ifsudestemqg.edu.br).

4. DA SELECAO

4.1.As vagas ofertadas para os cursos, de acordo com o Quadro 1, serédo preenchidas por ordem de
inscrigao.

4.2.0s cursos somente serdo ofertados se o numero de inscricdo atingir o minimo de 50% do numero
total de vagas ofertadas.

4.3.A lista definitiva de inscritos (com todas as documentagdes corretas) sera disponibilizada no dia
23/10/2024 no site (_https://www.ifsudestemg.edu.br/bomsucesso).

4.4. A matricula do candidato sera efetivada apds a apresentagao e conferéncia da documentagao
original apresentada, conforme previsto no item 3.4.

4.5.Caso 0 numero de inscritos seja superior ao numero de vagas disponiveis no Quadro 01, os
candidatos entrardo em uma lista de espera e serdo convocados, na ordem de inscri¢do, caso haja
desisténcias no curso.

4.6.Poderao ser realizadas novas chamadas até 15 dias apds o inicio das aulas.

4.7.Todas as chamadas serado publicadas no site do Campus Avangado Bom Sucesso do IF Sudeste
MG (_https://www.ifsudestemg.edu.br/bomsucesso).

4.8.E de inteira responsabilidade dos interessados o acompanhamento das divulgacdes, retificacdes ou
complementacédo de informagdes pelo site do Campus Avangado Bom Sucesso do IF Sudeste MG.

5. DOS RESULTADOS, HOMOLOGAGAO DOS RESULTADOS E PRAZO PARA RECURSOS

5.1.0 resultado provisério sera divulgado no site do Campus Avangcado Bom Sucesso do IF Sudeste
MG no dia 21/10/2024

5.2.Para interposicdo de recurso contra o resultado de que trata o item 5.1, o candidato devera,
obrigatoriamente, preencher o ANEXO |Ill deste Edital e encaminhar para o e-mail
ensino.bomsucesso@ifsudestemg.edu.br no periodo de 6:00 as 21:00 do dia 22/10/2024.

5.3.0 resultado final sera divulgado no dia 23/10/2024, no site do Campus Avangado Bom Sucesso do
IF Sudeste MG.

5.4.0s candidatos classificados deverdo comparecer no dia 23/10/2024, as 16:00, para confirmacao da
matricula.

5.5.As matriculas somente serdo confirmadas apdés a apresentacdo e conferéncia da documentagao
original apresentada, conforme previsto no item 3.4.

5.6.A aula inaugural dos cursos acontecera no dia 23/10/2024, as 17 horas.

6. DAS AVALIAGOES E CERTIFICAGAO

6.1.0 processo de avaliacdo dos estudantes, no curso, sera realizado por meio de trabalhos individuais
ou em grupo, testes, participagao nas atividades e avaliagdo continua de aprendizagem.

6.2.Tera direito ao Certificado de Conclusado de Curso o aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a
75% e obtiver, no minimo, 60% dos valores das atividades avaliativas propostas pelo professor(a), ou
média da recuperacgao final igual ou superior a 50% dos pontos, conforme o projeto pedagdgico do
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Ccurso.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1.Conforme previsto no ANEXO |, podera ser realizado pedido de impugnacao para este Edital, que
devera ser apresentado de forma fundamentada e dirigida a direcdo geral do Campus Avangado Bom
Sucesso através do e-mail ensino.bomsucesso@ifsudestemg.edu.br das 00hO1min até as 23h59min
do dia 15 de Outubro de 2024.

7.2.0s resultados das impugnagbes serdao disponibilizados no site do Campus:
https://www.ifsudestemg.edu.br/bomsucesso, no dia 15 de outubro de 2024.

7.3.A inscricdo do aluno implicara na aceitagdo total e incondicional das normas e instrugbes
constantes deste Edital, bem como das normas do Regulamento de Conduta Discente, Regimento
Geral, Estatuto e qualquer normativo determinado pelo Conselho Superior do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

7.4.A Direcdo Geral Campus Campus Avangado Bom Sucesso divulgara, sempre que necessario,
adendos, normas complementares e avisos oficiais, no site do campus, que é o veiculo oficial de
divulgacéo.

7.5.Quaisquer duvidas sobre este Edital o interessado devera entrar em contato pelo e-mail:
ensino.bomsucesso@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (35) 91018-7378.

7.6.0s casos omissos a este Edital serdo analisados pela Diregdo do Campus Avancado Bom Sucesso,

em consonancia com a Proé-reitoria de Ensino do IF Sudeste MG.

Bom Sucesso, 14 de outubro de 2024

Documente assinado digitalmente

b DENISSON NEVES MONTEIRO
g ! Data: 12/10/2024 10:48:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Dénisson Neves Monteiro
Diretor Geral do Campus Avangado Bom Sucesso
Portaria n° 1.140 de 16/11/2021 - DOU 17/11/2021

Documento assinado digitalmente

b WILKER RODRIGUES DE ALMEIDA
g » Data: 14/10/2024 13:58:57-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Wilker Rodrigues de Almeida
Pro-Reitor de Ensino
Portaria n° 66, de 18/01/2023 - DOU 19/01/2023
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ANEXO | - CRONOGRAMA

EVENTO PERIODO

Publicagao do Edital 14/10/2024

Periodo de Impugnacao do Edital 15/10/2024

Resultado das solicitagbes de Impugnacao do Edital 16/10/2024
Periodo de inscri¢cdes 16/10/2024 a

21/10/2024

Publicacao da lista provisoria de inscritos 21/10/2024

Periodo de recurso contra a lista provisoria de inscritos 22/10/2024

Divulgacéao do resultado definitivo para ingresso nos cursos 23/10/2024

Inicio das aulas 23/10/2024




ANEXO Il

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO DO PROCESSO SELETIVO

CARO CANDIDATO, PREENCHA OS CAMPOS ABAIXO EM LETRA LEGIVEL E COM MUITA ATENGAO!
NAO DEIXE DE PREENCHER NENHUM CAMPO E EM HIPOTESE ALGUMA INFORME DADOS QUE NAO SEJAM SEUS.

CURSO: TURNO: N° de Inscrigao:
NOME:
E-MAIL: Sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino
MAE:
PAI:
PAIS SEPARADOS: ( ) Nao () Sim Quem tem a guarda: ( ) Pai ( ) Mae
DATA DE NASCIMENTO: I COR: ( ) Amarela ( )Branca
( ) Pardo ( ) Preto
ESTADO CIVIL: ( ) Indigena ( ) Nao declarante
NATURALIDADE: NACIONALIDADE: ( ) Brasileira ( ) Outra (Qual?):
RG: Orgao Emissor: Data expedigao:
CPF: DOCUMENTO ESTRANGEIRO / Passaporte:
ENDERECO: NUMERO: COMPLEMENTO:
BAIRRO: CEP: UF: MUNICIPIO:
TELEFONE FIXO: () TELEFONE CELULAR: ( )
Exerce atividade remunerada? ( ) Nao ( ) Sim - Qual?: Onde?
PROCEDENCIA RESIDENCIAL: PROCEDENCIA ESCOLAR:
( )Zona Urbana ( ) Zona Rural () Escola Pablica () Escola Privada

QUAL E A SUA FAIXA ETARIA?
( )até 14 anos ( )de 18 a 19 anos ( )de 25 a 29 anos ( )de 40 a 49 anos
( )de 15a 17 anos ( )de 20 a 24 anos ( )de 30 a 39 anos ( ) a partir de 50 anos

TEM ALGUMA DEFICIENCIA OU NECESSIDADE ESPECIFICA?  ( ) Nenhuma

( ) Cegueira ( ) Deficiéncia Visual ( ) Surdez

( ) Deficiéncia Fisica ( ) Deficiéncia Mental ( ) Deficiéncia auditiva

( ) Deficiéncia Multipla ( ) Surdocegueira ( ) Superdotacao / Altas Habilidades
() Transtornos Globais do Desenvolvimento ( ) Outra:

RENDA FAMILIAR (MENSAL): R$ QUANTIDADE DE MEMBROS DO GRUPO FAMILIAR:

, de de

Assinatura do Aluno Assinatura do Responsavel (Caso seja menor de idade)

Assinatura do Registro Académico



ANEXO Il - FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

Para recurso para impugnagcdo do edital enviar e-mail para o
ensino.bomsucesso@ifsudestemg.edu.br
Outros recursos enviar e-mail para: ensino.bomsucesso@ifsudestemg.edu.br

Assunto do e-mail: RECURSO - EDITAL N°

No corpo do e-mail, identificar:

Nome Completo:

CPF:
Curso Inscrito:

Etapa de recurso: () Impugnacao do Edital N°

() Recurso contra a lista proviséria de inscritos

Justificativa para o recurso:

endereco:

O e-mail deve ser enviado pelo proprio candidato, pelo e-mail cadastrado no momento da

inscrig&o.
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ANEXO IV — INFORMAGOES DOS CURSOS OFERTADOS NESTE EDITAL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Periodicidade e horario das aulas: As tercas e quartas-feiras das 17:00 as 21:00
Inicio do curso: 23/10/2024 Previsdo de término do curso: 23/12/2024
Modalidade: Presencial Carga horaria total: 160 horas

Local: Escola Estadual Newton Ferreira de Paiva - R. Gilberto Corréa, 19, Esperancga, Santo Antbnio do
Amparo - MG.

Objetivos do Curso: O curso FIC Assistente Administrativo tem como objetivo preparar profissionais
para a vida produtiva e social, promovendo a insergao e reinsergao destes no mundo do trabalho,
proporcionando a atuagdo dos estudantes e priorizando-se a elevagao da escolaridade social e melhoria
da qualidade de vida.

Pré-requisitos: Ensino Fundamental 1| Completo, comprovado no ato da matricula.

Publico alvo: O curso destina-se a estudantes do ensino médio ou trabalhadores buscando maior
qualificagcdo para sua inser¢gado ou recolocacdo no mercado de trabalho, bem como profissionais cujo
objetivo é adquirir novas competéncias para sua melhor atuagdo em organizagcées dos mais diversos
setores, com foco nas micro e pequenas empresas.

Perfil do egresso: Apds a conclusao do curso, o estudante devera estar capacitado para atuar no setor
administrativo, apoiando as principais areas da administracdo como marketing, gestdo de pessoas,
producao, servigos, logistica e finangas, sempre observando os procedimentos operacionais adequados,
a legislacéo vigente e os principios éticos que regem a atividade. Além disso, sera também capaz de
atuar nas atividades administrativas de apoio em empresas de diferentes naturezas, portes e segmentos
de mercados. Por fim, sera capaz de agir de forma empreendedora e criativa ao iniciar o proprio negécio
ou até mesmo no ambiente de trabalho na empresa em que atua, colaborando com o desenvolvimento
social e econémico da regiao.

Matriz curricular:

Disciplina Carga-horaria

Aplicativos de escritorio 20 horas
Rotinas administrativas 10 horas
Relagbes empresariais 10 horas
Praticas de marketing 20 horas
Nogbes de producao e logistica 10 horas
Finangas basicas 20 horas
Empreendedorismo 10 horas
Projeto integrador 60 horas

TOTAL DO CURSO 160 horas




Conclusao do curso e certificagdo: O aluno sera considerado apto a qualificacado e certificacdo desde
que tenha aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) no tipo de avaliagdo proposta pelos

professores e frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento) registradas na folha de
frequéncia de cada aula.



INGLES BASICO
Periodicidade e horario das aulas: As tercas e quartas-feiras das 17:00 as 21:00
Inicio do curso: 23/10/2024 Previsao de término do curso: 23/12/2024
Carga horaria total: 160 horas
Numero total de vagas: 40 vagas (Minimo)
Modalidade: Presencial

Local: Escola Estadual Newton Ferreira de Paiva - R. Gilberto Corréa, 19, Esperancga, Santo Antbnio do
Amparo - MG.

Objetivos do Curso: Promover em nivel basico, o acesso a Lingua Inglesa, privilegiando as quatro
habilidades pertinentes a competéncia linguistica nesse idioma, a saber: fala, escrita, audi¢ao e leitura.

Pré-requisitos: Ensino Fundamental | Completo no ato da matricula.

Perfil do egresso: O egresso estara qualificado para dar continuidade no aprendizado da lingua,
estando mais preparado para cursar médulos subsequentes de um outro curso basico.

Acesso ao curso: O acesso ao curso se dara por ordem de matricula, desde que atendidos os
requisitos minimos pelos candidatos, respeitando-se, prioritariamente, a reserva de vagas para
portadores de necessidades especiais.

. Carga horaria total (hora
Componentes curriculares -
relégio)
Inglés Basico | 40
Inglés Basico |l 60
Inglés Basico lll 60

Conclusao do curso e certificagcao: O aluno sera considerado apto a qualificagdo e certificacdo desde
que tenha aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) no tipo de avaliacdo proposta pelos
professores e frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento) registradas na folha de
frequéncia de cada aula.



OPERADOR DE COMPUTADOR

Periodicidade e horario das aulas: As quintas e sextas-feiras, das 17:00 as 21:00 (5 e 62 feiras)
Inicio do curso: 23/10/2024 Previsao de término do curso: 23/12/2024

Carga horaria total: 160 horas Numero total de vagas: 40 vagas (Minimo)
Modalidade: Presencial

Local: Escola Estadual Newton Ferreira de Paiva - R. Gilberto Corréa, 19, Esperanca, Santo Antbnio do
Amparo - MG.

Objetivos do Curso: Capacitar profissionais de diversas areas em Operagdao de Computadores, a fim
de melhor qualificd-los para a empregabilidade no mercado de trabalho de uma grande cidade,
identificando os principais componentes de um computador, operando os principais sistemas
operacionais atuais, trabalhando com aplicativos de escritério (editor de texto, planilhas eletrénicas e
editor de apresentacéo.

Pré-requisitos: Ensino Fundamental | Completo no ato da matricula.

Perfil do egresso: Apdés a conclusao do curso, o estudante devera estar capacitado para: Operar
computadores de maneira objetiva e funcional, empregando corretamente o uso de tecnologias e
sugerindo mudancas em processos organizacionais visando a redugao de custos seja através de
processos mais rapidos e eficazes, a utilizagdo de ferramentas mais adequadas.

Acesso ao curso: O acesso ao curso se dara por ordem de matricula, desde que atendidos os
requisitos minimos pelos candidatos, respeitando-se, prioritariamente, a reserva de vagas para
portadores de necessidades especiais.

Componentes curriculares Carga horén:ia.total L)
relégio)

Introducéo a Informatica 10
Montagem e Manutencgao basica de computadores 30
Nocobes basicas de Windows 40
Pacote de Escritério — Editor de Texto 30
Pacote de Escritorio — Editor de Planilha Eletrénica 30
Pacote de Escritério — Editor de Apresentagao 20

Conclusao do curso e certificagdo: O aluno sera considerado apto a qualificacado e certificacdo desde
que tenha aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) no tipo de avaliagdo proposta pelos
professores e frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento) registradas na folha de
frequéncia de cada aula.
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