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ANEXO I – Requerimento dos Servidores do Setor para Solicitação de Abertura de Processo de Flexibilização da Jornada de Trabalho
PROTOCOLO SIGA-ADM N.º  

À Chefia Imediata
Os servidores lotados no setor  

solicitam por meio deste a abertura de processo de flexibilização da jornada de trabalho.
Nome:                                                                                                 SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  
 Nome:                                                                                                  SIAPE:  

Nome:                                                                                                  SIAPE:  

                                                              ,                 de                                                 de 201       .
Protocolo SIGA-ADM n.º:
RECEBI EM:               /              / 

Assinatura e carimbo da Chefia Imediata

ANEXO II – Requerimento da Chefia Imediata para Flexibilização da Jornada de Trabalho
Ilustríssimo(a) Sr.(a) Diretor(a)-Geral do câmpus / Pró-Reitor(a) do IF Sudeste MG, eu
                                                                                                                                                              , SIAPE                                       , ocupante da função de  

                                           no Câmpus / Pró-Reitoria                                                                           , venho por meio deste requerer   a flexibilização da jornada de trabalho dos servidores técnico- administrativos em educação lotados no                                                                                               , conforme ciência dos mesmos em listagem anexa, uma vez que no setor são atendidos os requisitos de atendimento ao público por no mínimo 12 horas ininterruptas, conforme previstos nos Decretos n.º 1.590/1995 e 4.836/2003.
Horário de atendimento ao público:  

Justificativa para  necessidade  de  funcionamento  do  setor  durante,  no  mínimo,  12  horas
ininterruptas:
Assinatura e carimbo da Chefia Imediata
Obs.: Inserir anexo com listagem de servidores e ciência destes.


ANEXO III – Modelo de Quadro de Horários
Planilha do horário de expediente e da jornada de trabalho dos servidores que prestam o serviço de

__________________________________________________________, no Câmpus / Pró-Reitoria

____________________________________________________.
Horário de atendimento ao público: 

Listagem dos servidores com respectivos cargos que atuam no setor:
	Servidor/Cargo
	Horário

	
	

	
	



Eu, (CHEFIA IMEDIATA), declaro serem verdadeiras as informações prestadas acima.

Data: 

De acordo,
Assinatura e carimbo de Chefia Imediata

ANEXO IV – Requerimento Individual e Termo de Responsabilidade
Ao Diretor(a)-Geral do câmpus / Pró-Reitor(a)  

Eu,                                                                                                                                             , ocupante do cargo de                                                                                                                             , SIAPE                                                         , venho por meio deste solicitar a flexibilização de minha jornada de trabalho, em conformidade com os Decretos n.º 1.590/1995 e 4.836/2003, pois atuo no setor                                                                                                                            , onde o usuário é atendido 12 horas ininterruptas pelos servidores que atuam nele.
Assumo o compromisso de cumprir fielmente o meu horário de trabalho detalhado no Anexo III, que será publicado em local visível ao público, e cumprir minhas atribuições de forma colaborativa com os meus colegas de setor, de tal forma que nós estejamos aptos a desenvolver o atendimento ao público com qualidade e sem interrupção durante, no mínimo, 12 horas diárias.
Declaro que estou ciente de que a autorização para a flexibilização da jornada de trabalho está condicionada ao cumprimento efetivo dos Decretos n.º 1.590/1995 e 4.836/2003, e que esta poderá ser revogada a qualquer tempo por interesse da administração pública ou por determinação dos órgãos de controle, não gerando direitos, conforme legislação vigente.
Estou ciente também de que as informações prestadas acima e no quadro de horários são de minha inteira responsabilidade e que seu não cumprimento implica aplicação do disposto no Título
V da Lei n.º 8.112/1990.
                                                            ,               de                                               de                    .
Assinatura do servidor
