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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERALIS -
CAMPUS DUMONT
RUA TECNICO PANAMA, 45 — BAIRRO QUARTO DEPOSITO — SANTOS DUMONT-MG CEP 36240-000

TEL: (32) 8438-8902 — www.ifsudestemg.edu.br.

PREGAO ELETRONICO N° 30/2021
(Processo Administrativo n.° 23505.000536/2021-82)

Torna-se publico que o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais - Campus Santos Dumont, por meio de seu Diretor-Geral, Sr. Benedito Zomirio de
Carvalho, nomeado pela Portaria n° 522 de 17 de maio de 2021, publicada no DOU em 18 de maio de
2021, sediado(a) Rua Técnico Panama, 45 — Bairro Quarto Depésito — Santos Dumont — Cep: 36240-
000, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA com critério de julgamento
menor preco por grupo, sob a forma de execugéo indireta, no regime de empreitada por precgo global,
nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.° 10.024, de 20 de setembro de
2019 , do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012,
das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 e
da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 22/12/2021 .
Horério: 09:30h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1-DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagédo
de servicos de de Viagens e Turismo, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor prego global do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3 A licitagdo tera 01 (um) Unico item, formados por diversos servicos (Pacote de viagem),
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo o Licitante fornecer todos os servigos.

1.4 A contratagdo de todos os servigos de forma unificada, no formato, pacote de viagens,
reduz o custo para a instituicao e atende as necessidades da Requisitante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unigo
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servigos nao continuos
Atualizagdo: Julho/2020


welli
Máquina de escrever
21/12/2021

welli
Máquina de escrever
09:30h

welli
Máquina de escrever
22/12/2021


1.5 Os servigos contratados precisam ser consumidos de forma conjunta, ou seja, todos os
alunos precisam estar no mesmo voo, no mesmo meio de hospedagem, pois durante a viagem
diversos conteudos profissionais séo reforgcados e/ou apresentados aos alunos.

1.5.1 - As passagens aéreas devem, prioritariamente, serem no mesmo voo ou, no
maximo, em dois voos com intervalo de embarque e desembarque entre os voos de, no maximo,
1h30 (uma hora e meia).

1.6 Os servicos estdo associados a data especifica, exceto em caso de mudanga nos casos

previstos no Termo de Referencia.

1.7 Ao se adquirir produtos turisticos em agéncias de viagens, o Instituto passa a ter um
suporte para eventuais imprevistos, visto que, atualmente, as agéncias desenvolvem um servigo que
vai além da comercializagdo do produto turistico, dando suporte e consultoria aos seus clientes

durante a viagem.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2021, na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 26411/158123
Fonte: 8100

Programa de Trabalho: 108773
Elemento de Despesa: 339033-01

PI: L20RLP1900N

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacéo dos interessados na modalidade licitatéria Pregéo, em sua forma eletrnica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para realizagdo das transag¢des
inerentes a este Pregao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5..1 A ndo observincia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao
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4 - DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1 Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitagcdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2 Para o item 01, a participacdo & exclusiva de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2 Nao poderao participar desta licitagcao os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedagbes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucao ou liquidacéao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Gnico do art. 12 da Instrugdo
Normativa/SEGES n° 05/2017).

4.2.8.1 E admissivel a participagdo de organizagbes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servigos objeto desta licitacdo se insiram
entre as atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder Publico e a organizagédo
social (Acérdao n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresenta¢gdo do Contrato de Gestao e dos
respectivos atos constitutivos.

4.9 sociedades cooperativas, considerando a vedagéao contida no art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3 Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgéao contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro
grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagédo, na
execucgao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fung¢ao de confianga neste 6rgao contratante.

4.5 Como condicdo para participagdo no Pregado, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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4.5.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2 nos itens em que a participagcao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3 que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal;

4.5.8 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art.
93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6 A declaracédo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
sancgoes previstas em lei e neste Edital.

5 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e
0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacado exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao
de habilitagao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

5.6 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
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5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagado do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

6 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1 valor total do item, o valor total e unitario por pessoa, devendo ser detalhado na
proposta o valor de cada servigo, observando-se o maximo aceitavel pela administragao;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacgbes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia

6.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formacgao de Precgos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos
do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4 A empresa é a Unica responsavel pela cotagédo correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execugao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redu¢do, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

6.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.
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6.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta ) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

6.10 Os licitantes devem respeitar os pre¢gos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogéo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao;
ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execugao do
contrato.

7 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.10 lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6 Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessédo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenga de valores percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 1% (um por cento).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.
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7.11 A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagcdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecugcao do melhor prego.

7.14 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

7.16 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacédo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgagao.

7.18 O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19 Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relagao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.21 Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo automatica para tanto.

7.23 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.
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7.27 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.1 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28 Apo6s a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.2.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.2.3 ndo apresente as especificagbes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.2.4 apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérdao n. 1455/2018-
TCU- Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel;

8.2.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

8.2.4.2 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.3 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencgdes
coletivas de trabalho vigentes.

8.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.5 Quando o licitante apresentar precgo final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta n&o for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera
obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.6 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.6.1 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
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reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e
a ocorréncia sera registrada em ata

8.7 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

8.7.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.7.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.8Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deveréo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.9 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precgos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formagédo de Pregcos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

8.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majoragéo do prego.

8.10 .1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

8.11 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

8.12 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.14 Nos itens ndo exclusivos para a participagédo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.15 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 - DA HABILITAGAO

9.1 Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigbes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impega a participagao
no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
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d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a
sua desclassificagao

9.1.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicado de participagao.

9.1.4 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condigbes de participagao, a habilitagao dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagédo a habilitagao juridica, a regularidade
fiscal, a qualificacdo econémica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigbes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagcdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (Duas) horas, sob pena
de inabilitagdo.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.5 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.6.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.8 Habilitagao juridica:

9.8.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

9.8.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.7 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

9.9.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unigo
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servigos nao continuos
Atualizagdo: Julho/2020



9.10 Qualificagcdo Econémico-Financeira:
9.10.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2 balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragcdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2 é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3 comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicagdo das seguintes féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao
comprovar patriménio liquido de ...(....) do valor total estimado da contratagao ou do item pertinente.

9.11 Qualificagao Técnica:

9.11.1 Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade no Ministério do
Turismo, devendo possuir e apresentar o seu CADASTUR devidamente atualizado e em plena
validade;

9.11.2 Comprovagéao de aptiddao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, , mediante
a apresentacgdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.3 Os atestados deverado referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

9.11.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.
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9.13 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo
no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentagao de justificativa.

9.16 A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacao, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitagcao da proposta subsequente.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02
(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacéo de pregos, devidamente ajustada
ao lance vencedor,

10.1.3 conter a indicagdo do banco, niumero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execucgao do contrato e aplicacdo de eventual sangao a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3 Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os prec¢os unitarios e o precgo global, prevalecerao
os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.
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10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estaréo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11 - DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proéprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigées de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comecgarédo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.2 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.3 Quando houver erro na aceitagao do prego melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serao
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletrbnico (“chat”) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2 A convocagéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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13 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apdés a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatdrio.

14 - DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1 Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 Apds a homologacgao da licitagdo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado Termo
de Contrato

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagédo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6érgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao..

15.3 A assinatura do Contrato pelo Licitante vencedor, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos
79 e 80 da mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias, apartir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos casos previstos no art. 57, §1°, da Lei 8.666/93.

15.5 Previamente a contratagdo a Administragao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, I, da
Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento,
sem 6nus, antes da contratagao.

15.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de
aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.
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15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao
das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deveréo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condigcbes de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a
comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 - DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

17.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 - DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

20 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel,
20.1.3 apresentar documentacéo falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execucao do objeto;

20.1.6 nao mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal;

20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

20.2 As sangbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
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20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

20.4.2 Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6 Se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.7 A apuracao e o julgamento das demais infracées administrativas nao consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Puablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagédo de
agente publico.

20.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

20.10 A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

20.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sancgbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas no Termo
de Referéncia.

21 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sess&o publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

212 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitagao.santosdumont@ifsudestemg.edu.br, ou por peti¢cdo dirigida ou protocolada no enderecgo
Rua Técnico Panama n. 45, Quarto Deposito, na cidade de Santos Dumont/MG, Setor de
Licitagoes.
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21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de até dois dias uteis contados da data de recebimento
da impugnacgao

21.4 Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

21.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao do edital e dos anexos.

21.7 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administragao.

22 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS
22 .1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacado e classificacao.

22.5 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

22.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

2210 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

2211 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
https://www.ifsudestemg.edu.br/licitacoes, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco Rua
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Técnico Panama, 45, Bairro 4° Depdsito, Santos Dumont — MG, , nos dias uteis, no horario das

9:00 horas as 18:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

23 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;
23.2 ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

Santos Dumont, 09 de Dezembro de 2021

Assinado de forma digital
. por Livia Meneguitte Avila
. Dados: 2021.12.09 11:40:46
-03'00"

BENEDITO ZOMIRIO DE CARVALHO

Diretor-Geral
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ANEXO |
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GOVERNO FEDERAL - MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS —
CAMPUS DUMONT
RUA TECNICO PANAMA, 45 — BAIRRO QUARTO DEPOSITO — SANTOS DUMONT-MG CEP 36240-000

TEL: (32) 98438-8902 — www.ifsudestemg.edu.br.

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)
Instituto Federal de Educagéo Ciéncias e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
PREGAO N° 30/2021

(Processo Administrativo n.° 23505.000536/2021-82)

DO OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

1.1.

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Viagens e Turismo, a fim de atender as

demandas do IF Sudeste MG, Campus Santos Dumont, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM CAT DESCRICAO/ Unidade de | Quanti- Valor unitério
SERV Medida dade
ESPECIFICACAO
1 3719 | Pacote de viagem contendo: Unidade | 39 R$1440,78
de pacote

1) Servigo de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servigo | de

de café da manhd, em pousada ou hotel classe turistica, | viagem
devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos
duplos ou triplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de
08/02/2022 a 09/02/2022.

2) Servigo de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servigo
de café da manhd, em pousada ou hotel classe turistica,
devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos
duplos ou triplos, no Rio de Janeiro/RJ, na data prevista de
09/02/2022 a 10/02/2022.

3) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe econdmica, com saida de Belo
Horizonte/MG para Rio de Janeiro/RJ, em voo direto ou com uma
escala ou uma conexdo no mesmo aeroporto e com tempo de
parada de no maximo 1h30 (uma hora e trinta minutos). Sendo o
embarque no horario entre 08h (oito horas) e 12h (doze horas),
no dia 09/02/2022, devendo prioritariamente todas as passagens
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welli
Máquina de escrever
ANEXO I
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GOVERNO FEDERAL - MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS —
CAMPUS DUMONT
RUA TECNICO PANAMA, 45 — BAIRRO QUARTO DEPOSITO — SANTOS DUMONT-MG CEP 36240-000

TEL: (32) 98438-8902 — www.ifsudestemg.edu.br.

K>

serem no mesmo voo ou, sob autorizacdo do demandante, no
maximo, em dois voos com intervalo de embarque e desembarque
entre os voos de, no maximo, 1h30 (uma hora e meia).

4) Servico de transfer na cidade do Rio de Janeiro/RJ, partindo
do aeroporto para o meio de hospedagem contratado no item 2,
no dia 09/02/2022, logo apds a chegada do voo contratado no item
3.

5) Seguro viagem nacional contemplando no minimo as seguintes

coberturas:

. Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas

. Morte acidental

. Traslado de Corpo

. Traslado Médico

. Regresso Sanitario

. Assisténcia Funeral

. Hospedagem ap6s Alta Hospitalar

o Remarcacdo de Passagem para Regresso

. Remarcacdo de passagem para regresso de membros da
familia

. Acompanhante em caso de Hospitalizagdo Prolongada
. Hospedagem para Acompanhante em caso de

Hospitaliza¢ao Prolongada

. Acompanhamento de menor

6) Contratagdo de um guia de turismo regional Minas Gerais
credenciado junto a Cadastur para acompanhamento do grupo de
alunos em Belo Horizonte no dia 08/02/2022, pelo periodo de oito
horas, de 9h30 (nove horas e trinta minutos) as 17h30 (dezessete
horas e trinta minutos) na atividade de guiamento pela Praca da
Liberdade e city tour no Complexo da Pampulha.

7) Contratacdo de um guia de turismo regional Rio de Janeiro
credenciado junto a Cadastur para acompanhamento do grupo de
alunos em Rio de Janeiro no dia 10/02/2022, pelo periodo de oito
horas, no turno da tarde, em atividade de guiamento em atrativo
turistico de relevancia ambiental ou unidade de conservagdo na
cidade.

Valor Total | R$56.190,77

Obs: A contratagdo prevista para esse processo é de 39 pacotes de viagem, no entanto, a quantidade de pacotes
de viagens pode variar em até 20% de acordo com a demanda determinada pelo Instituto Federal informada no
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GOVERNO FEDERAL - MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS —
CAMPUS DUMONT
RUA TECNICO PANAMA, 45 — BAIRRO QUARTO DEPOSITO — SANTOS DUMONT-MG CEP 36240-000
TEL: (32) 98438-8902 — www.ifsudestemg.edu.br.

ato da contratagdo do servico que pode sofrer alteracio pela reprovaciio ou desisténcia de alunos ao longo do
médulo. Dessa forma, a quantidade contratada sera informada com antecedéncia minima de até 45 dias corridos.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de agéncia de viagem.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 120 dias, podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, 81°, da Lei
n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucado indireta é
vedada.

4.3. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagcdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Todos os servigos serdo solicitados com a antecedéncia minima de 45 (trinta) dias corridos, resguardando o direito
da Contratada recusar-se a prestar o servigo, caso a Contratante ndo cumpra o intervalo de tempo supracitado.
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5.1.2. A solicitacdo de prestacdo de servigos sera emitida via Ordem de Servico (OS), assinada pelo Diretor Geral e sera
enviada a Contratante via Correios, Fac-Simile ou meio eletrénico, ou caso a Contratada tenha sede no municipio de
Santos Dumont, entregue em m&os....

5.1.3. Os servigos serdo prestados observando-se os principios de sustentabilidade, urbanidade, ética, bom senso,
pontualidade, qualidade e higiene, atentando-se a todos os dispositivos legais e normas pertinentes a prestagdo desse
tipo de servico.

5.1.4. A duragdo inicial do contrato se dara a partir da assinatura do contrato, para a empresa contratada e tera durag@o
de 120 dias.

5.1.5. Em fungdo da pandemia da COVID 19, a contratagdo do servico s6 podera ser realizada condicionada ao
atendimento simultaneo de todos os critérios a seguir:

5.1.5.1. Indice de vacinagio da populagio adulta (18 anos ou mais) das macrorregides centro sul e sudeste (média das
duas regides) do Estado de Minas Gerais acima de 40%: 2* dose ou dose unica. Fonte de informacdo:
https://coronavirus.saude.mg.gov.br/vacinometro.

5.1.5.2. Taxa de contagio da COVID 19 no estado de Minas Gerais (R)<l em sete dias consecutivos. Fonte da
informag@o: https://loft.science/

5.1.5.3. Proporgdo de leitos UTI SUS exclusivos para COVID-19 ocupados nas macrorregides centro sul e sudeste
(média das duas regides) do Estado de Minas Gerais abaixo de 60% em sete dias consecutivos. Fonte da informacao:
https://coronavirus.saude.mg.gov.br/painel

5.1.5.4. Variacdo da Taxa de Incidéncia para COVID-19 realizada nas macrorregioes centro sul e sudeste (média das
duas regides) do Estado de Minas Gerais menor que 10% durante os ultimos 07 dias. Fonte da informacdo:
https://www.mg.gov.br/minasconsciente/transparencia

5.1.5.5. indice de vacinagio da populagio adulta (18 anos ou mais) das cidades a serem visitadas, acima de 40%: 2°
dose ou dose unica. Fonte de informacao: site oficial do governo do estado ou da prefeitura da cidade a ser visitada.

5.1.5.2. Taxa de contagio da COVID 19 das cidades a serem visitadas, (R)<I em sete dias consecutivos. Fonte da
informagao: https://loft.science/

5.1.5.3. Proporgao de leitos UTI SUS exclusivos para COVID-19 ocupados nas cidades a serem visitadas, abaixo de
60% em sete dias consecutivos. Fonte da informacao: site oficial do governo do estado ou da prefeitura da cidade a ser
visitada.

5.1.5.4. Variacdo da Taxa de Incidéncia para COVID-19 realizada nas cidades a serem visitadas, menor que 10% durante
os ultimos 07 dias. Fonte da informag@o: site oficial do governo do estado ou da prefeitura da cidade a ser visitada.

5.1.6. Caso, no ato da contratagdo, as condig¢des do item 5.1.5 ndo sejam atendidas para a cidade do Rio de Janeiro, a
agéncia de viagens podera alterar esse destino para Sao Paulo/SP ou Vitéria/ES, mantendo as mesmas caracteristicas
dos servigos turisticos descritos no item 1, adaptando apenas o destino.

5.1.7. Caso, no ato da contratagao, as condig¢des do item 5.1.5 ndo sejam atendidas para a cidade de Belo Horizonte e/ou
as macrorregides centro sul e sudeste do Estado de Minas Gerais (média das duas regides), a viagem podera ser
prorrogada para um prazo de até 60 dias em novas datas que contemple as condigdes do item 5.1.5.
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5.1.8. Caso no 10° dia que antecede a data da viagem os critérios do cenario ndo estiverem sendo atendidos na cidade
de destino, a realizagdo da viagem sera avaliada pelo Comité de acompanhamento e avaliacdo da pandemia no prazo
maximo de 48 horas para emissdo de parecer favoravel ou ndo a realiza¢do da viagem.

5.2. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacao do servigo.

5.3. A empresa deve possuir todas as certiddes, pareceres e alvaras necessarios a prestacdo desse tipo de servigo. Tais
documentos devem estar validos. A qualquer tempo o Fiscal do Contrato podera exigir tais documentos para conferéncia.

5.4. Os servigos deverdo ser exercidos por empresa profissional qualificada, de maneira eficiente, lembrando que toda
responsabilidade recai sobre a Contratada, que esta sujeita as san¢des previstas nesse Termo de Referéncia.

5.5. A hospedagem de todos os alunos devera ser em um mesmo meio de hospedagem, contemplando que todo o grupo
fique junto, hospedado no mesmo enderego.

5.6. Na prestagdo dos servicos de hospedagem, faz-se necessario o alojamento dos alunos em apartamentos ou quartos,
podendo ser quartos duplos, triplos ou quadruplos, acomodando os alunos hospedes de acordo com as referidas
capacidades de cada apartamento e/ou quarto.

5.7. Na prestagdo de servicos de hospedagem, faz-se necessario que seja ofertado para uso, todo o enxoval de cama e
banho para os hospedes.

5.8. No caso da passagem aérea, a mesma devera ser emitida com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia e
encaminhada via correio eletronico para a Coordenadora do Curso de Guia de Turismo, devendo prioritariamente todas
as passagens serem no mesmo voo ou, no maximo, em dois voos com intervalo de embarque e desembarque entre os
voos de, no maximo, 1h30 (uma hora e meia).

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1. Osalunos do curso técnico em Guia de Turismo necessitam realizar a viagem objeto desse termo de referéncia,
com pernoite e procedimentos de aeroporto para que possam se formar e obter certificacdo junto ao CADASTUR, para
isso 0s servicos devem ser oferecidos nas datas e destinos determinados no tépico 1.1 e demais requisitos presentes
neste Termo, exceto nos casos previstos no topico 5.1.5, que poderdo ser alterados em comum acordo entre o Instituto
Federal e a agéncias de viagem a ser contratada.

6.1.2.  Ap6s o fechamento do contrato a coordenadora do Curso Técnico em Guia de Turismo entrard em contato com
a empresa contratada informando os nomes e documentos de identidade dos alunos que fardo a viagem, para que seja
emitida a passagem aérea e as reservas no hotel.

6.1.3. Todos os servicos deverdo ser prestados dentro de tempo habil, sendo planejados com a devida antecedéncia,
ressaltando que as datas da viagem ja foram definidas no termo de referéncia, podendo ser alteradas a pedido da licitante,
desde que devidamente justificado e aceito pela Coordenacdo do Curso em Guia de Turismo.
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6.1.4. A proponente deve se atentar ao fato de que todos os custos operacionais relativos aos procedimentos de
hospedagem e embarque/desembarque, taxas aeroportuarias e emissdo de passagens pertencem a Contratada, nao
respondendo a Contratante pelas obrigaces assumidas, sequer subsidiariamente.

6.1.5. Todas as reservas de hospedagem devem ser feitas no mesmo hotel.

6.1.6. Todas as emissOes de passagens aéreas devem, prioritariamente, serem no mesmo voo ou, no maximo, em dois
voos com intervalo de embarque e desembarque entre os voos de, no maximo, 1h30 (uma hora e meia).

6.1.7. O servico de transfer deve atender a todo o grupo no mesmo horério.

6.1.8.  Os guias de turismo contratados para acompanhamento do grupo devem ser cadastrados junto & Cadastur, com
habilitacdo regional para o destino do guiamento. O guia de turismo contratado deve compartilhar o planejamento das
atividades organizadas com a coordenadora do curso com no minimo 15 dias de antecedéncia a viagem.

6.1.9. A execucdo dos servigos podera ser solicitada a partir da assinatura do contrato.

6.2. No caso de atrasos ou cancelamento dos voos, cabe a contratada disponibilizar lanche e/ou acomodacéo a todos
0s passageiros. Tal assisténcia pode ser prestada por companhia aérea emissora das passagens, cabendo a contratada
exercer a fiscalizacdo desta assisténcia e a cobranga junto & companhia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1. O Contrato sera gerido pelos seguintes atores:

7.1.1. Equipe de fiscalizagdo composta por: Fiscal Técnico e Gestor de contratos;

7.1.2. Setor de Contratos da Diretoria de Administracao.

7.2. A comunicacgdo entre o Instituto e a Contratada se dar4, principalmente, pela figura destes atores. Nas atividades
de competéncia do Setor de Contratos a Comunicacdo podera ser feita pelos servidores desse setor.

7.2.1. Serdo usados 0s seguintes canais:

7.2.1.1. Comunicagdo oral, por telefone ou pessoalmente com representante da empresa;

7.2.1.2. Mensagem por correio eletrdnico;

7.2.1.3. Atas de reunides;

7.2.1.4. Comunicagdo por Formulérios de Fiscalizacéo;

7.2.1.5. Oficio.

7.3. A afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base no resultado através do Instrumento de
Medigdo de Resultados (IMR), previsto no Anexo B, regulamentado pela Instru¢cdo Normativa da Secretaria de Gestéo
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - IN 05/2017, conforme suas diretrizes, no que couber.

7.4. Paraaavaliacdo da conformidade dos servicos entregues serd observado:

7.4.1. Arealizagdo da viagem, cumprindo todas datas e horarios descritos no item 1.1 que trata do objeto do contrato,
assim como o destino da viagem; sendo todas as passagens aéreas emitidas no mesmo voo e todas as reservas de
hospedagem feitas no mesmo hotel, salvo nos casos previstos no item 5.1.5.

7.4.2. A hospedagem deve ser em pousada ou hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto & Embratur, em
apartamentos duplos ou triplos, oferecendo sem custo adicional o café da manha.

7.4.3. O servico de transfer deve atender a todo o grupo conforme o horério previsto no item 1.1

7.4.4. O seguro viagem deve ser contratado atendendo as especificagdes minimas previstas no item 1.1.

7.4.5. O guia de turismo deve cumprir todas as normas que regulamenta a profissdo e ser contratado com no minimo
quinze dias de antecedéncia da viagem.

7.4.6. As passagens aéreas devem, prioritariamente, serem no mesmo voo ou, no maximo, em dois voos com intervalo
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de embarque e desembarque entre 0s voos de, no maximo, 1h30 (uma hora e meia).

7.5. Para assegurar a prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera executa-los conforme rotinas previstas nas
especificacbes contidas neste Instrumento, de forma continua e com qualidade, sob a supervisdo da Equipe de
Fiscalizagcdo do Instituto, identificando eventuais falhas ou outras situacdes que possam influenciar na medigdo de
resultados

7.6.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢fes constantes
neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos no prazo que ndo comprometa a realizacdo da viagem do Contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.2. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucGes por
ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagcdo previr o atendimento direto, tais como nos

servicos de recepgdo e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcgéo especifica para a qual o trabalhador
foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do prdprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo de diérias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

9.8. Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacfes pela Contratada;

9.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificacdes
expedidas;

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1.  Executar os servicos conforme especificaces deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagéo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais
e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

10.2.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

10.3.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagGes em vigor;

10.5.  Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

10.6.  Quando ndo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
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— CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da
IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac@es previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigac6es trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade & Contratante;

10.8.  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9.  Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos & execugdo do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao
dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Bes de seguranca, higiene e
disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacéo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

10.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.17. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

10.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.
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10.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
da Contratante;

10.22. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagfes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagéo;

10.23. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VII — F
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.23.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequaces e
atualizacBes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitac6es;

10.23.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especifica¢fes técnicas, da documentacdo produzida e
congéneres, e de todos 0s demais produtos gerados na execugao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacéo expressa da Contratante, sob pena de multa,
sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

10.24. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas de
pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar da subcontrata¢éo prevista no
artigo 48, 11, da Lei Complementar n. 123, de 2006.

10.25. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta-dias-quinze dias, na hipotese de extingao da
subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucéo total, notificando o 6rgéo ou
entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢fes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipdtese em que ficara responsavel pela execucao da parcela originalmente subcontratada.

10.26. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela
qualidade da subcontratagdo.

10.27. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacita¢do dos técnicos da contratante ou da nova empresa que
continuara a execugao dos servigos.
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11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. O objeto desse Termo de Referéncia é a contratacdo de agéncia de viagem, cuja natureza da contratada € o
servigo de agenciamento, que inclui o planejamento, organizacdo, assessoria e 0S Servigos necessarios para a organizacgao
da viagem incluindo a intermediagdo com outras empresas conforme artigo 3° da Lei n. 12.974/2014, para o
fornecimento de um pacote de viagens com o fornecimento de passagens aereas, hospedagem, transfer, contratacéo de
guias de turismo e seguros. O que ndo gera a subcontratacao por ser a atividade fim da empresa. Sendo para esse servico
que seré feita a proposta e anélise dos requisitos de habilitagdo e qualificagéo técnica.

11.2.  Diante do exposto no item 12.1 é permitida a subcontratacdo dos servicos de passagem aerea, hospedagem,
transfer, guia de turismo e seguro, visto que as agéncias de viagens garantem a contratacao de todos os servicos de forma
unificada, necesséaria para a realizacdo da viagem técnica que se configura como uma aula de laboratério.

11.3.  Na subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execucdo contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

11.4. A empresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada, de imediato, notificando o 6rgdo ou
entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipétese em que ficara responsavel pela execucao da parcela originalmente subcontratada;

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1.  E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas
as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execucédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para 0 acompanhamento e controle da
execucao dos servigos e do contrato.
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13.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

13.4.  Afiscalizaco do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execuc¢do do servico, devera comunicar & autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.5.  Aconformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servigos deveré ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67
da Lei n° 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigaces e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a
aplicacéo de sangBes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8.  As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.9.  Afiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou outro instrumento substituto para aferigéo
da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

13.9.1. A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servicos.

13.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.
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13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se
for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.

13.12. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

13.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos.

13.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos deverd ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especifica¢fes técnicas para a oferta do servico.

13.17. As disposi¢des previstas nesta cliusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

13.18. Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1.  Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacao contratual;

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apés a
entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
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14.3.1.1.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato

14.3.1.2.A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizagdo deveréa elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1.quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro,
aandlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.4.  No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, 0 Gestor do Contrato
deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.
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14.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatorios e documentacdo apresentados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

14.7.  Osservicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2.  Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de
Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. adata da emissdo;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
15.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

15.4.5. ovalor a pagar; e
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15.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

15.5.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;
15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-0s com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

15.8.  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

15.9.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, seré providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente & emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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15.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro
societério servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) 1 =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. REAJUSTE

16.1.  Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das
propostas.

17. GARANTIA DA EXECUCAO

17.1. O adjudicatario prestard garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993,
com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

17.2.  No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados
da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

17.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
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17.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e 1l do art.
78 da Lei n. 8.666 de 1993.

17.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias
apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

17.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

17.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigag¢oes
nele previstas, inclusive para pagamento de indenizagdes a terceiros e/ou alunos e professores;

17.4.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execuc¢éo do contrato;
17.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

17.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

17.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior,
observada a legislacdo que rege a matéria.

17.6.  Agarantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica
Federal, com correcdo monetéaria.

17.7.  Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

17.8.  No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd constar expressa rendncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

17.9.  No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a
nova situacéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

17.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a Contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposic@o no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

17.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
17.12. Serd considerada extinta a garantia:
17.12.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas

em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
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17.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique
a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

17.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

17.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e
no Contrato.

18. DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS

18.1.  Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac@es assumidas em decorréncia da contratacao;

18.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

18.1.3. falhar ou fraudar na execucédo do contrato;

18.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

18.1.5. cometer fraude fiscal.

18.2.  Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes san¢oes:

18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacBes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

18.2.2. Multa de:

18.2.2.1.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipotese, inexecucao total da obrigacéo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

18.2.2.2.0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucgao
do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

18.2.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucao total
da obrigacdo assumida;
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18.2.2.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

18.2.2.5.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para
reforco ou por ocasido de prorrogacédo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizara a Administracio CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

18.2.2.6.as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

18.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.2.4. Sancéo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

18.2.4.1.A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das
hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 18.1 deste Termo de Referéncia.

18.2.5. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3.  As sangOes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4.  Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou
2 caso fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade 04
de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s

. . 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizacéo,

por servi¢o e por dia; 02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia préviado CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

. L . 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
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Cumprir determinacédo formal ou instru¢do complementar do

e A 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
8 ou ndo atenda as necessidades do servi¢o, por funcionario e 01
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

03

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos

. . 01
previstos no edital/contrato;

10

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme

previsto na relagdo de obrigacbes da CONTRATADA 01

11

18.5.  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais
que:

18.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
18.5.3. demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

18.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que asseguraré o
contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

18.7.  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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18.8.  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

18.9.  Aautoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

18.11. A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

18.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

19.1.  Asexigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2.  Oscritérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

19.3.  Oscritérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no objeto desse termo de
referéncia.

19.4.  Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

19.4.1. Valor Global: R$ 56.190,77 (Cinquenta e seis mil, cento e noventa reais e setenta e sete centavos)
19.4.2. Valor unitario do pacote de viagem: conforme planilha de composi¢do de precos anexa ao edital.
19.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

19.6.  Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
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22.1. O custo estimado da contratag¢@o ¢ o previsto no valor global maximo.

22.2.  Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de mercado junto aos fornecedores, tendo em vista ndo ter se encontrado
pregos no painel de pregos, conforme formulario de justificativa dos pregos, orcamentos e planilhas constantes do
processo.

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

21.1.  As despesas serdo realizadas de acordo com as informagdes or¢amentarias a seguir:
UG: 154763

UGR: 155524

PTRES: 108773

NAT. DESP: 339033-01

PI: L20RLP1900N

FONTE:8100

22. INIC10 DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

22.1. A execucdo dos servicos serd iniciada com o envio da lista de passageiros a empresa contratada que devera
ocorrer na forma deste Termo, observando as caracteristicas do item 1 e as condi¢des importas no item 5.1.5.

22.2. O prazo de execucdo dos servicos serd o especificado no item 1 desse Termo de Referéncia, onde consta o
quadro 1.1 — descrevendo as especificacdes do objeto de contrato, com inicio da viagem em 08 de fevereiro de 2022 e
término em 10 de fevereiro de 2022.

22.3.  Os demais prazos e obrigacGes se encontram nesse Termo de Referéncia.

Municipio de Santos Dumont, 14 de setembro de 2021

1/‘/ 2 //; .-’ /y //
Jad/ Toliep
ASSINATURA  /

Izabel Cristina Rodrigues - Siape: 1953873
Coordenadora do Curso Técnico em Guia de Turismo
Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
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ANEXO Il

MINUTA TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N° 08/2019, QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS -
CAMPUS SANTOS DUMONT E A EMPRESA

O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Santos
Dumont , com sede no(a)Técnico Panama,45, Bairro Quarto Depdsito, CEP 36240-000 , na cidade de
Santos Dumont/Estado MG, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 10.723.648/0006-54, neste ato
representado(a) pelo(a) Diretor Geral, André Diniz de Oliveira, nomeado(a) pela Portaria n® 571, de
18 de maio de 2017, publicada no DOU de 19 de maio de 2017, inscrito(a) no CPF n°® 091.446.537-
60, portador(a) da Carteira de Identidade n° 11912748-1, doravante denominada CONTRATANTE, e

0(8) e inscrito(@) no CNPJ/IMF sob 0 n° ... , sediado(a) na
................................... , em .............. doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(@) ..cccccoeeeiiiinnnns , portador(a) da Carteira de Identidade n° ............... ,
expedida pela (0) ....cceeeenneee ,eCPFN® , tendo em vista o que consta no Processo n°®

.............................. e em observancia as disposi¢cbes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo n° 30/2021, mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de viagem e turismo, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:
ltem Descrigao Unidade Quantidade | Valor unitario | Valor Global
de medida maximo maximo
1 Pacote de viagem contendo:
1) Servigo de 01 (uma) diaria de Unidade 39
hospedagem, incluindo servigo de café de pacote

da manha, em pousada ou hotel classe de viagem
turistica, devidamente cadastrada junto a
Cadastur, em apartamentos duplos ou
triplos, em Belo Horizonte/MG, na data
prevista de 08/02/2022 a 09/02/2022.

2) Servigo de 01 (uma) diaria de
hospedagem, incluindo servico de café
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da manha, em pousada ou hotel classe
turistica, devidamente cadastrada junto a
Cadastur, em apartamentos duplos ou
triplos, no Rio de Janeiro/RJ, na data
prevista de 09/02/2022 a 10/02/2022.

3) Servigo de transporte aéreo
(passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe econémica,
com saida de Belo Horizonte/MG para
Rio de Janeiro/RJ, em voo direto ou com
uma escala ou uma conexao no mesmo
aeroporto e com tempo de parada de no
maximo 1h30 (uma hora e trinta
minutos). Sendo o embarque no horario
entre 08h (oito horas) e 12h (doze
horas), no dia 09/02/2022, devendo
prioritariamente todas as passagens
serem no Mesmo Voo ou, sob
autorizagdo do demandante, no
maximo, em dois voos com intervalo de
embarque e desembarque entre os voos
de, no maximo, 1h30 (uma hora e meia).

4) Servico de transfer na cidade do Rio
de Janeiro/RJ, partindo do aeroporto
para o meio de hospedagem contratado
no item 2, no dia 09/02/2022, logo apods a
chegada do voo contratado no item 3.

5) Seguro viagem nacional
contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

o Despesas Médicas, Hospitalares e/ou
Odontoldgicas

¢ Morte acidental

¢ Traslado de Corpo

e Traslado Médico

¢ Regresso Sanitario

o Assisténcia Funeral

o Hospedagem apds Alta Hospitalar

« Remarcacgao de Passagem para
Regresso

« Remarcacgao de passagem para
regresso de membros da familia

e« Acompanhante em caso de
Hospitalizagdo Prolongada

e Hospedagem para Acompanhante em
caso de Hospitalizagdo Prolongada

e Acompanhamento de menor

6) Contratacdo de um guia de turismo
regional Minas Gerais credenciado junto
a Cadastur para acompanhamento do
grupo de alunos em Belo Horizonte no
dia 08/02/2022, pelo periodo de oito
horas, de 9h30 (nove horas e trinta
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minutos) as 17h30 (dezessete horas e
trinta minutos) na atividade de guiamento
pela Praga da Liberdade e city tour no
Complexo da Pampulha.

7) Contratagdo de um guia de turismo
regional Rio de Janeiro credenciado
junto a Cadastur para acompanhamento
do grupo de alunos em Rio de Janeiro no
dia 10/02/2022, pelo periodo de oito
horas, no turno da tarde, em atividade de
guiamento em atrativo turistico de
relevancia ambiental ou unidade de
conservagao na cidade.

TOTAL UN 39

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio a partir da
assinatura do contrato e tera duracéo de 120 (cento e vinte) dias, podendo ser prorrogado nos casos
previstos no art. 57, §1°, da Lei 8.666/93.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO
3.1. O valor total da contratacéo é de ().

3.2. No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao
orgamentaria propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20.., na classificacao
abaixo:

Gestéo/Unidade: 154763
Fonte: 8100
Programa de Trabalho: 108773
Elemento de Despesa: 339033-01
Pl: L20RLP1900N
4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos proprios para atender as

despesas da mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

51. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de pregos do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1 Sera exigida a prestagédo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizagao pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8.2. O prazo de execucgao dos servigos sera de 03 (trés) dias, com inicio _/ / na forma
descrita no quadro do item 1.3 deste Termo e no Termo de Referéncia:
9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sangdes relacionadas a execugao do contrato sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de resciséo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.
12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. indenizagcdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDAGOES
13.1. E vedado & CONTRATADA:

13.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao
financeira;

13.1.2. interromper a execugdo dos servigos sob alegagdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGCOES

14.1. Eventuais alteragées contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigcbes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugédo deste Termo de
Contrato sera o da Secéo Judiciaria de Juiz de Fora - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas

testemunhas.

Santos Dumont, .......... (o [T de 2019.

BENEDITO ZOMIRIO DE CARVALHO
Diretor Geral- Campus Santos Dumont — Portaria n. 522, 17/05/2021

Publicada no Dou em 18/05/2021

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1-
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