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1.

1.1.

Instituto Federal de Educacéo do Sudeste de Minas Gerais
UASG 158123

PREGAO ELETRONICO N° 12/2017

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
(COMPRAS)

(Processo Administrativo n.° 23223.004103/2017-86)

DO OBJETO
Aquisicdo de 06 scanners de alta tecnologia/produtividade para uso na

digitalizagdo de documentos da Reitoria do Instituto Federal do Sudeste de Minas
Gerais, divididos em 02 tipos de equipamentos, conforme condi¢gbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

As especificagOes técnicas de dois tipos de equipamentos: Tipo I, a ser

utilizado na rotina de producdo diaria das pastas funcionais digitais e Tipo Il, para a

digitalizagdo do

conformidade com a Portaria SLTI/MP n° 86, de 24 de setembro de 2014.

legado dos assentamentos funcionais fisicos do o6rgdo, em

1.3. Itens:
Margem de Margem de
. Preferéncia | Preferéncia
o
I\Ilte(rjno Descricao Qtde V. I;ngt. CATMAT Decreto Adicional
8.184/2014 Decreto
8.184/2014
Scanner Tipo | — RS 10% 10%
01 Departamental / 04 150513
s 3.935,35
Producéo diaria
Scanner Tipo Il — Alta 10% 10%
demanda / R$
02| pigitalizacgo do 02 | 1560654 | 190°13
legado fisico
1.4. Especificagdo Técnica:

Caracteristicas

Modo De
Digitalizacdo

1.4.1.

Scanner Tipo | - Departamental / Producao Diéaria
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Recomendado para baixo ou médio volume de trabalho diario.

Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e
verso) com leitura simultanea dos dois lados;
Suportar multiplas paginas.
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Velocidade De
Digitalizagao

Alimentador

Resolucéo Otica

Escalas De Cor

Resolucéo De
Saida

Volume de
Digitalizagao

Fonte De Captura

Software

Recursos De
Imagem

Padrao De Midia
De Entrada
Pacote De Drivers

Formatos De
Digitalizagao

Conectividade

Requisitos
Elétricos

Velocidade de digitalizagdo minima de 30 ppm no modo simplex
(a 200 dpi), para papel A4, com alimentacdo em retrato;
Velocidade de digitalizacdo minima de 60 ipm no modo duplex
(frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentacdo em
orientacao retrato.

Possui alimentacdo automatica de documentos (ADF), com
capacidade de no minimo 50 (cinquenta) folhas com 75-80 g/m2 e
padrdo minimo A4. Possuir sensor de deteccdo de alimentacéo.

Possuir resolugéo otica de 300 dpi.

Suportar no minimo as seguintes escalas de cores:
Colorido - 24 bits; e

Monocromaético - 1bit; e

Tons de cinza - 8 bits.

Possuir resolu¢cdo minima de 300 dpi.

Volume minimo diario de processamento de 3.000 (trés mil)
paginas.

Possuir software de captura com recurso de deteccdo automatica
de imagens e textos.

Deve possuir software com fungdo de recolhimento 6ético de
Caracteres (OCR), sem restri¢cdo de licenca para uso.

Auto brilho;

Correcdo automética de inclinacao;
Eliminag&o de bordas pretas;
Rotacado de imagem;

Eliminag&o de pagina em branco;
Detecc¢éo de fim de péagina.

Suportar no minimo os seguintes padrdes:

Gramatura: entre 60 g/m2 e 105 g/m2;

Tamanho: Entre A5 e padrédo Oficio, sendo imprescindivel o
formato A4.

Devem possuir suporte no minimo aos drivers TWAIN e ISIS.

Possuir no minimo suporte aos padrées uma péagina e
multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente imagens
e pesquisaveis)

Compativel no minimo com USB 2.0, incluindo o cabo.
Possuir fonte de alimentacéo de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz

automatica.
Possuir conformidade com o padréo Energy Star.
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Sistema Possuir compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para
Operacional drivers e software.

Possuir garantia contra defeitos de fabricacdo e suporte técnico
no periodo de 48 meses.
Garantia De O suporte técnico para os equipamentos devera ser prestado
Suporte Técnico |preventiva e corretivamente on-site por profissionais
especializados e deve incluir a manutencao e a substituicdo de
equipamentos conforme requisitos minimos de servigco definidos.

Todo software, incluindo drivers, e 0s respectivos manuais
Idioma deverédo estar disponiveis em lingua Portuguesa - Portugués do
Brasil.
Disponibilizar atualiza¢cdes do software (correcao e erros,
firmware, novas fun¢des) sempre que houver lancamentos de
novas versdes compativeis com o equipamento no decorrer do
prazo de garantia.
Os equipamentos e produtos, nas suas condicdes de fabricacéo,
operagdo, manutengéo, configuracdo, funcionamento,
alimentacgéo e instalacdo, devem obedecer rigorosamente, no que
for aplicavel, as normas e recomendacdes em vigor, elaboradas
pelos 6rgéos oficiais competentes ou entidades autbnomas
reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e aquelas entidades
geradoras de padrbes reconhecidas internacionalmente (ISSO,
IEEE, EIA/TIA etc.).
Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo
fabricante ou compativel; os equipamentos deverao ser novos e
estar na linha de producéo do fabricante no momento da
apresentacao das propostas; os equipamentos deverao ser
fornecidos com um conjunto completo de manuais originais
necessarios a instalacao de equipamentos e seus componentes,
confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de hardware,
software e cabos, bem como seus acessorios.

Para scanner com conexao USB, é recomendavel avaliar os
Observacoes requisitos do fabricante quanto a configuracdo minima exigida da
estacdo de trabalho a ser utilizada.

Atualizagao

Seguranca

Padronizacéo

Modelo referencia |Scanner Panasonic KV SL 1056 45ppm Duplex PDF

1.4.2. Scanner Tipo Il - Alta demanda / Digitalizac&o do legado fisico

- Recomendado para alto volume de trabalho diério, inclusive para

Caracteristicas T L
digitalizag&o do legado de pastas fisicas.

Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e

verso) com leitura simultanea dos dois lados;

Suportar multiplas paginas.

Modo De
Digitalizagao
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Velocidade de
Digitalizacdo

Alimentador

Resolucéo Otica

Escalas De Cor

Resolucéo De
Saida

Volume de
Digitalizagao

Fonte De Captura

Software

Recursos De
Imagem

Padrdo De Midia
De Entrada

Pacote De Drivers

Formatos De
Digitalizagao

Conectividade

Velocidade de digitalizagdo minima de 50 ppm no modo simplex
(a 200 dpi), para papel A4, com alimentagcdo em retrato;
Velocidade de digitalizacdo minima de 100 ipm no modo duplex
(frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentagcdo em
orientagao retrato.

Possui alimentacdo automatica de documentos (ADF), com
capacidade de no minimo 200 (duzentas) folhas com 75-80 g/m2
e padrao minimo A4. Possuir sensor de deteccdo de alimentacao.

Possuir resolugéo otica de 300 dpi.

Suportar no minimo as seguintes escalas de cores:
Colorido - 24 bits; e

Monocromatico - 1bit; e

Tons de cinza - 8 bits.

Possuir resolu¢cdo minima de 300 dpi.

Volume minimo diario de processamento de 5.000 (cinco mil)
paginas.

Possuir software de captura com recurso de deteccdo automatica
de imagens e textos.

Deve possuir software com fungdo de recolhimento 6ético de
Caracteres (OCR), sem restri¢cdo de licenca para uso.

Auto brilho;

Correcdo automética de inclinacao;
Eliminag&o de bordas pretas;
Rotacado de imagem;

Eliminag&o de pagina em branco;
Deteccao de fim de pégina.

Suportar no minimo os seguintes padrdes:

Gramatura: entre 60 g/m2 e 105 g/m2;

Tamanho: Entre A5 e padrao Oficio, sendo imprescindivel o
formato A4.

Devem possuir suporte no minimo aos drivers TWAIN e ISIS.

Possuir no minimo suporte aos padrdes uma pagina e
multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente imagens
e pesquisaveis)

Compativel no minimo com USB 2.0 ou Ethernet 10/100
(compativel com TCP/IP).
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Possuir fonte de alimentacédo de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz

Requisitos ="
Elétricos automaltica. : ~
Possuir conformidade com o padrao Energy Star.
Sistema Possuir compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para
Operacional drivers e software.

Possuir garantia contra defeitos de fabricacao e suporte técnico
no periodo de 48 meses.
Garantia E O suporte técnico para 0s equipamentos devera ser prestado
Suporte Técnico preventiva e corretivamente on-site por profissionais
especializados e deve incluir a manutencao e a substituicdo de
equipamentos conforme requisitos minimos de servi¢co definidos.

Todo software, incluindo drivers, e 0s respectivos manuais
Idioma deverdo estar disponiveis em lingua Portuguesa - Portugués do
Brasil.
Disponibilizar atualizacéo do software (corre¢éo e erros, firmware,
novas func¢des) sempre que houver langamento de novas versdes
compativeis com o equipamento no decorrer do prazo de
garantia.
Os equipamentos e produtos, nas suas condi¢des de fabricagéo,
operacdo, manutencgao, configuragéo, funcionamento,
alimentacgéo e instalacdo, devem obedecer rigorosamente, no que
for aplicavel, as normas e recomendagdes em vigor, elaboradas
pelos 6rgéos oficiais competentes ou entidades autbnomas
reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e aquelas entidades
geradoras de padrbes reconhecidas internacionalmente (ISSO,
IEEE, EIA/TIA etc).
Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo
fabricante ou compativel; os equipamentos deverdo ser novos e
estar na linha de producéo do fabricante no momento da
apresentacdo das propostas; 0s equipamentos deverao ser
fornecidos com um conjunto completo de manuais originais
necessarios a instalacao de equipamentos e seus componentes,
confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de hardware,
software e cabos, bem como seus acessorios.

Para scanner com conexdo USB, é recomendéavel avaliar os
Observacbes requisitos do fabricante quanto a configuracdo minima exigida da
estacdo de trabalho a ser utilizada.

Atualizacéo

Seguranca

Padronizacéo

Modelo referencia |Scanner Panasonic KV-S2087

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO

2.1. A execucgdo de diversos processos internos e externo de interesse do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais. Com
o intuito de aprimorar e modernizar o processamento de dados e digitalizacdo dos
documentos produzidos, é necessario o uso scanners de alta qualidade e tecnologia,
com grande poder de producéao diaria.
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2.2. Todos os documentos que compdem o assentamento funcional fisico
deverdo constituir o AFD, devendo ser digitalizados os com suporte em papel e
convertidos os arquivos ja digitais, microfiimes, ou equivalentes para um ou mais
arquivos digitais.

2.3. A digitalizacdo consiste na captura da imagem (representante digital) e
devera ser realizada com o objetivo de garantir o maximo de fidelidade com o
documento original, levando em consideracdo as caracteristicas fisicas, estado de
conservacao e finalidade de uso.

2.4. Os arquivos deverao ser digitalizados com o reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR) e assinados por meio de certificacéo digital no padrdo ICP - Brasil.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacao de bens
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n°® 3.555, de 2000, e do
Decreto 5.450, de 2005.

4, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do (@)
recebimento da nota de empenho, em remessa Unica, no seguinte enderego, Luz
Interior, n° 360, Bairro Estrela Sul - CEP 36030-776 - Juiz de Fora — MG;

4.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo
(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.4, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

44.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior
ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigagbes da Contratante:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Edital e
Seus anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos

bens recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da
Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

Comisséo Permanente de Atualizacéo de Editais da Consultoria-Geral da Uni&o
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5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
5.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer Ccompromissos

assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Edital,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificacBes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario,
com uma versao em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.1.5. Manter, durante toda a execucgéo do contrato, em compatibilidade
com as obriga¢cbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagcdo e qualificacdo
exigidas na licitacao;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do
contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

8. ALTERA(;AO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administrac@o a continuidade do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUGCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

9.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) sera confiado a uma comisséo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.
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9.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da
Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes
assumidas em decorréncia da contratagao;

10.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

10.1.3. Fraudar na execucado do contrato;

10.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal;

10.1.6. N&o mantiver a proposta.

10.2. A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no
subitem acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

10.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

10.3.  Multa moratéria de até 0,5. % (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

10.3.1. Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor
total da parcela inadimplida, no caso de inexecugéo total do objeto;

10.3.2. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no
mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a
obrigacao inadimplida;

10.3.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

10.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:

10.4.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

10.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacéo;

10.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.
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10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n°® 9.784, de 1999.

10.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.7.  As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Juiz de Fora/MG
Agosto de 2017

Marcus Vinicius Souza Scotelano
Analista de Tecnologia da Informagé&o

Leandro de Carvalho Rodrigues
Diretor de Gestao de Tecnologia da Informagéo
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