INSTITUTO FEDERAL DE

MWW EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
Sudeste de Minas Gerais

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL, ELETRONICO
(COMPRAS)

INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

1. DO OBJETO

1.1

PREGAO N° 06/2019

Processo Administrativo N° 23223.002652/2019-88

Registro de precos para aquisicdo de materiais de expediente a serem utilizados nos

processos seletivos conforme condi¢bes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas
neste instrumento:

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICAGCAO

CATMAT

UNIDADE

QUANT.
REITORIA
GERENCIADOR
(158123)

QUANT.
CAMPUS
BARBACENA
(158413)

VALOR
MAXIMO
ACEITAVEL
(R$)

VALOR TOTAL
(R$)

Envelope
plastico aba
adesiva,
material
polietileno
coextrusado em
trés camadas,
largura 305 mm,
comprimento
394 mm, cor
branco
externamente,
preto
internamente,
largura da aba
30 mm, tipo
adesivo hot-melt
de alta
aderéncia.
Aceita-se
variagdes para
mais nas
medidas. Com
numeracéo de
série.

241879

Milheiro

2

439,58

879,16

Envelope
plastico aba
adesiva,
material
polietileno

243991

Milheiro

30

182,22

5.466,60
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coextrusado em
trés camadas,
largura 150 mm,
comprimento
240 mm, cor
branco
externamente,
preto
internamente,
largura da aba
30 mm, tipo
adesivo hot-melt
de alta
aderéncia.

Aceita-se
variacdes para
mais nas
medidas.

3 | Papel sulfite A4, | 271479 | Pacote 1200 1000 19,56 43.032,00
210 x 297mm, de 500
90 g/m2, cor folhas
BRANCA,
alcalino.

4 | Caneta 300829 Caixa 10 - 25,73 257,30
esferografica ¢/ 50
com ponta fina, unid.
corpo sextavado
transltcido com
furo lateral para
suspiro, tampa
ventilada em
material
translucido e clip
para fixacdo no
bolso, tampinha
e bico na
mesma cor da
tinta, ponta de
0,8mm,
metragem de
escrita minima
de 2000 m, cor
PRETA.

5 | Papel sulfite A5, | 110604 | Milheiro 30 - 103,66 3.109,80
210 X 148 mm,
90 g/mz, cor
branca, alcalino,
com impresséao
digital da
logomarca do
Instituto e da
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COPESE
conforme
modelo do
encarte A

TOTAL 52.744,86

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Anualmente sdo realizados 2 processos seletivos para selecdo de candidatos aos
cursos do IF Sudeste MG somando-se, aproximadamente, 15.000 candidatos e 500 salas de
aplicacdo de provas. A compra dos materiais descritos visa 0 atendimento as demandas dos
processos seletivos dos proximos dois anos: papel para impressao das provas e para a impressao
de documentos utilizados no dia de aplicacdo do exame, caneta para utilizagéo pelos fiscais e
envelopes de seguranca para acondicionar as provas e 0s objetos pessoais dos candidatos.

2.2. O quantitativo estimado esta baseado no calculo de acordo com a demanda prevista
de impressdes e niumero de salas, conforme especificado abaixo:

2.3. Envelope de seguranca para guarda de provas: S&o previstas aproximadamente 500
salas de provas anuais, sendo possivel a utilizagdo de até 2 envelopes por sala, o quantitativo de
2000 envelopes visa suprir dois anos consecutivos.

2.4. Envelope de seguranca para a guarda de objetos pessoais dos candidatos: s&o
previstos 15.000 candidatos anuais, o quantitativo de 30.000 visa suprir dois anos consecutivos.

2.5. Papel A4 para impressé@o de provas: a previsdo é de utilizagdo de 300.000 folhas
anuais. O quantitativo de 600.000 folhas visa suprir 0s dois anos consecutivos.

2.6. Papel A5 para impresséo de rascunho de gabarito: séo previstos 15.000 candidatos
anuais, o quantitativo de 30.000 folhas visa suprir dois anos consecutivos.

2.7. Caneta: a quantidade de 500 canetas visa suprir o0 nimero de salas que sdo previstas
anualmente.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do paragrafo Unico, do art.
1°, da Lei 10.520, de 2002.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da nota
de empenho. A entrega sera realizada em 2 (duas) remessas nos seguintes enderec¢os:

4.1.1.Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais — Reitoria (158123) — Org&o Gerenciador: Av.
Luz Interior, 360, bairro Estrela Sul, Juiz de Fora, MG, CEP: 36030-776.

4.1.2.Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena (158413) — Orgéo
Participante: Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro S&o José - CEP: 36205-018 -
Barbacena — MG.

4.1.3.A previsao de entrega da primeira remessa é para maio de 2019 e da segunda remessa €
para marco de 2020.

Comisséo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico — Compras
Atualizagio: Dezembro/2018



BN INSTITUTO FEDERAL DE
MWW EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Sudeste de Minas Gerais

4.2, Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagédo
de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

4.4, Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.5, O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 S&o obrigacdes da Contratante:
5.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Edital e seus anexos;
5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacfes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através

de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucédo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especifica¢des,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacfes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade quando cabiveis.
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6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

6.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1 N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

7.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; nao
haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

8.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta
e seis mil reais) sera confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionéarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.
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9. DO PAGAMENTO

9.1.

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.1.1.0s pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata

9.2.

9.3.

o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias (teis, contados da data da apresentacéo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da
Lei n® 8.666, de 1993.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3.1.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,

deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n°® 3, de
26 de abril de 2018.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficar4 sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualgquer dnus para a Contratante.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporéaria de participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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9.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

9.11. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacéo
junto ao SICAF.

10.11.1.Seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, néo sofrera a retenc¢édo tributria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I=(TX) I= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos sdao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

10.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
0s precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se
o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

10.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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10.3. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liqguidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

10.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

10.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

10.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada
que:

11.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

11.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
11.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
11.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5. cometer fraude fiscal,

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

11.3. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.3.1. multa compensatoria de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecuc¢do total do objeto;

11.3.2. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

11.3.3. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

11.3.4. impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unidao com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.3.4.1. A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracao
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.
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11.3.5. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.4. As sancdes previstas nos subitens 12.2.1, 12.3.3, 12.3.4 e 12.3.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

11.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

11.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

11.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
11.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

11.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levard& em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

11.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Juiz de Fora, 28 de marco de 2019.

Luana Parreira Pires

SIAPE: 2145462
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