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1. MATRICULA

Segundo o Regulamento Académico de Graduagdo (RAG) do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, entende-se por

matricula

ato pelo qual candidato e instituicdo celebram um vinculo do qual resulta a
condigdo de integrante do quadro discente, na condi¢cdo de aluno regular,

provendo vaga (RAG, Art. 1°, Inciso I1I).

No segundo semestre de 2024, a matricula para os alunos dos Cursos
Superiores do Campus Barbacena sera realizada através do sistema académico
(SIGAA), de forma on-line. As etapas da matricula on-line serdo descritas a seguir,

sendo de inteira responsabilidade do aluno o cumprimento de cada uma delas.

A matricula, para os alunos de Graduacao, sera realizada em trés etapas:

12 etapa: Discente realiza a solicitacdo da matricula on-line;

22 etapa: O coordenador analisa a solicitacdo efetuada pelo discente, aceitando ou néo
a matricula do aluno;

3% etapa: Como ultima etapa, é realizado o processamento de matricula, confirmando as

matriculas solicitadas e analisadas pelo coordenador.

Além dessas etapas, estara previsto no cronograma o periodo para ajuste de

matricula (rematricula), visando corrigir inconsisténcias ocorridas no processamento

da matricula. A rematricula possui as mesmas etapas citadas acima.

ATENCAO: solicitacdes de matricula em disciplina isolada (aluno especial) poderdo

ser feitas através do formulario eletronico <https://forms.gle/6RkyuUFLpAUDxmte6>,

em data definida no calendario académico.
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2. ETAPAS DA MATRICULA

12 ETAPA: Discente realiza a solicitacao da matricula on-line

Nesta etapa, o estudante devera solicitar matricula em todas as disciplinas

que deseja cursar, sejam de seu periodo regular ou ndo, de seu curso ou de outro curso.
Além disso, esta é, também, a etapa para matricula em disciplinas optativas, que constem
na matriz do curso do aluno.
E importante o aluno atentar para o que diz 0 Regulamento Académico de
Graduacdo, em seu Art. 16, § 2°:
O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:

| — houver vaga;

Il — 0 horério ndo estiver em conflito com outra disciplina;

111 — tiver sido aprovado nas disciplinas gue sejam pré-requisitos,

considerando a matriz curricular do curso;
IV — em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito [...].

(Grifos nossos).
Para realizar a matricula, o aluno devera acessar o SIGAA, utilizando o login e

senha cadastrados junto ao sistema:

UFOB - SIGAA - S

ATENCAO!
0 sstema aferencie istras mausculss de mmusculas AFEMAS na senhs, partanto els deve ser dgitads da mesme marers
que No cadastrn,

SIGRH
SIGAA SIPAC [istema Integrado de siGPP stk P s di PR cncimone
(Académica) (Adminstrative) Gestio de Recursos (Planejaments & Projetos) Do, ) Comunitacho)

Hamanos)

Perdeu o e-mail de confrmagso de cadastre? Cligue aqui para recuperd-lo.
tsquecey o lopn? Clique aqui para recupers-lo,
Esaueced a senha? Clique agul para recuperd-la,

Entrar no Sistema
Usuano!
Serda;

'!m ® melh ez o 1 do 0 Mozilla Firefox, para barxa-fo e instadi-lo, cligue squl

L Para vesualizar documeites & necessario wtilizar o Adolie Reader, para baixi-lo e mstala-le, cligue agus
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No Portal do Discente, o aluno devera acessar a aba Ensino > Matricula On-

line > Realizar Matricula:

ALUNO GRADUACAO Semestre atuzl: 2015.2 g

CENTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) —

Pesquisa "% ExtensSo @ Monitoria Ui Acdies Associadas EBiinnteca :-',Bnlsas ﬁEstE’

Consultar Minhas Motas

Consultar indices Académicos
Bl | Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histdrico

Emitir Declaracdo de Vinculo

ayaliacdo Institucional 3

Matricula On-Line Realizar Matricu

Solicitar Turmas Especificas 3 Realizar Matricula em Turma de Férias E1]

Solicitagdes de Turma de Férias 3 Realizar Matricula Extraordinaria

Trancamento de Matricula » Realizar Matricula Extraordinaria em Turma de Férias

Suspensdo de Programa 3 Realizar Matricula com Flexibilizagdo de Pré-requisito

Registro de Atividades Autdnomas Wer Comprovante de Matricula Chi
) Ver Comprovante de Matricula para Turmas de Férias q

ProducBes Académicas g Wer Orientagdes de Matricula q

Consultar Turmas do Prox. Semestre Ver Resultado do Processamenta q

atividades de Campo Meu Plano de Matriculas q

Ver turmas anter

Calendario Académico

Consultas Gerais »

Em seguida, o aluno devera selecionar as turmas nas quais deseja solicitar

matricula:
W Enwne & -~ Be WM £ AcSes Assotiad
POoRTAL 00 DHSCENTE > MATNICULA DE DISCENTE >

Carofa) Alunola),

© pancdo de matrinuia an-liine sstande-se de 02/0%/ 20016 » 20/05%/ 2016 (cam a re-matricgs de 00/05 /723016 » J31/05/ 2016), Durarme ssan pariodo
veck poderd efetuar a matiicula mnos camponentes curniculares desejados, de acarde tom a oferta de Wwrmas
Lembramos que & uee'u das lurmas ests sujeits As regras do Regulamento dos Cursos de Graduagho tais como a verficesdo de pre-requuitos & co-

t!mnu. 35 MAricuEas em componentes equivalentes, entre outras, Vale recsaar 2nds Que 2455 Gpersclo permite somedte 3 matriculs em componentes
rus d= bpo mzc"um U MODLO, gue paw-m burmas abertas 0o ano-aemustre de 20132,
Pnl resizar a » swlegao daz turmas o vock tard Suse spglen:

e Twrmae da Peir, Curncudar: sgu) sarfo hstades tocias as bemas abertas para compoanentas do seu curnodo;
o Buscar Oumres Turmes: ags volk poders buscar ¢ seletionar aualgquer turma aberta.

Apca » data final desse paricdo voof serk atomaticements matticuleds "EM ESPERA" am tades #2 turmas estolivdes ¢ whmﬁu Ak « datu linal du
’nlm te -uhkulo an-line, & nmmd- # alterncio das turmias solecionadas. adiclonande nutras on
Auas nstd sugeto s &ounlm-nb de matricade, gue classificars ca alunos am cadae turmas cam h-l nos ekanos
detindos no rewlamento 405 cursos de gradusiio da (FO8
O35 orientadores 3CAdAmicos & CoOrdenadores 3o seu curso poderdo fazer observaples sobre &5 DUAS esCoiNEas até o &3 20/ 05/ 2016, E Impormante
lemdrar gue azssx oboervagdes tém o objebwo soments de orientar oe slurnce. Nenhumas orentagdc & capaz de cancelnr cu excluir uma matncula sscolhida por
vach, sendo de sua responsabibdade exchar, (880 dese)sdo, 86 MITTCUAE N33 turmas escoMidss atd o Drazo Nnal da matricula onsline

Portal do Discente
TIPS

Semestre atiati 20033 Medutes ofe Catea postat S, Ahew Chamate
-gn-mu-m ?‘ Moot senha . Muide

PORTAL DO DISCENTE > MATRICUWA On-Ling 2015,2 > Tummas ARERTAS 00 CuRRicUD DO Aluno

Seletione Uma ouU M turmas do Bsta 3baixo & confume & telecSo dtraves do botso Adicionar Turmas, localzado no final dests pégina.
Dovidas sobie a3 Ssopiinag do seu curricuio? Cligue Aqul pars ver of detlaibes de sus estruturs curneuldr,

M:t:?z-.. quah-n Wovaar —u hn‘omoln ﬁuuel-n

A B, Cumviomlan

Discente: 2015000010 « ALLNG GRADUACAD | ver hissbeica |
Matriz Carvicutar: GEOLOGIA - CRES - Barrerss - Presancial - MT - BACHARELADO
Curricubor 2010-2
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Ao buscar pelas turmas, sera mostrado ao aluno a relacdo de todas as turmas

disponiveis para efetuar a matricula.

ATENCAO: A etapa de solicitacdo de matricula NAO garante ao aluno vaga nas
disciplinas selecionadas. A matricula apenas sera efetivada apos a homologacéo

pelo coordenador e processamento pelo sistema.

s  1ADO71- BIOLOGIA GERAL (Obrig. Curriculo) [ + ]

,% * JAD152 - FUNDAMENTOS DE QUIMICA GERAL (Obrig. Curriculo)

B & O tmo 4 DEFINIR DOCENTE 2M34 6M12 PDO¢ - LAB109
% [ Turma02 4 DEFINIR DOCENTE 26M34 PDO4 - LAB109

s  1AD171- GEOMETRIA DESCRITIVA (Obrig. Curriculo) [ + ]

s  IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (Obrig. Curriculo) [ + ]

;",a + JADO75 - MINERALOGIA I (Obrig. Curriculo)

B & [ Turmaoi JOANE ALMEIDA DA CONCEICAD 35M56 PDOG

i *IAD180-ETICA E POLITICA (Obrig. Curriculo)

& [ Turma01 CAIO CESAR BISPO TEODORC 5T3¢ PUOY
&[] Tumao03 TANIA APARECIDA KUHNEN T3¢ PUOS

i@  T1AD221-FISICA GERAL E EXPERIMENTAL I - A (Obrig. Curriculo)

B % O tmo WANISSON SILVA SANTANA 245M12 PDOS - LAB102

B & O tumao2 WANISSON SILVA SANTANA 24M12 SM34 PDOS - LAB102
& [ Turma03 WANISSON SILVA SANTANA 246M3¢ PDOS - LAB102
% [ Turma0s4 WANISSON SILVA SANTANA 24134 6M56 PDOS - LAB102
% [ Turma0s TAMILA MARQUES SILVEIRA S5MS6 24734 PDO3 - LAB102
& [ Turma06 TAMILA MARQUES SILVEIRA 6M12 24734 PDO3 - LAB102

.% * IAD233 - CALCULO A (Obrig. Curriculo)

B & @ tmo KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS 246M3¢ PDO1

B ® O tuma0 LYNGNYS EMMANUEL DE ARRUDA VASCONCELOS SARAIVA 246T12 PDO1

B & O Tumao3 EDVALDO ELIAS DE ALMEIDA BATISTA 246756 PDO1

,% * JAD253 - TECNICAS DE CAMPO (Obrig. Curriculo)

Apds escolher as turmas, aparecera a relagéo de disciplinas solicitadas, bem como
0s horarios das mesmas. O aluno devera confirmar a matricula, no icone em destaque

nas imagens a seguir:
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ALUNO GRADUACAO Semestre atual: 2035.2 @) Médulos b CabaPostal | Y Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECHOLOGICAS (11.01.15.03) =G MenuDiscente @ Aterarsenha | @ Ajuda

& « Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

(x) fechar mensagens

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Voltar ao Portal Discente

INFORMACAD IMPORTANTE
Atencdo! O periodo de matricula on-line € de 02/05/2016 a 28/05/2016.

Apos a data final desse periodo o discente sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, & permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as j& selecionadas.

O deferimento das suas matriculas esta sujeito ao processamento de matricula que classificara os alunos em cada turma com base nos critérios
& definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer nbseru;ﬂes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os d h € capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discents. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhmas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario

01 IADO71 - BIOLOGIA GERAL (4 ¢rs.) puL? 24m12

01  IAD171 - GEOMETRIA DESCRITIVA {4 crs.) PDOS - PD20 23112

01  TAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (4 crs.) PDO1 35M56
01  TAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (£ crs.) PDOS 22M56

01  1AD233 - CALCULO A (6 crs.) PDOL 226M34
01  TAD1SO - ETICA € POLITICA (2 ¢rs.) PUOY sT34

01  1AD253 - TECNICAS DE CAMFO (2 crs.) PDOS M3

ConrirME Stus Dabos

Data de Nascii to: |

Senha: & sesese |

Confirmar Matriculas } Ca

052 Qe o comretl | Y Mo Chameds |

Q‘m m-;- § Abrw b .‘_f‘;",‘.'___,"

PORTAL 00 DISCENTE > MATRICUA On-LINE 2015.2 > TuamMas SELECIONADAS

Carole) Aluna(a),
Para eletivar sua nll‘:bsb de matricula & necessirio pressionar o botie CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento serd possivel
w  comp te da sus solicitacho, que deverd ser "

o 5 & 8, k!
|, Curvicada

Py - Absrtas da Sab com salvar

Discente: 2015000010 « ALUND GRADUAGAD { Vir Austdeics |
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Pragencisl - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Caroia) Aluna(al,
) orientagies pobre =2 ine. Chaue em Ver Or des da Coord. #o para liza-ian

| Tenwas selecoaadas |

W: Remover Turma |

||

! M1 WDoT: o~ b — e
CTurma  Comp, Curricular R/ | M2 tADOT: - Ao - -
| @1 TADOTI  RIkOGIAGERAL 4069 o o K%
| Docentelx}: ANDREIA BARRONCAS OF OLIVESIA W' e man wen inld

BEERE e e ————— e .

et wesssamness | MO DAD233  IAD25)  IAD2X3 - w23z —
GROMETRIA CRSCRITIVA P

| TADLTE Py | i e
| Dacernala) LUIS SUSTAVO HENIIGUES DO ANARAL o~ LAb34S  LADOFE  lADIeS  lanady

| 870 0000 00 o Tw et e et o e - e e ——— e ———— & & § ®  ® * & & sees | NE  IADZ4Y DY 1ADI4D WDz - L
| o TADIMY CEOMETRIA ANAITIZA
| Docernelzl: LURTAME FEAREINA OF 30UZA

........... . W0L7s - —_ - —
[ 77T T TABHG TGRS ESRCIALE B SEOLCG ESTAUTURAL Povacd 0 T 3 {E
,w-pmwmm ‘
X Y [~ “va ADLIsR - -
i Ds-ndn)v mmmmmumu — —~ WD - -
[ 777761 7T TADIS0  ETICA € POLITECE e ™ = 3 16
| Docwotals)r CALD CESA 500 TECOOAS - ~ - - - |
| 777761 T TAR2S3  TECNICAS DE CAMPO e o |
DASILVA i — - - — s =
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Em seguida, recomenda-se que o aluno emita 0 comprovante de solicitacdo de

matricula:
ALUND GRADUACAD Semustre stusis J038.3 O vl G CotsoPestel | %y Abrw Ohematn
CEWTAD DE CIENCIAL EXATAT € TRCNCLOOICAS (11,01 10.03) G Mwos Dwcants % Abucarsanka 3 Ada

J‘) o Matriculas submetidas zom sutsaant

PoriaL 00 Discenre > Marsdcoia On-Line 2015.2 > Tuswas SELSCIOMADAY

Soutcrracio oe Mamicuea N© 00002 — ﬁ
Imprimir Comprovante

Voltar « Portal Discents

Invonmacio Insontants
Atengio! O peripda de matriculs en-bne # de 02/05/2018 2 JW 0016,

Apis a data final desse perado o discents seca automaticaments matriculedo "EM ESPERAT em 10035 a5 twrmas escolhdas e exibidas abao. Até 2 data
final, # peritido a0 decente eacolher outres bermas ou remover 33 ja selecioradas

’ O defacimento dan suss mMatricaas e3ts suIeds 35 processamaents de matricds gque classficars s slunos em cade turme com Sase nee crieriog
!: defindes na regulamants dot cursed de graduathio da UFOS « TESTE,

0% orlentadores 3CaSEmico0 & comrdenadores 4O Bew Curso poderBo fazer obiervacdes 3obre 20 turmas escoihadac até 28/0S/72016.

Eimportante lembrar que e5230 observaches tém o objetno somente de anentar 03 discentes, nenhuma aciertacko ¢ capaz Je cancelsr ou exchar uma
matricule escolde pelo discente. Apenss o pregrio Sacente pode exclor an matriculns nas twmas escofvdss ate ¢ orazo finel ds matriculs on-lme

Turma Componente Curricular Local Horkrio
s EAZOYE - BIOLOGLS GERAL 14 o) PuLT N2
N LAGLYE - SECVETALA DESOMTIVA (4 ery ) LI e
Ul BADZIS - SROMETNIA ANLITICA (4 o) e T3Mte
5 FADIS | TORCOS FERCIATS BV SEOUOGEA BETRUTURAL (4 ov. ) 08¢ M6
OF  RADZED - SALCULD A (% g1 | L] M
01 TADIEO - EICR & ITUITICA (Tova) L e
s EADES « TEOMIZAS OE CAMPO (2 o) FOLY dide

22 ETAPA: O coordenador analisa a solicitacdo efetuada pelo discente, aceitando

ou hdo a matricula do aluno.

Nessa etapa, o coordenador analisa a solicitacdo de matricula do aluno, podendo
orientar o discente quanto as disciplinas solicitadas.

32 ETAPA: Processamento de matricula

Como etapa final do processo de matricula, acontecerd o processamento das
solicitacGes realizadas pelo discente e analisadas pelo coordenador do curso. Os critérios
utilizados no processamento de matricula serdo os seguintes:

I - Aluno Nivelado: corresponde aquele cujo componente curricular objeto da matricula
€, na estrutura curricular a qual esta vinculado, do nivel correspondente ao nimero de
periodos letivos do estudante. Também é incluido neste grupo de prioridades o estudante

que esta no periodo letivo regular imediatamente seguinte ao seu retorno de mobilidade
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em outra instituicdo, em todos os componentes curriculares nos quais esteja pleiteando

vaga.

Il - Aluno Formando: - corresponde aquele ndo nivelado, mas cuja matricula no
conjunto de componentes curriculares solicitados o torna apto a concluir o curso no
periodo letivo da matricula.

Il - Aluno em Recuperacdo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo
componente curricular objeto da matricula é, na estrutura curricular a qual esta
vinculado, de um nivel anterior ao numero de periodos letivos do estudante. Também é
incluido neste grupo de prioridades o estudante que esta solicitando matricula em um
componente curricular gue pertence a sua estrutura curricular, mas sem ser vinculado a
um nivel especifico, tais como 0s componentes curriculares optativos ou
complementares.

[11* - Aluno em Recuperacédo com prioridade

IV - Aluno Adiantado: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente
curricular objeto da matricula é, na estrutura curricular a qual esta vinculado, de um
nivel posterior ao nimero de periodos letivos do estudante.

V - Aluno cursando componente eletivo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo
componente curricular objeto da matricula ndo pertence a estrutura curricular a qual esta
vinculado o estudante, mesmo quando o componente curricular objeto da matricula é
equivalente a outro componente curricular que pertence a estrutura curricular.
ATENCAO:

O nivel a que fazem referéncia as prioridades I, 11l e IV é a soma do perfil inicial
com o numero de periodos letivos regulares cursados, excluindo-se os periodos
letivos em que o programa foi suspenso e aqueles durante os quais o estudante esteve
em mobilidade em outra instituicao.

Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que nunca
trancaram ou foram reprovados por falta no componente curricular; em seguida, 0

IEA é o critério de desempate.
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3. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Segundo o Regulamento Académico de Graduacdo, em seu Art. 26

E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no
curso em instituicdes de ensino superior; ou as cursadas paralelamente
em outras instituicdes credenciadas de ensino superior, de acordo com

o calendario académico do campus.

Os alunos que desejarem solicitar aproveitamento de disciplinas deverao
encaminhar os pedidos para a Secretaria de Ensino Superior, através do

formulario eletronico <https://forms.qgle/iZJCRKxm5KkSeZRdA> anexando as

devidas comprovacdes: historico escolar que comprove a aprovacdo do aluno na
disciplina na instituicdo de origem, bem como os programas desenvolvidos na

instituicdo de origem (Programas Analiticos ou equivalentes).

Os pedidos de aproveitamento deverdo ser realizados no periodo previsto no

cronograma de matricula.

ATENCAO: Pedidos nos quais o histérico informar que a disciplina esta "em

curso”, serdo INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Superior.

Observacdo: Para os alunos ingressantes, haverd um periodo especifico para

solicitacdo de aproveitamento de estudos, previsto no calendario académico.

PAGF


https://forms.gle/iZJCRKxm5KkSeZRdA
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4. QUEBRA DE PRE-REQUISITO

De acordo com o Regulamento Académico de Graduagdo, o discente
podera requerer a eliminacdo do pré-requisito de até duas disciplinas. Para tanto,
serdo observados 0s seguintes critérios:

a) Devera haver possibilidade de integralizacdo do curso em até dois
semestres letivos, contados a partir do protocolo de pedido na SES;
b) O pedido ndo podera ser feito mais de uma vez para uma mesma discipling;

c) A eliminacéo do pré-requisito sera analisada pelo Colegiado do Curso.

A solicitacdo de quebra de preé-requisito devera ser feita mediante formulario

eletrénico <https://forms.gle/PQwwjdZ3EuyXK9Nh8>, no periodo previsto no

cronograma de matricula.

ATENCAO: Para solicitar a quebra de pré-requisito o aluno nio podera estar
cursando a disciplina em questdo. Por exemplo, se a disciplina A € pré-requisito da

disciplina B, o aluno apenas podera solicitar quebra de pré-requisito caso ja tenha

sido reprovado ou ndo tenha cursado a disciplina A.

PAGF
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5. TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS E DE CURSO

O trancamento de disciplinas devera ser feito mediante preenchimento de
formulario eletronico, dentro do periodo estabelecido pelo cronograma de
matricula.

O Regulamento Académico de Graduagéo, em seu Art. 30, prevé que sera
permitido o trancamento de até 3 (trés) disciplinas por semestre, mediante
requerimento dirigido a Secretaria de Graduacdo. O trancamento da mesma
disciplina sera concedido, no maximo, 02 (duas) vezes ao longo do curso.

O trancamento de curso devera ser requerido pelo proprio discente ou por
seu representante legal, mediante preenchimento de formulario eletronico, em

qualquer data do periodo letivo.

Para solicitar o trancamento de disciplinas ou trancamento de curso, o aluno
devera preencher 0 formulario eletrénico

<https://forms.gle/6ewPiy2RVTR9hhgg6>, no periodo previsto no cronograma de

matricula.
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6. DESTRANCAMENTO DE CURSO
Os alunos que estdo com a matricula no curso trancada poderao solicitar o
destrancamento para o 1° semestre letivo de 2025, no periodo previsto no

cronograma.

Para solicitar o destrancamento de curso, o aluno devera preencher o formulario

eletrénico <https://forms.gle/rAn4DXjyZ6x3gFCt7>, no periodo previsto no

cronograma de matricula.

ATENCAO: O preenchimento do formulario ndo implica na matricula em
nenhuma disciplina. A matricula em disciplinas sera realizada de acordo com as

instrucdes e o cronograma descritos nos itens 2 e 10 deste Manual.

7. EXAME DE PROFICIENCIA
De acordo com o artigo 27, do Regulamento Académico de Graduacéo, o
discente podera requerer exame de proficiéncia em determinada disciplina na qual

esteja_matriculado. O aluno que requerer exame de proficiéncia devera

comprovar, por meio de documentos legais, o conhecimento prévio na area da
disciplina, experiéncia significativa de aprendizagem.

Para solicitar exame de proficiéncia o aluno ndo podera ter sido reprovado
na disciplina pretendida ou ter tido seu pedido de aproveitamento de estudos
indeferido. De acordo com o §7°, do artigo 27 do RAG, “se a disciplina a ser
dispensada estiver sendo oferecida no semestre correspondente ao da solicitacao
de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser dispensada e
realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de exame de

proficiéncia.”

Para solicitar o exame de proficiéncia, o aluno devera preencher o formulario

eletrénico <https://forms.gle/SNaCHWKDBFLEQ8cG9>, no periodo previsto no

cronograma de matricula.
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8. ELABORACAO DO PLANO DE ESTUDOS E EFETIVACAO
DA MATRICULA

Sera de inteira responsabilidade do estudante a elaboracéo de seu plano de
estudos semestral, baseado em critéerios como:

a) Deferimento ou néo de solicitacdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovacao ou ndo em pré-requisitos para disciplinas pretendidas;

c) Horarios escolares, dentre outros.

O aluno devera ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma de
matricula. Serdo negados quaisquer tipos de solicitacOes realizadas pelo estudante

visando corrigir o ndo cumprimento dos prazos previamente estipulados.

9. O PAPEL DO COORDENADOR DE CURSO

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elaboracédo de
seu Plano de Estudos, caso seja solicitado pelo discente. Para tanto, o coordenador
estara disponivel, no periodo previsto no cronograma de matricula, em horarios
previamente divulgados aos discentes.

Na&o sera funcdo do coordenador verificar em quais disciplinas o aluno
estd apto a ser matriculado, seja pelo cumprimento de pré-requisitos, horarios de

disciplinas, ou outro motivo que possa existir.
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10. CRONOGRAMA

EEE INSTITUTO FEDERAL
nm Sudeste de Minas Gerais

Campus
Barbacena

MATRICULA ON-LINE

DATA ACAO LOCAL
25 de setembro a 02 a e e n , .
de outubro de 2024 12 etapa: Solicitacdo de matricula on-line SIGAA
03 de outubro de 22 etapa: Analise das solicitacdes de matricula pelos
SIGAA
2024 coordenadores de curso
04 de gg;libro de 3% etapa: Processamento da matricula on-line SIGAA
REMATRICULA (ajuste de matricula)
DATA ACAO LOCAL
07 e 08 de outubro de| 12 etapa: Ajuste de matricula (rematricula) pelos alunos SIGAA
2024 no SIGAA
09 de outubro de | 22 etapa: Analise das solicitacdes de rematricula pelos
SIGAA
2024 coordenadores de curso
10 de (z)ggjlbro de 32 etapa: Processamento da rematricula SIGAA
DEMAIS ACOES
DATA ACAO LOCAL

14 a 18 de outubro | Solicitacdo de matricula em

https://forms.gle/6RkyuUFLpAUDxmte6

de 2024 disciplina isolada
28 a 31 de outubro | Solicitacdo de exame de _
de 2024 oroficiéncia https://forms.gle/SNaCHWKDBFLEQ8cG9
Periodo para solicitacdo de

01 a 07 de novembro| aproveitamento de estudos

de 2024

INGRESSANTES)

https://forms.gle/u8TixHjuwDFEiIW2E6

(ALUNOS

20 de novembro de

Divulgacéo do resultado de
solicitacdo de
aproveitamento de estudos

E-mail cadastrado pelo aluno

2024
(ALUNOS
INGRESSANTES)
06 de dezembro de [Data limite para solicitagéo _ _
2024 de trancamento de disciplina https://forms.gle/6ewPiy2RVTR9hhgq6
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27 a 31 de janeiro de

Periodo para solicitacdo de

https://forms.gle/iZJCRKxm5KkSeZRdA

2025 aproveitamento de estudos
27 a 31 de janeiro de Periodo para solicitacdo de _ )
2025 quebra de pré-requisito | Pps://forms.gle/PQWw]dZ3EuyXKINKB

14 de fevereiro de
2025

Divulgacdo do resultado de
solicitacéo de
aproveitamento de estudos

E-mail cadastrado pelo aluno

14 de fevereiro de
2025

Divulgagdo do resultado de
solicitacdo de quebra de pré-
requisito

E-mail cadastrado pelo aluno

21 a 26 de fevereiro
de 2025

Periodo para solicitacdo de
destrancamento de curso

https://forms.gle/rAn4dDXjyZ6x3gFCt7

A qualquer momento

Solicitagéo de trancamento
de curso

https://forms.qgle/6ewPiy2RVTR9hhqgq6

TODAS AS IMAGENS UTILIZADAS NESSE MANUAL FORAM RETIRADAS DO “TUTORIAL
PORTAL DISCENTE - SOLICITACAO DE MATRICULA ON-LINE”, divulgado pela AVMB -
Consultoria e Assessoria.
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